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ORDEM DE SERVICO N° 03/2009

Considerando a quantidade de processos semelhantes em
andamento, que, em sua maioria, tramitam pelo procedimento
ordindrio, sumério e da Lei 10.343/06 (Lei de Drogas);

Considerando os reiterados requerimentos semelhantes feitos em
balcio por condenados em cumprimento de regime prisional
aberto, livramento condicional e outros semelbantes, muitas vezes
dependentes de esclarecimentos para apreciagdo judicial;

Considerando que € recorrente a abertura desnecessaria de vista
dos autos ao Ministério Phiblico;

Considerando a necessidade de revelar, esclarecer ou reiterar
algumas regras legais e regulamentares comumente invocadas em
decisdes judiciais ou implicitamente contidas na atuagio da
. serventia, tudo para que os servidores compreendam melhor a

atividade desempenhada pelo Oficio Criminal e, assim, tenham

Y | maior seguranga ¢ desenvoltura na realizagio de seus misteres,

evitando erros recorrentes no cumprimento de atos;

‘ Considerando a necessidade de otimizar a atuag@o da serventia,

i
| com a padroniza¢io dos atos repetitivos que ordinariamente
l-ldependem de despacho, além de impedir a realizagdo de atos

intteis ou pouco eficazes;
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RESQLVE predefinir despachos e predeterminar atos a serem

Ppraticados pbla serventia sem a necessidade de conclusdo do feito ¢ decisdo ou

d&spacho especnﬁco, bem como dar outras determina¢Bes, nos termos das

-~ o d*SPfOSl?Oes segmmes

CAPITULO I - Dos Processos Em Geral

Prazo de Prorrogaciio de Inquérito Policial

1. Estando o indiciado solto € sendo comum a impossibilidade de

2T ﬁ.ncegamento de inquéritos policiais no prazo de 30 (trinta) dias, fica deferida

duas vezes, para conclusdo das
<) qtrgagﬁes* desde que haja parecer favoravel do Ministério Pablico, uma vez

U : praxe revela ser muito rara a conclusio de inquérito policial de indiciado

® s no prazo legal, o que € sempre razo4vel dada a ordinaria demora de qualquer

TS :wagéo, ainda que simples.
I

£ Paragrafo tnico. Fora das hipéteses do caput e no terceiro pedido
iCA0, apbds prévio parecer do Ministério Pablico, os autos devem subir
:_féuc somente as investigagBes complexas on com atos a serem
= = foutra circunscrigdo policial podem demandar mais de 150 (cento ¢
cuw I para ser concluidas.

Carga dos Autos
.
‘u Fazer carga dos autos pelo prazo de 45 minutos aos advogados
=S r..',.x‘" réu em processo criminal ou de execucdo criminal, desde que
i este'am conclusos ao Magistrado, quando, entfio, a carga nfio deve ser

~ dvogado solicitar extragiio de copias mediante o pagamento dos

Wl aguardar a baixa dos autos, por estar assim regulamentada a
. m IiId‘ClaI'IO de Sdo Paulo.

2_-.‘_34. ‘Caso o advogado ainda ndo atue no feito, mas apresente
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.mstrumento de mandato para fazé-lo, apds a juntada do documento e/ou petigio,
‘ : aphca-se o dlsposto no item 2. Ainda, caso a oportunidade para se manifestar seja
do r&cpectlvo réu, a carga sera feita pelo prazo legal.

) 1 § 4. Nao deve ser feita carga de autos para advogado ndo munido de
nstmmento ‘de mandato para representar uma das partes, cabendo ao advogado
e 1cxtar extraf,:ﬁo de cépias mediante o pagamento dos emolumentos, salvo os

de aSmstencm judicidria gratuita, quando as cdpias serdo fomecidas
~=‘!.ram1tamente

- § 1°. Se os autos estiverem arquivados ¢ ndo s¢ tratar de segredo
e wsn;a (reqmsnos cumulativos) sera possivel a carga por 10 (dez) dias.

, § 2°. Fora da hipdtese do pardgrafo anterior, o advogado ndo tem

4uéifo.de retirar os autos do cartério comprometendo seu trimite, uma vez que

A4 A representa qualquer das partes, estando fora das hipdteses legais e

fegulamentares, salvo deferimento a crivo do Magistrado, devendo o advogado ser
v oE }:iﬁlndamentar seu pedido.

s S. Quando houver o despacho do Magistrado “Defiro, se em

oS € peuc;ao apresentada por advogado em balcdo, a carga dos autos

i) demser feita nas hipéteses dos itens anteriores ou se for o0 caso de
B ‘aoaapmte a qual o advogado representa.

" Juntada de Peti¢io Despachada

6. Quando houver o despacho “J. conclusos™, “J. cls”, “J. vista a0

i 28 nstaqo Ministério Pablico” e outros semelhantes sem determinacéo de
¥ Z8Cra *net;gﬁo deve ser juntada na ordem de recebimento das petigdes
z rﬁo Protocolo.

o

®

' | Paragrafo tnico. Neste caso, por ndio ser fungdo da serventia ¢
am e Jo adv do, que busca evitar a forma ordinaria de protocglo, ndo se fard
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recibo em eiventual cépia que se queira apresentar. A serventia deve, apenas,

‘receber a:;

ticdo por esta via incomum (entregue pelo advogado) por forga do

dwpacho do Magtstrado

Inquérito Policial Relatado — crime do Art. 306 da Lei
9.503/97( (Cédigo de Trinsito Brasileiro)

A Recebldos os autos de inquérito policial relatados tratando de
uplﬁcado no artlgo 306 da Lei 9.503/97 (CTB) ¢ havendo laudo de exame

""r‘ bnnento

nsacao pen

-
R

e, deve-se extran' folha de antecedentes criminais do indiciado e, se

0 (existir anotagc')es de condenag®o ou processos em curso), solicitar
ninais, dando-se vista dos autos ao Ministério Piblico apenas com o

dos referidos documentos, tudo para apurar a possibilidadc de

al.

Paragrafo tinico. Se as certiddes n3o forem recebidas no prazo de
dias, deve-se abrir vista dos autos ao Ministério Publico.

Informacdes Sobre o Paradeiro do Réu

8. Nido sendo encontrado no enderego conhecido, deve-se oficiar

iS; >ed Delegacia de Policia de origem para descobrir o paradeiro do réu,

10-5€:0:prazo de resposta de 15 (quinze) dias.

§ 1° Passado o prazo de sessenta dias (prazo ordinariamente

§ 2°. Com a resposta dos referidos érgios e havendo indicag@o de

 Hder=co eqé‘rcmtﬁo desconhecido, deve-se tentar a citagdo do réu neste, seja por

‘ 1- "1y Jemandfdo, seja por meio de carta precatéria, cuja expedi¢do deve ser feita.

i § 3°. Inexistindo informag#o sobre enderego do réu em que néo se

o enha%tentado .hualquer diligéncia (as respostas indicam somente os enderegos ja

4
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di.ligenciados; ou ndo indicam enderego),' se j4 houver prisdo preventiva decretada e
citagdo por edital, aguardar-se-d por um ano, quando, entfio, devem-se repetir as
diligéncias do caput, seguindo nos termos destes ¢ dos demais paragrafos, dando
. apenas ciéncia disso ao Ministério Publico.

§ 4°. No caso do § 3°, se ndio houver decreto de prisdo pendente, 1
deve-se dar vista dos autos ao Ministério Piblico.

§ 5° Se ndo houver citagéio, mas j& houver decretagdo de prisdo
preventiva, deve-se realizar a citagfo por edital com prazo de 15 (quinze) dias para
que o réu apresente defesa preliminar no prazo de 10 (dez) dias.

8§ 6‘f. Se ndo houve citagio nem decretago de prisdo preventiva os
autos devem subir com vista a0 Ministério Pablico.

§ 7°. O caput e pardgrafos se aplicam nos casos em que houver
;. pedido do Ministério Péblico para busca de informagdes ao CAEX/SP, &
‘ Delegacia de ;Policia de origem e outras entidades, ficando deferido, exceto junto
" do'Cartério Eleitoral que ndo deve ser consultado para esse fim.

Atos Urgentes

1 9. Se ndo houver determinag@o judicial para que algum ato
proc&ssual seJa realizade com urgéncia (& frente dos demais, embora mais
--recente), mch*swe a concluséo dos autos, a serventia ndio deve atender a pedido
: direto das parFes ou de advogados, sob pena de estar favorecendo indevidamente

‘ -alguem em dcpnmento dos demais jurisdicionados com feitos pendentes no juizo.

_ - 10. Havendo despacho determinando o cumprimento de ato da

) ’-'fs:iej‘_r;jiymtia ‘coﬁ urgéncia, tal deveri se fazer imediatamente, 2 frente dos demais,
ékceﬁo se houyer urgéncia declarada em outro ato, quando se respeitara a ordem de
_an&gmdade dés detennma;qbes urgentes.

. Processos Suspensos
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11 Nos processos coth suspensdo determinada até 25/08/2008 B
(data da entrgda em vigor da Lei 1'1.719/08), com base na antiga redagiio do artigo
366 do C(’)d_igo de Processo Penal, sendo encontrado o réu, deve ser ele

_ citadofmﬁma?o para apresentar defesa preliminar, no prazo de 10 (dez) dias, por
meio de advogado constituido ou informar ao Oficial de Justiga se pretende a
nomeagio de; advogado dativo, quando isso deve ser providenciado, assim como
deve ser intimado o defensor dativo para o fim colimado.

Destitui¢fio ¢ Nomeagio de Advogado Dativo

12. Em qualquer caso de manifestagio nos autos, dada a
necessidade de o rito processual seguir avante sem obsticulos e dado que o '
advogado noi'meado nos termos do Convénio OAB/Defensoria Publica deve
cumprir o p;rincfpio da eficiéncia (Art. 37 da CF), escoado o prazo para
_. manifestacio  nos autos, ficard destituido da representagio do réu, salvo
" 1.i:  justificativa prévia, devendo ser comunicada a destituigio & Defensoria Piblica ¢ 3
: : Ordem dos Ai:dvogados do Brasil, a esta para nova indicagfio, a qual ficara aceita £
devendo a ser!;ventia providenciar a intima¢f@o do novo advogado para a prética do

o i lato péndente.%

AR, , 13. Sempre que houver a destitui¢do de algum advogado nomeado

bigt -‘:nos termos do Convénio citado no item anterior, deve-se ‘expedir a certiddo para

- e -}f);aga'mento de honorérios nos termos de ordem de servigo ja existente no juizo
" sobrelo tema

. Renincia de Advogado Constituido
| t 1 Havendo reniincia de advogado constituido ou revogac;ao do-
| map e o pelo\rcu, este deverd ser intimado pessoalmente pata manifestar-se nos
autos por mel? de novo patrono constituido no prazo do ato a ser praticado por ele.
e 011 mdlcar noVo advogado no prazo de dez dias se ndo houver ato a ser praticado-
;pelo réu ou, amda, informar ao Oficial de Justiga se pretende a nomeagdo de

advogado dat,wo, guando a serventia devera providenciar, ficando aceita a

6
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indicagio da OAB.

Parégrafo tnico. Se for o caso de pratica de ato pelo réu, o novo
advogado njpmeado deverd ser intimado para fazé-lo; se ndo, simplesmente

" intimado para 0s préximos atos, audiéncias j4 designadas e cartas precatorias ja

expedidas.

Citag@o de Réu Preso

15. Tendo sido determinada a citag&o de réu preso em Cadeia
Piblica da Comarca de Fernand6polis, que tenha sido removido para
cstabelecimegilto prisional de outra comarca, deve-se expedir Carta Precatoria para
realizag@io dojato constante do mandado nZo cumprido.

Testemunha Ndo Encontrada No Endereco Indicado

16. Se o mandado de intimag@o de testemunha de defesa for

devolvido sefp cumprimento porque ela nfo foi encontrada no enderego indicado,

o deve-%se mtxmar o Defensor para indicar o enderego correto ou substitui-la no prazo

de ciilco dias; nos termos da redagdio revogada artigo 405 do Cédigo de Processo

“"Fena.l, que paSsa a servir de pardmetro de atuagdio em prol do direito de defesa do

réu. Do contrano, por auséncia de previsdo legal, a preclusdo ocorreria pelo

simples nio encontro da testérunha.

i § 1° Ndo se aplica o caput se o enderegco da testemunha néo
existir, pois quuer se enquadra nas hipéteses da redagdo revogada artigo 405 do.

.Codxgo de mew Penal, ficando precluso o direito de arrolar testemunha

subsgt\na, o qpe deve ser certificado nos autos com traslado da presente decisdo.
o

i § 2° O caput e o § 1° aplicam-se mesmo nos casos de devolugéo
de catt a precatén por ndo ter sido encontrada a testemunha arrolada pela defesa.

Pedido de Liberdade Proviséria e Outros

-

%

' Jm it oo
e v
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17. Os pedidos de relaxamento de prisdo em flagrante, liberdade
provisdria e revogagdo de prisio de qualquer espécie, para facilitar o andamento
do feito e a consulta dos autos, deverdo ser juntados em apenso proprio e

. apresentados; a0 Ministério Péblico para apresentagdo de parecer, imediatamente,
independentemente de despacho indicando a urgéncia. Apés a vista, os autos
devem subir bonclusos.

§ 1°. Quando se tratar de pedido de reconsideragfio ou reiteragio
de pedido ja apreciado, a juntada da petigio deve ser feita nos autos (principais ou
apenso) onde: esteja o pedido inicialmente indeferido.

§ 2°. Sendo deferida a liberdade do réu preso, a qualquer titulo,
deve-se juntar copia da deciséio nos autos principais.

18. Sdo considerados urgentes, devendo ser aberta vista imediata
ao M1mster10 Pablico para falar sobre pedido de busca e apreensdio, quebra de
sigile de dadios (telefonicos ou bancério), prisdo tempordria, prisdo preventiva,
liberdade proviséria, revogagdio de prisdo preventiva, relaxamento de prisdo em
flagrante. |

S ST S}

. § 1°. Embora seja igualmente urgente, as representacSes de
interc;eptagﬁo;gtelefénica devem subir imediatamente & conclusio sem prévia vista ,:
a0 Mlmstem% Piblico, respeitando-se a Resolugéio 59 do Conselho Nacional de ‘
Justica, tendc? em vista que, nos termos do artigo 6°, caput, da Lei 9.296/96, a
ciéncia Aquela instituigio & posterior 4 apreciagdo do pedido.

: § 2°. No caso do caput e do § 1° deve ser anotado o horédrio do
—recetg_imento (?eﬂm pedidos em cartério, bem como o horério de remessa dos autos
a0 Ministério Piblico;

i

[ § 3°. Se for o caso de vista prévia, recebidos autos com parecer do
Ministério Pliiblico, eles devem subir conclusos imediatamente, devendo ser
anotada a hor:{x da conclusdo;




mandados e bm caso de descumprimento, expedir-se-4 mandado de busca e
L :_’ap.reensso do§ mandados anteriormente expedidos, bem como deve ser enviado

B remeuda a0 refendo juizo. Neste ltimo caso, a serventia deve comunicar o juizo
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~ § 4°. Nio ¢ considerado urgente o pedido de reconsideragio de
qualquer decisdo.

Medida Cautelar de Eusca e Apreensio

- 19. Nos autos de busca e apreensdo, apés o decurso do prazo para
informagdes da autoridade policial, oficie-se reiterando a requisigdo destas com o
prazo de 15 (iguinze) dias para atendimento, com adverténcia de que a auséncia de
resposta ensejaré revogacio da medida.

§ 1°. Passado o prazo do caput sem resposta, ficara revogada a
decisdo que dieferiu a busca e apreensfio pelo risco que a auséncia de informagSes =
passard a rep;esentar aos interesses do paciente da medida, devendo, ainda, ser 3
recolhidos os mandados expedidos e feita requisiciio disso a autoridade policial :
com urgéncig;i com prazo de cumprimento (devolugio dos mandados) de 5 (cinco)
dias, certiﬁcaﬁdo-se nos autos o teor dessa ordem;

. § 2° Escoado o prazo de S (cinco) dias para devolugdo dos

todo o procedilmento e traslado deste item ao Ministério Piblico da Comarca local.

! § 3° No mandado de busca e apreensdo deve constar como
adverténcia e ém destaque os termos do caput e do § 1°.

' Cartas Precatorias Recebidas
_ , | i 20. Nas cartas precatérias recebidas, ndo sendo encontrada
EIsmxﬂmma das Pessoas a serem intimadas ou citadas, os autos devem ser devolvidos
o __aoqmzor deprqcante, salvo se houver prova de que as pessoas se encontram em

A

juizo.diverso, ‘quando entfo, a carta deve seguir seu caréter itinerante e ser

= -deprecante da ;azﬁo do encaminhamento da carta ¢ 0 novo juizo deprecado.
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| § 1°. Sendo mais de uma as pessoas a serem intimadas ou citadas

e ndo havex%do outro ato a ser realizado no juizo (ex.: audiéncia), tendo sido

encentrada anuma(s) dessas pessoas ¢ ndo sendo encontradas as demais, os autos
. devem ser dé[volvidos a0 juizo deprecante.

| . § 2°. No caso do § 1°, havendo informagfo sobre o paradeiro das

7 demais pess&as a carta precatéria tera efeito itinerante, cumprindo-se a parte final
o do caput com copia de eventual depoimentos j& colhidos (comunicagio ao juizo
i -"-~deprecante)

i

ot o
-

Cartas Precatérias Expedidas

21. Passados dois meses da expedigio de carta precatéria sem
o f.re.,ebnnento de informages do juizo deprecado, a serventia deve diligenciar junto
informatizado do Tribunal de Justica de Sdo Paulo, certificar o
E Einénto do feito e diligenciar junto ao juizo deprecado, via telefone
vomplementando a certiddo com as informacgdes obtidas (embora o processo nio
| BVE oermanqcer parado por mais de um més, a praxe revela que dificilmente as
aEl‘lmprre(:ath)nas sdo cumpridas em perfodo inferior, sendo improdutiva a
o 'h]'“zencia da serventia antes de transcotridos sessenta dias, que é prazo razoavel
= 5 cumprimento de qualquer diligéncia).

=)

) L e § 1°. Se das informagdes se constatar que o feito esta paralisado ha
: mnsae’ ﬁnta dias no juizo deprecado, deve-se oficiar cobrando cumprimento. Do |

} o i ~t~¢1 *ndo sido dado andamento & carta deve-se aguardar por mais um més | "
J'd}etl‘ nos 60»dias do caput) e proceder nos termos do caput, salvo se houver data

_ afCadaday] pata tealizago do ato, quando o periodo de espera ser4 contado da data
P e Sag1 -a.Qara realizag#o do ato.

.. ,.
Lipem

_ § 2°. Aplica-se 0 caput e paragrafo anterior se o juizo deprecado
Atormar..obre 0 cumprimento do ato com ou sem designagfo de data e transcorrer
> PraZ bSlCit& S.

10
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- § 3° O prazo do caput ¢ reduzido para 30 (trinta) dias se houver
réu preso pelb processo.

- 22, Com o retorno de carta precatéria devidamente cumprida, ¢
. desnec&ssériai a vista dos autos ao Ministério Pdblico, devendo os autos subirem

conclusos paxl-a impulso oficial, se n#o se tratar de ato a ser praticado nos termos da
presente orde?m de servigo.

L Sa e i - -

j
Audiéncias

| 23. Os Oficiais de Justiga responséveis pelo pregéo das audiéncias
devem permitir o acesso de advogados e demais pessoas a sala de audiéncia,
independenteii_nente de consulta ao Magistrado, mas sempre informando que essas
pessoas néo ﬂ)odetﬁ_‘ue sentar & mesa de audiéncia, a qual serve, apenas, para
aqueles que i_participam do ato, bem como solicitando o desligamento dos
celulares. |

|
_ i § 1° Devera ser afixado cartaz ao lado da porta de audiéncias
, -Gontendo 5 determinages, que estdo fundadas no poder de policia exercido.
SRR |
i dman*te as auqiéncias, nos termos do artigo 251 do Cédigo de Processo Penal.

_ § 2° Os Oficiais de Justica responsdveis pelo pregdo das
audiénmas deverdio impedir o acesso de pessoas ¢ advogados que ndo atuem no
o _@roceisso sigileso em que se desenvolve audiéncia.

| Diligéncias Iniciais Requeridas Pelo Ministério Pablico B
| :
. | 24. Fica deferida a juntada de Folha de Antecedentes criminais ¢ :
es, enl caso de requerimento do Ministério Publico anterior ou

iiénte %ao oferecimento da demdncia e, se for o caso (existir anotagdes de
ienac;ﬁo 0y processos em curso), solicitar certiddes criminais, dando-se vista

utos ao| Ministério Piiblico apenas com o recebimento dos referidos

# .- documentos. |

\ 11
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Suspensdo Condicional do Processo ou Tramsacio Penal
Cumprida

25. Se ndo houver revogagdio da suspensdio condicional do

© processo e Edepois de transcorrido o periodo de prova (prazo fixado para

cumpnmento das condi¢des), os autos devem subir conclusos para declaragdo de
extmqﬁo da punibilidade, sem prévia manifestagdo do Ministério Pidblico, porque

-iiﬁo cabe qu;alquer requerimento ou diligéncia, sendo de rigor a extingdo da

:-_;_._ puniblhdade,i ainda que existente causa anterior para revogacio do beneficio ndo

' reconheclda, %oportunamente.

. Paragrafo inico. O mesmo se aplica para o caso de cumprimento

'feztransaqﬁo penal pelo indiciado.

. Medidas Protetivas da Lei Maria da Penha

'
t

| _ 26. Os pedidos de medidas protetivas devem ser autuados e subir
“"‘)nclusé‘.o sem prévia vista ao Ministério Puablico, porque a lei assim
A ~‘1:minada, tendo o Promotor de Justica competente ciéncia da decisdo apés o
vtmq,ﬂmemo, se for deferida alguma medida, ou apds a decisdo de indeferimento.

27. As determinagdes decorrentes do deferimento de medida
m ser cumpridas imediatamente.

" 28. Os autos de medidas protetivas devem ser apensados ao
1. 5 1C Dolicial que vier a ser distribuido (distribuigio por dependéncia),
uardande. se, para tanto, o prazo de 60 (sessenta) dias.

.| § 1°. Passado o prazo do caput sem vinda do inquérito policial,

e . quxtar informagdes acerca do andamento do feito a Delegacia
*‘vomﬁetehtg;;f;;pecialmenté se foi instaurado inquérito policial, fixando-se o prazo
1 .qumzc) dias para resposta.

§ 2°. Se, em resposta, for informado que a ofendida ndio ofereceu

12
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representaqﬁ‘? e, assim, ndo foi instaurado inquérito policial, as medidas protetivaé
ficam revogzildas € o procedimento deve ser arquivado, porque se desnatura comb
medida cautelar sem processo principal, intimando-se os interessados (ofendida e

_ ofensor), pre%sumindo-se as comunicac¢des nos termos do artigo 367 do Cédigo de
Processo Penial.

Intimaciio de Sentenca Condenatoria

29. Se o réu ndo for encontrado no enderego conhecido nos autos
g . para intimagﬁjo de sentenga condenatéria, deve-se providenciar sua intimag¢do por
edital com prazo de 90 dias.

Intimagfio da Vitima

. 30. A vitima deve ser intimada da prisdo ou soltura do réu durante
| : 0 Processo, b|em como da prolagdo de sentenga € eventualmente de acérdso, por
o : w2 oficio, no end;eret;o conhecido.

i

§ 1°. Considera-se intimada a vitima no enderego conhecido. |

_ § 2°. Quando houver fixagdo de indeniza¢dio minima na sentenga
?‘éénde}natéria, a vitima deve receber c6pia para viabilizar-lhe a propositura de
. execugdo forgada do valor.

. Recebimento de Apelagiio e Apresentacio de Razdes

‘ 31. Em caso de sentenga condenatéria ou de absolvigdo imprépria

--com aphcac;ao de medida de seguranga ao réu, havendo interposi¢éo de recurso, a

1 vénua devera certificar a sua tempestividade (cinco dias contados do primeiro -
: diauﬁl postenor ao da intimag#0) € em caso positivo, fica desde logo recebido, j&

‘que 4 temp&ehwdade ¢ o Unico requisito para o recebimento, intimando-se o

L :j'__;irecomente para apresentagio das razdes no prazo de 8 (oito) dias, salvo se estas

| | LT ."i"racpmpanharem o recurso, quando se deve cumprir o item 32.

I
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"

n

§ 1° Se ndo forem apresentadas razbes no prazo e sendo o réu
representado, por Defensor dativo, este ficara destituido, devendo ser solicitada
mdlcagﬁo de novo advogado & Ordem dos Advogados do Brasil, a qual ficara

_ aceita, passéndo—se, em seguida, a intimagdo do Defensor nomeado para

apresenta¢ao das razdes.
|

w,. T

§ 2° No caso do paragrafo anterior, se o Defensor for constituido,
o réu deve ser intimado para constituir outro no prazo de 10 (dez) dias ou informar
se pretende a nomeagio de Defensor dativo.

i § 3° Sendo op¢do do réu a nomeagio de Defensor dativo ou
t
deixando &ec('];ar in albis o prazo do pardgrafo anterior, deve-se diligenciar em prol
da nomeagdo inos termos do § 1°, no que for aplicdvel.

P L AT

§ 4°. Do recebimento do recurso se lavrard certiddo com traslado E
da ordem contida no caput. :

| Apresentagiio de Contra-razdes de apelagio

32. Ap6s a apresentagdo das razdes de recurso, o recorrido deve |

" ser. mtlmado apresentar contra-razdes no prazo de 8 (oito) dias, devendo os :
anfos:subirem|ao Tribunal nos termos do item seguinte, ainda que estas nfo sejam
apresentadas. '

' Remessa dos Autos a0 Tribunal de Justica

| 33. Ap6s a apresentagdo de contra-razdes ou escoado o prazo para -
|
a(s) parte(s) fazé-lo deve-se apresentar calculo da prescri¢io de acordo com a
pena aphcada e seguindo os seguintes pardmetros:

* a) a prescrigiio serd de dois anos, se a pena aplicada for inferior a
um ano; :

! b) a prescrig@o sera de quatro anos, se a pena aplicada for igual ou

i

|

1
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superior a um ano e for igual ou inferior a dois anos;

‘ c) a prescrigio serd de oito anos, se a pena aplicada for superior a
dois anos e for igual ou inferior a quatro anos;

d) a prescrigdo serd de doze anos, se a pena aplicada for superior a
t
quatro anos e for igual ou inferior a oito anos;

e) a prescricdo serd de dezesseis anos, se a pena aplicada for
superior a oiﬁ:o anos e for igual ou inferior a doze;

f) a prescrigdo serd de vinte anos, se a pena aplicada for superior a
doze anos;

§ 1° Para contagem do prazo de prescri¢do da pretens3o punitiva,
deve-se iniciar o calculo na data da publicagdo da sentenga em cart6rio e somar o
periodo de prescnqﬁo contado anualmente, o que leva ao termo final em ano a ser
definido, no 1mesmo més do termo inicial e no dia anterior ao do inicio (ex::
sentenca publiicada em 02/01/2009 com pena inferior a um ano — prescrigio em

dois anos — tem o termo final da prescrigio em 01/01/2011).

§ 2° Para contagem do prazo de prescrigdo da pretenséo

executoéria, en%x relagdo ao disposto no paragrafo anterior, altera-se apenas o termo.
a quo que passa a ser a data do transito em julgado para o Ministério Publico,}

embora ndo seja tecnicamente correto falar-se em prescrigdo dessa pretensdo em
caso de recurso.

§ 3° Se houver recurso do Ministério Pablico, o prazo de

prescmgﬁo da prctensﬁo executoria sera igual ao prazo da prescri¢do da pretensdo

pnnmva.

l

' § 4°. No caso da prescrigio da pretensdo executéria de réu

by ::-E-tf'émcul'lencla (rcmmdéncxa reconhecida na sentenga condenatéria), o prazo
£) .:aumentarade 1/3
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§ 5° Em qualquer caso, se o réu for menor de 21 (vinte ¢ um) anos
na data do crime ou maior de 70 (setenta) anos na data da sentenga (publicagdio em
cartério), 0s #)razos de prescrigfio do caput devem ser reduzidos pela metade, mas

_a forma de c&llculo permanece igual.

Rentincia a0 Recurso e Transito em J ulgado

1 34. Havendo rentincia ao direito de interpor apelag@o manifestada
pelo réu e #)elo seu defensor, a qual fica homologada por ser possivel a
concordéincia;dos interessados acerca da tutela jurisdicional prestada, ainda mais
quando coinc%idemw a postura leiga do réu e técnica de seu Defensor, deve-se
certificar o trénsito em julgado em relagiio a defesa ¢ cumprir os itens seguintes e
seus parégraféS-

Paragrafo Gnico. Na certiddo deve constar a homologa¢io da
rentincia nos t%:rmos da presente ordem de servigo.

i

. Baixa dos Autos ¢ Trénsito em Julgado

35. Em processos com Defensor dativo, deve-se providenciar a
“intimag#o do édvogado acerca do teor do acérddo, quando da baixa de autos que

tenham subidd ao Tribunal de Justica do Estado de S@o Paulo para apreciagéio de
TeCurso. '

36. Com a baixa dos autos que tenham subido a instincia superior

e o transito em julgado do acérddo ou da sentenga (caso os autos ndo tenham-
subido a mstz‘mma superior), o que deve estar ou ser certificado nos autos, havendo
condenacdio 4 pena privativa de liberdade, deve-se expedir mandado de priséo e,
efetivada esta,iexpedir—se guia de execugio definitiva fazendo-se as comunicagdes
de praxe e arquivando-se 0s autos.

%

i

i § 1°. No mandado de prisdo deve constar expressamente 0 regime

- “prisional em ql'ihe a pena seré inicialmente cumprida, evitando-se o recolhimento ao
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l

céarcere de cqndenados a regime prisional aberto.
| § 2°. Se a pena for inicialmente cumprida em regime prisional
aberto, deve constar do mandado que o condenado deve ser imediatamente
" apresentado em Cartério, onde a serventia o intimar4 para comparecer na quinta-
feira seguinte, a partir das 14:00 horas (agendar cada condenado com intervalo de
10 minutos) m realizacdo da audiéncia admonitéria na sala de audiéncias da 2°
Vara Cnmmal ou local onde as audiéncias estejam sendo realizadas, salvo se

informar residir em comarca diversa, quando a audiéncia serd realizada
imediatamente.

- § 3% No caso do § 2° se o condenado informar que reside em
outra comarcip, a serventia deve certificar nos autos esta informag3o e intimar o.
condenado a !,comparecer 4 comarca para a qual os autos devem ser remetidos, no
prazo de um més, colhendo-se o ciente do condenado abaixo da certiddo. Neste
caso, a guia dFve ser remetida ao juizo competente.

1 § 4°. Se a pena privativa de liberdade tiver sido substituida por

pena restritiva de direitos ndo se faz necesséria a expedigdo de mandado de prisdo,

. - devendo a sc}:rventia, apés a certificagfio citada no caput, expedir a guia de
execugio e prhtxcar os demais atos citados;

§ 5°. Se ndo houver condenag@o & pena privativa de hberdade &.
execugio devei; seguir nos proprios autos do processo de conhecimento, bastando a
intimagéo do icondenado para iniciar o cumprimento. Neste caso, somente com 0
cumprimento da pena os autos devem ser arquivados e feitas as comunicagdes de
praxe. i

| ‘ § 6°. O § 2° aplica-se aos processos de execugdo criminal em que
" :houver progr:Tssz‘io do condenado a0 regime prisional aberto ou concessdo de

hvxamento coxrdxcwnal

Pagamento da Taxa Judicidria
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+ 37, Com o trénsito em julgado, o réu deve, ainda, ser intimado
para pagar a]taxa Jjudiciéria de 100 UFESP no prazo de 10 (dez) dias, nos termos

da Lei Estadiual n® 11608/03, salvo se for beneficidrio da justica gratuita, se na

_ sentenca ou acorddo tiver sido aplicado o artigo 12 da Lei 1.060/50 ou se tiver sido

representadoii por Defensor dativo, presumindo-se pobre em qualquer dessas
situagdes.
' § 1°. O réu considera-se intimado no endere¢o conhecido nos

autos conforme o artigo 367 do Cédigo de Processo Penal.

: § 2°. Se o pagamento nfio for efetuado no prazo fixado, deve-se
extrair certid?o de divida ativa e remeter & Fazenda do Estado de Sdo Paulo,

devendo cons;h:ar todos os dados conhecidos do condenado na certiddo.

' § 3° No oficio de encaminhamento da certiddo deve constar a
adverténcia dle que o juizo ndo diligenciard perante outros 6rgdos publicos em
busca de outtos dados do condenado, como CPF, por nfio se tratar de medida

compativel com o processo criminal (a finalidade da medida é a cobranga de

crédito m‘bufzikio), quig4 quando encerrado.

. § 4° Paga a taxa ou expedida certiddo, os autos devem ser
arquivados se 'Jé cumprido o item 36 e seus pardgrafos, assim como eventual pena
restritiva de direims imposta.

. CAPITULO II - Execugéio Criminal
~ Recebimento de Guia de Execuciio

‘ 38. Quando do recebimento de guia de execugdo, a serventia deve
cemﬁcar se esté instruida com todas as pegas obrigat6rias nos termos do item 30.1

das Normas Gerals
|
i § 1°. Em caso positivo, a guia deve ser registrada e autuada pelo

Anexo de Exécugﬁo Criminal, elaborando-se cdlculo de pena, se j4 ndo houver

18
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calculo ou se passado mais de 6 (seis) meses desde o Gitimo célculo homologado,

- dando-se, aptiis, vista ao Ministério Pablico.

§ 2°. Em caso negativo, deve-se solicitar a complementagfio dos

"documentos }10 juizo de origem, procedendo-se, se possivél, nos termos do

paragrafo antzcrior, ou, a0 menos, dando-se vista a0 Ministério Piblico, porque
pode j4 ser p(%ssivel alguma medida em favor do condenado.

§ 3° No caso de recebimento de guia, descobrindo-se que o
condenado n%’ao reside ou estd preso na Comarca de Fernandopolis, deve-se

certificar o fato € remeter a guia ao juizo e comarca competentes, com traslado da
presente deciéz’io.

Preso Removido Para Outra Comarca

: 39. No caso de o executado ser removido ou mudar-se para outra
comarca, feita a certidio nos autos, a execugfio criminal deve ser enviada ao Juizo
da Execugdo Criminal competente, com as devidas homenagens.

| Diligéncias Prévias em Procedimentos da Execugio

40. Quando houver procedimento iniciado para regressdao de
regime prisio;hal, revogagdo de livramento condicional e conversio de pena

restritiva de direito em pena privativa de liberdade, a serventia deve certificar (nfo

elaborar célcubo) o tempo de pena privativa de liberdade restante ¢ a data do inicio
do beneficio, %se houver, antes de tornar os autos conclusos ou de cumprir os

demais itens.

* Cépia das decisGes para os Autos de Roteiro de Penas

. 41. Todas as decisBes tomadas no bojo dos apensos do processo
de execugdo d;évem ser copiadas para o apenso de roteiro de penas, se houver, ou
na falta deste,linos autos principais, indicando, na juntada, o apenso e a folha de
onde a cOpia f(i)i extraida.

19
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Alteragio de Endereco do Condenado

| 42, Havendo comunicag#o de alteragiio do endereco residencial de

condenagdo ém cumprimento regime prisional aberto ou livramento condicional, a

- serventia deve certificar nos autos (apenso de roteiro de penas ou, na falta deste,

nos autos principais) e oficiar & Policia Militar informando-a da alteragdo, tudo
para que a fiscalizag#o ndo seja realizada no enderego incorreto.

Condigdes Para Cumprimento do Regime Prisional Aberto

- 43. Na comarca de Fernand6polis, assim como em quase todas as
comarcas do‘!iEstado de Sao Paulo, inexiste Casa do Albergado, o que enseja o
cumprimento| da pena privativa de liberdade em regime prisional aberto em
albergue domiiciliar, situagdo mais favordvel ao condenado comum porque se trata
de situagdo %xistente apepas para casos especificos de condenados idosos ou
doentes. Dai [ser necessaria a fixag#io de condiges rigidas e passiveis de controle
para que a pepa n3o seja apenas formal, trazendo a0 condenado o verdadeiro senso
de re;sponsab%lidade que esse regime prisional exige. Em razio disso, para esses
condénados, lp regime prisional aberto deve ser cumprido com as seguintes

- condigdes, afora outras imposta na condenagfio:
|

| a) recolhimento na prépria residéncia nos dias Gteis de segunda a
sexta-feira das 22:00 horas as 06:00 horas do dia seguinte, e nos feriados, sadbados
e domingos diurantc todo o dia e noite, somente podendo sair a partir da 06:00
horas do priqgneiro dia atil seguinte, devendo ser feito pedido para trabalho no
horirio de recolhimento com antecedéncia minima de cinco dias, sob pena de
indeferimento%, salvo o caso de urgéncia comprovada, ficando, ainda, advertido de
que ndo basta o requerimento para poder trabalhar no hordrio de recolhimento,
devendo agua:dar comunicag#o do deferimento da autorizagio;

|

! b) comunicar previamente a mudanga de enderego ao juizo;

i

"i c) instalar dispositivo sonoro (campainha, interfone, etc.) na

i
1
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e e

residéncia em local onde o condenado consiga ouvi-lo mesmo se estiver dormindo,
sob pena de ser injustificivel a alegagio de que nfio ouvin o chamado da
fiscalizagiio;

d) comparecer trimestralmente em juizo, salvo outro periodo : :
estipulado expressamente, munido de documento pessoal com foto e carteira

emitida pelo juizo, sob pena de ter que comparecer novamente com este
documento;

¢) ndo se ausentar da comarca sem prévia autorizagio judicial,
devendo fazer este pedidﬁ} com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, sob pena de
indeferimento, salvo o caso de urgéncia comprovada, ficando, ainda, advertido“de
que ndo basta o requerimento para se ausentar, devendo ser comunicado do
deferimento da autorizag#o.

I el R RN

§ 1°. Essas condi¢Bes se justificam porque retiram o condenado E
das ruas ne..ﬁorério em que ele ndo estaria trabathando e deveria estar recolhido .
em Casa do Albergado, caso este estabelecimento existisse na comarca. Ainda, a
instalac3o da|campainha ou interfone visa evitar a recorrente alegagio de que o
" fiscal néio foi ouvido, o que ndio se pode confrontar e, a0 prevalecer, retiraria a
eficacia da | izag3o.
% § 2°. A necessidade de respeito ao prazo prévio para requerimento
- de au’torizag&*’) se deve ao tempo do trdnsito normal dos atos, com respeito aos
prazos minimﬁs deferidos aos Senhores Servidores ¢ ao Promotor de Justica para
cumprirem sexixs misteres, sob pena de se estar deferimento ao condenado, a revelia
do Juiz de Direito, a imposigdo de urgéncia no trimite de algum procedimento,
sem que de até;> urgente efetivamente se trate.

i § 3° Aplica-se ao processo de execu¢do criminal o disposto no

item 36, § 2"ﬂi quando se tratar de condenado a pena privativa de liberdade a ser

cumprida em

regime prisional aberto, quando o condenado for colocado em

situagiio de regime prisional aberto, embora seu status juridico permanece de
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condenado em regime prisional semi-aberto, e ao beneficiado por ljvramentb
condicional.a:

§ 4°. O condenado a pena privativa de liberdade a ser cumprida

" em regime pErisional aberto, que foi advertido no processo de conhecimento na 2*

Vara Criminal da Comarca de Fernandépolis e iniciou o cumprimento da pena no |
anexo da execucfio criminal dessa Comarca, ndo precisa ser novamente advertido
das condiqc”);;s impostas, bastando ser intimado para continuar cumprindo as
condigdes inbpostas, por meio de mandado, cuja contra-fé deve ser juntada no
roteiro de pexéxa ou, na faita deste, nos autos principais.

!

! Pedido de Anutorizacio para Trabalho em Horirio de

Recolhimento

l 44. Quando houver pedido de autorizagfio de condenado a regime
prisional abe%rto ou em livramento condicional para trabalhar fora do horéarie
permitido, s¢ ndo estiver especificado o local e dia de trabalho e o local de

- pernoite ( o0 trabalho ocorra fora da cidade), & serventia deverd colber estas
| informagdes no balcdio (pedido feito diretamente pelo condenado) ou intimé-lo
" para pr&sté-la]k no prazo de 24 horas (pedido apresentado no protocolo), sempre se

atentando ao prazo da alinea e do item anterior.
! .
§ 1°. Se o pedido for feito fora do prazo da alinea “a” ou “¢” do
item 43, restﬁré indeferido, salvo se o condenado néo tiver sido advertido desse
item, quando,|entdo, o pedido seré apreciado, aps parecer do Ministério Publico.
!

+ § 2° No caso do paragrafo anterior, o condenado deverd
imedilatament"g ser advertido acerca do prazo para elaboragio do pedido, passando
a ser Uma nov!‘a condi¢do de seu regime prisional, do que se deve elaborar certiddo
com téranscriq'?o deste dispositivo.

Procedimento de Regressao de Regime Prisional
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. 45. A comunicagfio de descumprimento das condigdes de regime
prisional aberto deve ser autuada em apenso proprio sob a rubrica deste item, ndo
devendo ser'iaberta vista ao Ministério Pablico, tornando-se os autos conclusos

. para'designa&;io de audiéncia, nos termos do artigo 118, § 2°, da Lei de Execugdo

Penal. '

i Paragrafo tnico. Sendo decretada a regresso do regime prisional
aberto para (i> regime prisional semi-aberto se deve enviar, por oficio, a Policia
Militar cépia da decisio para que as fiscalizages cessem. Igualmente, sendo
condi¢do do %regime prisional aberto a prestagdo de servigo 4 comunidade, a
entidade benei‘,ﬁciada deve ser comunicada da decisdo, pela mesma via (oficio),
para que nio M conte com os servigos do condenado.

; Procedimento de Conversiio de Pena Restritiva de Direitos em
. Pena Privativa de Liberdade e de Revogacio de Livramento
. Condicional

|
| 46. Havendo comunicagio de descumprimento de pena restritiva

L de diifeitbs ou de condi¢io imposta em livramento condicional, o condenado deve
" ser-intimado mo enderego conhecido nos autos para apresentar justificativa no

praze; de 5 (cinco) dias, por meio de advogado constituido ou por meio de defensor

dativ_é, devenqio, se possivel, comunicar o interesse na nomeagio deste quando do

': _‘receb;inmento 43 intimag%o, o que a serventia deve providenciar, sem prejuizo da
] justificativa s«iTr apresentada pessoalmente em balcgo.

© § 1° A apresentago de justificativa pelo proprio condenado ndo
: i . .
exclui a necessidade de nomeagdo de advogado dativo para o mesmo fim, devendo

ser plf()videnciado pela serventia e, somente apds a apresentag¢do da defesa técnica

(pelo iadvogad;b , seguir-se no procedimento;

] § 2°. Caso o advogado nomeado deixe escoar o prazo sem
a@merrtagio da defesa, deve-se cumprir os itens 12 €13, no que couber;
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5 § 3°. Apresentada a defesa técnica, os autos devem ser
cncaminhadois com vista ao Promotor de Justica competente para apresentagdo de

parecer no prazo de 5 (cinco) dias, seguindo-se com a conclusdo para deciso.

% Procedimento de Progressio de Regime Prisional Aberto e
| Semi-Aberto e Concessiio de Livramento Condicional
i

47. Transcorrido o lapso temporal para progressdo de regime (2/5
ou 3/5, respectivamente, para reeducando priméario ou reincidente condenado a
crime previsto na Lei 8.072/90 e 1/6 para os demais crimes) deve-se lavrar
certiddo nos| autos, extrair folha de antecedentes criminais, requisitar, com
urgéncia, atestado de conduta carcerdria do estabelecimento prisional ¢ intimar o
condé,nado pzTra ‘apresentar comprovante de enderego e oferta de trabalho licito,
salvo para progressdo para o regime semi-aberto, que dispensa a comprovagio de
c‘n’dﬂz‘ego.

; § 1°. Aplica-se o caput em caso de livramento condicional.

§ 2°. Com a vinda dos documentos, deve-se dar vista dos autos ao

Mimsteno Pablico para apresentagdio de parecer sobre a possibilidade de
:'brég‘ri&ssﬁo deregime.

§ 3°. Com o parecer, tornem os autos conclusos.

. Pagamento de Multa e Inscri¢fio em Dfivida Ativa

, 48. Quando do recebimento de guia de execugdo em cartodrio,
havendo condcianac;ﬁo 4 pena de multa, o condenado deve ser intimado a pagé-la no
prazoide 20 dias, além de dar inicio & pena privativa de liberdade eventualmente
Mposéta, devendo constar a seguinte adverténcia para que ndo se acredite ser
apenas civil o efeito do inadimplemento: O ndo pagamento da multa, mesmo apds
o cwri!pmnent das demais penas, ensejard a pendéncia da condenagdo criminal
pelo prazo de prescricdo contado do trdnsito em julgado, impedird o inicio do

24
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prazo depurffzdor da reincidéncia e ensejard a permanéncia da suspensdo dos
direitos poliigicos. Lembrando, ainda, que, via de regra, o reincidente que praticar

outro crime %rté cinco anos depois do término de todas as penas, inclusive, a multa

_ Iniciard 6 cumprimento da nova pena em regime prisional semi-aberto ou fechado

e ndo fard juj_: a suspenséo condicional da pena.

l § 1° A serventia deve calcular a prescrigio da pena de multa e
indica-lo na intimagdo referida no caput, considerando que essa pena prescreve de
acordo com o prazo de prescri¢do privativa de liberdade aplicada, tendo como
termo inicial o trinsito em julgado da condenacfio e levando em conta os
parimetros d{) item 33.

! § 2°. Se tiver sido aplicada somente a pena de muita, a prescrigéo
para efeitos c’lriminais serd de dois anos.

!

§ 3°. Passado o prazo de pégamento, deve-se expedir certiddo de
inscrigdo nos termos do item 37.

|
|
t
i
|
|
i

' CAPITULO III - Disposic8es Finais

1

1 49. Todos os servidores receberdo copia da presente ordem de
servigo, dev ndo o Sr. Diretor colher ciéncia na via original, que ficaré arquivada
em pasta propria e poderd ser consultada por qualquer interessado serventudrio ouv
ndo.

' Paragrafo unico. Os Promotores de Justica que atuam junto ao
juizojtambém|devem receber copia e langar seu ciente.

50. Todos os atos praticados nos termos da presente ordem de

- servn'?o deveTx ser certificados mo amverso de pigina em que nfio haja atos
seni&da serv[enﬁa, sempre com expressa indicac%o da sua fonte.
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Femandopolis (SP), 23 de julho de 2009.

VINICIUS CASTREQUINI BUFULIN
Juiz de Direito
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