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AN

APRESENTACAO

E com grande satisfacdo que apresento a todos os eminen-
tes Conselheiros do CNJ e demais usuarios a compilagao
das Resolucdes do Conselho Nacional de Justica editadas
nesses 15 anos de sua existéncia, a demonstrar sua traje-
toria normativa.

Como 6rgéo central do Poder Judiciario, as Resolugoes de
n° 1/2005 ao n° 332/2020 espelham o zelo e 0 empenho
do CNJ em conferir a todos os cidaddos uma justica mais
efetiva, de qualidade, uniforme e com transparéncia.

Esta consolidacao registra e reproduz a memoria das po-
liticas publicas judiciarias estabelecidas por meio de atos
normativos por este Conselho e se traduz em um arduo tra-
balho que se iniciou com o processo de ajustamento e atua-
lizagdo formal das normas, com a edigao da Resolugédo n°
326, de 26 de junho de 2020, que dispds “sobre alteracdes
formais nos textos das Resolugdes do Conselho Nacional
de Justica”. A sua aprovacao, alias, so foi possivel com o
levantamento e as sugestdes apresentadas pelo Grupo de
Trabalho instituido pela Portaria CNJ n° 87 de 27 de maio
de 2019, que envolveu a participacao de diversos orgaos do
CNJ e contou com a contribuicdo de cada um dos gabine-
tes dos nobres Conselheiros.

A exceléncia do trabalho de compilacdo e de sistematiza-
cao em indices por palavras, expressoes e temas foi fruto
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do importante trabalho desenvolvido pelos servidores do
Departamento de Gestédo Estratégica do CNJ e a sua dia-
gramacgao deve-se a Secretaria de Comunicagao, a quem
externamos 0s nossos agradecimentos.

Assim, em homenagem aos 15 anos do CNJ, colocamos a
disposicao dos interessados esta compilacdo — nas versoes
digital eimpressa — dividida em quatro volumes, que facilita-
ra a sua consulta aos atos normativos deste Conselho.

Ministro Dias Toffoli
Presidente do Conselho Nacional de Justica



AN

QU= 15anos i1/ ~ COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

SUMARIO

Regimento Interno do Conselho Nacional de Justica ................ 11
Resolugdon. 1,de 29/06/2005 ........ ..., 63
Resolugdo n. 3,de 16/08/2005 ...... ... ..., 65
Resolugdon. 7,de18/10/2005 ....... .. ..o .. 66
Resolugdon. 9,de 06/12/2005 ........ ..., 70
Resolugdon. 10,de 19/12/2005 ........ ... 71
Resolugdon. 12,de 14/02/2006 ............c.ccoviiiiiiiiinnnn... 72
Resolugdon. 13,de 21/03/2006 ...............ooiiiiiiiinnn.... 74
Resolugdo n. 14,de 21/03/2006 ..........c.ccvriiiiiennnnnnnn... 79
Resolugdo n. 16, de 30/05/2006 . ............coviiiiiiiiiin.... 84
Resolugdo n. 20, de 29/08/2006 . ...........c.eviiiiieiieeeann... 88
Resolugdo n. 22, de 26/09/2006 . ...........c.oeeiiiiiinaenaa... 90
Resolugdo n. 27,de 18/12/2006 ........ ..., 92
Resolugdon. 28,de 18/12/2006 ..............coiiiiiiiiinnn.... 93
Resolugdon. 32,de 10/04/2007 ........ ..., 94
Resolugdo n. 34, de 24/04/2007 ....... .. ..o oot 96
Resolugcdo n. 35,de 24/04/2007 ........ ... 100
Resolugdo n. 37,de 06/06/2007 ............ccoiiiiiiiiiiinn.... 107
Resolugdo n. 41,de 11/09/2007 . ..., 109
Resolugdo n. 42,de 11/09/2007 . ... ..., 112

Resolugdon. 45,de 17/12/2007 . ... ... oo .. 114



Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugéo n.
Resolugéo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolucgdo n.
Resolugéo n.
Resolugéo n.
Resolugéo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugdo n.
Resolugéo n.
Resolugéo n.

Resolugdo n.

A

COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

46,de 18/12/2007 ... . 127
47,de 18/12/2007 ... ..o 132
49,de 18/12/2007 ... ... 134
58,de 12/08/2008 ....... .. ... ... 136
59,de 09/09/2008 ....... ... .. 137
60,de 19/09/2008 ...... ... ... 148
61,de 07/10/2008 ....... ... 157
62,de 10/02/2009 .. ... ... 164
63,de 16/12/2008 .. ... ... ..ot 170
64,de 16/12/2008 ... ... ... 175
65,de 16/12/2008 ... ... ... i 182
66,de 27/01/2009 . ... ... .. 210
69,de 31/03/2009 . ... ... ... 215
71,de31/03/2009 ... 217
72,de31/03/2009 ......... . 221
73,de28/04/2009 ... 226
75,de12/05/2009 ... 231
76,de 12/05/2009 . ... 260
77,de 26/05/2009 ... 268
80,de 09/06/2009 ...... ... ... ... 273
81,de 09/06/2009 ...... ... ... ... 287
83,de 10/06/2009 ...... ... ... 304
84,de 06/07/2009 . ... ... .. 309



Q\U =4 15anos 11 i COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

Resolugdon. 85,de 08/09/2009 ......... ... ..., 311
Resolugdon. 87,de 15/09/2009 ........ ... ..., 318
Resolugdon. 88,de 08/09/2009 ......... ...t 322
Resolugdo n. 91,de 29/09/2009 ..., 325

INDICE REMISSIVO POR TEMA
INDICE REMISSO POR PALAVRAS/EXPRESSOES .................... 493






O\U=15anos (il = ~ COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

DEJUSTICA

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

TITULO |
DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O Conselho Nacional de Justiga - CNJ, instalado no dia 14 de
junho de 2005, 6rgéo do Poder Judiciario com atuagdo em todo o territério
nacional, com sede em Brasilia-DF, compde-se de quinze membros, nos
termos do art. 103-B da Constituigdo Federal.

Art. 2° Integram o CNJ:

| — o Plenario;

Il — a Presidéncia;

IIl — a Corregedoria Nacional de Justica;

IV — os Conselheiros;

V — as Comissbes;

VI — a Secretaria-Geral;

VIl — o Departamento de Pesquisas Judiciarias - DPJ;

VIl — o Departamento de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema
Carcerario e do Sistema de Execugéo de Medidas Socioeducativas —
DMF.

(Incluido pela Emenda Regimental n°® 01/2010)

IX — a Ouvidoria (Renumerado pela Emenda Regimental n° 01/2010)

CAPITULO Il
DO PLENARIO
Secéo |

Das Disposi¢des Gerais

11
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Art. 3° O Plenario do CNJ, seu 6rgdo maximo, € constituido por todos
os Conselheiros empossados e se reune validamente com a presenga de no
minimo dez (10) de seus integrantes.

Paragrafo unico. O Procurador-Geral da Republica e o Presidente do
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB oficiardo perante
o Plenario, podendo usar da palavra.

Segéo I
Da Competéncia do Plenario

Art. 4° Ao Plenario do CNJ compete o controle da atuagio
administrativa e financeira do Poder Judiciario e do cumprimento dos deveres
funcionais dos magistrados, cabendo-lhe, além de outras atribuicdes que |lhe
forem conferidas pelo Estatuto da Magistratura, o seguinte:

| - zelar pela autonomia do Poder Judiciario e pelo cumprimento do
Estatuto da Magistratura, podendo expedir atos regulamentares, no ambito de
sua competéncia, ou recomendar providéncias;

Il - zelar pela observancia do art. 37 da Constituicdo Federal e
apreciar, de oficio ou mediante provocagdo, a legalidade dos atos
administrativos praticados por membros ou 6rgdos do Poder Judiciario,
podendo desconstitui-los, revé-los ou fixar prazo para que se adotem as
providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei, sem prejuizo da
competéncia do Tribunal de Contas da Unido e dos Tribunais de Contas dos
Estados;

Il - receber as reclamacgdes e delas conhecer contra membros ou
orgaos do Poder Judiciario, inclusive contra seus servigos auxiliares, serventias
e oOrgdos prestadores de servicos notariais e de registro que atuem por
delegagédo do poder publico ou oficializados, sem prejuizo da competéncia
disciplinar e correicional concorrente dos tribunais, decidindo pelo
arquivamento ou instauragéo do procedimento disciplinar;

IV - avocar, se entender conveniente e necessario, processos
disciplinares em curso;

V - propor a realizagao pelo Corregedor Nacional de Justica de
correigdes, inspegdes e sindicancias em varas, tribunais, serventias judiciais e
servigos notariais e de registro;

VI- julgar os processos disciplinares regularmente instaurados
contra magistrados, podendo determinar a remogéo, a disponibilidade ou a
aposentadoria com subsidios ou proventos proporcionais ao tempo de servigo

12
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DEJUSTICA

e aplicar outras sangbes administrativas previstas em lei complementar ou
neste Regimento, assegurada ampla defesa;

VI - encaminhar pegcas ao Ministério Publico, a qualquer
momento ou fase do processo administrativo quando verificada a ocorréncia de
qualquer crime, ou representar perante ele nos casos de crime contra a
administragéo publica, de crime de abuso de autoridade ou nos casos de
improbidade administrativa;

VIl - rever, de oficio ou mediante provocagéo, os processos
disciplinares contra juizes de primeiro grau e membros de tribunais julgados ha
menos de um ano;

IX - representar ao Ministério Publico para propositura de agéo civil
para a decretagédo da perda do cargo ou da cassagao da aposentadoria;

X - instaurar e julgar processo para verificagdo de invalidez de
Conselheiro;

XI - elaborar relatérios estatisticos sobre processos e outros
indicadores pertinentes a atividade jurisdicional;

Xl - elaborar relatério anual, o qual deve integrar mensagem
do Presidente do Supremo Tribunal Federal a ser remetida ao Congresso
Nacional, por ocasido da abertura da sesséo legislativa, discutido e aprovado
em sesséo plenaria especialmente convocada para esse fim, versando sobre:

a) avaliagdo de desempenho de Juizos e Tribunais, com publicagao
de dados estatisticos sobre cada um dos ramos do sistema de justica nas
regides, nos Estados e no Distrito Federal, em todos os graus de jurisdigéo,
discriminando dados quantitativos sobre execucao

orcamentaria, movimentagao e classificagdo processual, recursos
humanos e tecnoldgicos;

b) as atividades desenvolvidas pelo CNJ e os resultados obtidos,
bem como as medidas e providéncias que julgar necessarias para o
desenvolvimento do Poder Judiciario;

Xl - definir e fixar, em sessdo plenaria de planejamento
especialmente convocada para este fim, com a participagdo dos 6rgaos do
Poder Judiciario, podendo para tanto serem ouvidas as associagdes nacionais
de classe das carreiras juridicas e de servidores, o planejamento estratégico,
os planos de metas e os programas de avaliagdo institucional do Poder
Judiciario, visando ao aumento da eficiéncia, da racionalizagdo e da
produtividade do sistema, bem como ao maior acesso a Justica;

13
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XV - definir e fixar, em sessdo plenaria especialmente
convocada
para este fim, o planejamento estratégico do CNJ;

XV - requisitar das autoridades fiscais, monetarias e de outras
autoridades competentes informagdes, exames, pericias ou documentos,
sigilosos ou ndo, imprescindiveis ao esclarecimento de processos ou
procedimentos de sua competéncia submetidos a sua apreciagao;

XVI - aprovar notas técnicas elaboradas na forma deste
Regimento;
XVII - propor a criagao, transformacgéo ou extingdo de cargos e a

fixagdo de vencimentos dos servidores do seu quadro de pessoal, cabendo a
iniciativa legislativa ao Supremo Tribunal Federal, na forma do disposto no art.
96, Il, da Constituicéo Federal;

XVII - aprovar, em ato préprio e especifico, a organizagéo e a
competéncia de seus o6rgaos internos, bem como as atribuicdes das suas
chefias e servidores;

XIX - aprovar a sua proposta orgamentaria, a ser apresentada
pela Secretaria-Geral, com no minimo quinze (15) dias de antecedéncia da
sessdo plenaria especifica em que sera votada, encaminhando-a ao Supremo
Tribunal Federal para os fins do disposto no art. 99, § 2°, I, da Constituicdo
Federal;

XX - aprovar a abertura de concurso publico para provimento
dos
cargos efetivos e homologar o respectivo resultado final;

XXI - decidir, na condig¢éo de instancia revisora, os recursos
administrativos cabiveis;

XXII - disciplinar a instauracdo, autuagdo, processamento,
julgamento e eventual reconstituicdo dos processos de sua competéncia;

XX - fixar critérios para as promogdes funcionais de seus
servidores;

XXIV - alterar o Regimento Interno;

XXV - resolver as duvidas que forem submetidas pela

Presidéncia ou pelos Conselheiros sobre a interpretagdo e a execugdo do
Regimento ou das Resolugbes, podendo editar Enunciados interpretativos com
forga normativa;

14
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XXVI - conceder licengca ao Presidente e, por mais de trés (3)
meses, aos demais Conselheiros;

XXVII - apreciar os pedidos de providéncias para garantir a
preservacgao de sua competéncia ou a autoridade das suas decisdes;

XXVII - produzir estudos e propor medidas com vistas a maior
celeridade dos processos judiciais, bem como diagndsticos, avaliagdes e
projetos de gestdo dos diversos ramos do Poder Judiciario, visando a sua
modernizagao, desburocratizacéo e eficiéncia;

XXIX - estimular o] desenvolvimento de
programas de aperfeicoamento da gestdo administrativa e financeira
dos o6rgaos do Poder Judiciario e de interligagdo dos respectivos sistemas,
estabelecendo metas;

XXX - desenvolver cadastro de dados com informagdes geradas
pelos érgdos prestadores de servicos judiciais, notariais e de registro;

XXXI - aprovar e encaminhar ao Poder Legislativo parecer
conclusivo nos projetos de leis de criacao de cargos publicos, de estrutura e de
natureza orgamentaria dos 6rgdos do Poder Judiciario federal;

XXXIl - decidir sobre consulta que lhe seja formulada a respeito
de duvida suscitada na aplicagdo de dispositivos legais e regulamentares
concernentes a matéria de sua competéncia, na forma estabelecida neste
Regimento;

XXX - fixar procedimentos e prazos minimos e maximos para
manifestacdo do Conselheiro sorteado para apreciar processos que tratem
sobre prestagdo de contas anuais, relatérios para o Congresso Nacional,
parecer de mérito em propostas orgamentarias, criagdo de cargos, criagdo de
programas de responsabilidade do CNJ com as respectivas propostas
orgamentarias, metas e seus responsaveis, criagdo de convénios que incluam
contrapartida do CNJ, e demais hipéteses analisadas pelo Plenario;

XXXIV - estabelecer sistema de informagbes obrigatérias aos
Conselheiros sobre temas relevantes para o funcionamento do CNJ;

XXXV - celebrar termo de compromisso com as administragdes
dos Tribunais para estimular, assegurar e desenvolver o adequado controle da
sua atuagao financeira e promover a agilidade e a transparéncia no Poder
Judiciario;

XXXVI - executar as demais atribuicbes conferidas por lei.

§ 1° Dos atos e decisdes do Plenario ndo cabe recurso.

15
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§ 2° O Poder Legislativo estadual ou o Tribunal de Justica podera
consultar o CNJ sobre os projetos de lei referidos no inciso XXXI deste artigo.

CAPITULO 1ll
DA PRESIDENCIA
Secéao |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 5° O Conselho sera presidido pelo Presidente do Supremo
Tribunal Federal e, nas suas auséncias e impedimentos, pelo Vice-Presidente
do Supremo Tribunal Federal. (Redacdo dada pela Emenda Regimental n°
01/2010)

Secao Il
Das Atribui¢cdes do Presidente

Art. 6° Sao atribuigdes do Presidente, que pode delega-las, conforme
a oportunidade ou conveniéncia, observadas as disposi¢des legais:

| - velar pelo respeito as prerrogativas do CNJ;
Il - dar posse aos Conselheiros;
Il - representar o CNJ perante quaisquer 6rgaos e autoridades;

IV - convocar e presidir as sessdes plenarias do CNJ, dirigindo-lhes
os trabalhos, cumprindo e fazendo cumprir o presente Regimento;

V -responder pelo poder de policia nos trabalhos do CNJ, podendo
requisitar, quando necessario, o auxilio de outras autoridades;

VI - antecipar, prorrogar ou encerrar o expediente nos casos
urgentes, ad referendum do Plenario;

VIl - decidir questdes de ordem, ou submeté-las ao Plenario,
quando entender necessario;

VIl - conceder licenga aos Conselheiros, de até trés (3) meses,
e aos servidores do quadro de pessoal;

IX - conceder diarias e passagens bem assim o pagamento de ajuda
de custo, transporte e/ou indenizacdo de despesa quando for o caso, em
conformidade com as tabelas aprovadas pelo CNJ e a legislagédo aplicavel a
espécie;

16
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X - orientar e aprovar a organizagéo das pautas de julgamento
preparadas pela Secretaria-Geral;

XI - supervisionar as audiéncias de distribuigéo;

Xl - assinar as atas das sessdes do CNJ;

Xl - despachar o expediente do CNJ;

XV - executar e fazer executar as ordens e deliberagdes do
CNJ;

XV - decidir as matérias relacionadas aos direitos e deveres

dos servidores do CNJ;

XVI - prover, na forma da lei, os cargos do quadro de pessoal
do CNJ;

XVII - designar o Secretario-Geral e dar posse aos chefes e aos
diretores dos 6rgaos internos do CNJ;

XVII - exonerar, a pedido, servidor do quadro de pessoal do
CNJ;

XIX - superintender a ordem e a disciplina do CNJ, bem como
aplicar penalidades aos seus servidores;

XX - autorizar os descontos legais nos vencimentos e/ou
proventos dos servidores do quadro de pessoal do CNJ;

XXI - autorizar e aprovar as concorréncias, as tomadas de
pregos e os convites, para aquisicdo de materiais e de tudo o que for
necessario ao funcionamento dos servigos do CNJ;

XX - autorizar, em caso de urgéncia e de necessidade
extraordinaria previstos em lei, a contratagao de servidores temporarios;

XX - autorizar o pagamento de despesas referentes ao
fornecimento de material ou prestacdo de servicos e assinar os contratos
relativos a adjudicagéo desses encargos;

XXIV - prover cargos em comissao e designar servidores para
exercer fungdes gratificadas;

XXV - delegar aos demais Conselheiros, bem como ao
Secretario-
Geral, a pratica de atos de sua competéncia;

17
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XXVI - praticar, em caso de urgéncia, ato administrativo de
competéncia do Plenario, submetendo-o ao referendo deste na primeira sessao
que se seguir;

XXVII - assinar a correspondéncia em nome do CNJ;

XXVII - requisitar magistrados, delegando-lhes quaisquer de suas
atribuigcbes, observados os limites legais;

XXIX - requisitar servidores do Poder Judiciario, delegando-lhes
atribuigbes, observados os limites legais;

XXX - apreciar liminarmente, antes da distribui¢cdo, os pedidos e
requerimentos andénimos ou estranhos a competéncia do CNJ;

XXXI - instituir grupos de trabalho, visando a realizagdo de
estudos e diagndsticos bem como a execugdo de projetos de interesse
especifico do CNJ;

XXXl - instituir comités de apoio, compostos por servidores, para
a elaboragdo de estudos e pareceres técnicos sobre matéria de interesse do
CNJ;

XXX - aprovar os pareceres de mérito a cargo do CNJ nos casos
previstos em lei, com referendo do Plenario e encaminhamento aos 6rgaos
competentes;

XXXIV - firmar convénios e contratos, dando-se ciéncia imediata
aos Conselheiros;

XXXV - praticar os demais atos previstos em lei e neste
Regimento.

§ 1° Os magistrados e servidores requisitados conservardo os
direitos e vantagens inerentes ao exercicio de seus cargos ou empregos no
6rgao de origem, como se em atividade normal estivessem.

§ 2° A requisicdo de magistrados de que trata este artigo sera
permitida pelo prazo de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogada desde que
devidamente fundamentada. (Redacdo dada pela Resolucédo n° 263, de
9.10.18)

CAPITULO IV
DA CORREGEDORIA NACIONAL DE JUSTICA

Secao |

18
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Das Disposi¢des Gerais

Art. 7° A Corregedoria Nacional de Justica, 6rgdo do CNJ, sera
dirigida pelo Corregedor Nacional de Justica, cuja fungéo sera exercida pelo
Ministro do Superior Tribunal de Justica, que ficara excluido da distribuicao de
processos judiciais no ambito do seu Tribunal.

Paragrafo unico. A Corregedoria Nacional de Justica tera uma
Secretaria, dirigida por um Chefe e encarregada de executar os servigos de
apoio ao gabinete do Corregedor Nacional de Justica, e uma Assessoria,
coordenada por um Assessor Chefe indicado pelo Corregedor Nacional de
Justica entre os magistrados requisitados, para auxilio técnico as suas
manifestacdes.

Secao Il
Das Atribuicdes do Corregedor Nacional de Justica

Art. 8° Compete ao Corregedor Nacional de Justica, além de outras
atribuicbes que Ihe forem conferidas pelo Estatuto da Magistratura:

| - receber as reclamagdes e denuncias de qualquer interessado
relativas aos magistrados e tribunais e aos servigos judiciarios auxiliares,
serventias, Orgdos prestadores de servigos notariais e de registro,
determinando o arquivamento sumario das andnimas, das prescritas e
daquelas que se apresentem manifestamente improcedentes ou despidas de
elementos minimos para a sua compreensdo, de tudo dando ciéncia ao
reclamante;

Il - determinar o processamento das reclamagbes que atendam aos
requisitos de admissibilidade, arquivando-as quando o fato n&o constituir
infracdo disciplinar;

Il - instaurar sindicancia ou propor, desde logo, ao Plenario a
instauracdo de processo administrativo disciplinar, quando houver indicio
suficiente de infragao;

IV - promover ou determinar a realizagéo de sindicancias, inspegoes
e correigdes, quando houver fatos graves ou relevantes que as justifiquem,
desde logo determinando as medidas que se mostrem necessarias, urgentes
ou adequadas, ou propondo ao Plenario a adog¢do das medidas que lhe
parecam suficientes a suprir as necessidades ou deficiéncias constatadas;

V - requisitar das autoridades fiscais, monetarias e de outras
autoridades competentes informagdes, exames, pericias ou documentos,
sigilosos ou ndo, imprescindiveis ao esclarecimento de processos ou
procedimentos submetidos a sua apreciagédo, dando conhecimento ao Plenario;
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VI - requisitar magistrados para auxilio a Corregedoria Nacional de
Justica, delegando-lhes atribui¢des, observados os limites legais;

VI - requisitar servidores do Poder Judiciario e convocar o
auxilio de servidores do CNJ, para tarefa especial e prazo certo, para exercicio
na Corregedoria Nacional de Justica, podendo delegar-lhes atribuigdes nos
limites legais;

Vil - elaborar e apresentar relatério anual referente as
atividades desenvolvidas pela Corregedoria Nacional de Justica na primeira
sessdo do ano seguinte;

IX - apresentar ao Plenario do CNJ, em quinze (15) dias de sua
finalizacéo, relatério das inspegbes e correi¢cdes realizadas ou diligéncias e
providéncias adotadas sobre qualquer assunto, dando-lhe conhecimento das
que sejam de sua competéncia propria e submetendo a deliberagcdo do
colegiado as demais;

X - expedir Recomendagdes, Provimentos, Instrugdes, Orientagdes
e outros atos normativos destinados ao aperfeicoamento das atividades dos
6rgaos do Poder Judiciario e de seus servigos auxiliares e dos servigos
notariais e de registro, bem como dos demais 6rgdos correicionais, sobre
matéria relacionada com a competéncia da Corregedoria Nacional de Justicga;

XI - propor ao Plenario do CNJ a expedicao de recomendacdes e a
edicéo de atos regulamentares que assegurem a autonomia, a transparéncia e
a eficiéncia do Poder Judiciario e o cumprimento do Estatuto da Magistratura;

Xl - executar, de oficio ou por determinagao, e fazer executar
as ordens e deliberagdes do CNJ relativas a matéria de sua competéncia;

Xl - dirigir-se, no que diz respeito as matérias de sua
competéncia, as autoridades judiciarias e administrativas e aos 6rgdos ou as
entidades, assinando a respectiva correspondéncia;

XV - indicar ao Presidente, para fins de designagdo ou
nomeacgao, o nome dos ocupantes de fungao gratificada ou cargo em comissao
no ambito da Corregedoria Nacional de Justica, cabendo aquele dar-lhes
posse;

XV - promover a criagdo de mecanismos e meios para a coleta
de dados necessarios ao bom desempenho das atividades da Corregedoria
Nacional de Justiga;

XVI - manter contato direto com as demais Corregedorias do
Poder Judiciario;
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XV - promover reunides periddicas para  estudo,
acompanhamento
e sugestdes com os magistrados envolvidos na atividade correicional;

XVl - delegar, nos limites legais, aos demais Conselheiros, aos
Juizes Auxiliares ou aos servidores expressamente indicados, atribui¢cdes
sobre questdes especificas;

XIX - solicitar a érgaos dos Poderes Executivo e Legislativo, ou
a entidade publica, a cessédo temporaria por prazo certo, sem 6nus para o CNJ,
de servidor detentor de conhecimento técnico especializado, para colaborar na
instrugéo de procedimento em curso na Corregedoria Nacional de Justiga;

XX - promover de oficio, quando for o caso de urgéncia e
relevancia, ou propor ao Plenario, quaisquer medidas com vistas a eficacia e
ao bom desempenho da atividade judiciaria e dos servigos afetos as serventias
e aos
orgéos prestadores de servigos notariais e de registro;

XXI - promover, constituir e manter bancos de dados,
integrados a banco de dados central do CNJ, atualizados sobre os servigos
judiciais e extrajudiciais, inclusive com o acompanhamento da respectiva
produtividade e geragéo de relatdrios visando ao diagndstico e a adogéo de
providéncias para a efetividade fiscalizatéria e correicional, disponibilizando
seus resultados aos 6rgdos judiciais ou administrativos a quem couber o seu
conhecimento.

§ 1° Os magistrados requisitados poderdo assessorar em
procedimentos, atos e assuntos a serem levados a apreciagdo do CNJ ou em
outros assuntos que se fizerem necessarios, subscrevendo os respectivos
despachos mediante delegagéo expressa do Corregedor Nacional de Justiga.

§ 2° Os magistrados e servidores requisitados conservardo os
direitos e as vantagens inerentes ao exercicio de seus cargos ou empregos de
origem, como se em atividade normal estivessem.

§ 3° A requisicdo de magistrados de que trata este artigo sera
permitida pelo prazo de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogada desde que
devidamente fundamentada. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 263, de
9.10.18)

§ 4° Os procedimentos que tramitam na Corregedoria Nacional de
Justica s&do publicos. Contudo, enquanto ndo admitidos ou durante as
investigagdes, se for o caso, o acesso aos autos respectivos podera ficar
restrito aos interessados e a seus procuradores nos termos da Constituicdo e
das leis.
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§ 5° Das decisdes do Corregedor Nacional de Justica e dos Juizes
Auxiliares por ele delegadas, em qualquer caso, sera dada ciéncia ao
requerente ou interessado pela imprensa oficial, e por intimagéo pessoal, pelo
modo mais expedito e por via eletrbnica, quando a decisdo importar em
alteragdo de situagao juridica pessoal do interessado.

CAPITULO V
DOS CONSELHEIROS
Secgao |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 9° Os Conselheiros serdo nomeados pelo Presidente da
Republica, apds arguigédo publica e depois de aprovada a escolha pela maioria
absoluta do Senado Federal, para cumprirem um mandato de dois anos,
admitida uma recondugao.

§ 1° O biénio é contado ininterruptamente, a partir da posse.

§ 2° Nenhum Conselheiro podera voltar a integrar o Plenario na
mesma classe ou em classe diversa apdés cumpridos dois mandatos,
consecutivos ou néo.

Art. 10. Até sessenta dias antes do término do mandato, ou
imediatamente apos a vacancia do cargo de Conselheiro, a Presidéncia do CNJ
oficiara ao 6rgao legitimado nos termos do art. 103-B da Constituicdo Federal
para nova indicagao.

Art. 11. Os Conselheiros tomam posse perante o Presidente do CNJ,
com a assinatura do termo respectivo.

§ 1° O prazo para a posse € de trinta dias contados da nomeacao,
salvo motivo de for¢a maior.

§ 2° Em caso de recondugdo, a assinatura do termo respectivo
dispensa a posse formal.

§ 3° Os Conselheiros ndo integrantes das carreiras da magistratura
terdo os mesmos direitos, prerrogativas, deveres, impedimentos constitucionais
e legais, suspeigdes e incompatibilidades que regem a carreira da magistratura,
no que couber, enquanto perdurar o mandato.

§ 4° Aos Conselheiros é vedado o exercicio da advocacia perante o
CNJ nos dois (2) anos subsequentes ao término do mandato.
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Art. 12. A renuncia ao cargo de Conselheiro devera ser formulada
por escrito a Presidéncia do CNJ, que a comunicara ao Plenario na primeira
reunido que se seguir, informando, inclusive, as providéncias adotadas para o
preenchimento da referida vaga.

Art. 13. Se, durante o cumprimento do mandato, algum membro do
CNJ for acometido de invalidez, a Presidéncia levara o fato ao conhecimento
do Plenario, que ordenara a formagado de um procedimento especifico para a
declaragéo da perda do mandato.

Art. 14. O Conselheiro nomeado por sua condigdo funcional e
institucional de magistrado em atividade, membro do Ministério Publico,
advogado ou cidadao de notavel saber juridico perdera automaticamente o seu
mandato se for alterada a condicdo em que foi originariamente indicado,
devendo ser sucedido por novo representante a ser indicado pelo respectivo
6rgéo legitimado, nos termos do art. 103-B da Constituicdo Federal.

Art. 15. (Revogado pela Resolucdo n°® 263, de 9.10.18).

Art. 16. Os Conselheiros perderdo os seus mandatos:

| - em virtude de condenagéo, pelo Senado Federal, em crime de
responsabilidade;

Il - em virtude de sentenca judicial transitada em julgado;

Il - em virtude de declaragéo, pelo Plenario, de perda do mandato
por invalidez.

Secao Il
Dos Direitos
Art. 17. Os Conselheiros tém os seguintes direitos:

| - tomar lugar nas reunides do Plenario ou das comissdes para as
quais hajam sido eleitos, usando da palavra e proferindo voto;

Il - registrar em ata o sentido de seus votos ou opinides
manifestadas durante as sessdes plenarias ou reunides das Comissdes para
as quais hajam sido eleitos, juntando, se entenderem conveniente, seus votos;

Il - eleger e serem eleitos integrantes de Comissdes instituidas pelo
Plenario;

IV - receber o mesmo tratamento protocolar dos Ministros dos
Tribunais Superiores;
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V - obter informagdes sobre as atividades do CNJ, tendo acesso a
atas e documentos a elas referentes;

VI - elaborar projetos, propostas ou estudos sobre matérias de
competéncia do CNJ e apresenta-los nas sessdes plenarias ou reunides de
Comissdes, observada a pauta fixada pelos respectivos Presidentes;

VIl - requisitar de quaisquer 6rgaos do Poder Judiciario, do
CNJ e de outras autoridades competentes as informacdes e meios que
considerem Uteis para o exercicio de suas fungdes;

VIl - propor a Presidéncia a constituicdo de grupos de trabalho
ou Comissdes necessarios a elaboragdo de estudos, propostas e projetos a
serem apresentados ao Plenario do CNJ;

IX - requerer a inclusdo, na ordem de trabalhos das sessdes do
Plenario ou das reuniées das Comissdes, de assunto que entendam dever ser
objeto de deliberagéo e propor a Presidéncia do CNJ a realizacdo de sessbes
extraordinarias;

X - propor a convocagéo de técnicos, especialistas, representantes
de entidades ou autoridades para prestar os esclarecimentos que o CNJ
entenda convenientes;

Xl - pedir vista dos autos de processos em julgamento.

§ 1° A qualidade de Conselheiro ndo € incompativel com o exercicio
do cargo em virtude do qual foram indicados os magistrados e os membros do
Ministério Publico.

§ 2° Os Conselheiros oriundos da magistratura e do Ministério
Publico poderao afastar-se de suas atividades funcionais perante esses érgéos.

Secao lll
Dos Deveres
Art. 18. Os Conselheiros tém os seguintes deveres:

| - participar das sessbes plenarias para as quais forem
regularmente convocados;

Il - despachar, nos prazos legais, os requerimentos ou expedientes
que lhes forem dirigidos;

Il - desempenhar as fungdes de Relator nos processos que lhes
forem distribuidos;
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IV - desempenhar, além das fung¢des proprias do cargo, as que lhes
forem delegadas pelo Regimento, pelo Plenario, pelo Presidente ou pelo
Corregedor Nacional de Justica;

V - guardar sigilo dos seus atos, das suas deliberagbes e das
providéncias determinadas pelo CNJ, ou pelos seus 6rgdos, que tenham
carater reservado na forma deste Regimento;

VI- declarar os impedimentos, as suspeigcdes ou as
incompatibilidades que I|hes afetem, comunicando-os de imediato a
Presidéncia.

Paragrafo unico. Nao sdo cabiveis impedimentos, suspei¢bes ou
incompatibilidades quando se tratar de atos normativos.

Secao IV
Das Licencgas e Substituigbes

Art. 19. O Conselheiro pode gozar das licengas concedidas pelos
6rgaos de origem e das deferidas pelo Plenario.

Art. 20. A licenga de Conselheiro sera requerida com a indicagdo do
periodo, comegando a correr do dia em que passar a ser usufruida.

Art. 21. O Conselheiro licenciado ndo podera exercer qualquer das
suas fungdes no CNJ.

Art. 22. Salvo contraindicagdo médica, o Conselheiro licenciado
podera reassumir o cargo a qualquer tempo, entendendo-se que desistiu do
restante do prazo, bem assim proferir decisbes em processos que, antes da
licenga, Ihe hajam sido conclusos para julgamento ou tenham recebido o seu
visto como Relator.

Art. 23. Os Conselheiros serdo substituidos em suas eventuais
auséncias e impedimentos: (Redacdo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

| - o Presidente do Conselho, pelo Vice-Presidente do Supremo
Tribunal Federal; (Redagao dada pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Il - o Corregedor Nacional de Justi¢a, pelo Conselheiro por ele
indicado;

Il - o Presidente de Comisséo, pelo membro por ele indicado.

Paragrafo unico. (Excluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

25



Q\U==15an0s il = COMPILACAO RESOLUCOES CNJ

§ 1° No caso de auséncia ou impedimento do Presidente do
Conselho e do seu substituto o Vice-Presidente do Supremo Tribunal Federal,
substituird o Presidente o Conselheiro por ele indicado. (Incluido pela Emenda
Regimental n® 01/10)

§ 2° Considera-se auséncia do Presidente do CNJ ou do
VicePresidente do Supremo Tribunal Federal, para os efeitos deste artigo, os
casos de doenga e de afastamento da sede do Conselho Nacional de Justica
(art. 92, § 1°). (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

§ 3° Os processos sob relatoria de Conselheiro que eventualmente
esteja substituindo o Presidente ndo deverdo ser apregoados enquanto
perdurar a situagao. (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 24. O Relator sera substituido:

| - pelo Conselheiro imediato, observada a ordem prevista neste
Regimento, quando se tratar de deliberagédo sobre medida urgente; verificada a
auséncia do Conselheiro substituto, os autos serdo remetidos ao Conselheiro
seguinte na ordem prevista neste Regimento;

Il - pelo Conselheiro designado para lavrar a decisdo, quando
vencido no julgamento;

Il - mediante redistribuicdo, em caso de licenga ou auséncia por
mais de trinta dias, ou de reconhecimento de suspei¢do ou impedimento;

IV - pelo novo Conselheiro nomeado para a sua vaga, em caso de
vacancia.

Secgéo V
Das Atribui¢cdes do Relator
Art. 25. Sao atribuigbes do Relator:

| - ordenar e dirigir o processo, determinando as providéncias e
diligéncias necessarias a seu andamento e instrugao, fixando prazos para os
respectivos atendimentos;

Il - conceder vista dos autos aos interessados, apods o feito lhe ter
sido distribuido;

Il - submeter ao Plenario, a Comissao ou a Presidéncia, conforme a
competéncia, quaisquer questdes de ordem para o bom andamento dos
processos;
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IV - decidir os incidentes que ndo dependerem de pronunciamento
do Plenario, bem como fazer executar as diligéncias necessarias ao julgamento
do processo;

V - requisitar, se necessario, os autos originais dos processos que
subirem a seu exame em traslados, copias ou certidées, assim como os feitos
que com eles tenham conex&o ou dependéncia, desde que ja findos;

VI - solicitar inclusdo na pauta de julgamento de processo
examinado e relatado;

VIl - proferir decisdes monocraticas e votos com proposta de
ementa e lavrar acérdao quando cabivel;

VIl - conduzir e orientar a instrugdo do processo, realizar atos
ou diligéncias tidas por necessarias, inclusive pelo Plenario, bem como delegar
competéncia a magistrado para colher provas consideradas indispensaveis;

IX - indeferir, monocraticamente, recurso quando intempestivo ou
manifestamente incabivel;

X - determinar o arquivamento liminar do processo quando a
matéria for flagrantemente estranha as finalidades do CNJ, bem como a
pretensao for manifestamente improcedente, despida de elementos minimos
para sua compreenséo ou quando ausente interesse geral;

XI - deferir medidas urgentes e acauteladoras, motivadamente,
quando haja fundado receio de prejuizo, dano irreparavel ou risco de
perecimento do direito invocado, determinando a inclusdo em pauta, na sesséo
seguinte, para submissao ao referendo do Plenario;

Xl - deferir monocraticamente pedido em estrita obediéncia a
Enunciado Administrativo ou entendimento firmado pelo CNJ ou pelo Supremo
Tribunal Federal;

Xl - manifestar-se, em auxilio a Presidéncia, nas solicita¢cdes
de informagdes em processos no Supremo Tribunal Federal questionando
decisdo sua ou do Plenario;

XV - praticar os demais atos de sua competéncia, previstos na
lei e neste Regimento.

§ 1° O Relator podera, nos pedidos de providéncias e nos
procedimentos de controle administrativo, propor, a qualquer momento,
conciliagdo as partes em litigio, em audiéncia prépria, reduzindo a termo o
acordo, a ser homologado pelo Plenario.
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§ 2° O Relator podera determinar, monocraticamente, a suspensao
de procedimento a fim de aguardar o pronunciamento das instancias
administrativas do érgéo judiciario, do qual o ato impugnado se origina.

Art. 26. O Relator podera, mediante despacho motivado, abrir
periodo de consulta publica ou designar audiéncia publica para manifestagao
de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para o
interessado.

§ 1° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagao pelos
meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os
autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes escritas.

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo caracteriza, por si, a
condigdo de interessado do processo, mas confere o direito restrito ao objeto
do procedimento de obter resposta fundamentada, que podera ser comum a
todas as alegagdes substancialmente iguais.

CAPITULO VI
DAS COMISSOES

Art. 27. O Plenario podera criar Comissdes permanentes ou
temporarias, compostas por, no minimo, trés Conselheiros, para o estudo de
temas e o desenvolvimento de atividades especificas do interesse respectivo
ou relacionadas com suas competéncias.

Paragrafo Unico. Os Conselheiros integrantes das Comissdes
permanentes serao eleitos pelo Plenario.

Art. 28. As Comissdes serdo constituidas na forma e com as
atribuicbes previstas no ato de que resultar a sua criagéo, cabendo-lhes, entre
outras, as seguintes atribui¢des:

| - discutir e votar as proposicdes sujeitas a deliberacdo que Ihes
forem distribuidas;

Il - realizar audiéncias publicas com érgéos publicos, entidades da
sociedade civil ou especialistas;

Il - receber requerimentos e sugestdes de qualquer pessoa sobre
tema em estudo ou debate em seu ambito de atuagao;

IV - estudar qualquer assunto compreendido no respectivo campo
tematico ou area de atividade, podendo propor, no ambito das atribuicbes para
as quais foram criadas, a realizagdo de conferéncia, exposic¢des, palestras ou
seminarios.
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§ 1° Na sessao de constituicdo de cada Comissao sera eleito, por
maioria absoluta, um Presidente, com a determinagao do inicio e do término do
mandato correspondente.

§ 2° Nas Comissbes buscar-se-a a participagdo proporcional,
preservando, sempre que possivel, a representagdo das diversas categorias
funcionais. Em cada uma delas havera pelo menos um Conselheiro nio
integrante da Magistratura.

§ 3° As Comissodes temporarias observardo os termos e limites do
ato de sua constituigéo.

§ 4° As Comissdes serdo presididas por um de seus membros. Nos
casos de renuncia ou vacancia ou impedimento definitivo de qualquer dos
membros das Comissdes, proceder-se-a a indicagdo de novo membro, com
mandato pelo periodo que restar.

Art. 29. Sem prejuizo das atribuigbes das Comissdes, podera o
Presidente da Comissédo, quando lhe parecer urgente ou relevante, adotar,
singularmente ou mediante delegagao especial, medidas ou providéncias que
paregam necessarias ao desempenho das competéncias respectivas.

Art. 30. A Comissao, dentro de seu ambito especifico de atuagao,
podera solicitar a Presidéncia que sejam colocados a sua disposicao
magistrados e servidores para auxiliar nos trabalhos que lhe sdo afetos, sem
prejuizo das fungdes dos requisitados e na medida de suas disponibilidades.

Paragrafo unico. Quando for estritamente necessario, a Comissao
podera solicitar ao Presidente do CNJ a contratagdo de assessorias e
auditorias, bem como a celebragdo de convénios com universidades ou outras
instituigbes.

Art. 31. Cada Comissédo comunicara ao Presidente do CNJ, em até
trinta (30) dias apds a sua constituicdo, os assuntos e as metas de seu ambito,
que deveréo ser discutidos e aprovados pelo Plenario em sessao especifica de
planejamento interno.

Paragrafo Unico. Qualquer Comissdo podera propor a sua
dissolugao.

CAPITULO VII
DA SECRETARIA-GERAL

Art. 32. Compete a Secretaria-Geral assegurar a assessoria e o
apoio técnico e administrativo necessarios a preparagao e a execugao de sua
gestdo administrativa, das atividades do Plenario, da Presidéncia do CNJ, da
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Corregedoria Nacional de Justica, dos Conselheiros e das Comissdes, nos
termos previstos neste Regimento e em regulamento especifico, editado pelo
Plenario.

Paragrafo unico. A Secretaria-Geral dispora de quadro proprio de
pessoal constituido na forma da lei.

Art. 33. A Secretaria-Geral é composta pelas unidades previstas em
seu regulamento aprovado pelo Plenario.

Art. 34. A Secretaria-Geral ¢é dirigida pelo Secretario-Geral,
designado pelo Presidente do CNJ entre os magistrados requisitados na forma
deste Regimento.

Art. 35. Nos processos administrativos submetidos ao CNJ, os atos
ordinatorios, de administragdo ou de mero expediente serao executados pela
Secretaria-Geral; as comunicagdes, determinagbes ou ordens de execugao
concessivas ou restritivas de direito serdo subscritas pelo Presidente do CNJ.

Paragrafo unico. A Secretaria-Geral podera prestar apoio para
execucao da gestdo administrativa mediante protocolo de cooperagéo entre
titulares das Secretarias de outros 6rgaos partes.

CAPITULO VIII
DO DEPARTAMENTO DE PESQUISAS JUDICIARIAS - DPJ
Art. 36. O DPJ é 6rgao de assessoramento técnico do CNJ.
Art. 37. Constituem objetivos do DPJ:

| - subsidiar a Presidéncia na elaboragéo do relatério anual do CNJ,
na forma do disposto no inciso VIl do § 4° do art. 103-B da Constituicdo
Federal;

Il - desenvolver pesquisas destinadas ao conhecimento da funcéo
jurisdicional brasileira;

Ill - realizar analise e diagndstico dos problemas estruturais e
conjunturais dos diversos segmentos do Poder Judiciario;

IV - elaborar relatérios conclusivos e opinar sobre matéria que lhe
seja submetida pelo Plenario, pelo Presidente, pelo Corregedor Nacional de
Justica, por Conselheiro ou pelas Comissoes;

V - fornecer subsidios técnicos para a formulagdo de politicas
judiciarias;
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VI- disseminar informagbes e conhecimentos por meio de
publicagdes, seminarios e outros veiculos.

Art. 38. Para a consecucdo dos objetivos institucionais do DPJ, o
CNJ podera:

| - estabelecer vinculos de cooperagcdo e intercambio com
quaisquer 6rgaos e entidades publicas ou privadas, nacionais, estrangeiras ou
multinacionais, no campo de sua atuagao;

Il - celebrar contratos com autoridades publicas nacionais ou
estrangeiras e pessoas fisicas e juridicas especializadas nos assuntos que lhe
seja submetido a exame.

Art. 39. O DPJ sera dirigido por 1 (um) Diretor Executivo, 1 (um)
Diretor de Projetos e 1 (um) Diretor Técnico, sob a coordenagao do primeiro, e
dispora, em sua estrutura, de um Conselho Consultivo composto de nove (9)
membros cujas competéncias serao fixadas em regulamento a ser editado pelo
Plenario.

§ 1° Os membros do Conselho Consultivo do DPJ serdo indicados
pela Presidéncia e aprovados pelo Plenario do CNJ, devendo obrigatoriamente
a escolha recair sobre professores de ensino superior e magistrados, em
atividade ou aposentados e com reconhecida experiéncia nas atividades do
Poder Judiciario.

§ 2° A participagédo no Conselho Consultivo ndo sera remunerada.
Art. 40. Compete ao Conselho Consultivo:

| - opinar sobre estudos, relatérios, andlises e pesquisas que o DPJ
Ihe submeter;

Il - opinar sobre as diretrizes metodoldgicas e os projetos de
pesquisas desenvolvidos no DPJ;

Ill - examinar e opinar sobre a celebragdo de convénios e acordos
que envolvam as informagdes contidas nos bancos de dados do Poder
Judiciario nacional e nos seus arquivos;

IV - propor estudos e projetos nas areas tematicas relativas a Direito
e Sociedade, Direito e Politica, Direito e Economia, Reforma Legal e do
Judiciario, bem como em outras areas que atendam aos interesses do CNJ;
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V - fazer proposicbes a respeito das linhas de pesquisa
desenvolvidas e suas diretrizes metodoldgicas;

VI - apoiar a Diretoria do DPJ em suas relagbes com as
comunidades cientificas nacional e internacional;

VII - dar parecer sobre qualquer quesito que a Diretoria do DPJ Ihe
submeter;

VIII - elaborar seu regulamento, a ser submetido a aprovagéo do
Plenario do CNJ.

CAPITULO IX

DO DEPARTAMENTO DE MONITORAMENTO E FISCALIZAGAO DO
SISTEMA

CARCERARIO E DO SISTEMA DE EXECUGAOQ DE MEDIDAS
SOCIOEDUCATIVAS

Art. 40-A O Departamento de Monitoramento e Fiscalizagdo do
Sistema Carcerario e do Sistema de Execugdo de Medidas Socioeducativas —
DMF, criado pela Lei n° 12.106, de 2 de dezembro de 2009, é 6rgdo do CNJ de
acompanhamento e fiscalizagdo do sistema carcerario e de execugdo de
medidas socioeducativas no ambito do Poder Judiciario. (Incluido pela Emenda
Regimental n° 01/10)

§ 1° Constituem objetivos do DMF, dentre outros correlatos que
poderdo ser estabelecidos administrativamente: (Incluido pela Emenda
Regimental n® 01/10)

I - monitorar e fiscalizar o cumprimento das recomendagbes e
resolugdes do Conselho Nacional de Justica em relagdo a prisdo provisoria e
definitiva, medida de seguranca e de internagédo de adolescentes;

Il - planejar, organizar e coordenar, no ambito de cada Tribunal,
mutirdes para reavaliagdo da prisdo provisoria e definitiva, da medida de
seguranga e da internagdo de adolescentes e para o aperfeicoamento de
rotinas cartorarias;

Il - acompanhar e propor solugbes em face de irregularidades
verificadas no sistema carcerario e no sistema de execugdo de medidas
socioeducativas;

32



O\U=15anos (il = ~ COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

DEJUSTICA

IV - fomentar a implementagcdo de medidas protetivas e de projetos
de capacitagdo profissional e reinser¢cdo social do interno e do egresso do
sistema carcerario;

V - propor ao Conselho Nacional de Justiga, em relagédo ao sistema
carcerario e ao sistema de execugdo de medidas socioeducativas, a
uniformizagdo de procedimentos, bem como de estudos para aperfeicoamento
da legislagdo sobre a matéria;

VI - acompanhar e monitorar projetos relativos a abertura de novas
vagas e ao cumprimento da legislagdo pertinente em relagdo ao sistema
carcerario e ao sistema de execugédo de medidas socioeducativas;

VII - acompanhar a implantagdo e o funcionamento de sistema de
gestdo eletronica da execugcédo penal e de mecanismo de acompanhamento
eletrénico das prisdes provisoérias;

VIl - coordenar a instalagdo de unidades de assisténcia juridica
voluntaria no &mbito do sistema carcerario e do sistema de execugéo de
medidas socioeducativas.

§ 2° Para a consecugdo dos objetivos institucionais do DMF, o
Conselho Nacional de Justica podera: (Incluido pela Emenda Regimental n°®
01/10)

| — estabelecer vinculos de cooperagéo e intercambio com 6rgéos e
entidades publicas ou privadas, nacionais, estrangeiras ou supranacionais, no
campo de sua atuagao;

Il - celebrar contratos com pessoas fisicas e juridicas
especializadas.

Art. 40-B O Departamento sera coordenado por 1 (um) juiz auxiliar
nomeado pelo Presidente do Conselho Nacional de Justica e supervisionado
por 1 (um) Conselheiro designado pelo plenario e contara com uma estrutura
de cargos em comissdo e fungdes comissionadas. (Incluido pela Emenda
Regimental n° 01/10)

CAPITULO X
DA OUVIDORIA

(Renumerado pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 41. A Ouvidoria do CNJ sera coordenada por um Conselheiro,
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eleito pela maioria do Plenario.

Paragrafo tnico. As atribuigdes da Ouvidoria serdo regulamentadas
por ato do Plenario.

TITULO Il
DO PROCESSO
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 42. Os requerimentos iniciais, as reclamacgdes disciplinares, os
processos instaurados de oficio e os processos recebidos de outros 6rgaos ou
os incidentes correlatos serdo protocolados no dia da entrada, na ordem de
recebimento, e registrados até o primeiro dia util imediato.

§ 1° Os requerimentos e pedidos iniciais enderegados ao CNJ, bem
assim os dirigidos a processos ja em andamento, serdo protocolados,
registrados e devidamente autuados, digitalizados na Secretaria Processual do
CNJ até o primeiro dia util imediato.

§ 2° Os requerimentos e pedidos dirigidos a processos ja em
andamento serdo juntados imediatamente aos autos respectivos ou
digitalizados e poder&o ser encaminhados:

| - por via eletrénica:

a) no sistema informatizado, mediante cadastramento prévio do
advogado ou do interessado;

b) por correspondéncia eletrbnica em enderego indicado no sitio
eletrénico do CNJ;

c) em equipamento de transmisséo de dados e imagens, no nimero
de linha telefonica divulgado no sitio eletrénico do CNJ, devendo os originais
ser entregues em até cinco (5) dias, no Protocolo Geral do CNJ, sob pena de
cancelamento da distribuicdo e arquivamento sumario do feito ou
desconsideragéo da pega, se interlocutéria;

Il - por requerimento:

a) diretamente apresentados no Protocolo Geral do CNJ;
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b) enviados pelo correio ou por outro meio idéneo, sendo o
interessado responsavel pela observancia do prazo legal ou regimental, se for
o caso.

§ 3° A dispensa da remessa ou juntada dos originais podera ser
autorizada sempre que a autenticidade dos requerimentos e documentos puder
ser de pronto reconhecida ou admitida pelo setor técnico da Secretaria
Processual do CNJ.

§ 4° Se o requerimento inicial contiver cumulagdo de pedidos que
ndo guardem pertinéncia tematica, o requerente sera intimado para que, no
prazo de quinze (15) dias, individualize em pegas autdbnomas cada uma das
pretensdes deduzidas, sob pena de indeferimento, dispensada a distribuigdo.

§ 5° Ato da Presidéncia do CNJ, ratificado pelo Plenario, podera
regulamentar as hipoteses e condigbes em que sera obrigatdria a utilizagéo do
meio de encaminhamento de que trata o § 2°, I, ‘a’, com vistas a implementagéo
plena do processo eletronico. (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

§ 6° Aplicam-se aos processos deste Conselho, no que couber, as
normas relacionadas com a disciplina legal do processo judicial eletronico e
demais normas referentes a informatizagdo dos procedimentos e a
comunicagao de atos processuais. (Incluido pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Art. 43. O registro far-se-4 em numeragdo continua e seriada,
observadas as seguintes classes processuais:

| - Inspecéo;

II' - Correigao;

Il - Sindicancia;

IV - Reclamacéo Disciplinar;

V - Processo Administrativo Disciplinar;

VI - Representagéo por Excesso de Prazo;
VII - Avocagéo;

VIl - Reviséo Disciplinar;

IX - Consulta;

X - Procedimento de Controle Administrativo;

XI - Pedido de Providéncias;
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XIl - Arguigao de Suspeigao e Impedimento;
XIIl - Acompanhamento de Cumprimento de Decisao;
XIV - Comisséao;
XV - Restauragao de Autos;
XVI- Reclamacgéo para Garantia das Decisdes;
XVII - Ato Normativo;
XVIII - Nota Técnica;
XIX - Termo de Compromisso;
XX - Convénios e Contratos;
XXI - Parecer de Mérito sobre Anteprojeto de Lei.
CAPITULO I
DA DISTRIBUIGAO

Art. 44. Os pedidos, propostas de atos normativos e processos
regularmente registrados serdo, quando for o caso, apresentados a
distribui¢ao.

§1° A distribuicdo sera feita sob a supervisdo da Presidéncia, por
sorteio, mediante sistema informatizado, por classe de processo.

§ 2° A distribuicdo automatica, alternada e aleatéria de processos
sera publica, podendo qualquer interessado ter acesso aos dados constantes
do respectivo sistema informatizado.

§ 3° Sorteado o Relator, ser-lhe-do imediatamente conclusos os
autos.

§ 4° Havendo prevencgao, o processo sera distribuido ao Conselheiro
que estiver prevento.

§ 5° Considera-se prevento, para todos os feitos supervenientes, o
Conselheiro a quem for distribuido o primeiro requerimento pendente de
decisdo acerca do mesmo ato normativo, edital de concurso ou matéria,
operando-se a distribuicdo por prevengao também no caso de sucessdo do
Conselheiro Relator original. (Redacdo dada pela Emenda Regimental n°
01/10)
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§ 6° Nao se submetera a distribuicdo a proposta de ato normativo
proveniente de Comissdao ou decorrente de julgamento de processo ja
distribuido.

Art. 45. A distribuicdo se fara entre todos os Conselheiros, inclusive
0s ausentes ou licenciados por até trinta dias, excetuando o Presidente e o
Corregedor Nacional de Justiga.

§ 1° Os processos distribuidos aos Conselheiros permanecerdo a
eles vinculados ainda que ocorram afastamentos temporarios, ressalvada a
hipétese de medida urgente que necessite de solugédo inadiavel. Nesse caso,
adotadas pelo substituto as providéncias que se fizerem necessarias, os autos
retornarao ao Relator sorteado assim que cessar o motivo do encaminhamento.

§ 2° Distribuir-se-do por dependéncia os procedimentos de qualquer
natureza quando se relacionarem, por conexdo, continéncia ou afinidade, com
outro ja ajuizado.

§ 3° Se trés ou mais processos que envolvam a mesma questao de
direito forem distribuidos por dependéncia a um uUnico Relator, este podera
determinar que apenas um deles tenha curso regular, ficando suspensa a
tramitacdo dos demais que a ele ficardo apensados, até decisdo final a ser
proferida e estendida de modo uniforme a todos os procedimentos em curso.

§ 4° Na hipdtese de afastamento temporario do Relator, por periodo
superior a trinta dias, os processos poderdo ser redistribuidos a pedido do
interessado ou por determinagéo da Presidéncia, ou do Plenario.

§ 5° A distribuicdo que deixar de ser feita a Conselheiro ausente ou
licenciado sera compensada quando terminar a licenga ou a auséncia, salvo se
o Plenario dispensar a compensagao.

§ 6° Havera também compensagéo quando o processo tiver de ser
distribuido por prevencéo a determinado Conselheiro.

§ 7° O exercicio do cargo de Presidente de Comissao n&o exclui o
Conselheiro da distribuicdo de processos.

Art. 46. Nao havera revisor nos processos submetidos ao CNJ.
Art. 47. Seréao distribuidas:

| - ao Presidente as arguicbes de suspeigdo ou impedimento em
relagcéo aos demais Conselheiros;

Il - ao Corregedor Nacional de Justiga:
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a) as reclamacdes disciplinares;
b) as representagdes por excesso de prazo;

c) os pedidos de providéncia e avocagdo de sua competéncia.
(Incluida pela Emenda Regimental n° 01/10)

Il - aos outros Conselheiros as demais matérias.
CAPITULO lll
DOS DIVERSOS TIPOS DE PROCESSOS
Secao |
Da Inspegao

Art. 48. A Corregedoria Nacional de Justica podera realizar
inspegcbes para apuragdo de fatos relacionados ao conhecimento e a
verificagdo do funcionamento dos servigos judiciais e auxiliares, das serventias
e dos 6rgaos prestadores de servicos notariais e de registro, havendo ou néo
evidéncias de irregularidades.

Paragrafo Unico. As inspegdes poderao ser realizadas rotineiramente
ou a qualquer tempo por iniciativa da Corregedoria Nacional de Justica, por
proposicdo de qualquer Conselheiro ou a requerimento de autoridade publica,
sem prejuizo da atuagéo disciplinar e correicional dos Tribunais.

Art. 49. O Corregedor Nacional de Justiga, ou aquele que for por ele
designado, dispora de livre ingresso nos locais onde se processem as
atividades inspecionadas, podendo, se entender conveniente, acessar
documentos, livros, registros de computadores ou qualquer outro dado ou
elemento de prova que repute relevante para os propésitos da inspegao.

§ 1° No exercicio de sua fungéo, o Corregedor Nacional de Justica
podera ser acompanhado de Conselheiros, Juizes Auxiliares, peritos ou
funcionarios da Corregedoria Nacional de Justica. (Incluido pela Emenda
Regimental n® 01/10)

§ 2° Sempre que necessario, poderdo ser designados servidores de
outros érgdos do Poder Judiciario ou, mediante cooperacéo, dos érgdos dos
Poderes Executivo e Legislativo para auxiliar nos trabalhos de inspegao.
(Incluido pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Art. 50. A inspegdo sera realizada independentemente de
convocagao ou comunicagdo prévia, com ou sem a presenca das autoridades
responsaveis pelos orgaos inspecionados, podendo colher-se a manifestagéo
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de interessados e outras autoridades que terdo direito a prestar
esclarecimentos e fazer observagdes que reputem de interesse para os fins da
inspegéao.

Paragrafo Unico. Sempre que as circunstancias ndo recomendem o
contrario, a realizagdo da inspegdo podera contar com a realizagdo de
audiéncia publica comunicada a autoridade responsavel pelo 6rgdo com
antecedéncia minima de vinte e quatro (24) horas.

Art. 51. Concluida a diligéncia, o Corregedor Nacional de Justica ou
aquele por ele designado mandara lavrar auto circunstanciado, mencionando
nele tudo quanto for util aos objetivos daquela.

Art. 52. O Corregedor Nacional de Justiga podera desde logo adotar
as medidas cabiveis de sua competéncia e propora ao Plenario as demais que
tenha por necessarias e adequadas aos objetivos da inspegdo, a vista das
necessidades ou deficiéncias nela evidenciadas.

Paragrafo unico. O Plenario do CNJ e o Corregedor Nacional de
Justica poderdo, conforme o caso, encaminhar traslado do expediente de
inspecdo a Corregedoria do Tribunal ao qual esteja o drgdo inspecionado
vinculado para a adogao das providéncias a seu cargo com ou sem prazo.

Art. 53. O Plenario do CNJ podera, tendo em vista o contelido das
atas de inspecdo, em face do 6rgédo inspecionado, regulamentar praticas
administrativas, uniformizando procedimentos com vista a melhoria da
organizagao, do funcionamento e do controle dos servigos de administragéo da
Justica.

Secao Il
Da Correigao

Art. 54. A Corregedoria Nacional de Justica podera realizar
correigdes para apuragao de fatos determinados relacionados com deficiéncias
graves dos servigos judiciais e auxiliares, das serventias e dos o6rgaos
prestadores de servigos notariais e de registro.

§ 1° As correigdes serdo realizadas sem prejuizo da atuacéo
disciplinar e correicional dos Tribunais.

§ 2° A Corregedoria Nacional de Justica promovera as diligéncias
necessarias solicitadas por Conselheiro para a instrugdo de processo sob sua
relatoria.

Art. 55. O Corregedor Nacional de Justica, ou o Juiz Auxiliar por ele
designado, dispora de livre ingresso nos locais onde se processem as
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atividades sob correigdo, podendo, se entender conveniente, requisitar e
acessar documentos, livros, registros de computadores ou qualquer outro dado
ou elemento de prova que repute relevante para os propdsitos da correigao.

Paragrafo unico. No exercicio de sua fungéo, o Corregedor Nacional
de Justica podera ser acompanhado de Conselheiros, Juizes Auxiliares, peritos
ou funcionarios da Corregedoria Nacional de Justica. Sempre que necessario,
poderéo ser designados servidores de outros 6rgdos do Poder Judiciario ou,
mediante cooperacgado, dos 6rgdos dos Poderes Executivo e Legislativo, para
auxiliarem nos trabalhos de correigéo.

Art. 56. A correigdo sera precedida de ato convocatério com
indicagdo dos fatos a apurar e realizada na presenga das autoridades
responsaveis pelos o6rgdos correicionados, que terdo direito a prestar
esclarecimentos e fazer observagbes que reputem de interesse para a
elucidagao dos fatos objeto de apuracéo.

Paragrafo unico. Em caso de extrema urgéncia ou em virtude de
relevante motivagdo devidamente fundamentada, a correigdo podera ser
realizada sem a comunicagéo prévia e independente da ciéncia da autoridade
judiciaria responsavel.

Art. 57. Concluida a diligéncia, o Corregedor Nacional de Justica ou
aquele por ele designado mandara lavrar auto circunstanciado, mencionando
nele tudo quanto for util aos objetivos daquela.

Art. 58. O Corregedor Nacional de Justigca podera desde logo adotar
as medidas cabiveis de sua competéncia e propora ao Plenario as demais que
tenha por pertinentes e adequadas aos objetivos da correicdo, a vista das
necessidades ou deficiéncias nela verificadas. Em qualquer momento em que
apuradas, as irregularidades que constituam ilicito penal serdo imediatamente
comunicadas ao Ministério Publico.

§ 1° Em qualquer momento em que apuradas, as irregularidades que
constituam ilicito penal deverao ser imediatamente comunicadas ao Ministério
Publico. (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

§ 2° O Plenario do CNJ e o Corregedor Nacional de Justica poderédo
encaminhar traslado do expediente de correicdo a corregedoria do Tribunal ao
qual esteja o 6rgao correicionado vinculado, para a adogéo das providéncias a
seu cargo, com ou sem prazo. (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 59. O Plenario do CNJ podera, tendo em vista o conteldo das
atas de correicdo, regulamentar praticas administrativas, uniformizando
procedimentos com vista a melhoria da organizagéo, do funcionamento e do
controle dos servigos de administragao da Justica.
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Paragrafo Unico. O Plenario, a Presidéncia ou o Corregedor Nacional
de Justica podera, conforme as necessidades apuradas a qualquer tempo,
determinar a realizagcdo de mutirdo para atendimento de excesso ou
congestionamento de feitos ou processos em qualquer vara ou juizo,
diretamente ou por Juizes Auxiliares, neste caso conferindo-lhes, por
delegacgéo especial, poderes correicionais gerais para o completo desempenho
das diligéncias.

Secao lll
Da Sindicancia

Art. 60. A sindicancia é o procedimento investigativo sumario levado
a efeito pela Corregedoria Nacional de Justigca, com prazo de conclusdo néo
excedente de sessenta (60) dias, destinado a apurar irregularidades atribuidas
a magistrados ou servidores nos servicos judiciais e auxiliares, ou a quaisquer
serventuarios, nas serventias e nos 6rgaos prestadores de servigos notariais e
de registro, cuja apreciagao nao se deva dar por inspegao ou correigao.

Paragrafo tnico. A juizo do Corregedor Nacional de Justi¢a, o prazo
de que trata o caput deste artigo podera, conforme a necessidade, ser
motivadamente prorrogado por prazo certo. (Incluido pela Emenda Regimental
n° 01/10)

xcluido pela Emenda Regimental n
1° (Excluid laE da Reqi I n° 01/10)

xcluido pela Emenda Regimental n
2° (Excluid la E da Reqi tal n° 01/10)

Art. 61. O Corregedor Nacional de Justica podera delegar a
Conselheiros e aos magistrados requisitados, em carater permanente ou
temporario, competéncia para a realizagédo de sindicancia.

Paragrafo unico. Sempre que necessario, poderdo ser designados
servidores de outros érgdos do Poder Judiciario ou, mediante cooperagéo, dos
6rgaos dos Poderes Executivo e Legislativo para auxiliarem nos trabalhos de
apuragéo da sindicancia.

Art. 62. O Corregedor Nacional de Justiga ou o sindicante intimara o
sindicado ou seu procurador para acompanhar a inquiricdo de testemunhas,
podendo formular perguntas.

Paragrafo unico. Encerrada a investigagéo, o sindicante elaborara o
relatério, do qual sera dada vista ao sindicado, pelo prazo de quinze (15) dias,
para apresentagdo de defesa prévia, cabendo ao Corregedor Nacional de
Justica propor ao Plenario do CNJ o arquivamento ou a instauragdo de
processo disciplinar.
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Art. 63. O Corregedor Nacional de Justica ou o sindicante por ele
regularmente designado determinara a oitiva do investigado, que podera
apresentar defesa e requerer a produgéo de prova no prazo de 10 (dez) dias a
contar da ciéncia da instauragdo da sindicancia. (Redacéo dada pela Emenda
Regimental n° 01/10)

Paragrafo unico. Encerrada a investigagdo, o sindicante elaborara o
relatério, cabendo ao Corregedor Nacional de Justica, se convencido da
existéncia de infragdo, propor ao Plenario do CNJ a instauragdo de processo
disciplinar, o que sera precedido da intimagao para apresentar defesa prévia
em 15 (quinze) dias, devendo constar da intimac&o a descrigdo do fato e a sua
tipificagcdo legal, bem como cépia do teor da acusagao. (Incluido pela Emenda
Regimental n° 01/10)

Art. 64. Nao sendo apurado ato ou fato que justifique a aplicagéo de
penalidade, assim demonstrado no relatério, a sindicancia sera arquivada por
ato singular do Corregedor Nacional ou, a seu juizo, levada a apreciagdo do
Plenario, em qualquer caso comunicando-se os interessados. (Redacéo dada
pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 65. Se restar apurada a existéncia de fundados indicios de
infragdo grave, o Plenario do CNJ podera deliberar que o processo de
sindicancia em que o arguido tenha sido ouvido constitua parte instrutéria do
processo disciplinar.

Art. 66. Sao aplicaveis a instrugao das sindicancias para a apuragéao
de infragbes cometidas por servidores do CNJ ou servidores do Poder
Judiciario, no que couberem, as disposi¢des relativas a processos disciplinares
previstas na legislagao federal ou estadual pertinente a hipétese. (Redacéo
dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Secéo IV
Da Reclamagéo Disciplinar

Art. 67. A reclamagdo disciplinar podera ser proposta contra
membros do Poder Judiciario e contra titulares de seus servigos auxiliares,
serventias e 6rgaos prestadores de servigos notariais e de registro.

§ 1° A reclamagéo devera ser dirigida ao Corregedor Nacional de
Justica em requerimento assinado contendo a descrigao do fato, a identificagéo
do reclamado e as provas da infragéo.

§ 2° Quando ndo atendidos os requisitos legais ou o fato narrado
nao configurar infragéo disciplinar, a reclamagéo sera arquivada.
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§ 3° Nao sendo caso de arquivamento ou indeferimento sumario, o
reclamado sera notificado para prestar informagdes em quinze (15) dias,
podendo o Corregedor Nacional de Justica requisitar informagbes a
corregedoria local e ao tribunal respectivo ou determinar diligéncia para
apuracgéao preliminar da verossimilhanga da imputagao.

§ 4° Nas reclamagdes oferecidas contra magistrados de primeiro
grau, podera o Corregedor Nacional de Justica enviar cépia da peticdo e dos
documentos a Corregedoria de Justiga respectiva, fixando prazo para apuragédo
e comunicagdo das providéncias e conclusdo adotadas. (Redacdo dada pela
Emenda Regimental n° 01/10)

Art. 68. Prestadas as informagdes, o Corregedor Nacional de Justica
arquivara a reclamagédo se confirmado que o fato ndo constitui infragdo
disciplinar.

Art. 69. Configurada a evidéncia de possivel infragdo disciplinar
atribuida a magistrado, se as provas forem suficientes o Corregedor Nacional
de Justica propora ao Plenario a instauragdo de processo administrativo
disciplinar, caso contrario instaurara sindicancia para investigagdo dos fatos.
(Redacao dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Paragrafo unico. O procedimento da reclamagao disciplinar contra
magistrado obedecera, subsidiariamente, no que couber, ao disposto no
Estatuto da Magistratura. (Redacéo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 70. No caso de instauracdo desde logo de processo
administrativo disciplinar, o Corregedor Nacional de Justi¢a, antes de submeter
o feito a apreciagdo do Plenario, intimara o magistrado ou servidor para
oferecer defesa prévia em 15 (quinze) dias, devendo constar da intimacéo a
descricdo do fato e a sua tipificagdo legal, bem como cépia do teor da
acusagao. (Redacéo dada pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Art. 71. Se da apuragdo da reclamagdo disciplinar resultar a
verificagdo de possivel falta ou infragdo atribuida a servidor, serventuario ou
delegatario de serventia extrajudicial, o Corregedor Nacional de Justica podera
determinar, conforme o caso, a instauragcdo de sindicancia ou o
encaminhamento a Corregedoria local para as providéncias necessarias.
(Redacéo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Paragrafo unico. Se dos fatos apurados ficar evidenciada a
existéncia de elementos suficientes para a imediata instauragdo de processo
administrativo disciplinar contra servidor, serventuario ou delegatario de
serventias, o Corregedor Nacional de Justiga propora ao Plenario essa medida
ou encaminhara os dados a Corregedoria local para as providencias cabiveis.
(Incluido pela Emenda Regimental n° 01/10)
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Art. 72. O Corregedor Nacional de Justica podera delegar aos
Conselheiros e aos magistrados requisitados, em carater permanente ou
temporario, competéncia para a apuragdo de irregularidades objeto de
reclamacgdes. (Redacdo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Segao V
Do Processo Administrativo Disciplinar

Art. 73. O processo administrativo disciplinar & o instrumento
destinado a apurar responsabilidades de magistrados e de titulares de servigos
notariais e de registro por infragcdo disciplinar praticada no exercicio de suas
atribuigbes. (Redacdo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 74. Determinada pelo Plendrio do CNJ a instauragdo do
processo administrativo disciplinar, o feito sera distribuido a um Relator a quem
competira ordenar e dirigir a instrugéo respectiva. (Redacéo dada pela Emenda
Regimental n® 01/10)

Paragrafo unico. E impedido de atuar nos processos administrativos
disciplinares o Conselheiro que:

| -tenha interesse direto ou indireto na matéria em discusséo;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha
ou representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge,
companheiro, parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou o respectivo cénjuge ou companheiro.

Art. 75. O processo administrativo disciplinar instaurado contra
magistrado obedecera ao procedimento ditado no Estatuto da Magistratura,
inclusive no que concerne a aplicagdo pelo CNJ das penas disciplinares
respectivas, sujeitando-se subsidiariamente, no que n&o for incompativel a
Resolugdo do CNJ, a Lei n° 8.112, de 1990, e a Lei n° 9.784, de 1999.
(Redacéo dada pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Paragrafo unico. Acolhida a instauragdo do processo disciplinar, ou
no curso dele, o Plenario do CNJ podera, motivadamente e por maioria
absoluta de seus membros, afastar o magistrado ou servidor das suas fungdes.
(Redacao dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 76. O processo administrativo disciplinar instaurado contra titular
de servigos notariais e de registro obedecera ao procedimento estabelecido na
legislagéo funcional.
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Art. 77. Finda a instrugdo, o Ministério Publico e o magistrado ou seu
procurador, terdo, sucessivamente, vista dos autos por 10 (dez) dias para
razdes. (Redacéo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Paragrafo Unico. No mesmo prazo podera manifestar-se o
Procurador Geral da Republica ou o 6rgdo do Ministério Publico por este
designado. (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

Secao VI
Da Representagao por Excesso de Prazo

Art. 78. A representagéo contra magistrado por excesso injustificado
de prazo para a pratica de ato de sua competéncia jurisdicional ou
administrativa poderd ser formulada por qualquer pessoa com interesse
legitimo, pelo Ministério Publico, pelos Presidentes de tribunais ou, de oficio,
pelos Conselheiros.

§ 1° A representacgao sera instruida com os documentos necessarios
a sua demonstracao e sera dirigida ao Corregedor Nacional de Justica.

§ 2° Nao sendo o caso de indeferimento sumario da representagao, o
Corregedor Nacional de Justica enviara, mediante oficio, a segunda via
acompanhada de copia da documentagdo ao representado, a fim de que este,
no prazo de quinze (15) dias, apresente a sua defesa, com indicagcdo, desde
logo, das provas que pretende produzir.

§ 3° Decorrido o prazo de defesa, o Corregedor Nacional de Justica
propora ao Plenario, conforme o caso, o arquivamento da representagéo ou a
instauragao de processo disciplinar.

§ 4° As disposigbes deste artigo séo aplicaveis, no que couber, ao
pedido de representagao por excesso de prazo apresentado contra servidor do
Poder Judiciario ou de seus servigos auxiliares, serventias e Orgaos
prestadores de servigos notariais e de registro.

§ 5° Independentemente da configuragao de infragao disciplinar, se
verificada pela prova dos autos a existéncia de grave atraso ou de grande
acumulo de processos, o Corregedor Nacional de Justica submetera o caso ao
Plenario, com proposta de adogao de providéncia.

§ 6° Verificada a generalizada ocorréncia de atraso ou acumulo de
processos envolvendo dois ou mais magistrados, de primeiro ou segundo grau,
do mesmo 6rgao judiciario, a Corregedoria Nacional de Justiga podera instaurar
procedimento especial para apuragdo concertada. (Incluido pela Emenda
Regimental n. 01/10)
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Secao VI
Da Avocagao

Art. 79 A avocacgédo de processo de natureza disciplinar em curso
contra membros do Poder Judiciario ou de seus servigos auxiliares, serventias
e 6rgaos prestadores de servicos notariais e de registro dar-se-a, a qualquer
tempo, mediante representacdo fundamentada de membro do CNJ, do
Procurador-Geral da Republica, do Presidente do Conselho Federal da OAB ou
de entidade nacional da magistratura. (Redacao dada pela Emenda Regimental
n°01/10)

Paragrafo unico. Cuidando-se de matéria de competéncia da
Corregedoria Nacional de Justica, cabera ao Corregedor Nacional de Justica
deliberar; sendo caso de competéncia do Plenario do CNJ, sera distribuido o
feito, cabendo ao Relator decidir sobre a relevancia da matéria, podendo, em
qualquer caso, determinar-se o arquivamento liminar, se manifestamente
infundado o pedido.

Art. 80 O Corregedor Nacional de Justica, acolhendo o pedido, e
ouvido o 6rgéo disciplinar local, com prazo de 15 dias, adotara as providéncias
pertinentes no ambito da competéncia da Corregedoria Nacional de Justica,
conhecendo e deliberando definitivamente a respeito, com ciéncia aos
interessados. (Redacado dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 81. Nos demais casos, o Relator mandara ouvir, em quinze (15)
dias, o magistrado ou o servidor e o 6rgdo disciplinar originariamente
competente para a deciséo.

§ 1° Findo o prazo, com ou sem as informagdes, o Relator pedira a
inclusdo do processo em pauta, para deliberagédo pelo Plenario.

§ 2° Decidindo o Plenario pela avocagédo do processo disciplinar, a
decisdo sera imediatamente comunicada ao tribunal respectivo, para o envio
dos autos no prazo maximo de quinze (15) dias.

§ 3° Recebidos os autos avocados, esses serdo novamente
autuados, com distribuigao por prevengéo ao Relator.

§ 4° Ao Relator cabera ordenar e dirigir o processo disciplinar
avocado, podendo aproveitar os atos ja praticados regularmente na origem.

§ 5° Se em procedimento em curso no CNJ tornar-se necessario
avocar procedimento disciplinar correlato, o Corregedor Nacional de Justica ou
o Relator, depois de ouvir o 6rgao respectivo, propora, incidentalmente, ao
Plenario a avocacgéao do feito.
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Art. 81-A Recebidos os autos avocados, estes serdo novamente
autuados como processo disciplinar, com distribuigdo por prevencdo ao Relator
ou encaminhados ao Corregedor Nacional, nos casos de sua competéncia.
(Incluido pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Paragrafo unico. Ao Corregedor Nacional ou ao Relator cabera
ordenar e dirigir o processo disciplinar avocado, podendo aproveitar os atos ja
praticados regularmente na origem. (Incluido pela Emenda Regimental n°
01/10)

Art. 81-B Se em procedimento em curso no CNJ tornar-se
necessario avocar procedimento disciplinar correlato, o Corregedor Nacional de
Justica ou o Relator, depois de ouvir o o6rgdo respectivo, propora,
incidentalmente, ao Plendrio a avocagdao do feito. (Incluido pela Emenda
Regimental n® 01/10)

Secgao VI
Da Reviséao Disciplinar

Art. 82. Poderao ser revistos, de oficio ou mediante provocagao de
qualquer interessado, os processos disciplinares de juizes € membros de
tribunais julgados ha menos de um ano do pedido de reviséo.

Art. 83. A revisao dos processos disciplinares sera admitida:

I - quando a decisdo for contraria a texto expresso da lei, a
evidéncia dos autos ou a ato normativo do CNJ;

Il - quando a decisdo se fundar em depoimentos, exames ou
documentos comprovadamente falsos;

Il - quando, apds a deciséo, surgirem fatos novos ou novas provas
ou circunstancias que determinem ou autorizem modificagdo da decisdo
proferida pelo 6rgéo de origem.

Art. 84 O pedido de revisdo de processo disciplinar sera apresentado
em peticdo escrita, devidamente fundamentada e com toda a documentagéo
pertinente. (Incluido pela Emenda Regimental n® 01/10)

Art. 85. O Relator podera indeferir, de plano, o pedido de revisdo que
se mostre intempestivo, manifestamente sem fundamento ou improcedente.

§ 1° O pedido serd instruido com a certiddo do julgamento do
processo disciplinar e com as pecgas necessarias a comprovacdo dos fatos
alegados.
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§ 2° O Relator podera determinar que se apensem ou os autos
originais ou cépias autenticadas de todas as pegas do processo, requisitando-
se ao Tribunal competente as providéncias necessarias, no prazo de quinze
(15) dias.

Art. 86. A instauragdo de oficio da revisdo de processo disciplinar
podera ser determinada pela maioria absoluta do Plenario do CNJ, mediante
proposicdo de qualquer um dos Conselheiros, do Procurador-Geral da
Republica ou do Presidente do Conselho Federal da OAB.

Art. 87. A instrugdo do processo de revisao disciplinar observara os
principios do contraditério e da ampla defesa.

Paragrafo Unico. Finda a instrugdo, o Procurador-Geral da Republica
e o magistrado acusado ou seu defensor terdo vista dos autos por dez dias,
para razdes.

Art. 88. Julgado procedente o pedido de revisdo, o Plenario do CNJ
podera determinar a instauragdo de processo administrativo disciplinar, alterar
a classificagao da infragéo, absolver ou condenar o juiz ou membro de Tribunal,
modificar a pena ou anular o processo.

Secdo IX
Da Consulta

Art. 89. O Plenario decidira sobre consultas, em tese, de interesse e
repercussao gerais quanto a duvida suscitada na aplicagdo de dispositivos
legais e regulamentares concernentes a matéria de sua competéncia.

§ 1° A consulta deve conter indicagdo precisa do seu objeto, ser
formulada articuladamente e estar instruida com a documentagédo pertinente,
quando for o caso.

§ 2° A resposta a consulta, quando proferida pela maioria absoluta
do Plenario, tem carater normativo geral.

Art. 90. A consulta podera ser respondida monocraticamente,
quando a matéria ja estiver expressamente regulamentada em Resolugéo ou
Enunciado Administrativo, ou ja tiver sido objeto de pronunciamento definitivo
do Plenario ou do Supremo Tribunal Federal.

Segao X
Do Procedimento de Controle Administrativo

Art. 91. O controle dos atos administrativos praticados por membros
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ou orgaos do Poder Judiciario sera exercido pelo Plenario do CNJ, de oficio ou
mediante provocagdo, sempre que restarem contrariados os principios
estabelecidos no art. 37 da Constituicdo, especialmente os de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sem prejuizo da
competéncia do Tribunal de Contas da Unido e dos Tribunais de Contas dos
Estados.

Paragrafo unico. N&o serd admitido o controle de atos
administrativos praticados ha mais de cinco (5) anos, salvo quando houver
afronta direta a Constituicéo.

Art. 92. O pedido, que devera ser formulado por escrito com a
qualificagdo do requerente e a indicagédo clara e precisa do ato impugnado,
sera autuado e distribuido a um Relator.

Art. 93. A instauragdo de oficio do procedimento de controle
administrativo podera ser determinada pelo Plenario, mediante proposi¢do de
Conselheiro, do Procurador-Geral da Republica ou do Presidente do Conselho
Federal da OAB.

Art. 94. O Relator determinara a notificagdo da autoridade que
praticou o ato impugnado e dos eventuais interessados em seus efeitos, no
prazo de quinze (15) dias.

§ 1° O Relator podera determinar as formas e os meios de
notificacdo pessoal dos eventuais interessados.

§ 2° A notificagdo sera feita por edital quando dirigida a eventuais
interessados nao identificados, desconhecidos ou com domicilio ndo informado
nos autos.

Art. 95. Nao ilidido o fundamento do pedido, o Plenario determinara:
| - asustagédo da execugéo do ato impugnado;
Il - a desconstituicao ou a revisdo do respectivo ato administrativo;

Il - o afastamento da autoridade competente pela pratica do ato
impugnado.

Paragrafo unico. O Plenario podera fixar prazos para que se adotem
as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei ou dos atos do CNJ.

Art. 96. Em se tratando de matéria sujeita a competéncia
administrativa concorrente, o Plenario, por conveniéncia ou oportunidade,
podera determinar que o procedimento seja iniciado ou tenha prosseguimento
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perante a autoridade administrativa de menor grau hierarquico para decidir
fixando prazo para a sua concluséo.

Art. 97. Aplicam-se ao procedimento previsto neste capitulo, no que
couber, as regras previstas na legislagéo de processo administrativo.

Secéao Xl
Do Pedido de Providéncias

Art. 98. As propostas e sugestdes tendentes a melhoria da eficiéncia
e eficacia do Poder Judiciario bem como todo e qualquer expediente que néo
tenha classificacdo especifica nem seja acessorio ou incidente serdo incluidos
na classe de pedido de providéncias, cabendo ao Plenario do CNJ ou ao
Corregedor Nacional de Justica, conforme a respectiva competéncia, o seu
conhecimento e julgamento.

Art. 99. Em caso de risco de prejuizo iminente ou de grave
repercussao, o Plenario do CNJ, o Presidente ou o Relator poderdo, no ambito
de sua competéncia e motivadamente, adotar providéncias acauteladoras sem
a prévia manifestagcéo da autoridade, observados os limites legais.

Paragrafo Gnico. Quando a medida cautelar for deferida pelo Relator,
sera submetida a referendo do Plenario na primeira sess&o ordinaria seguinte.

Art. 100. O expediente sera autuado e distribuido a um Relator, que
podera determinar a realizagéo de diligéncias, audiéncias publicas, consultas
publicas e solicitar esclarecimentos indispensaveis a analise do requerimento.

§ 1° Atendidos os requisitos minimos, e sendo o caso, o Relator
solicitara a sua incluséo na pauta de julgamento.

§ 2° A execugdo do pedido de providéncias acolhido pelo Plenario
sera realizada por determinagdo do Presidente do CNJ e pelo Corregedor
Nacional de Justiga nos casos de sua competéncia.

Secao Xl
Da Reclamacéo para Garantia das Decisbes

Art. 101. A reclamagdo para garantia das decisbes ou atos
normativos podera ser instaurada de oficio ou mediante provocagdo, sendo
submetida ao Presidente do CNJ.

Paragrafo unico. O requerimento devera ser instruido com copia da
decisdo atacada e referéncia expressa ao ato ou decisdo do Plenario cuja
autoridade se deva preservar, sob pena de indeferimento liminar.
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Secao Xl
Do Ato Normativo

Art. 102. O Plenario podera, por maioria absoluta, editar atos
normativos, mediante Resolugées, Instrugbes ou Enunciados Administrativos e,
ainda, Recomendacdes.

§ 1° A edicdo de ato normativo ou regulamento podera ser proposta
por Conselheiro ou resultar de decisdo do Plenario quando apreciar qualquer
matéria, ainda quando o pedido seja considerado improcedente, podendo ser
realizada audiéncia publica ou consulta publica.

§ 2° Decidida pelo Plenario a edicdo do ato normativo ou da
recomendacao, a redagao do texto respectivo sera apreciada em outra sesséo
plenaria, salvo comprovada urgéncia.

§ 3° A edigdo de ato normativo podera, a critério do Plenario ou do
Relator, ser precedida de audiéncia publica ou consulta publica por prazo nao
superior a 30 (trinta) dias.

§ 4° Os efeitos do ato serdo definidos pelo Plenario.

§ 5° As Resolugbes e Enunciados Administrativos terdo forga
vinculante, ap6s sua publicagdo no Diario da Justica e no sitio eletrénico do
CNJ.

§ 6° Os Enunciados serdo numerados em ordem crescente de
referéncia, com alineas, quando necessario, seguidas de mengdo dos
dispositivos legais e dos julgados em que se fundamentam.

§ 7° Nos casos em que a proposta de ato normativo ensejar impacto
orgamentario aos 6rgdos ou Tribunais destinatarios, recebera prévio parecer
técnico do 6rgdo competente no ambito do CNJ. (Incluido pela Emenda
Regimental n° 01/10)

Secgao XIV
Da Nota Técnica
Art. 103. O Plenario podera, de oficio ou mediante provocagao:

| - elaborar notas técnicas, de oficio ou mediante requerimento de
agentes de outros Poderes, sobre politicas publicas que afetem o desempenho
do Poder Judiciario, anteprojetos de lei, projetos de lei, e quaisquer outros atos
com forga normativa que tramitam no Congresso Nacional, nas Assembleias
Legislativas ou em quaisquer outros entes da Administragdo Publica Direta ou
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Indireta, quando caracterizado o interesse do Poder Judiciario;

Il - elaborar notas técnicas sobre normas ou situagdes especificas
da Administragédo Publica quando caracterizado o interesse do Poder
Judiciario;

Ill - elaborar notas técnicas enderecadas ao Supremo Tribunal
Federal relativas aos projetos de lei de iniciativa do Poder Judiciario.

CAPITULO IV
DA EFETIVAGAO DAS DECISOES

Art. 104. Cabe a Secretaria-Geral, mediante 6rgdo especifico, o
acompanhamento do fiel cumprimento dos atos e decisbes do CNJ, e a
Secretaria da Corregedoria Nacional de Justica, o das deliberagdes do
Corregedor Nacional de Justica.

§ 1° A Secretaria-Geral informara o Presidente e o Relator, conforme
0 caso, permanentemente, sobre os eventos e omissdes relacionados com as
deliberagdes do CNJ.

§ 2° A Secretaria-Geral disponibilizara ao publico, através do sitio
eletrénico do CNJ, planilha atualizada mensalmente indicando o cumprimento
ou nao, pelos tribunais, dos atos normativos e das decisdes do CNJ, separadas
por ato decisoério e por tribunal.

Art. 105. Comprovada a resisténcia ao cumprimento da decisdo
proferida pelo CNJ em mais de 30 dias além do prazo estabelecido, o Plenario,
o Presidente ou o Corregedor Nacional de Justi¢a, de oficio ou por reclamagéo
do interessado, adotara as providéncias que entenderem cabiveis a sua
imediata efetivagdo, sem prejuizo da instauragcdo do competente procedimento
disciplinar contra a autoridade recalcitrante e, quando for o caso, do envio de
cépias ao Ministério Publico para a adogéo das providéncias pertinentes.

Art. 106. O CNJ determinara a autoridade recalcitrante, sob as
cominagdes do disposto no artigo anterior, o imediato cumprimento de decisdo
ou ato seu, quando impugnado perante outro juizo que ndo o Supremo Tribunal
Federal. (Redacéo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

CAPITULO V
DAS PROVAS

Art. 107. Qualquer meio legal ou moralmente legitimo sera habil para
fazer prova dos fatos alegados.
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Paragrafo Unico. A proposigéo, a admisséo e a produgao de provas
no CNJ obedecerao, no que couber, ao disposto na legislagcdo sobre processo
administrativo e subsidiariamente ao processo judicial civil e penal, observados
os preceitos deste Regimento.

Art. 108. O requerente devera instruir seu requerimento com a
documentagéo necessaria a compreenséao de seu pedido.

Paragrafo Unico. Havendo documento necessario a prova do alegado
em 6rgaos judiciais ou de servigos auxiliares, serventias e 6rgaos prestadores
de servigos notariais e de registro, ou em poder de autoridade que se recuse a
fornecé-lo por certidao, o requerente, indicando esse fato, podera requerer ao
Relator ou ao Corregedor Nacional de Justica que o requisite ou que fixe prazo
para a devida exibicéo.

Art. 109. O interessado, quando for o caso, sera intimado para
manifestar-se sobre documento juntado apds a sua Ultima intervengdo no
processo.

Art. 110. No processo em que se fizer necessaria a presenga do
interessado ou de terceiro, o Plenario ou o Relator podera, independentemente
de outras san¢des legais, expedir ordem de condugéo da pessoa que, intimada,
deixar de comparecer sem justo motivo no local que lhe for designado.

Art. 111. Os depoimentos poderdo ser taquigrafados, estenotipados,
videogravados ou gravados e depois transcritos ou copiados os trechos
indicados pelos interessados ou pelo Relator.

§ 1°. Aplica-se o disposto neste artigo ao interrogatério dos acusados
em processos disciplinares.

§ 2° As inquiricdes ou depoimentos de testemunhas ou interessados,
acaso necessarios, poderdo ser realizados fora da sede do CNJ, mediante
carta de ordem a qualquer juizo ou Tribunal, nos termos e forma determinados
pelo Relator ou pelo Corregedor Nacional de Justica nos casos de sua
respectiva competéncia. (Redacédo dada pela Emenda Regimental n°® 01/10)

CAPITULO VI
DAS AUDIENCIAS

Art. 112. As audiéncias para instrucdo dos feitos seréo realizadas
em local, dia e hora designados pelo Relator.

§ 1° A abertura e o encerramento da audiéncia serdo apregoados
pelo servidor designado para secretariar os trabalhos.
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§ 2° Nas hipdteses previstas em lei, inclusive no que se refere ao
sigilo constitucional, e naquelas em que a preservagéo do direito a intimidade
assim o recomendar, as audiéncias poderdo ser realizadas sob carater
reservado, com a presencga apenas do Relator, do interessado, dos advogados
e do representante do Ministério Publico.

Art. 113. O secretario lavrara ata, na qual registrara os nomes dos
interessados, dos advogados e do representante do Ministério Publico
presentes, os requerimentos verbais e todos os outros atos e ocorréncias.

Art. 114. Com excegdo dos advogados e do representante do
Ministério Publico, as pessoas que tomarem parte na audiéncia ndo poderédo
retirar-se da sala sem a permisséo do Relator.

CAPITULO VII
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 115. A autoridade judiciaria ou o interessado que se considerar
prejudicado por decisdao do Presidente, do Corregedor Nacional de Justigca ou
do Relator podera, no prazo de cinco (5) dias, contados da sua intimagéo,
interpor recurso administrativo ao Plenario do CNJ.

§ 1° Sao recorriveis apenas as decisdes monocraticas terminativas
de que manifestamente resultar ou puder resultar restricido de direito ou
prerrogativa, determinagdo de conduta ou anulagdo de ato ou decisdo, nos
casos de processo disciplinar, reclamagéo disciplinar, representacdo por
excesso de prazo, procedimento de controle administrativo ou pedido de
providéncias. (Redacéo dada pela Emenda Regimental n® 01/10)

§ 2° O recurso sera apresentado, por peticdo fundamentada, ao
prolator da decisdo atacada, que podera reconsidera-la no prazo de cinco (5)
dias ou submeté-la a apreciagdo do Plenario na primeira sessdo seguinte a
data de seu requerimento.

§ 3° Relatara o recurso administrativo o prolator da decis&o recorrida;
quando se tratar de decisdo proferida pelo Presidente, a seu juizo o recurso
podera ser livremente distribuido.

§ 4° O recurso administrativo ndo suspende os efeitos da decisédo
agravada, podendo, no entanto, o Relator dispor em contrario em caso
relevante.

§ 5° A deciséao final do colegiado substitui a deciséo recorrida para
todos os efeitos.

§ 6° Dos atos e decisbes do Plenario ndo cabe recurso.
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CAPITULO VIII
DAS SESSOES

Art. 116. As sessdes serdo publicas, exceto nas hipdteses de sigilo
previstas na Constituicdo Federal e de protegédo do direito a intimidade.

Art. 117. Nas sessdes do Plenario e das Comissdes, observar-se-a a
seguinte ordem:

| - verificagdo do niumero de Conselheiros;
Il - discussao e aprovagao da ata anterior;
Il - apreciagéo da pauta;

IV - assuntos gerais.

§ 1° Antes ou durante a sessdo, o Conselheiro podera apresentar
indicacdo ou proposta escritas, devendo o Presidente designar Relator para
apresentar relatério e voto escritos na sesséo seguinte.

§ 2° O Presidente, em caso de urgéncia e relevancia, pode designar
Relator para apresentar relatério e voto orais na mesma sessao ou submeter a
matéria diretamente a discussao e a votagao.

§ 3° Cabe ao Secretario-Geral secretariar as sessdes do Plenario.

Art. 118. As sessbes do Plenario poderdo ser ordinarias,
extraordinarias ou de planejamento.

§ 1° As sessdes ordinarias serdo realizadas quinzenalmente, em dias
Uteis, mediante prévia comunicagdo aos Conselheiros do calendario de
planejamento instituido ao inicio de cada semestre.

§ 2° As sessdes extraordinarias serdo convocadas pelo Presidente,
fora do calendario semestral estabelecido, com pelo menos dois dias Uteis de
antecedéncia.

§ 3° O Presidente convocara sesséo extraordinaria, que se realizara
em até quinze (15) dias, quando requerida, por escrito, por um tergo dos
Conselheiros, devendo o requerimento indicar o tema objeto de andlise e
deliberagao.

Art. 118-A. Sera admitido o julgamento em ambiente eletrénico dos
procedimentos que aguardam apreciagédo pelo Plenario. (Incluido pela Emenda

Regimental n°® 2/15)
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§ 1° No ambiente eletrbnico proprio ao julgamento dos
procedimentos em tramite no Conselho Nacional de Justica, denominado
Plenario Virtual, serdo langados os votos do relator e dos demais Conselheiros
e registrado o resultado final da votag&o. (Incluido pela Emenda Regimental n°
2/15)

§ 2° As sessdes virtuais poderdo ser realizadas semanalmente e
serao convocadas pelo Presidente, com, pelo menos, dois dias uteis de
antecedéncia. (Incluido pela Emenda Regimental n°® 2/15)

§ 3° As partes serdo intimadas pelo Diario da Justiga eletrénico de
que o julgamento se dard pela via eletrénica. (Incluido pela Emenda

Regimental n°® 2/15)

§ 4° (Revogado pela Emenda Regimental n° 3/16)

§ 5° Nao serao incluidos no Plenario Virtual, ou dele seréo excluidos,
os seguintes procedimentos: (Incluido pela Emenda Regimental n° 2/15)

| - os indicados pelo Relator quando da solicitacdo de inclusdo em
Pauta;

Il - os destacados por um ou mais Conselheiros para julgamento
presencial, a qualquer tempo;

Il - os destacados pelo Procurador-Geral da Republica, pelo
Presidente do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB ou
seus respectivos representantes;

IV - aqueles nos quais os Presidentes das associagbes nacionais
manifestarem intengdo de usar da palavra, na forma do art. 125, § 8°, deste
Regimento;

V - os que tiverem pedido de sustentagéo oral, quando admitida pelo
regimento interno; (Redacado dada pela Resolucdo n° 263, de 9.10.18)

VI - os destacados por qualquer das partes, desde que requerido em
até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da sessao e deferido o pedido pelo
relator. (Incluido pela Resolucdo n°® 263, de 9.10.18)

§ 6° Os destaques constantes do inciso Ill do § 5° e as solicitagdes
dos incisos IV, V e VI, do mesmo dispositivo deverdo ser apresentados, no
maximo, até 24 (vinte e quatro) horas antes do horario previsto para o inicio da
sessio virtual. (Redacdo dada pela Resolucdo n°® 263, de 9.10.18)

§ 7° O julgamento sera considerado concluido se, no horario previsto
para encerramento da votacéo, forem computados pelo menos 10 (dez) votos e
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alcangada a maioria simples, nos termos do art. 3° deste Regimento. (Incluido
pela Emenda Regimental n°® 2/15)

§ 8° Néao concluido o julgamento, nas hipéteses do §7°, observar-se-
a a regra do art. 133 deste Regimento. (Incluido pela Emenda Regimental n°
2/15)

§ 9° Os julgamentos do Plenario Virtual serdo publicos e poderao ser
acompanhados pela rede mundial de computadores (internet). (Incluido pela
Emenda Regimental n® 2/15)

§ 10. Aplicam-se as Sessdes do Plenario Virtual, no que couber, as
disposigdes do Capitulo VIII do Titulo Il deste Regimento Interno. (Incluido pela
Emenda Regimental n° 2/15)

Art. 118-B Em situagbes de emergéncia, de calamidade publica
ou de manifesta excepcionalidade, assim reconhecidas no respectivo ato
convocatério, o Presidente do Conselho Nacional de Justica podera convocar,
a qualquer tempo, sessdo extraordinaria do Plenario Virtual. (Incluido pela
Resolucdo n°® 312, de 19.3.2020)

§ 1° O prazo de duragdo da sessdo virtual extraordinaria sera
definido no respectivo ato convocatério. (Incluido pela Resolucdo n° 312, de
19.3.2020)

§ 2° As partes serdo intimadas da sess&o virtual extraordinaria
pelo Diario da Justica eletronico ou no respectivo processo. (Incluido pela
Resolucdo n°® 312, de 19.3.2020)

§ 3° Nao se aplica as sessdes virtuais extraordinarias o disposto
nos §§ 2° 5° e 6° do art. 118-A deste Regimento Interno. (Incluido pela
Resolucdo n® 312, de 19.3.2020)

§ 4° Poderado ser incluidos nas sessdes virtuais extraordinarias
processos que tenham sido pautados em sessdes ordinarias ou extraordinarias
anteriores do Plenario presencial, para inicio ou continuidade de julgamento.
(Incluido pela Resolucdo n°® 312, de 19.3.2020)

§ 5° Nas hipoteses regimentais em que couber sustentagéo oral,
nos termos do art. 125 deste Regimento, sera facultado ao interessado ou a
seu advogado, e, se for o caso, ao Presidente do Tribunal, juntar aos autos sua
manifestagdo, na forma de memorial ou de gravagdo audiovisual, com duragéo
de no maximo dez minutos. (Incluido pela Resolucéo n°® 312, de 19.3.2020)

§ 6° A manifestagdo de que trata o paragrafo anterior devera ser
formalizada nos autos ap6s a publicagao da pauta ou intimagao no processo e
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até o inicio da respectiva sessao de julgamento virtual, sob pena de preclusao.
(Incluido pela Resolucédo n°® 312, de 19.3.2020)

Art. 119. Sao atribuigdes da Presidéncia nas sessdes plenarias:

| - dirigir os debates, as votagdes e as deliberagdes, podendo
limitar a duragéo das intervencgdes;

Il - apos os debates, submeter os casos a deliberagédo do Plenario
delimitando os pontos objeto da votagéo;

Il - manter a ordem dos trabalhos especialmente quanto ao uso do
tempo previamente estipulado para os interessados ou quanto aos limites do
assunto objeto de deliberacdo do Plenario;

IV - dispor sobre a suspensdo da sessdo quando houver motivo
relevante e justificado, fixando a hora em que deva ser reiniciada, sempre
dentro das vinte e quatro (24) horas seguintes;

V - proferir voto, o qual prevalecera em caso de empate. (Redacéo
dada pela Emenda Regimental n°® 01/10)

Art. 120. As pautas do Plenario serdo organizadas pela
SecretariaGeral, com aprovagdo da Presidéncia, encaminhando-se
previamente aos Conselheiros os dados pertinentes aos pontos incluidos em
pauta.

§ 1° Poderao ser apresentados em mesa, pela relevancia, urgéncia
ou conveniéncia, assuntos que ndo se encontrem inscritos na pauta da sessao.

§ 2° A publicagdo da pauta de julgamento no Diario da Justica
antecedera quarenta e oito (48) horas, pelo menos, a sessdo em que os
processos possam ser chamados.

§ 3° Para ciéncia dos interessados, a pauta de julgamentos também
sera publicada no sitio eletronico do CNJ.

§ 4° Somente serdo incluidos em pauta os processos cujos autos
estejam disponiveis na Secretaria Processual, com os respectivos relatérios
para insergao no sistema informatizado da sessao de julgamento.

Art. 121. As decisdes do Plenario do CNJ e das Comissbes serdo
tomadas pelo voto da maioria simples dos Conselheiros presentes, observado
0 quorum regimental, exceto nos casos em que haja exigéncia de quorum
qualificado.
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Art. 122. Nas sessdes do Plenario, o Presidente do CNJ sentara ao
centro da mesa principal; a sua direita, tomardo assento, pela ordem, o
Procurador-Geral da Republica e o Presidente do Conselho Federal da OAB; a
sua esquerda, o Secretario-Geral.

§ 1° O Corregedor Nacional de Justica tomara assento na primeira
cadeira da bancada a direita da mesa central; o Conselheiro Ministro do
Tribunal Superior do Trabalho tomara assento na primeira cadeira da bancada
a esquerda da mesa central, seguido, nesta ordem, pelos Conselheiros
membros de Tribunal de Justica, de Tribunal Regional Federal e de Tribunal
Regional do Trabalho; pelos Conselheiros magistrados da 1?2 instancia da
Justica Comum dos Estados, da Justica Federal e da Justica do Trabalho;
pelos Conselheiros membros do Ministério Publico da Unido e do Ministério
Publico Estadual; pelos Conselheiros indicados pela OAB; e pelos Conselheiros
indicados pela Camara dos Deputados e Senado Federal.

§ 2° O disposto neste artigo aplica-se as Comissdes, no que couber.

§ 3° O Procurador-Geral da Republica e o Presidente do Conselho
Federal da OAB poderéao ser representados nas sessbes do Plenario por quem
eles indicarem.

Art. 123. De cada sesséo plenaria do CNJ sera lavrada uma ata
sucinta pelo Secretario-Geral, contendo a data da reunido; os nomes do
Presidente e dos demais Conselheiros presentes na instalagdo dos trabalhos;
os nomes do Procurador-Geral da Republica e do Presidente do Conselho
Federal da OAB, quando presentes; assim como um resumo dos principais
assuntos tratados e a relagdo dos numeros dos processos apresentados em
mesa.

Paragrafo unico. Em documento anexo constara a relagdo dos
processos julgados, especificando se as votagdes foram por maioria ou por
unanimidade, devendo constar o nimero exato dos votos emitidos, o sentido de
cada um deles, constando, ainda, a relagdo dos processos adiados e dos com
pedido de vista.

Art. 124. Na sessdo plenaria, os julgamentos observarao,
preferencialmente, a seguinte ordem: as medidas de urgéncia, os processos
com pedido de vista ou com os advogados presentes.

Paragrafo unico. Em caso de urgéncia, o Relator podera indicar
preferéncia para o julgamento.

Art. 125. Nos julgamentos, sera assegurado direito a sustentacédo
oral ao interessado ou a seu advogado, e, se for o caso, ao Presidente do
Tribunal, pelo prazo de dez (10) minutos.
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§ 1° Apresentado o relatorio, preferentemente resumido, o Relator
antecipara a conclusao do voto, hipétese em que podera ocorrer a desisténcia
da sustentagdo oral, assegurada pelo Presidente a palavra ao interessado se
houver qualquer voto divergente do antecipado pelo Relator.

§ 2° Nao havendo desisténcia da sustentagdo oral, o Presidente
concederd a palavra, sucessivamente, ao requerente que ndo tenha advogado
constituido, ou a seu advogado, e ao requerido que nao tenha advogado
constituido, ou a seu advogado.

§ 3° Nao havera sustentacédo oral no julgamento das questbes de
ordem, dos referendos de medidas de urgéncia ou acauteladoras, dos
processos que tenham se iniciado em sessdo anterior e dos recursos
administrativos.

§ 4° A solicitagdo para sustentagdo oral devera ser formulada até o
horério previsto para o inicio da sesséo de julgamento.

§ 5° No caso de litisconsortes nédo representados pelo mesmo
advogado, o prazo sera dividido igualmente entre os do mesmo grupo, se ndo o
convencionarem diversamente.

§ 6° O Procurador-Geral da Republica e o Presidente do Conselho
Federal da OAB terdo igual prazo ao dos interessados para as suas respectivas
sustentagdes orais.

§ 7° Os advogados ocupardo a ftribuna para formularem
requerimento, produzir sustentagéo oral ou responderem as perguntas que lhes
forem feitas pelos Conselheiros.

§ 8° Os Presidentes das associagdes nacionais, presentes a sessao,
poderéo usar da palavra.

Art. 126. Durante os debates, cada Conselheiro podera falar tantas
vezes sobre o assunto em discussdo quantas forem necessarias ao
esclarecimento da causa ou, em regime de votagdo, para explicar a
modificagdo do voto, desde que devidamente autorizado pelo Presidente.

Paragrafo unico. A palavra sera solicitada, pela ordem, ao Presidente
ou, mediante aparte, a quem dela estiver fazendo uso.

Art. 127. Se algum dos Conselheiros pedir vista dos autos, devera
apresenta-los, para prosseguimento da votagdo, na primeira sessao ordinaria
subsequente, com preferéncia na pauta, independentemente de nova
publicacao.
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§ 1° Ao reiniciar-se o julgamento, serdo computados os votos ja
proferidos pelos Conselheiros, ainda que ndo comparegam ou hajam deixado o
exercicio do cargo.

§ 2° Nao participardo do julgamento os Conselheiros que néo
tenham assistido ao relatério ou aos debates, salvo quando se derem por
esclarecidos.

§ 3° Se, para o efeito do quorum ou de desempate na votagéo, for
necessario o voto de Conselheiro nas condigbes do paragrafo anterior, serao
renovados o relatério e a sustentagdo oral, computando-se o0s votos
anteriormente proferidos.

Art. 128. Concluido o debate oral, o Presidente tomara os votos, em
primeiro lugar, do Relator e, a seguir, dos demais Conselheiros, na ordem da
precedéncia regimental.

§ 1° Encerrada a votacéo, o Presidente proclamara a decisao.

§ 2° Se o Relator for vencido, ficara designado para redigir o acérdao
o autor do primeiro voto vencedor.

Art. 129. As questdes preliminares serdo julgadas antes do mérito,
deste ndo se conhecendo se incompativel com a decisao daquelas.

Paragrafo Unico. Sempre que, antes ou apo6s o relatério, algum dos
Conselheiros suscitar preliminar, sera ela discutida e decidida, antes da
apresentagdo do voto pelo Relator. Se nado for acolhida a preliminar,
prosseguir-se-a no julgamento.

Art. 130. Rejeitada a preliminar, ou se com ela for compativel a
apreciagdo do meérito, seguir-se-do a discussdo e o julgamento da matéria
principal, pronunciando-se sobre esta os Conselheiros vencidos na preliminar.

Art. 131. O julgamento, uma vez iniciado, ultimar-se-a na mesma
sesséo, salvo pedido de vista.

Art. 132. O Plenario podera converter o julgamento em diligéncia,
quando necessaria a decisdo da causa.

Art. 133. Os processos ndo julgados serdo considerados adiados e
estardo automaticamente incluidos na sessdo de julgamento seguinte,
independentemente de nova publicagéo, salvo por motivo justificado.

Art. 134. O Relator podera propor ao Plenario corregdo da decisdo
quando constatar a existéncia de erro material.
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TiTuLo 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 135. A iniciativa de proposta de emenda regimental cabe a
qualquer Conselheiro ou Comissdo do CNJ.

Paragrafo unico. Recebida a proposta pela Presidéncia, sera
imediatamente autuada e encaminhada a Comissédo de Reforma do Regimento
Interno, que tera prazo de cento e vinte (120) dias para aprecia-la e encaminha-
la para o Plenario.

Art. 136. As emendas considerar-se-do aprovadas se obtiverem o
voto favoravel da maioria absoluta do Plenario do CNJ.

Art. 137. Enquanto o CNJ ndo possuir estrutura administrativa
adequada para o seu pleno funcionamento, podera celebrar convénio com o
Supremo Tribunal Federal ou outros Tribunais para que prestem o suporte
administrativo necessario.

Art. 138. Até que entre em vigor o Estatuto da Magistratura, o CNJ
poderd, por Resolugdo, nos termos do art. 5°, § 2° da EC n° 45/2004,
disciplinar seu funcionamento, dispor sobre a sua estrutura, direitos e deveres
de seus Conselheiros, bem como sobre cargos e fungdes indispensaveis ao
seu regular funcionamento.

Art. 139. Salvo se funcionario efetivo do CNJ, ndo podera ser
nomeado para cargo em comissdo, ou designado para fungdo gratificada,
cdnjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, até terceiro grau,
inclusive, de quaisquer dos Conselheiros em atividade, dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal e dos Tribunais Superiores, do Procurador-Geral da
Republica, dos Subprocuradores Gerais e dos Conselheiros Federais da OAB,
dos Deputados Federais e dos Senadores da Republica.

Art. 140. As decisdes, atos regulamentares e recomendagdes do
CNJ seréo publicados no Diario da Justiga da Unido e no sitio eletrénico do
CNJ.

Art. 141. Ato normativo disciplinara as formas e os meios de
notificagdo dos interessados nos procedimentos de controle administrativo.

Art. 142. Os casos omissos serao resolvidos pelo Plenario.

Art. 143. Este Regimento, aprovado na 792 Sessdo Ordinaria do
Plenario do CNJ, de 3 de margo de 2009, entra em vigor no dia seguinte ao de
sua publicacdo no Diario da Justica da Unido e revoga a Resolugéo n° 2 de 16
de agosto de 2005 e suas alteragdes.

Ministro GILMAR MENDES
Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir da alteragéo
realizada pela Resolugdo n° 326/2020.

RESOLUGAO N° 1, DE 29 DE JUNHO DE 2005

Dispbe sobre as atividades de
apoio ao Conselho Nacional de Justica e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes, tendo em vista o decidido em Sessdo de 28.6.2005,
encerrada no dia subsequente, e com base no disposto no § 2° do art. 5° da
Emenda Constitucional n° 45, de 8.12.2004, publicada no Diario Oficial da
Unido de 31.12.2004,

RESOLVE:

Art. 1° O Conselho Nacional de Justica tera uma Secretaria, com
quadro préprio de pessoal, a ser constituido na forma da lei.

Art. 2° A Secretaria do Conselho, com vistas a execugao operacional
de sua gestdo administrativa, podera firmar protocolo de cooperagdo com a
Secretaria do Supremo Tribunal Federal.

Art. 3° A Secretaria sera supervisionada por um magistrado, que
sera convocado em regime de dedicacgéo exclusiva ao Conselho, sem prejuizo
dos direitos e vantagens da magistratura e sem acréscimo remuneratorio.

Art. 4° As requisigdes para o Conselho Nacional de Justica sdo da
competéncia conjunta do Presidente e do Corregedor.

Paragrafo tUnico. Aplicam-se as requisi¢cdes as vedacdes previstas no
art. 139 do Regimento Interno. (Redacdo dada pela Resolugdo CNJ n° 326, de
29.6.2020)

Art. 5° Enquanto nao for editada a lei referida no art. 1°, que dispora
também sobre remuneragao, os membros do Conselho Nacional de Justiga que
nao integram a magistratura e o Ministério Publico perceberdo mensalmente o
equivalente a remuneragéo de Ministro do Superior Tribunal de Justica com
35% de Adicional por Tempo de Servigo.

Art. 6° Os Conselheiros receberdo passagens e diarias equivalentes
as pagas a Ministros do Superior Tribunal de Justica para atender as viagens

63



NS :
ON\U #£15anos 111 : COMPILACAO RESOLUCOES CNJ

em razao do servigo, autorizadas pela Presidéncia, compreendendo presenga
nas sessoes, trabalhos em comissdes, levantamentos, inspegbes, correi¢cdes e
missdes congéneres.

Art. 7° As despesas correm a conta dos créditos orgamentarios
consignados ao Conselho Nacional de Justiga.

Art. 8 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo, com
efeitos financeiros a partir de 14 de junho de 2005 (instalagdo e inicio de
funcionamento do Conselho)

Ministro NELSON JOBIM

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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RESOLUCAD N° 3, DE 16 DE AGOSTO DE 2005,

Disphe sobre as férias colelivas nos Juizos @
Tribunais de 2¢ Grau e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuigoes, tendo em vista o decidido em Sessio de 16.8.2005, e com base no
dizpesto no inciso |l do § 4° do art. 103-B da Constituigdo Federal, com a redacio da
Emenda Constitucional n® 45, de 8.12,2004, publicada no Didrio Oficial da Unido de
31.12.2004,

RESOLVE:

Art, 1% Acolher as justificativas apresentadas pelos Tribunais que
mantiveram as lérias coletivas marcadas para julho de 2005, uma vez que
demonstrada a transitdria forca maior.

Art. 2% Cientificar os Tribunais que serdo inadmissiveis gquaisquer
justificativas relativas a periodo fuluro, ficando definitivamente extintas as féras
coletivas, nos termos fixados na Constituigio.

Ar. 3° Registrar o reconhecimento e o elogio aos Tribunais que
prontamenta se adaplaram & decis3o do Conselho.

Art. 4% Esta Resolugdo enfra em vigor na data de sua publicacio.
|

Ministro NELSOM JOEIM

65



ON\U #£15anos 111 i COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

Texto compilado a partir das
Resolugbes n° 9/2005, 21/2006,
181/2013 e 229/2016 .

RESOLUGAO N° 7, DE 18 DE OUTUBRO DE 2005

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
JUSTICA, no uso de suas atribuigdes,

Disciplina o exercicio de cargos,
empregos e fungbes por parentes,
conjuges e companheiros de magistrados
e de servidores investidos em cargos de
diregdo e assessoramento, no ambito dos
orgdos do Poder Judicidrio e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO que, nos termos do disposto no art. 103-B,
§ 4°, II, da Constituicdo Federal, compete ao Conselho zelar pela
observancia do art. 37 e apreciar, de oficio ou mediante provocacao, a
legalidade dos atos administrativos praticados por membros ou drgdos
do Poder Judiciario, podendo desconstitui-los, revé-los ou fixar prazo
para que se adotem as providéncias necessarias ao exato cumprimento
da lei;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica encontra-se
submetida aos principios da moralidade e da impessoalidade
consagrados no art. 37, caput, da Constituicdo;

RESOLVE:

Art. 1° E vedada a pratica de nepotismo no &mbito de todos
0os oOrgdos do Poder Judicidrio, sendo nulos os atos assim
caracterizados.

Art. 2° Constituem praticas de nepotismo, dentre outras:

I - o exercicio de cargo de provimento em comissdo ou de
fungdo gratificada, no &mbito da jurisdicdo de cada Tribunal ou Juizo,
por cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou
juizes vinculados;

II - o exercicio, em Tribunais ou Juizos diversos, de cargos de
provimento em comissdo, ou de funcdes gratificadas, por conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, de dois ou mais magistrados, ou de
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servidores investidos em cargos de direcao ou de assessoramento, em
circunstancias que caracterizem ajuste para burlar a regra do inciso
anterior mediante reciprocidade nas nomeacdes ou designagoes;

III - o exercicio de cargo de provimento em comissdo ou de
fungdo gratificada, no @mbito da jurisdicdo de cada Tribunal ou Juizo,
por conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de qualquer servidor investido
em cargo de direcdo ou de assessoramento;

IV - a contratagdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico, de conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes
vinculados, bem como de qualquer servidor investido em cargo de
direcdo ou de assessoramento;

V - a contratagdo, em casos excepcionais de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, de pessoa juridica da qual sejam sdcios
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros ou
juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de direcdo e de
assessoramento; (Redacdo dada pela Resolucdo n® 229, de 22.06.16)

VI - a contratagdo, independentemente da modalidade de
licitacdo, de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierdrquica da area encarregada da licitagdo.
(Incluido pela Resolucdo n® 229, de 22.06.16)

§ 1° Ficam excepcionadas, nas hipdteses dos incisos I, II e
III deste artigo, as nomeacoes ou designacées de servidores ocupantes
de cargo de provimento efetivo das carreiras judiciarias, admitidos por
concurso publico, observada a compatibilidade do grau de escolaridade
do cargo de origem, a qualificagdo profissional do servidor e a
complexidade inerente ao cargo em comissao a ser exercido, e que o
outro servidor também seja titular de cargo de provimento efetivo das
carreiras juridicas, vedada, em qualquer caso a nomeagdao ou
designacao para servir subordinado ao magistrado ou servidor
determinante da incpmpatibilidade. (Redacao dada pela Resolucdo n®
181, de 17.10.2013)
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§ 2° A vedagdo constante do inciso IV deste artigo ndo se
aplica quando a contratagdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico houver sido
precedida de regular processo seletivo, em cumprimento de preceito
legal.

§ 30 A vedagdo constante do inciso VI deste artigo se estende
as contratagdes cujo procedimento licitatério tenha sido deflagrado
quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as
licitagOes iniciadas até 6 (seis) meses apos a
desincompatibilizacdo. (Incluido pela Resolugdo n® 229, de 22.06.16)

§ 40 A contratagcdo de empresa pertencente a parente de
magistrado ou servidor ndo abrangido pelas hipéteses expressas de
nepotismo podera ser vedada pelo tribunal, quando, no caso concreto,
identificar risco potencial de contaminagdo do processo
licitatorio. (Incluido pela Resolugdo n® 229, de 22.06.16)

Art. 39 E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogagdo
de contrato de prestacdo de servicos com empresa que venha a
contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento, de membros
ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal
condigdo constar expressamente dos editais de licitagdo. (Redacdo
dada pela Resolucdo n® 9, de 06.12.05)

Art. 4° O nomeado ou designado, antes da posse, declarara
por escrito ndo ter relagdo familiar ou de parentesco que importe
pratica vedada na forma do artigo 2°.

Art. 5° Os Presidentes dos Tribunais, dentro do prazo de
noventa dias, contado da publicagdo deste ato, promoverdo a
exoneragdo dos atuais ocupantes de cargos de provimento em
comissdo e de fungdes gratificadas, nas situacdes previstas no art. 2°,
comunicando a este Conselho.

Paragrafo Unico Os atos de exoneragdo produzirdo efeitos a
contar de suas respectivas publicacoes.

Art. 6° O Conselho Nacional de Justica, em cento e oitenta
dias, com base nas informagdes colhidas pela Comissdo de Estatistica,
analisara a relagdo entre cargos de provimento efetivo e cargos de
provimento em comissdo, em todos os Tribunais, visando a elaboragdo
de politicas que privilegiem mecanismos de acesso ao servigo publico
baseados em processos objetivos de afericdo de mérito.
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Art. 7° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Ministro NELSON JOBIM

69



O\ #£15anos i COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

RESOLUGAO Ne 9, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2005.

D& nova redagao ao art. 32 da Resolugéo n? 7, de 18
de outubro de 2005.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuigdes, tendo em vista o decidido em Sessao de 06.12.2005,

RESOLVE:

Art. 12 O artigo 3° da Resolugao n? 7, de 18 de outubro de 2005, passa
a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 32 E vedada a manutencao, aditamento ou prorrogagao
de contrato de prestagdo de servicos com empresa que
venha a contratar empregados que sejam cdnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de dire¢do e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante,
devendo tal condig¢do constar expressamente dos editais de
licitagao”

Art. 22 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

VAV
Ministro NELSON JOBIM
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RESOLUGAO N° 10, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2005.

Veda o exercicio pelos membros do Poder Judiciario
de fungdes nos Tribunais de Justica Desportiva e
Comissoes Disciplinares.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuigbes, considerando o decidido nas Reclamagdes Disciplinares n°s. 127,
128, 130, 134 e 138;

CONSIDERANDO que, nos termos do disposto no art. 103-B, § 4°, |,
da Constituicdo Federal, compete ao Conselho zelar pela autonomia do Poder
Judiciario e pelo cumprimento do Estatuto da Magistratura, podendo expedir atos
regulamentares, no &mbito de sua competéncia, ou recomendar providéncias;

CONSIDERANDO que os integrantes do Poder Judiciario encontram-
se submetidos ao art. 95, paragrafo unico, inc. |, da Constituicdo Federal e ao
regime disciplinar estipulado nos arts. 35 e seguintes da Lei Complementar n° 35, de
14.03.79 (LOMAN);

RESOLVE:

Art. 1° E vedado o exercicio pelos integrantes do Poder Judiciario de
fungdes nos Tribunais de Justica Desportiva e em suas Comissdes Disciplinares (Lei
n° 9.615, de 24.03.98, arts. 52 e 53).

Art 2° E determinado aos atuais membros do Poder Judiciario que
exercem fungdes nos Tribunais de Justica Desportiva e em suas Comissbes
Disciplinares que se desliguem dos referidos 6rgéos até o dia 31 de dezembro de
2005.

Art. 3° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagédo.

Ministro NELSON JOBIM
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Conscdlo Noacionals Justsia
RESOLUGAQ N¢ 12, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2006

Cria 0 Banco de Solugdes do Poder
Judiciario e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, tendo em
vista 0 decidido em Sessao de 6 de dezembro de 2005, no uso de suas atribuigdes
conferidas pela Constituicdo Federal,

RESOLVE:

Art. 12 Fica criado o Banco de Solugdes do Poder Judiciario com o
objetivo de reunir e divuigar a todos os interessados, de forma mais completa e
ampla possivel, os sistemas de informagéo implantados ou em desenvolvimento que
visam a melhoria da administragédo da Justica ou da prestagao jurisdicional.

Art. 2° Cabe aos 6rgaos do Poder Judiciario interessados nos sistemas
avaliar os custos de implementagéo, licenciamento e capacitagdo de recursos
humanos.

Art. 32 Fica criado o Grupo de Interoperabilidade — G-INP composto
por:

| — 02 (dois) representantes do Supremo Tribunal Federal, indicados
pelo seu Presidente;

Il — 02 (dois) representantes do Superior Tribunal de Justiga, indicados
pelo seu Presidente;

Ill — 02 (dois) representantes do Tribunal Superior Eleitoral, indicados
pelo seu Presidente;

IV — 02 (dois) representantes do Tribunal Superior do Trabalho,
indicados pelo seu Presidente;

V — 02 (dois) representantes do Superior Tribunal Militar, indicados
pelo seu Presidente;

VI — 02 (dois) representantes do Conselho da Justica Federal,
indicados pelo seu Presidente;

VIl — 02 (dois) representantes do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, indicados pelo seu Presidente;

VIII — 05 (cinco) representantes dos Tribunais de Justica dos Estados,
indicados pelo Colégio Permanente de Presidentes de Tribunais de Justiga do Brasil;

IX — 03 (trés) representantes das universidades, indicados pela
Comisséo de Informatizagdo do Conselho Nacional de Justiga.

—— .
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Paragrafo unico. Ndo efetuadas, no prazo de 15 {(quinze) dias, as
indicagbes previstas neste artigo, cabera a escolha & Comisséo de Informatizagéo
do Conselho Nacional de Justica.

Art. 42 Compete ao G-INP classificar os sistemas de informagéo que
serdo inseridos no Banco de Solugdes e definir os padrdes de interoperabilidade a
serem utilizados no Poder Judiciario nos seguintes tépicos:

| — quanto a estrutura:

a) parque tecnolégico;

b) sistemas de informagao;

¢) conectividade;

Il — quanto aos dados:

a) padronizagao de identificadores:

1. numero de processos;

2. unidades da Justica;

3. identificadores dos Magistrados;

4. URLs;

b) taxonomia:

1. tesauro, vocabulario controlado e banco terminolégico;
¢) tabelas basicas:

1. classificagdo processual;

2. tabela de partes;

3. tabela de movimentagao e fases processuais;
4. tabela de assuntos;

d) definicdo de metadados descritores de diferentes objetos:
1. basicos;

2. complementares;

e) padrdes de seguranga;

f) qualidade;

Il — quantos as tecnologias:

a) arquitetura orientada a servigos.

Art. 52 O G-INP tem prazo de seis meses para conclusédo dos trabalhos,
podendo ser prorrogado a critério da Comissdo de Informatizagdo do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 62 Esta Resolugao eptra em vigor na data de sua publicagao.

./

Miriigtro NELSON JOBIM
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°®
27/2006, n° 42/2007 e 326/2020.

Importante:  verificar STF - Decisdo
Plenaria da Liminar (ADI 3854)

RESOLUGAO N° 13, DE 21 DE MARGO DE 2006

Dispde sobre a aplicagdo do teto
remuneratorio  constitucional e do
subsidio mensal dos membros da
magistratura.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes, tendo em vista o decidido em Sess&o de 21/03/2006,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.143, de 26 de julho de
2005,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, inciso Xl, da Constituicdo
Federal, com a redagédo dada pela Emenda Constitucional n® 41, de 19 de
dezembro de 2003,

CONSIDERANDO o disposto no art. 103-B, § 4°, I, da Constituicao
Federal, introduzido pela Emenda Constitucional n° 45, de 30 de dezembro de
2004,

CONSIDERANDO o decidido pelo Supremo Tribunal Federal nos
autos do Processo n° 319269, conforme Ata da 12 Sessdo Administrativa
realizada em 5 de fevereiro de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° No ambito do Poder Judiciario da Unido, o valor do teto
remuneratorio, nos termos do art. 37, inciso Xl, da Constituicao Federal,
combinado com o seu art. 93, inciso V, é o subsidio de Ministro do Supremo
Tribunal Federal, no valor fixado em Lei. (Redacdo dada pela Resolucdo n°
326, de 26.6.2020)

Art. 2° Nos o¢rgdos do Poder Judiciario dos Estados, o teto
remuneratorio constitucional € o valor do subsidio de Desembargador do
Tribunal de Justiga, que ndo pode exceder a 90,25% (noventa inteiros e vinte e
cinco centésimos por cento) do subsidio mensal de Ministro do Supremo
Tribunal Federal. (Eficacia suspensa - vide ADI 3854)

Art. 3° O subsidio mensal dos Magistrados constitui-se
exclusivamente de parcela Unica, vedado o acréscimo de qualquer gratificacéo,
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adicional, abono, prémio, verba de representagdo ou outra espécie
remuneratoria, de qualquer origem.

Art. 4° Estdo compreendidas no subsidio dos magistrados e por ele
extintas as seguintes verbas do regime remuneratério anterior:

| - vencimentos:

a) no Poder Judiciario da Uni&o, os previstos na Lei n°® 10.474/02 e
na Resolugdo STF n° 257/03;

b) no Poder Judiciario dos Estados, os fixados nas tabelas das leis
estaduais respectivas.

Il - gratificagdes de:
a) Vice-Corregedor de Tribunal;

b) Membros dos Conselhos de Administragdo ou de Magistratura
dos Tribunais;

c) Presidente de Camara, Seg&o ou Turma;
d) Juiz Regional de Menores;

e) exercicio de Juizado Especial Adjunto;
f) Vice-Diretor de Escola;

g) Ouvidor;

h) grupos de trabalho e comissdes;

i) plantao;

j) Juiz Orientador do Disque Judiciario;
k) Decanato;

1) Trabalho extraordinario;

m) Gratificagao de fungéo.

Il - adicionais:

a) no Poder Judiciario da Unido, o Adicional por Tempo de Servigo
previsto na Lei Complementar n°® 35/79 (LOMAN), art. 65, inciso VIII;

b) no Poder Judiciario dos Estados, os adicionais por tempo de
servico em suas diversas formas, tais como: anuénio, biénio, triénio, sexta-
parte, "cascatinha", 15% e 25%, e trintenario.

IV - abonos;

V - prémios;

VI - verbas de representacéo;

VIl - vantagens de qualquer natureza, tais como:

a) gratificagdo por exercicio de mandato (Presidente, Vice-
Presidente, Corregedor, Diretor de Foro e outros encargos de direcdo e
confianga);

b) parcela de isonomia ou equivaléncia;
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c) vantagens pessoais e as nominalmente identificadas (VPNI);
d) diferengas individuais para compensar decréscimo remuneratério;

e) gratificagdo de permanéncia em servico mantida nos proventos e
nas pensodes estatutarias;

f) quintos; e
g) ajuda de custo para capacitacéo profissional.

VIIl - outras verbas, de qualquer origem, que n&o estejam
explicitamente excluidas pelo art. 5°.

Art. 5° As seguintes verbas ndo estdo abrangidas pelo subsidio e
nao sao por ele extintas:

| - de carater permanente: retribuicdo pelo exercicio, enquanto este
perdurar, em comarca de dificil provimento;

Il - de carater eventual ou temporario:

a) exercicio da Presidéncia de Tribunal e de Conselho de
Magistratura, da Vice-Presidéncia e do encargo de Corregedor;

b) investidura como Diretor de Foro;

c) exercicio cumulativo de atribuicdes, como nos casos de atuagao
em comarcas integradas, varas distintas na mesma Comarca ou circunscrigao,
distintas jurisdicdes e juizados especiais;

d) substituigdes;

e) diferenga de entrancia;

f) coordenacéo de Juizados;

g) direcéo de escola;

h) valores pagos em atraso, sujeitos ao cotejo com o teto junto com
a remuneragao do més de competéncia;

i) exercicio como Juiz Auxiliar na Presidéncia, na Vice-Presidéncia,
na Corregedoria e no Segundo Grau de Jurisdi¢ao;

j) participacdo em Turma Recursal dos Juizados Especiais.

Paragrafo Unico. A soma das verbas previstas neste artigo com o
subsidio mensal ndo podera exceder os tetos referidos nos artigos 1° e 2°,
ressalvado o disposto na alinea "h" deste artigo.

Art. 6° Para efeito de percepgdo cumulativa de subsidios,
remuneragao ou proventos, juntamente com pensao decorrente de falecimento
de cbnjuge ou companheira(o), observar-se-a o limite fixado na Constituicao
Federal como teto remuneratorio, hipétese em que deverdo ser considerados
individualmente. (Redacéo dada pela Resolucéo n® 42, de 11.09.07)

Art. 7° Nao podem exceder o valor do teto remuneratério, embora
nao se somem entre si € nem com a remuneragdo do més em que se der o
pagamento:

| - adiantamento de férias;
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Il - décimo terceiro salario;
Il - tergo constitucional de férias.

Art. 8° Ficam excluidas da incidéncia do teto remuneratério
constitucional as seguintes verbas:

| - de carater indenizatério, previstas em lei:
a) ajuda de custo para mudanga e transporte;
b) auxilio-moradia;

)

)
c) diarias;
d) auxilio-funeral;
)

e) (Revogada pela Resolucdo n°® 27, de 18.12.06)

f) indenizacéo de transporte;

g) outras parcelas indenizatérias previstas na Lei Organica da
Magistratura Nacional de que trata o art. 93 da Constituicdo Federal.

Il - de carater permanente:

a) remuneragéo ou provento decorrente do exercicio do magistério,
nos termos do art. 95, paragrafo Unico, inciso |, da Constituicdo Federal; e

b) beneficios percebidos de planos de previdéncia instituidos por
entidades fechadas, ainda que extintas.

Il - de carater eventual ou temporario:
a) auxilio pré-escolar;
b) beneficios de plano de assisténcia médico-social;

c¢) devolugao de valores tributarios e/ou contribuigbes previdenciarias
indevidamente recolhidos;

d) gratificagao pelo exercicio da fungao eleitoral, prevista nos art. 1°
e 2° da Lei n°® 8.350, de 28 de dezembro de 1991, na redagéo dada pela Lei n°
11.143, de 26 de julho de 2005;

e) gratificagdo de magistério por hora-aula proferida no ambito do
Poder Publico;

f) bolsa de estudo que tenha carater remuneratério.

IV - abono de permanéncia em servico, no mesmo valor da
contribuigcdo previdenciaria, conforme previsto no art. 40, § 19, da Constituicao
Federal, incluido pela Emenda Constitucional n°® 41, de 31 de dezembro de
20083.

Paragrafo Unico. E vedada, no cotejo com o teto remuneratério, a
exclusdo de verbas que ndo estejam arroladas nos incisos e alineas deste
artigo.

Art. 9° As retribuigdes referidas no artigo 5° mantém a mesma base
de calculo anteriormente estabelecida, ficando seus valores sujeitos apenas
aos indices gerais de reajuste, vedada, até que sobrevenha lei especifica de
iniciativa do Poder Judiciario, a adogao do subsidio como base de calculo.
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Art. 10. Até que se edite o novo Estatuto da Magistratura, fica
vedada a concesséo de adicionais ou vantagens pecuniarias ndo previstas na
Lei Complementar n°® 35/79 (LOMAN), bem como em bases e limites superiores
aos nela fixados.

Art. 11. (Revogado pela Resolugdo n® 326, de 26.6.2020)
Art. 12. (Revogado pela Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)
Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo n°® 326, de 26.6.2020)
Art. 13. (Revogado pela Resolucéo n® 326, de 26.6.2020)
Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro NELSON JOBIM

Este texto ndo substitui a publicagéo oficial.
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°®
42/2007 e n° 326/2020.

Importante:  verificar STF - Decisdo
Plenaria da Liminar (ADI 3854)

RESOLUGAO N° 14, DE 21 DE MARGO DE 2006

Dispbe sobre a aplicagdo do teto
remuneratorio constitucional para os
servidores do Poder Judiciario e para a
magistratura dos Estados que nao
adotam o subsidio.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribui¢des, tendo em vista o decidido em Sesséo de 21 de margo
de 2006,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 11.143, de 26 de julho de
2005,

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, inciso Xl, da Constituigdo
Federal, com a redagédo dada pela Emenda Constitucional n°® 41, de 19 de
dezembro de 2003,

CONSIDERANDO o disposto no art. 103-B, § 4° |, da
Constituicdo Federal, introduzido pela Emenda Constitucional n° 45, de 30 de
dezembro de 2004,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n° 13, de 21 de
margo de 2006,

RESOLVE:

Art. 1° O teto remuneratério para os servidores do Poder
Judiciario da Uniéo, nos termos do inciso XI do art. 37 da Constituicdo Federal,
€ o subsidio de Ministro do Supremo Tribunal Federal, no valor fixado em Lei.
(Redacéo dada pela Resolugdo n® 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. Enquanto ndo editadas as leis estaduais
referidas no art. 93, inciso V, da Constituicdo Federal, o limite remuneratério
dos magistrados e servidores dos Tribunais de Justica corresponde a 90,25%
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(noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do teto remuneratério
constitucional referido no caput, nos termos do disposto no art. 8° da Emenda
Constitucional n® 41/2003. (Eficacia suspensa — vide ADI/3854)

Art. 2° Estao sujeitas aos tetos remuneratérios previstos no art. 1°
as seguintes verbas:

| - de carater permanente:

a) vencimentos fixados nas tabelas respectivas;
b) verbas de representacéo;

c) parcelas de equivaléncia ou isonomia;

d) abonos;

e) prémios;

f) adicionais, inclusive anuénios, biénios, triénios, quinqiénios,
sexta-parte, "cascatinha", 15% e 25%, trintenario e quaisquer outros referentes
a tempo de servigo;

g) gratificacdes;
h) vantagens de qualquer natureza, tais como:

1. gratificacdo por exercicio de mandato (Presidente, Vice-
Presidente, Corregedor, Diretor de Foro e outros encargos de direcdo e
confianga);

2. diferengas individuais para compensar decréscimo
remuneratorio;

3. verba de permanéncia em servigo mantida nos proventos e nas
pensbdes estatutarias;

4. quintos;
5. vantagens pessoais e as nominalmente identificadas - VPNI;
6. ajuda de custo para capacitagao profissional.

i) retribuicéo pelo exercicio, enquanto este perdurar, em comarca
de dificil provimento;

j) proventos e pensdes estatutarias;
k) (Revogada pela Resolucéo n°® 42, de 11.09.07)

| - outras verbas remuneratérias, de qualquer origem;
Il - de carater eventual ou temporario:

a) gratificacdo pelo exercicio de encargos de diregdo: Presidente
de Tribunal e de Conselho, Vice-Presidente, Corregedor e Vice-Corregedor ,
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Conselheiro, Presidente de Camara, Seg¢do ou Turma, Diretor de Foro,
Coordenador de Juizados Especiais, Diretor e Vice-Diretor de Escola e outros;

b) exercicio cumulativo de atribuicbes, como nos casos de
atuagdo em comarcas integradas, varas distintas na mesma Comarca ou
circunscrigao, distintas jurisdi¢cbes e juizados especiais;

c) substituigdes;
d) diferenga de entrancia;

e) gratificacdo por outros encargos na magistratura, tais como:
Juiz Auxiliar na Presidéncia, na Vice-Presidéncia, na Corregedoria, e no
segundo grau de jurisdigdo, Ouvidor, Grupos de Trabalho e Comissdes,
Plantéo, Juiz Regional de Menores, Juizado Especial Adjunto, Juiz Orientador
do Disque Judiciario, e Turma Recursal;

f) remuneracgédo pelo exercicio de fungdo comissionada ou cargo
em comissao;

g) abono, verba de representacdo e qualquer outra espécie
remuneratoria referente a remuneragéo do cargo e a de seu ocupante;

h) valores pagos em atraso, sujeitos ao cotejo com o teto junto
com a remuneragéo do més de competéncia;

Il - outras verbas, de qualquer origem, que nao estejam
explicitamente excluidas pelo art. 4°.

Paragrafo unico. Para efeito de percepcdo cumulativa de
subsidios, remuneracao ou proventos, juntamente com pensdo decorrente de
falecimento de cbnjuge ou companheira(o), observar-se-a o limite fixado na
Constituicdo Federal como teto remuneratorio, hipétese em que deverdo ser
considerados individualmente. (Incluido pela Resolucdo n® 42, de 11.09.07)

Art. 3° Nao podem exceder o valor do teto remuneratério, embora
nao se somem entre si € nem com a remuneragdo do més em que se der o
pagamento:

| - adiantamento de férias;

Il - décimo terceiro salario;

Il - tergo constitucional de férias;

IV - trabalho extraordinario de servidores.

Art. 4° Ficam excluidas da incidéncia do teto remuneratério
constitucional as seguintes verbas:

| - de carater indenizatério, previstas em lei:
a) ajuda de custo para mudanga e transporte;

b) auxilio-alimentagéo;
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c) auxilio-moradia;

d) diérias;

e) auxilio-funeral;

f) auxilio-recluséo;

g) auxilio-transporte;

h) indenizagao de férias ndo gozadas;

i) indenizagéo de transporte;

j) licenga-prémio convertida em pecunia;

k) outras parcelas indenizatérias previstas em lei e, para os
magistrados, as previstas na Lei Organica da Magistratura Nacional de que
trata o art. 93 da Constituicdo Federal.

Il - de carater permanente:

a) remuneragdo ou provento de magistrado decorrente do
exercicio do magistério, nos termos do art. 95, paragrafo Unico, inciso |, da
Constituicdo Federal.

b) beneficios percebidos de planos de previdéncia instituidos por
entidades fechadas, ainda que extintas.

Il - de carater eventual ou temporario:
a) auxilio pré-escolar;
b) beneficios de plano de assisténcia médico-social;

c) devolugdo de valores tributarios efou contribuicbes
previdenciarias indevidamente recolhidos;

d) gratificagdo do magistrado pelo exercicio da fungéo eleitoral,
prevista nos art. 1° e 2° da Lei n° 8.350, de 28 de dezembro de 1991, na
redacao dada pela Lei n° 11.143, de 26 de julho de 2005;

e) gratificagdo de magistério por hora-aula proferida no ambito do
Poder Publico;

f) bolsa de estudo que tenha carater remuneratério.

IV - abono de permanéncia em servico, no mesmo valor da
contribuigdo previdenciaria, conforme previsto no art. 40, § 19, da Constituicdo
Federal, incluido pela Emenda Constitucional n° 41, de 31 de dezembro de
2003.

Paragrafo Unico. E vedada, no cotejo com o teto remuneratério, a
exclusdo de verbas que ndo estejam arroladas nos incisos e alineas deste
artigo.

Art. 5° E vedado ao Poder Judiciario dos Estados:
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| - conceder adicionais ou vantagens pecuniarias ndo previstas na
Lei Complementar n° 35/79 (LOMAN), bem como em bases e limites superiores
aos nela fixados;

Il - propor alteragdo nas leis que dispdem sobre verbas
remuneratorias dos magistrados, salvo para reestruturagdo das carreiras com
fixagdo do subsidio.

Ill - conceder, apds a vigéncia do teto remuneratério fixado no
paragrafo Unico do art. 1° desta Resolugdo, vantagens pecuniarias automaticas
em razao da alteragao do subsidio de Ministro do Supremo Tribunal Federal.

Art. 6° (Revogado pela Resolucdo n® 326, de 26.6.2020)
Art. 7° (Revogado pela Resolucdo n® 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo n° 326, de

26.6.2020)

Art. 8° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro NELSON JOBIM

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir da alteragéo
realizada pela Resolugdo n° 326/2020.

RESOLUCAO N° 16, DE 30 DE MAIO DE 2006

Estabelece critérios para a
composigdo e eleicdo do Orgao Especial
dos Tribunais e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA,
no uso de suas atribuicbes conferidas pela Constituicdo Federal,
especialmente o que dispde o inciso I, § 4°, de seu artigo 103-B, e
tendo em vista o decidido na Sessdo do dia 30 de maio de 2006;

CONSIDERANDO que o inciso XI do artigo 93 da Constituicdo
Federal, com a redagdo dada pela Emenda Constitucional n°® 45/2004
alterou o modo de composicdo do Orgdo Especial eventualmente
criado nos Tribunais com nUimero superior a vinte e cinco julgadores,
estabelecendo o provimento de metade das vagas por antiguidade e a
outra metade por eleigdo pelo Tribunal Pleno;

CONSIDERANDO que o carater organizatoério do comando
contido no referido inciso XI do artigo 93 da Constituicdo Federal, de
aplicabilidade direta, suscita integracdo normativa a nivel nacional;

CONSIDERANDO que, até a edigdo do novo Estatuto da
Magistratura, o preceito contido no inciso XI do artigo 93 da
Constituicdo Federal poderd ser integrado através de fontes
normativas originadas no Conselho Nacional de Justica, com as
limitagGes impostas pelos principios constitucionais aplicaveis ao tema
e pelas normas contidas na Lei Complementar n° 35/79 em vigor;

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidas
regras minimas, gerais e uniformes que permitam aos Tribunais
adotar providéncias normativas, de modo a compatibilizar suas agGes
com os principios implementados pela Emenda Constitucional n°
45/2004;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Justica podera
expedir regulamentos com o fim de zelar pela autonomia do Poder
Judiciario e pleno cumprimento do Estatuto da Magistratura (CF,
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artigo 103-B, paragrafo 49, inciso I), no ambito de sua alta fungdo
politica de aprimoramento do autogoverno do Judiciario e como érgdo
formulador de um indeclinavel politica judiciaria nacional.

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Nos Tribunais com numero superior a vinte e cinco
julgadores, podera ser constituido 6rgdo especial, com o minimo de
onze e o maximo de vinte e cinco membros, respeitada a
representacdo de advogados e membros do Ministério Publico
prevista nos artigos 94, 104, paragrafo Unico, II, e 111-A, I, todos da
Constituicdo Federal, para o exercicio das atribuicdes administrativas
e jurisdicionais delegadas da competéncia do Tribunal Pleno,
provendo-se metade das vagas por antiguidade e a outra metade por
eleicdo pelo Tribunal Pleno, a medida que ocorrerem. (Redaco dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 2° Nos Tribunais em que o Orgdo Especial contemplar
numero impar de membros, a apuracdo das metades sera realizada
arredondando-se para maior o nUmero de vagas relativas a metade a
ser provida por antiguidade.

Art. 3° As vagas por antiguidade no Orgdo Especial, nas
respectivas Classes, serao providas, mediante ato de efetivagao do
Presidente do Tribunal, pelos membros mais antigos do Tribunal
Pleno, conforme ordem decrescente de antiguidade, nas classes a que
pertencerem, observando-se os mesmos critérios nos casos de
afastamento e impedimento.

Art. 4° A eleicdo prevista na parte final do inciso XI do artigo
93 da Constituicao Federal, para preenchimento da metade do C)rgéo
Especial, sera realizada, por votacdo secreta, entre os membros do
Tribunal Pleno, convocado especialmente para tal finalidade, sendo
inadmitida a recusa do encargo (art. 99 da LOMAN), salvo
manifestagdo expressa antes da eleicdao (art. 102, in fine da LOMAN).
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§ 1° As vagas destinadas a representagdo dos advogados e
membros do Ministério Publico, atendida, quando for o caso a
alternancia prevista no artigo 100, § 2° da LOMAN, também serdo
preenchidas por eleigdo, respeitadas as classes respectivas, de acordo
com o artigo 9° desta resolugdo.

§ 2° Sera considerado eleito o candidato que obtiver maioria
simples dos votos dos membros integrantes do Tribunal Pleno.

§ 3° No caso de empate na votacdo, prevalecera o candidato
mais antigo no Tribunal.

§ 4° Serdao considerados suplentes, na ordem decrescente
da votagdo, os membros ndo eleitos.

CAPITULO II - DO MANDATO E DA ELEGIBILIDADE

Art. 5° Até que seja editado o Estatuto da Magistratura
previsto no caput doart. 93 da Constituicdo Federal, o mandato de
cada membro da metade eleita do Org&o Especial serd de dois anos,
admitida uma recondugao.

§ 1° Quem tiver exercido por quatro anos a fungdo de
membro da metade eleita do Orgdo Especial ndo figurard mais entre
os elegiveis, até que se esgotem todos os nomes.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica ao membro do
Tribunal que tenha exercido mandato na qualidade de convocado por
periodo igual ou inferior a seis meses.

Art. 6° A substituicdo do magistrado que integrar a metade
eleita do Orgdo Especial, nos afastamentos e impedimentos, serd
realizada pelos suplentes na ordem decrescente da votacdao obtida,
mediante convocagao do Presidente do Tribunal, sendo inadmitida a
recusa.

Paragrafo uUnico. A substituicdo do julgador integrante da
metade do 6rgdo especial provida por antiguidade seréd realizada nos
termos do art. 99, § 2°, da LOMAN. (Redacdo dada pela Resolugio n° 326,
de 26.6.2020)
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Art. 7° Quando, no curso do mandato, um membro eleito do
Orgdo Especial passar a integra-lo pelo critério da antiguidade, sera
declarada a vacéncia do respectivo cargo eletivo, convocando-se
imediatamente nova eleigdo para o provimento da vaga.

CAPITULO III - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 89 Até que seja editado o Estatuto da Magistratura, os
Tribunais que tenham constituido ou constituirem (')rgéo Especial
deverdao compatibilizar seus regimentos internos aos termos desta
Resolugdo, bem como convocar o Tribunal Pleno, no prazo de trinta
dias, a contar da publicacdo da presente Resolugdo, para realizar
eleicBes necessérias ao preenchimento das vagas surgidas no Orgdo
Especial a partir da vigéncia da Emenda Constitucional n° 45, em 30
de dezembro de 2004.

Art. 9° Todas as vagas que ocorrerem no ()rgéo Especial a
partir de 1° de janeiro de 2005 serdo preenchidas por eleigdo, como
previsto no inciso XI, do artigo 93, in fine, da Constituicao Federal,
até que se complete a composicdo de sua metade eleita.

Art. 10 Ficam preservados, nos Tribunais que ja realizaram o
preenchimento da metade das vagas do Orgdo Especial e dos 6rgdos
diretivos, os resultados das respectivas eleicbes, observadas as
disposicdes do artigo 5° e paragrafos desta Resolucdo, bem como as
decisdes por eles tomadas.

Art. 11 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Ministra ELLEN GRACIE

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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RESOLUGAQ n° 20, de 29 DE AGOSTO DE 2006.

Disciplina a contratagdo, por delegados
extrajudiciais, de cbnjuge, companheiro e parente,
na linha reta e na colateral, até terceiro grau, de
magistrado incumbido da comegedoria do
respectivo servigo de notas ou de registro.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso de suas
atribuicGes conferidas pela Constituicao Federal, especiaimente o que dispde o inciso | do
§ 4° de seu artigo 103-B;

CONSIDERANDO que os servigos extrajudiciais, de registros e de notas, na
forma da previsdo do artigo 236 da Constituiggo Federal, bem assim da Lei 8.935/94, s&o
de titularidade publica, fiscalizados pelo Poder Judiciério;

CONSIDERANDO que, enquanto publicos, tais servicos se sujeitam &
incidéncia dos principios da moralidade e impessoalidade, dispostos no artigo 37 da
Constituicédo Federal;

CONSIDERANDO ainda que, nos termos do artigo 103-B, § 4° !l e lll, da
Constituicio Federal, compete ao Conselho Nacional de Justiga velar pela observancia do
artigo 37 e pela escomeita prestagdo dos servigos publicos extrajudiciais;

CONSIDERANDO, por fim, o decidido no Pedido de Providéncias n® 151;

RESOLVE:

Art. 1° Fica vedada a contratagdo, como preposto, por delegado
extrajudicial, de cénjuge, companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou
colateral até terceiro grau, de magistrado de qualquer modo incumbido da atividade de
comregedoria dos respectivos servigos de notas e de registros.
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Pardgrafo Unico. Fica ainda proibida igual contratagdo de conjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até terceiro grau,
de Desembargador integrante do Tribunal de Justica do Estado em que desempenhado o
respectivo servico notanal ou de registros.

Art. 2° A vedagdo disposta no caput do artigo antecedente se estende até
dois anos depois de cessada a vinculagdo correicional e alcanga as contratagbes
efetivadas em quaisquer circunstancias que caracterizem ajuste para burlar a regra neste
ato estabelecida.

Art. 3° Esta resolugdo entrara em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Tl

Presidente do Conselho Nacional de Justica
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RESOLUGAO N¢ 22, DE 26 DE SETEMBRO DE 2006.

Regulamenta o pagamento de
retribuicdo pecunidria aos juizes
auxiliares do Conselho Nacional de
Justica.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes, tendo em vista o decidido em Sesséo de 26 de setembro
de 2006, e com base no § 2° do artigo 5° da Emenda Constitucional n? 45, de
08.12.2004;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar regras e critérios gerais e
uniformes, estabelecendo a forma de retribuicdo pecuniaria para os
magistrados que prestam servicos de auxilio ao Conselho, até que nova
disciplina seja fixada em lei ou no futuro Estatuto da Magistratura;

CONSIDERANDO que a Constituigcao Federal e 0 Regimento Interno
do Conselho Nacional de Justica prevéem a requisicdo compulséria de
magistrados para auxiliarem nos servigos da Presidéncia e da Corregedoria
Nacional de Justiga, vedando o ordenamento juridico a prestagdo de servigos
gratuitos;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n® 35/79 estabelece em
seu art. 124 o pagamento de diferenga de vencimentos ao magistrado que for

servir em 6rgao diverso da origem;
CONSIDERANDO, por fim, que a Lei n® 11.306, de 16.05.2006,

estabeleceu expressamente recurso orcamentario para pagamento de pessoal
ao Conselho Nacional de Justiga;
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RESOLVE:

Art. 1° Os juizes requisitados para auxiliarem a Presidéncia do
Conselho Nacional de Justica e a Corregedoria Nacional de Justiga perceberao
a diferenca de subsidio ou remuneragdo correspondente ao cargo de
Conselheiro do Conselho Nacional de Justiga.

Art. 2° Esta resolugédo entrard em vigor na data de sua publicacao,

ficando revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Ministra Ellen Gracie Northfleet
Presidente
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RESOLUGAO N° 27, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2006.

Revoga a Resolugéo n° 25, de 14 de novembro de
2006, que dispde sobre a conversdao em pectinia de
férias de magistrados nao gozadas por necessidade
de servigo, e a alinea “e” do inciso | do art. 8° da
Resolugao n® 13, de 21 de margo de 2006.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuigoes conferidas pela Constituicdo Federal, especialmente o que dispde o
inciso |, § 4°, de seu artigo 103-B, e tendo em vista o decidido na Sessao do dia 18
de dezembro de 2006,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam revogadas a Resolugdo n® 25, de 14 de novembro de
2006, que dispde sobre a conversdao em peclnia de férias de magistrados nao
gozadas por necessidade de servico, e a alinea “e” do incisc | do art. 8° da
Resolugao n° 13, de 21 de margo de 2006.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, com
efeitos retroativos a 14 de novembro de 2006.

&7

Ministra Ellen Gracie
Presidente
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Conaollo Nosionardoke Jrstins
RESOLUGAO N° 28, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2006.

Revoga a Resolugdo n® 24, de 24 de outubro de
2006, que dispbe sobre a revogagao do disposto no
art. 2° da Resolugdo n° 3 do Conselho Nacional de
Justica.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso de
suas atribui¢des conferidas pela Constituigio Federal, especialmente o que dispde o
inciso 1, § 4°, de seu artigo 103-B, e tendo em vista o decidido pelo Plenario do
Supremo Tribunal Federal nos autos da Acéo Direta de Inconstitucionalidade n®
3823,

RESOLVE:

Art. 1° Fica revogada a Resolugéo n° 24, de 24 de outubro de 2006,
que dispde sobre a revogagao do disposto no art. 2° da Resolugéo n° 3 do Conselho
Nacional de Justiga.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, com
efeitos retroativos a 24 de outubro de 2006, ficando expressamente repristinados os
efeitos do art. 2° da Resolugao n° 03 do Conselho Nacional de Justica.

—

Ministra Ellen Gracie
Presidente
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Texto compilado a partir da Resolucéo n°
97/09

RESOLUCAO N° 32, DE 10 DE ABRIL DE 2007

Dispde sobre as remogdes a pedido e
permuta de magistrados de igual
entrancia.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribuigbes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO que compete ao Conselho zelar pela
autonomia do Poder Judiciario e pelo cumprimento do Estatuto da Magistratura,
podendo expedir atos regulamentares, no ambito de sua competéncia, ou
recomendar providéncias (art. 103-B, §4°, |, da Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO a existéncia de duvidas razoaveis acerca da
auto-aplicabilidade, sentido e alcance do disposto no art. 93, Il, VIII-A e X, da
CF;

CONSIDERANDO a decisdo proferida nos Pedidos de
Providéncias n°. 89 e 874 do Conselho Nacional de Justica,

RESOLVE:

Art. 1° As permutas e remogdes a pedido de magistrados de igual
entrancia devem ser apreciadas pelos Tribunais em sessdes publicas, com
votagdes nominais, abertas e fundamentadas.

Art. 2° Até que seja editado o Estatuto da Magistratura previsto no
art. 93, "caput", da Constituicdo Federal, os critérios para as remogdes a
pedido e permutas de magistrados serdo os estabelecidos em leis de
organizagao judiciaria, atos normativos e/ou regimentos internos dos tribunais,
do Conselho Superior da Justica do Trabalho e do Conselho da Justica
Federal.

Art. 3° Os tribunais que nao dispuserem de normas que definam
critérios para as remogdes a pedido e permutas de magistrados deveréo editar
atos normativos especificos para esse fim no prazo de 120 (cento e vinte) dias.
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§ 1° Até que sejam editadas as normas a que se refere o
paragrafo anterior, e ressalvado o interesse publico, a antiguidade sera
adotada como critério Unico para as remogbdes a pedido e permuta de
magistrados. (Paragrafo renumerado pela Resolugédo n°® 97, de 27.10.09)

§ 2°. Os atos normativos dos tribunais que disponham sobre as
remogdes deverao, obrigatoriamente, vedar a remogéo voluntaria em caso de
acumulo injustificado de processos na vara ou gabinete que estejam sob a
jurisdigdo do magistrado. (Incluido pela Resolugdo n°® 97, de 27.10.09)

Art. 4° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministra ELLEN GRACIE

Este texto néo substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir das alteragoes
promovidas pela Resolucdo n® 226/2016.

RESOLUCAO N° 34, de 24 de abril de 2007.

Dispée sobre o exercicio de atividades do magistério
pelos integrantes da magistratura nacional.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
JUSTICA, no exercicio da competéncia que lhe confere o inciso I do § 4°
do art. 103-B da Constituicdo Federal, e

CONSIDERANDO que, nos termos do disposto no art. 103-
B, §4° 1, da Constituicio Federal, compete ao Conselho zelar pela
autonomia do Poder Judiciario e pelo cumprimento do Estatuto da
Magistratura, podendo expedir atos regulamentares, no ambito de sua
competéncia, ou recomendar providéncias;

CONSIDERANDO a regra constitucional inscrita no inciso I
do paragrafo tnico do art. 95 da Constituicdo Federal, que permite ao
magistrado o exercicio do magistério;

CONSIDERANDO a conveniéncia e oportunidade de
uniformizagdo da matéria no ambito do Poder Judiciario brasileiro,
sobretudo em face do que dispdem os artigos 35, VI, e 36, I, e 0 § 1° do
art. 26, todos da Lei Complementar n°. 35/79 (LOMAN);

CONSIDERANDQO, ainda, a decisdo proferida, em sede
cautelar, pelo Excelso Supremo Tribunal Federal nos autos da ADI 3126-
1/DF;

CONSIDERANDO, por fim, a decisdo proferida pelo

Plenario deste Conselho Nacional de Justica nos autos do Pedido de
Providéncias n°. 814,

RESOLVE:
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Art. 1° Aos magistrados da Unido e dos Estados ¢ vedado o
exercicio, ainda que em disponibilidade, de outro cargo ou fungao, salvo o
magistério.

Paragrafo tinico. O exercicio da docéncia por magistrados, na
forma estabelecida nesta Resolugo, pressupde compatibilidade entre os
horarios fixados para o expediente forense e para a atividade académica, o
que devera ser comprovado perante o Tribunal.

Art. 2° O exercicio de cargos ou fungdes de coordenagdo
académica, como tais considerados aqueles que envolvam atividades
estritamente ligadas ao planejamento e/ou assessoramento pedagogico, sera
admitido se atendidos os requisitos previstos no artigo anterior.

§ 1° E vedado o desempenho de cargo ou fungdo
administrativa ou técnica em estabelecimento de ensino.

§ 2° O exercicio da docéncia em escolas da magistratura
podera gerar direito a gratificag@o por hora-aula, na forma da lei.

§ 3° Nao se incluem na vedacao referida no § 1° deste artigo as
fungdes exercidas em curso ou escola de aperfeicoamento dos proprios
Tribunais, de associagdes de classe ou de fundagdes estatutariamente
vinculadas a esses 6rgdos e entidades.

Art. 3° O exercicio de qualquer atividade docente por
magistrado devera ser comunicado formalmente ao 6rgdo competente do
Tribunal, mediante registro eletrdnico em sistema por ele desenvolvido,
com a indicac¢do da institui¢do de ensino, do horario e da(s) disciplina(s)
ministrada(s). (Redacdo dada pela Resoluc@o n® 226, de 14.06.16)

§ 1° As informacdes referidas no caput serdo inseridas no
sistema, preferencialmente, no inicio de cada semestre letivo, devendo o
magistrado promover periodicamente a sua atualizagdo, caso haja
modificacdo de instituicdo, disciplina ou carga horaria. (Redagdo dada pela
Resolucdo n° 226, de 14.06.16)

§ 2° O Conselho Nacional de Justica e a Corregedoria
Nacional de Justi¢a promoverdo o acompanhamento e a avaliagdo periddica
das informagdes referidas no caput deste artigo. (Redacdo dada pela
Resolucdo n°® 226, de 14.06.16)

§ 3° Verificado o exercicio de cargo ou fun¢do de magistério
em desconformidade com a presente Resolug@o, e, excluida a hipotese do
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paragrafo anterior, o Tribunal, por seu orgdo competente, ouvido o
magistrado, fixara prazo para as adequagdes devidas, observado o prazo
maximo de 06 (seis) meses.

Art. 4° A presente resolugdo aplica-se inclusive as atividades
docentes desempenhadas por magistrados em cursos preparatorios para
ingresso em carreiras publicas e em cursos de pds-graduagao.

Art. 4°-A A participagdo de magistrados na condi¢do de
palestrante, conferencista, presidente de mesa, moderador, debatedor ou
membro de comissdo organizadora, inclusive nos termos do art. 4° da
Resolugdo CNJ 170/2013, ¢é considerada atividade docente, para os fins
desta Resolugao. (Incluido pela Resolucdo n® 226, de 14.06.16)

§ 1° A participagdo nos eventos mencionados no caput deste
artigo devera ser informada ao 6rgdo competente do Tribunal respectivo
em até 30 (trinta) dias apos sua realizagdo, mediante a inser¢do em sistema
eletronico proprio, no qual deverdo ser indicados a data, o tema, o local ¢ a
entidade promotora do evento. (Incluido pela Resolucdo n® 226, de
14.06.16)

§ 2° O Conselho Nacional de Justica e a Corregedoria
Nacional de Justica promoverao o acompanhamento e a avaliagdo periodica
das informacdes referidas no §1° deste artigo. (Incluido pela Resolucdo n°
226, de 14.06.16)

§ 3° A atuag@o dos magistrados em eventos aludidos no caput
deste artigo devera observar as vedagdes constitucionais relativamente a
magistratura (art. 95, paragrafo tinico, da Constitui¢do), cabendo ao juiz
zelar para que essa participagdo ndo comprometa a imparcialidade e a
independéncia para o exercicio da jurisdi¢do, além da presteza e da
eficiéncia na atividade jurisdicional. (Incluido pela Resolucdo n® 226, de
14.06.16)

Art. 5° Os Tribunais deverdo disponibilizar em seu sitio
eletronico base de dados com as informagdes indicadas no art. 3° e no § 1°
do art. 4°-A, acessivel a qualquer interessado, consoante as determinacdes
da Resolugdo CNJ 215/2015, inclusive para os fins de afericdo de situagoes
de impedimento, nos termos do art. 144, VII, do Cédigo de Processo Civil.
(Redag@o dada pela Resolugdo n°® 226, de 14.06.16)

Paragrafo unico. Caso o magistrado ndo reconhega seu
impedimento para atuar no processo, nas hipdteses previstas nesta
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Resolugdo, a parte interessada podera promover a respectiva argui¢do nos
termos da lei processual correspondente. (Incluido pela Resolugdo n°® 226
de 14.06.16)

Art. 5°-A As atividades de coaching, similares e congéneres,
destinadas a assessoria individual ou coletiva de pessoas, inclusive na
preparagdo de candidatos a concursos publicos, ndo sdo consideradas
atividade docente, sendo vedada a sua pratica por magistrados. (Incluido
pela Resolugdo n® 226, de 14.06.16)

Art. 6° A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicagdo.

Este texto ndo substitui a publicacdo oficial.

99



ON\U #£15anos 111 : COMPILACAO RESOLUCOES CNJ

Texto compilado a partir das alteragbes
promovidas pelas Resolugdes n° 120/2010,
n° 179/2013, n°® 220/2016 e n°® 326/2020.

RESOLUGAO N° 35, DE 24 DE ABRIL DE 2007

Disciplina a lavratura dos atos notariais
relacionados a inventario,  partilha,
separagao consensual, divércio consensual
e extingdo consensual de unido estavel por
via administrativa. (Redacdo dada pela
Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribui¢cdes constitucionais e regimentais, e tendo em vista o disposto no
art. 19, |, do Regimento Interno deste Conselho, e

CONSIDERANDO que a aplicagéo da Lei n® 11.441/2007 tem gerado
muitas divergéncias;

CONSIDERANDO que a finalidade da referida lei foi tornar mais ageis
€ menos onerosos os atos a que se refere e, ao mesmo tempo, descongestionar
o Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de adogdo de medidas uniformes
quanto a aplicagéo da Lei n° 11.441/2007 em todo o territério nacional, com
vistas a prevenir e evitar conflitos;

CONSIDERANDO as sugestdes apresentadas pelos Corregedores-
Gerais de Justiga dos Estados e do Distrito Federal em reunido promovida pela
Corregedoria Nacional de Justica;

CONSIDERANDO que, sobre o tema, foram ouvidos o Conselho
Federal da Ordem dos Advogados do Brasil e a Associagdo dos Notarios e
Registradores do Brasil,

RESOLVE:

Secao |
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DISPOSIGOES DE CARATER GERAL

Art. 1° Para a lavratura dos atos notariais relacionados a inventario,
partilha, separagao consensual, divorcio consensual e extingdo consensual de
unido estavel por via administrativa, é livre a escolha do tabelido de notas, néo
se aplicando as regras de competéncia do Cédigo de Processo Civil. (Redacao
dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 2° E facultada aos interessados a opgdo pela via judicial ou
extrajudicial; podendo ser solicitada, a qualquer momento, a suspensao, pelo
prazo de 30 dias, ou a desisténcia da via judicial, para promogéo da via
extrajudicial.

Art. 3° As escrituras publicas de inventario e partilha, separagéo e
divércio consensuais nao dependem de homologacéo judicial e sdo titulos
habeis para o registro civil e o registro imobiliario, para a transferéncia de bens
e direitos, bem como para promog¢do de todos os atos necessarios a
materializagao das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN,
Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicbes financeiras,
companhias telefénicas, etc.)

Art. 4° O valor dos emolumentos devera corresponder ao efetivo custo
e a adequada e suficiente remuneragdo dos servigos prestados, conforme
estabelecido no paragrafo Unico do art. 1° da Lei n° 10.169/2000, observando-
se, quanto a sua fixagéo, as regras previstas no art. 2° da citada lei.

Art. 5° E vedada a fixagdo de emolumentos em percentual incidente
sobre o valor do negdcio juridico objeto dos servigos notariais e de registro (Lei
n°® 10.169, de 2000, art. 3°, inciso II).

Art. 6° A gratuidade prevista na norma adjetiva compreende as
escrituras de inventario, partilha, separagdo e divorcio consensuais. (Redacédo
dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 7° Para a obtengao da gratuidade pontuada nesta norma, basta a
simples declaracéo dos interessados de que ndo possuem condigbes de arcar
com os emolumentos, ainda que as partes estejam assistidas por advogado
constituido. (Redacdo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Art. E necessaria a presenca do advogado, dispensada a procuragao,
ou do defensor publico, na lavratura das escrituras aqui referidas, nelas
constando seu nome e registro na OAB. (Redacéo dada pela Resolucédo n® 326,
de 26.6.2020)

Art. 9° E vedada ao tabelido a indicagdo de advogado as partes, que
deverao comparecer para o ato notarial acompanhadas de profissional de sua
confianga. Se as partes ndo dispuserem de condigdes econdmicas para
contratar advogado, o tabelido devera recomendar-lhes a Defensoria Publica,
onde houver, ou, na sua falta, a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.
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Art. 10. E desnecessario o registro de escritura plblica nas hipéteses
aqui abordadas no Livro "E" de Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais,
entretanto, o Tribunal de Justica devera promover, no prazo de 180 dias,
medidas adequadas para a unificagdo dos dados que concentrem as
informacdes dessas escrituras no ambito estadual, possibilitando as buscas,
preferencialmente, sem 6nus para o interessado. (Redacao dada pela Resolucdo
n® 326, de 26.6.2020)

Secaolll
DISPOSIGOES REFERENTES AO INVENTARIO E A PARTILHA

Art. 11. E obrigatéria a nomeagao de interessado, na escritura publica
de inventario e partilha, para representar o espdlio, com poderes de
inventariante, no cumprimento de obrigagdes ativas ou passivas pendentes, sem
necessidade de seguir a ordem prevista no art. 617 do Codigo de Processo Civil.
(Redacéo dada pela Resolugdo n°® 326, de 26.6.2020)

Art. 12. Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com vitivo(a)
ou herdeiro(s) capazes, inclusive por emancipagdo, representado(s) por
procuragao formalizada por instrumento publico com poderes especiais.
(Redacéo dada pela Resolugéo n°® 179, de 03.10.13)

Art. 13. A escritura publica pode ser retificada desde que haja o
consentimento de todos os interessados. Os erros materiais poderao ser
corrigidos, de oficio ou mediante requerimento de qualquer das partes, ou de seu
procurador, por averbagéo a margem do ato notarial ou, ndo havendo espago,
por escrituragdo prépria langada no livro das escrituras publicas e anotagéo
remissiva.

Art. 14. Para as verbas previstas na Lei n° 6.858/80, ¢ também
admissivel a escritura publica de inventario e partilha.

Art. 15. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a
lavratura da escritura.

Art. 16. E possivel a promogdo de inventario extrajudicial por
cessionario de direitos hereditarios, mesmo na hipétese de cessao de parte do
acervo, desde que todos os herdeiros estejam presentes e concordes.

Art. 17. Os conjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de
lavratura da escritura publica de inventario e partilha quando houver rendncia ou
algum tipo de partilha que importe em transmissao, exceto se o casamento se
der sob o regime da separagao absoluta.

Art. 18. O(A) companheiro(a) que tenha direito a sucesséao ¢é parte,
observada a necessidade de agéo judicial se o autor da heranga n&o deixar outro
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sucessor ou ndo houver consenso de todos os herdeiros, inclusive quanto ao
reconhecimento da unido estavel.

Art. 19. A meacdo de companheiro(a) pode ser reconhecida na
escritura publica, desde que todos os herdeiros e interessados na heranga,
absolutamente capazes, estejam de acordo.

Art. 20. As partes e respectivos conjuges devem estar, na escritura,
nomeados e qualificados (nacionalidade; profissédo; idade; estado civil; regime
de bens; data do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se
houver; nimero do documento de identidade; numero de inscrigdo no CPF/MF;
domicilio e residéncia).

Art. 21. A escritura publica de inventario e partilha contera a
qualificagdo completa do autor da heranga; o regime de bens do casamento;
pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se houver; dia e lugar em que faleceu
o autor da heranga; data da expedicédo da certiddo de 6bito; livro, folha, nimero
do termo e unidade de servico em que consta o registro do 6bito; e a mengéo ou
declaragao dos herdeiros de que o autor da heranga ndo deixou testamento e
outros herdeiros, sob as penas da lei.

Art. 22. Na lavratura da escritura deverdo ser apresentados os
seguintes documentos: a) certiddo de 6bito do autor da heranga; b) documento
de identidade oficial e CPF das partes e do autor da herancga; c) certiddo
comprobatéria do vinculo de parentesco dos herdeiros; d) certiddo de casamento
do conjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto antenupcial, se houver;
e) certiddo de propriedade de bens imoveis e direitos a eles relativos; f)
documentos necessarios a comprovacédo da titularidade dos bens moéveis e
direitos, se houver; g) certidao negativa de tributos; e h) Certificado de Cadastro
de Imovel Rural - CCIR, se houver imovel rural a ser partilhado.

Art. 23. Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura
devem ser originais ou em coépias autenticadas, salvo os de identidade das
partes, que sempre serao originais.

Art. 24. A escritura publica devera fazer mengdo aos documentos
apresentados.

Art. 25. E admissivel a sobrepartilha por escritura publica, ainda que
referente a inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje
maior e capaz, fosse menor ou incapaz ao tempo do ébito ou do processo
judicial.

Art. 26. Havendo um sé herdeiro, maior e capaz, com direito a
totalidade da heranga, ndo havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario
e adjudicagao dos bens.

Art. 27. A existéncia de credores do espolio ndo impedira a realizagéo
do inventario e partilha, ou adjudicagéo, por escritura publica.

Art. 28. E admissivel inventario negativo por escritura publica.
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Art. 29. E vedada a lavratura de escritura publica de inventario e
partilha referente a bens localizados no exterior.

Art. 30. Aplica-se a Lei n.° 11.441/07 aos casos de Obitos ocorridos
antes de sua vigéncia.

Art. 31. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a
qualquer tempo, cabendo ao tabelido fiscalizar o recolhimento de eventual multa,
conforme previsdo em legislagao tributaria estadual e distrital especificas.

Art. 32. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de inventario
ou partilha se houver fundados indicios de fraude ou em caso de duvidas sobre
a declaragédo de vontade de algum dos herdeiros, fundamentando a recusa por
escrito.

Secao lll
DISPOSIGOES COMUNS A SEPARAGAO E DIVORCIO CONSENSUAIS

Art. 33. Para a lavratura da escritura publica de separacdo e de
divércio consensuais, deverao ser apresentados: a) certiddo de casamento; b)
documento de identidade oficial e CPF/MF; c) pacto antenupcial, se houver; d)
certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos
absolutamente capazes, se houver; e) certidao de propriedade de bens imdéveis
e direitos a eles relativos; e f) documentos necessarios a comprovagédo da
titularidade dos bens moveis e direitos, se houver.

Art. 34. As partes devem declarar ao tabelido, no ato da lavratura da
escritura, que nao tém filhos comuns ou, havendo, que sdo absolutamente
capazes, indicando seus nomes e as datas de nascimento.

Paragrafo unico. As partes devem, ainda, declarar ao tabelido, na
mesma ocasido, que o conjuge virago ndo se encontra em estado gravidico, ou
ao menos, que nao tenha conhecimento sobre esta condigdo. (Incluido pela
Resolucédo n® 220, de 26.04.2016)

Art. 35. Da escritura, deve constar declaragéo das partes de que estéo
cientes das conseqiéncias da separagao e do divorcio, firmes no propédsito de
por fim a sociedade conjugal ou ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem
hesitacdo, com recusa de reconciliagéo.

Art. 36. O comparecimento pessoal das partes é dispensavel a
lavratura de escritura publica de separagdo e divorcio consensuais, sendo
admissivel ao(s) separando(s) ou ao(s) divorciando(s) se fazer representar por
mandatario constituido, desde que por instrumento publico com poderes
especiais, descrigéo das clausulas essenciais e prazo de validade de trinta dias.
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Art. 37. Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-
a o que é do patriménio individual de cada cbdnjuge, se houver, do que é do
patriménio comum do casal, conforme o regime de bens, constando isso do
corpo da escritura.

Art. 38. Na partilha em que houver transmissao de propriedade do
patriménio individual de um cénjuge ao outro, ou a partilha desigual do
patriménio comum, devera ser comprovado o recolhimento do tributo devido
sobre a fragéo transferida.

Art. 39. A partilha em escritura publica de separagcdo e divorcio
consensuais far-se-a conforme as regras da partilha em inventario extrajudicial,
no que couber.

Art. 40. O ftraslado da escritura publica de separagao e divorcio
consensuais sera apresentado ao Oficial de Registro Civil do respectivo assento
de casamento, para a averbagdo necessaria, independente de autorizagdo
judicial e de audiéncia do Ministério Publico.

Art. 41. Havendo alteragdo do nome de algum conjuge em razéo de
escritura de separagéo, restabelecimento da sociedade conjugal ou divércio
consensuais, o Oficial de Registro Civil que averbar o ato no assento de
casamento também anotara a alteragéo no respectivo assento de nascimento,
se de sua unidade, ou, se de outra, comunicara ao Oficial competente para a
necessaria anotagao.

Art. 42. Nao ha sigilo nas escrituras publicas de separagéo e divorcio
consensuais.

Art. 43. Na escritura publica deve constar que as partes foram
orientadas sobre a necessidade de apresentagao de seu traslado no registro civil
do assento de casamento, para a averbagao devida.

Art. 44. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de
retificagcdo das clausulas de obrigagdes alimentares ajustadas na separagéo e
no divércio consensuais.

Art. 45. A escritura publica de separagdo ou divércio consensuais,
quanto ao ajuste do uso do nome de casado, pode ser retificada mediante
declaragdo unilateral do interessado na volta ao uso do nome de solteiro, em
nova escritura publica, com assisténcia de advogado.

Art. 46. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de separagéo
ou divorcio se houver fundados indicios de prejuizo a um dos conjuges ou em
caso de duvidas sobre a declaragdo de vontade, fundamentando a recusa por
escrito.

Segao IV
DISPOSIGOES REFERENTES A SEPARAGAO CONSENSUAL
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Art. 47. Sao requisitos para lavratura da escritura publica de
separagdo consensual: a) um ano de casamento; b) manifestagdo de vontade
espontanea e isenta de vicios em ndo mais manter a sociedade conjugal e
desejar a separagdo conforme as clausulas ajustadas; c) auséncia de filhos
menores ndo emancipados ou incapazes do casal; d) inexisténcia de gravidez
do coénjuge virago ou desconhecimento acerca desta circunstancia; e e)
assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum. (Redacdo dada
pela Resolucdo n° 220, de 26.04.2016)

Art. 48. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por
escritura publica, ainda que a separagdo tenha sido judicial. Neste caso, é
necessaria e suficiente a apresentagéo de certiddo da sentenca de separagédo
ou da averbagao da separagado no assento de casamento.

Art. 49. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade
conjugal, o tabelido deve: a) fazer constar que as partes foram orientadas sobre
a necessidade de apresentacdo de seu traslado no registro civil do assento de
casamento, para a averbacgdo devida; b) anotar o restabelecimento a margem da
escritura publica de separagdo consensual, quando esta for de sua serventia, ou,
quando de outra, comunicar o restabelecimento, para a anotagao necessaria na
serventia competente; e ¢) comunicar o restabelecimento ao juizo da separacao
judicial, se for o caso.

Art. 50. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com
modificagdes.

Art. 51. A averbagado do restabelecimento da sociedade conjugal
somente podera ser efetivada depois da averbagdo da separagdo no registro
civil, podendo ser simultaneas.

Segao V
DISPOSIGOES REFERENTES AO DIVORCIO CONSENSUAL

Art. 52. Os conjuges separados judicialmente, podem, mediante
escritura publica, converter a separagao judicial ou extrajudicial em divorcio,
mantendo as mesmas condi¢cdes ou alterando-as. Nesse caso, € dispensavel a
apresentacao de certidao atualizada do processo judicial, bastando a certidao da
averbagdo da separacdo no assento do casamento. (Redacdo dada pela
Resolucdo n° 120, de 30.09.2010)

Art. 53. (Revogado pela Resolucdo n® 120, de 30.09.2010)

Art. 54. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministra ELLEN GRACIE

Este texto ndo substitui a publicagdo oficial.
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Conawllo Niawional s, fustins
RESOLUCAO N° 37, DE 06 DE JUNHO DE 2007.

Dispbe sobre a obrigatoriedade de os Tribunais
regulamentarem 0s casos excepcionais de Juizes
residirem fora das respectivas comarcas.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribuicoes, €

Considerando que o disposto no inciso VII do art. 93 da
Constituigdo Federal e no inciso 'V do art. 35 da Lei Orgénica da Magistratura
Nacional - LOMAN determinam aos Juizes que residam nas respectivas
comarcas, salvo autorizagdes expressas dos Tribunais;

Considerando o que foi decidido no Procedimento de Controle
Administrativo n° 152 e nos Pedidos de Providéncias n® 559 e 883, que
tramitaram neste Conselho;

Considerando que alguns Tribunais ainda nio expediram os atos
administrativos regulamentando a matéria;

Considerando que a competéncia para as autorizagdes, em face do
novo texto constitucional, é de cada Tribunal, por meio de seu Pleno ou Orgao
Especial, onde houver;

Considerando que o controle da atuagdo administrativa e do fiel
cumprimento do Estatuto da Magistratura € atribuido a este Conselho pelo § 4°
do art. 103-B da Constituigdo Federal, com a redag¢do da Emenda Constitucional
n° 45/04; o
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RESOLVE:

Art. 1° Determinar aos Tribunais que ainda nfo o tenham feito que,
por seus drgdos Plendrio ou Especial, no prazo de 60 (sessenta) dias, editem atos
normativos regulamentando as autorizagdes para que Juizes residam fora das
respectivas comarcas.

Art. 2° Explicitar que tais autorizagdes sé devem ser concedidas em
casos excepcionais e desde que ndo causem prejuizo a efetiva prestacao
jurisdicional.

Art. 3° Registrar que a residéncia fora da comarca, sem autorizagéo,
caracterizard infracdo funcional, sujeita a procedimento administrativo

disciplinar.

Art. 4° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagio.

Ministra Elle;c Gracie

Presidente
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DEJUSTICA

RESOLUCAO N° 41, DE 11 DE SETEMBRO DE 2007.

A\
Dispée sobre a utilizagio do dominio primério
“ jus.br” pelos 6rgaos do Poder Judiciario

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso de
suas atribuicbes previstas no art. 29 do Regimento Interno, tendo em vista o
deliberado em Sessédo Plendria de XX de agosto de 2007, e

£
CONSIDERANDO que a Administragdo Publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unigo, conforme estabelecido no art. 37 da Constituicao
Federal, obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade ¢ eficiéncia;

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Nacional de Justica, nos
termos do disposto no art. 103-B, paragrafo 4°, |, da Constituicao Federal, zelar pela
autonomia do Poder Judicidrio e pelo cumprimento do Estatuto da Magistratura,
podendo expedir atos regulamentares, no Ambito de sua competéncia, ou
recomendar providéncias;

CONSIDERANDO que a Resolugdo n® 12, de 14 de fevereiro de 2006, do
Conselho Nacional de Justica, criou o Banco de Solugdes do Poder Judiciario, com o
objetivo de propiciar celeridade a prestacéo jurisdicional e, especificamente, definir
0s padroes de interoperabilidade a serem utilizados no Poder Judicidrio quanto a
padronizagao de seus identificadores;
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CONSIDERANDO a aprovagao da criagéio do dominio primario “.jus.br’
no Ambito da Internet do Brasil, pelo Comité Gestor da Internet no Brasil — CGI.BR;

RESOLVE:

Art. 1° Qs enderecos dos sitios eletrdnicos dos 6rgaos do Poder
Judiciario brasileiro deverao ser redirecionados para o dominio primario “.jus.br".

Art. 2° Ao Conselho Nacional de Justica é devida a tutela do dominio

“jus.br", cabendo-lhe:

| ~ a implementagéo do modelo de gestéo a ser seguido pelos 6rgéos do
Poder Judiciério;

Il - o estabelecimento e a disseminagéo das diretrizes e normas voltadas
paia a integragdo e padronizagéo dos sitios eletrénicos ~ URL's (Uniform Resource
Locator), dominios primarios e dominios secundarios;

Il — a andlise, o controle e o acompanhamento da concessio de

dominios primarios e secundérios aos érgdos do Poder Judicidrio;

Art. 3° Ao Comité Gestor da Internet no Brasil — CGI-BR, por intermédio
do Nucleo de Informagéo e Coordenagéo do Ponto BR — NIC-BR, caberé a operagéo
do servigo de registro e de publicagao de dominios “jus.br”.

Art. 4° Cada 6rgao da estrutura do Poder Judiciario seré responsével pelo
cumprimento das normas e dos padrdes definidos pelo Conselho Nacional de
Justica.

Art. 5° A Secretaria-Geral do Conselho Nacional de Justi¢a publicara no
prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da edigéo desta Resolugdo, norma que regera
a implementag¢ao das diretrizes de que trata o art. 2°, i, e tabela padronizada dos
enderecos eletrdnicos das unidades do Poder Judiciario.
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Art. 6° Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo,
ficando revogadas as disposi¢des em contrério.

Ministra Eélﬁeér‘a/f/i:_

Presidente
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Consodlo Noiionatsd. Justipe

RESOLUGAO N° 42, DE 11 DE SETEMBRO DE 2007.

Da nova redacdo ao art. 6° da Resolugéo n®
13, de 21 de margo de 2006; revoga a letra k
do art. 2° da Resolugcdo n° 14, de 21 de
mar¢co de 2006, e acrescenta ao referido
artigo um paragrafo tnico.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA,
no uso de suas atribuicdes, tendo em vista o decidido em Sessdo
de 11 de setembro de 2007,

RESOLVE:

Art. 1° O artigo 6° da Resolucio n° 13, de 21 de margo de
2006, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 6° Para efeito de percepgdo cumulativa de
subsidios, remuneragdo ou proventos, juntamente
com pensao decorrente de falecimento de cbnjuge
ou companheira(o), observar-se-a o limite fixado na
Constituicdo Federal como teto remuneratério,
hipbtese em que deverdo ser considerados
individualmente”.
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Art. 2° Fica revogada a alinea "k” do art. 2° da Resolugéo n°®
14, de 21 de mar¢o de 2006, e acrescido ao referido artigo um
paragrafo unico, com a seguinte redacgao:

“Paragrafo Unico. Para efeito de percepcdo
cumulativa de subsidios, remuneragdo ou
proventos, juntamente com pensdo decorrente de
falecimento de cOnjuge ou companheira(o),
observar-se-4 o limite fixado na Constituicdo
Federal como teto remuneratério, hipétese em que
deverdao ser considerados individualmente”.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Migsga%ﬁg;égracl ie

Presidente
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RESOLUCAO N°45, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2007

Dispde sobre a padronizagdo dos
enderegos eletrénicos dos oOrgdos do
Poder Judicidrio.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso

de suas atribuicdes constitucionais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Administragdo Piblica direta e indireta de
quaisquer dos Poderes da Unido, conforme estabelecido no art. 37 da
Constituigdo Federal, obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Nacional de Justica, nos
termos do disposto no art. 103-B, pardgrafo 4°, I, da Constituicdo Federal,
zelar pela autonomia do Poder Judicidriv e pelo cumprimento do Estatuto da
Magistratura, podendo expedir atos regulamentares, no ambito de sua

competéncia, ou recomendar providéncias;

CONSIDERANDO que a Resolugao n° 12 do Conselho Nacional de
Justica, de 14 de fevereiro de 2006, com o objetivo de melhorar a
administracio da justica e a prestacdo jurisdicional, definiu os padrdes de
interoperabilidade a serem utilizados no Poder Judiciario, entre eles a

padronizacdo de identificadores;
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CONSIDERANDO a criagdo do dominio primdrio “jus.br” no ambito
da Internet do Brasil pelo Comité Gestor da [nternet no Brasil - CGI-BR;

CONSIDERANDO a Resolucdo n® 41 do Conselho Nacional de Justica,
de 11 de setembro de 2007, que dispde sobre a utilizagio do dominio primario

“jus.br” pelos érgdos do Poder Judiciério;
RESOLVE:

Art. 1° Ficam definidos os enderegos dos sitios eletrénicos (URL) dos
Srgios do Poder Judicidrio brasileiro, nos termos da Tabela Padronizada dos
Enderecos Eletrdnicos das Unidades do Poder Judicidrio constante dos anexos

a esta Resolugdo.

Art. 2° Os 6rgéos do Poder Judicidrio brasileiro deverdo promover as
adaptacOes necessdrias e implantar os enderecos dos sitios eletronicos (URL)
constantes da Tabela Padronizada no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da

data da publicacdo desta Resolugio.

Art. 3° Aos dominios genéricos ja existentes (justica federal, justica do
trabalho e justica eleitoral) sfio acrescentados os dominios genéricos justiga
militar, justica estadual e, em atendimento a demanda dos Juizados Especiais,
0s dominios genéricos juizados especiais federais e juizados especiais
estaduais (Anexo I).

§ 1° Em cumprimento ao disposto no caput do art. 13 da Constituigao
Federal, e com as facilidades constantes do inciso II do art. 4° da Resolugao n®
002/2005 do Nucleo de Informacgao e Coordenagdo do Ponto BR — NIC.BR, a
grafia dos dominios genéricos dos érgios do Poder Judiciario brasileiro deve
ser uma combinagdo de letras e nimeros [a-z; 0-9], podendo ser utilizados

caracteres acentuados {4, 4, 4, 8, 6,8, 1, 6, 6, 8, u, U], hifen [-] e “c€” cedilha [¢).
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§ 2° Fica vedado, até que a implantacdo dos caracteres da Lingua
Portuguesa na Internet brasileira seja regulamentada pelo Comité Gestor da
Internet no Brasil, o uso dos caracteres constantes no pardgrafo anterior nos

enderecos de correio eletrénico (e-mail).

Art. 4° Visando a auxiliar o jurisdicionado no acesso 2 justiga, fica
autorizada a criagdo de outros dominios genéricos, como também de dominios
especificos (subdominios) derivados dos genéricos, observada a seguinte
forma: ramo (tipo) de justica, unidade da federacio ou localidade, conforme

padrdo constante nos anexos.

§ 1° A nomenclatura dos enderegos dos sitios do Poder Judiciario deve
ser clara ¢ intuitiva, de forma a facilitar ao cidaddo o acesso as informagdes
que precisa, sem a necessidade de conhecer suas ramificagbes e
particularidades.

§ 2° Os dominios genéricos visam & identificacio do ramo (tipo) de
justica, com acesso a uma pagina (portal) com todos os tribunais pertencentes

a sua estrutura, observadas as defini¢bes desta Resolucgdo e Anexos.

§ 3° Fica autorizado o uso de hifen [-] quando a aplicacio da regra geral

prevista no capuf deste artigo gerar cacofonias ou termos improprios.

§ 4° Nas hipdteses de localidades homdnimas, fica autorizado o uso da

sigla da unidade da federacio ap6s a denominagio da localidade.

Art. 5° Caber4 ao Conselho Nacional de Justica, como ente de controle
¢ de acompanhamento do modelo de gestdo, a aprovaco das solicitacoes de
criacio de dominios genéricos e especificos (subdominios) encaminhadas
pelos drgdos do Poder Judiciario ao Comité Gestor da Internet no Brasil -
CGI-BR, por intermédio do Nicleo de Informacao e Coordenacgdo do Ponto
BR - NIC-BR.

Pardgrafo unico. O Comité Gestor da Internet no Brasil — CGI-BR, por

intermédio do Niicleo de Informacio e Coordenacio do Ponto BR — NIC-BR,
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somente enviard ao Conselho Nacional de Justica as solicitagdes de que trata o
caput deste artigo apés a verificacao das exigéncias técnicas de seguranga de

nomes de dominios (DNSSEC - Extensdo Segura do DNS).

Art. 6" Cada 65gho do Poder Judiciario devera prover equipamentos
(servidores) para responder pelo dominio “jus.br”., compativel com as
especificagdes do padrio internacional de seguranca de nomes de dominios
(DNSSEC), conforme normas técnicas do Nacleo de Informacio e
Coordenacdo do Ponto BR - NIC-BR.

Art. 7° Caberd aos ¢rgaos do Poder Judicidrio a administracdo dos
dominios genéricos e especificos (subdominios) por eles criados, respeitada a
diretriz constante da Tabela Padronizada dos Enderecos EletrOnicos das

Unidades do Poder Judicidrio.

Art. 8° Os certificados digitais emitidos por autoridades certificadoras
vinculadas 8 AC-JUS e com o antigo dominio “.gov.br”, poderdo ser usados

até o seu prazo final de validade.

Pardgrafo nico. Quando da renovacido dos certificados emitidos com
endereco da AC-JUS.gov.br, estes deverdo passar a utilizar o novo dominio do

judiciario “.jus.br”.

Art. 9° Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagio.

2T }%W
Ministra Ellen‘Gracie

Presidente
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DEJUSTICA

Texto compilado a partir da deliberagéo
plenaria na 103% Sessdo Ordinaria, de 20
de abril de 2010 (Emenda n° 1) e da
Resolugéo n°® 326/2020.

RESOLUGAO N° 46, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2007

Cria as Tabelas Processuais Unificadas
do Poder Judiciario e da outras
providéncias

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribuigdes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO que a Emenda Constitucional n® 45/2004 conferiu
ao Conselho Nacional de Justica a fungdo de planejamento estratégico do
Poder Judiciario brasileiro;

CONSIDERANDO que a Resolugéo n° 12 do Conselho Nacional de
Justica, de 14 de fevereiro de 2006, com o objetivo de melhorar a
administragdo da justica e a prestagdo jurisdicional, definiu padrdoes de
interoperabilidade a serem utilizados no Poder Judiciario, entre eles a
padronizacgao das tabelas basicas de classificagdo processual, movimentagao e
fases processuais, assuntos e partes;

CONSIDERANDO a Cooperagéo Técnica firmada entre o Conselho
Nacional de Justica e outros o¢rgdos do Poder Judiciario para o
Desenvolvimento de Padronizagdo e Uniformizagdo Taxonémica e
Terminoldgica a ser empregada em Sistemas Processuais;

CONSIDERANDO a necessidade de extracdo de dados estatisticos
mais preciosos e de melhoria do uso da informagédo processual, essenciais a
gestéo do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a auséncia de padrdo minimo para cadastro de
partes entre os 6rgaos do Poder Judiciario, importante, dentre outros, ao
controle de prevengéo e aprimoramento dos relatérios gerenciais; e

CONSIDERANDO o dever legal de a parte informar, em qualquer
acdo judicial, o numero no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas perante a

Secretaria da Receita Federal do Brasil, "salvo impossibilidade que
comprometa o acesso a justiga" (artigo 15 da Lei 11.419/2006);

RESOLVE:
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Art. 1° Ficam criadas as Tabelas Processuais Unificadas do Poder
Judiciario, objetivando a padronizagdo e uniformizagdo taxonémica e
terminoldgica de classes, assuntos, movimentagao e documentos processuais
no ambito da Justica Estadual, Federal, do Trabalho, Eleitoral, Militar da Uniao,
Militar dos Estados, do Superior Tribunal de Justica e do Tribunal Superior do
Trabalho, a serem empregadas em sistemas processuais, cujo conteudo,
disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br), integra
a presente Resolugdo. (Redacdo dada pela Resolugdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 2° Os Tribunais de Justica dos Estados e do Distrito Federal, os
Tribunais Regionais Federais, os Tribunais do Trabalho e o Superior Tribunal
de Justica deverao adaptar os seus sistemas internos e concluir a implantagéo
das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario até o dia 30 de
setembro de 2008, observado o disposto na presente Resolugao.

§ 1° (Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 2° (Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° (Redacédo dada pela Resolugéo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 2°-A Os Tribunais abrangidos pelo art. 10 desta Resolugéo
deverao adaptar os seus sistemas internos e concluir a implantacdo das
Tabelas Processuais Unificadas de Documentos do Poder Judiciario até o dia
1°/7/2021, observado o disposto na presente Resolucdo. (Incluido pela
Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 3° A partir da data da implantagéo, todos os processos ajuizados
(processos novos), antes de distribuidos, deverdo ser cadastrados de acordo
com as tabelas unificadas de classes e assuntos processuais.

§ 1° Para o fim previsto no caput, também sdo considerados
processos novos os recebidos em grau de recurso pelos tribunais a partir da
data da implantagéao.

§ 2° Faculta-se o cadastramento de classes e assuntos da Tabela
Unificada nos processos que, na data da implantacédo, estejam arquivados
(baixados) ou, embora em tramitagéo, nao forem objeto de recurso externo.

§ 3° Os tribunais, observadas as condigdes tecnoldgicas,
desenvolverdo os seus sistemas internos a fim de possibilitar a migracédo
automatica das classes e assuntos dos processos, inclusive dos ja arquivados
(baixados).

§ 4° Nas hipoteses dos paragrafos anteriores, o cadastramento das
classes e assuntos da Tabela Unificada preservara a possibilidade de consulta
aos registros originais.

Art. 3°-A A partir da data a que se refere o art. 20 —A desta
Resolugédo, todas as pegas e documentos protocolizados deverdo ser

128



NG .
QU #%15anos 11 i COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

cadastrados de acordo com respectiva tabela. (Incluido pela Resolucdo n° 326,
de 26.6.2020)

§ 1° Fica facultado a cada Tribunal, discricionariamente, proceder a
reclassificagdo ou adaptagdo (migragdo) dos documentos e pegas
protocolizados até a data da implantagdo das Tabelas Processuais Unificadas
de Documentos do Poder Judiciario. (Incluido pela Resolucdo n® 326, de
26.6.2020)

§ 2° Aplica-se o disposto no caput a todos os processos em
tramitagéo (ndo baixados). (Incluido pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 4° A partir da data da implantagéo, todos os andamentos
processuais langados nos processos em tramitagdo (ndo-baixados) deverdo
observar a tabela unificada de movimentos processuais.

§ 1° Nao ha obrigatoriedade de reclassificacdo ou adaptagdo
(migragéo) dos movimentos langados até a data da implantagdo. Em havendo a
migracgao, devera ser preservada a possibilidade de consulta aos movimentos
originais.

§ 2° Os sistemas dos tribunais deveréo possibilitar a identificagdo do
magistrado ou 6rgao julgados responsavel pelo despacho, decisdo, sentenca
ou acérdao que ensejou a movimentagao processual.

Art. 5° As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario serdo
continuamente aperfeicoadas pelo Conselho Nacional de Justiga, em conjunto
com os demais 6rgdos do Poder Judiciario, utilizando-se, preferencialmente,
sistema eletronico de gestdo que permita, dentre outros, o encaminhamento de
duvidas, sugestdes e a comunicagdo das novas versdes ou das alteracdes
promovidas.

§ 1° A tabela unificada de classes processuais ndo podera ser
alterada ou complementada pelos tribunais sem anuéncia prévia e expressa do
Conselho Nacional de Justica.

§ 2° A tabela unificada de assuntos processuais podera ser
complementada pelos tribunais a partir do dltimo nivel (detalhamento), com
encaminhamento dos assuntos incluidos ao Conselho Nacional de Justiga para
analise de adequacéo e eventual aproveitamento na tabela nacional.

§ 3° A tabela unificada de movimentos ndo podera ser alterada ou
complementada pelos Tribunais sem anuéncia prévia e expressa do Conselho
Nacional de Justica, observando-se que: (Redacéo dada pela Resolucdo n°
326, de 26.6.2020)

| — os movimentos deverdo, obrigatoriamente, ser acompanhados
dos complementos nacionais a eles relacionados e previamente definidos no
Sistema de Gestdo de Tabelas Processuais Unificadas; (Incluido pela
Resolugdo n° 326, de 26.6.2020)
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Il — os movimentos poderdo ser acompanhados de complementos
locais para atender as necessidades regionais dos Tribunais, sem prejuizo do
uso dos complementos nacionalmente definidos; (Incluido pela Resolucéo n°
326, de 26.6.2020)

Il — a relagdo dos complementos locais acrescidos devera ser
encaminhada ao Conselho Nacional de Justica para analise de adequacgéo e
eventual aproveitamento no rol de complementos nacionais. (Incluido pela
Resolugédo n® 326, de 26.6.2020)

§ 4° A tabela unificada de documentos ndo podera ser alterada ou
complementada pelos Tribunais sem anuéncia prévia e expressa do Conselho
Nacional, observando-se que: (Incluido pela Resolucdo n°® 326, de 26.6.2020)

| — os documentos deverdo, obrigatoriamente, ser acompanhados
dos metadados nacionais a eles relacionados e previamente definidos no
Sistema de Gestdo de Tabelas Processuais Unificadas; (Incluido pela
Resolugdo n° 326, de 26.6.2020)

Il — os documentos poderao ser acompanhados de metadados locais
para atender as necessidades regionais dos Tribunais, sem prejuizo do uso
dos metadados nacionalmente definidos; (Incluido pela Resolugéo n°® 326, de
26 de junho de 2020)

Il - a relagdo dos metadados locais acrescidos devera ser
encaminhada ao Conselho Nacional de Justica para andlise de adequacgéo e
eventual aproveitamento no rol de metadados nacionais. (Incluido pela
Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 6° O cadastramento de partes nos processos devera ser
realizado, prioritariamente, pelo nome ou razdo social constante do cadastro de
pessoas fisicas ou juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil,
mediante alimentagdo automatica, observados os convénios e condigbes
tecnoldgicas disponiveis.

§ 1° Na impossibilidade de cumprimento da previsdo do caput,
deverao ser cadastrados o nome ou razado social informada na peti¢ao inicial,
vedado o uso de abreviaturas, e outros dados necessarios a precisa
identificagdo das partes (RG, titulo de eleitor, nome da mae etc), sem prejuizo
de posterior adequagdo a denominagdo constante do cadastro de pessoas
fisicas ou juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil
(CPF/CNPJ).

§ 2° Para cadastramento de advogados nos sistemas internos dos
tribunais podera ser utilizada a base de dados do Cadastro Nacional dos
Advogados da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 7° A administracdo e a geréncia das Tabelas Processuais

Unificadas do Poder Judiciario caberdao ao Comité Gestor a ser instituido e
regulamentado pela Presidéncia do Conselho Nacional de Justiga.
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Paragrafo unico. Os 6rgdos do Poder Judiciario poderao instituir
Grupos Gestores com vistas a administragdo e geréncia da implantacéo,
manutengdo e aperfeicoamento das tabelas processuais no ambito de sua
atuacdo, facultada a delegagcdo de tais atribuicbes as respectivas
Corregedorias.

Art. 8° Os tribunais descritos no artigo 2° deverdo, até o dia 31 de
margo de 2008 e, apds, a cada 60 dias, informar ao Conselho Nacional de
Justica as providéncias adotadas para a implantagdo das Tabelas Processuais
Unificadas, com encaminhamento de cronograma e descricdo das etapas
cumpridas.

Art. 9° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ministra ELLEN GRACIE

Este texto n&o substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir da Resolugdo n°
326/2020.

RESOLUGAO N° 47, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2007

Dispde sobre a inspegdo nos
estabelecimentos penais pelos juizes
de execugéo criminal.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribui¢cbes conferidas pela Constituicdo Federal, especialmente o que
dispbe o inciso | do §4° de seu art. 103-B;

CONSIDERANDO que os estabelecimentos penais devem
proporcionar seguranga e dispor de condi¢gdes adequadas de funcionamento;

CONSIDERANDO garantir a Constituicdo Federal no art. 5° XLVIII
que a pena sera cumprida em estabelecimentos distintos, de acordo com a
natureza do delito, a idade e o sexo do apenado;

CONSIDERANDO que o art. 5° XLIX da Constituicdo Federal
assegura aos presos o respeito a integridade fisica e moral;

CONSIDERANDO o que dispde da Lei n. 9.455/97;

CONSIDERANDO a competéncia dos juizes de execugao criminal
fixada pelo art. 66 da Lei n. 7210/84.

RESOLVE:

Art. 1° Determinar aos juizes de execugdo criminal realizar
pessoalmente inspecdo mensal nos estabelecimentos penais sob sua
responsabilidade e tomar providéncias para seu adequado funcionamento,
promovendo, quando for o caso, a apuragéo de responsabilidade.

Paragrafo dnico. Os respectivos Tribunais deverdo propiciar
condigbes de seguranga aos Juizes no cumprimento de seu dever de oficio de
visita aos estabelecimentos penais.
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Art. 2° Das inspegbes mensais devera o juiz elaborar relatério sobre
as condigdes do estabelecimento, a ser enviado a Corregedoria de Justiga do
respectivo Tribunal até o dia 05 do més seguinte, sem prejuizo das imediatas
providéncias para seu adequado funcionamento.

§ 1° As informagbes serdo enviadas conforme planilha de dados a
ser definida pelo Departamento de Pesquisas Judiciarias (DPJ), devendo
constar em campo proprio:

| - localizagéo, destinagdo, natureza e estrutura do estabelecimento
penal;

Il - dados relativos ao cumprimento do disposto no Titulo IV da Lei n.
7210/84;

Il - dados relevantes da populagéo carceraria e da observancia dos
direitos dos presos assegurados na Constituicdo Federal e na Lei n. 7210/84;

IV- medidas adotadas para o funcionamento adequado do
estabelecimento.

§ 2° A atualizacdo sera mensal, indicando-se somente as alteragbes,
inclusdes e exclusdes processadas apos a ultima remessa de dados.

Art. 3° O Departamento de Pesquisas Judiciarias remetera a cada
Tribunal, no prazo de 40 dias, a planilha de dados referida no § 1° do art. 2°
desta Resolugdo.

Art. 4° Os juizes deverdo compor e instalar, em suas respectivas
Comarcas, o Conselho da Comunidade, na forma dos artigos 80, com redagéo
dada pela Lei n® 12.313, de 19 de agosto de 2010, e 81 da Lei n° 7.210/84.
(Redacédo dada pela Resolucéo n° 326, de 26 de junho de 2020)

Art. 5° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministra ELLEN GRACIE

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.

133



N ;
ON\U #£15anos 111 : COMPILACAO RESOLUCOES CNJ

Texto compilado a partir da Resolucdo
n° 326/2020.

RESOLUCAO N° 49, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2007

Dispde sobre a organizagdo de Nucleo
de Estatistica e Gestdo Estratégica nos
orgdos do Poder Judiciario relacionados
no Art. 92 incisos II ao VII da
Constitui¢ao da Republica Federativa do

Brasil.

A PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribui¢des constitucionais e regimentais, atenta as conclusdes apresentadas
pela Comissdo de Estatistica e Gestao Estratégica decorrentes do Semindrio Justica em
Numeros em 2007 que congregou 6rgaos do Poder Judiciario nacional, e

CONSIDERANDO que a fungdo de planejamento estratégico do Poder
Judiciario ¢ também atribui¢do do Conselho Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO que o Sistema de Estatistica do Poder Judiciario,
instituido pelo Conselho Nacional de Justica, foi regulamentado pela Resolugdo n°. 15
de 20 de abril de 2006, e adotou os principios da publicidade, eficiéncia, transparéncia,
obrigatoriedade de informagdo dos dados estatisticos, presung¢do de veracidade dos
dados estatisticos informados, atualizagdo permanente e aprimoramento continuo;

CONSIDERANDO que o Sistema de Estatistica do Poder Judiciario
concentra e analisa os dados com a supervisdo da Comissdo de Estatistica e Gestao
Estratégica e a assessoria do Departamento de Pesquisas Judiciarias;

CONSIDERANDO que os dados enviados pelos orgdos do Poder
Judiciario sdo obrigatoriamente encaminhados ao Conselho Nacional de Justiga e
vinculam a Presidéncia dos Tribunais (Resolugdo n°. 4 de 16 de agosto
2005 c/c Resolugdo n°. 15 de 20 de abril de 2006);

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer nticleos de estatistica e
gestdo estratégica que coordenados cooperem para o pleno funcionamento do Sistema
de Estatistica do Poder Judiciario, o Conselho Nacional de Justica, com base no art.

103-B § 4° da Constitui¢do Federal,
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RESOLVE:

Art. 1° Os 6rgdos do Poder Judicirio relacionados no art. 92 incisos II
ao VII da Constitui¢do Federativa do Brasil devem organizar em sua estrutura unidade
administrativa competente para elaboragdo de estatistica e plano de gestdo estratégica
do Tribunal.

§ 1° O nucleo de estatistica e gestdo estratégica sera composto
preferencialmente por servidores com formagdo em direito, economia, administragao,
ciéncia da informagao, sendo indispensavel servidor com formagao em estatistica.

§ 2° O nucleo de estatistica e gestdo estratégica tem carater permanente e
deve auxiliar o Tribunal na racionaliza¢do do processo de modernizagao institucional.

Art. 2° O nulcleo de estatistica e gestdo estratégica, subordinado ao
Presidente ou Corregedor do Tribunal, deve subsidiar o processo decisorio dos
magistrados conforme principios estritamente profissionais, cientificos e éticos.

§ 1° O nucleo de estatistica e gestdo estratégica do Tribunal, sob a
supervisdo do Presidente ou Corregedor do Tribunal, enviara dados para o Conselho
Nacional de Justica quando solicitados a fim de instruir agdes de politica judicidria
nacional.

§ 2° Presumir-se-3o0 verdadeiros os dados estatisticos informados pelos
nucleos de estatistica e gestdo estratégica dos Tribunais.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Gestdo Estratégica, Estatistica e
Or¢amento do Conselho Nacional de Justica supervisiona o Sistema de Estatistica do

Poder Judiciario. (Redacao dada pela Resolucdo n® 326, de 26 de junho de 2020)

Paragrafo tnico. Compete 8 Comissdo Permanente de Gestéo Estratégica,
Estatistica e Orgamento, assessorada pelo Departamento de Pesquisas Judiciarias,
agregar dados estatisticos enviados pelos nucleos de estatistica e gestdo estratégica dos

Tribunais. (Redacéo dada pela Resolugdo n°® 326, de 26 de junho de 2020)

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministra ELLEN GRACIE
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RESOLUCAO N°5%, DE 12 AGOSTO DE 2008.

Dispbe sobre a exigéncia, como requisito para
provimento do cargo de Escrivao Judicial, da
conclusao de curso superior, preferencialmente
em Direito.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso das
atribuicdes atribuidas pelo art. 103-B da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO haver sido confiada ao Conselho Nacional de Justiga a
missao de orientar 0os 6rgéos jurisdicionais no implemento de meios capazes
de facilitar o acesso a Justiga, racionalizar o servigo prestado e viabilizar o
aumento da produtividade dos servidores, com vistas a garantir a efetividade
da prestacao jurisdicional;

CONSIDERANDO que o escrivao judicial auxilia na administragéo da justica e
as principais atividades por ele desenvolvidas requerem formagao juridica para
serem executadas em grau de seguranga, e que tal exigéncia ja existe no
ambito federal;

CONSIDERANDO o paradigma da Resolugdo n® 48 do CNJ e o que decidido
no PP 200810000005702;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar aos Tribunais de Justica estaduais e do Distrito Federal que
passem a exigir, como requisito para provimento do cargo de Escrivdo Judicial
ou equivalente, a concluséo de curso superior, preferencialmente em Direito.

Art. 2° Os Tribunais deverdo, no prazo de 90 (noventa) dias, informar as
medidas adotadas para cumprimento da presente resolugéo.

Art. 3° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

inis ‘o Gilmar Mend
idente
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Texto consolidado a partir das Resolugdes n°
84/2009, n° 217/2016, n° 310/2020 e n°
328/2020

RESOLUCAO N° 59, DE 9 DE SETEMBRO DE 2008.

Disciplina e uniformiza as rotinas visando ao
aperfeicoamento do procedimento de
interceptagcao de comunicagdes telefonicas e de
sistemas de informatica e telematica nos 6rgéos
jurisdicionais do Poder Judiciario, a que se
refere a Lei n® 9.296, de 24 de julho de 1996.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de suas
atribuicdes constitucionais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar e uniformizar o
sistema de medidas cautelares sigilosas referentes as interceptagdes
telefonicas, de informatica ou telematica, para prova em investigagdo criminal
e em instrugdo processual penal, tornando-o seguro e confidvel em todo o
territdrio nacional;

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar ao Magistrado
condigdes de decidir com maior independéncia e seguranca;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de preservar o sigilo das
investigagGes realizadas e das informacgdes colhidas, bem como a eficacia da
instrugao processual;

CONSIDERANDO dispor o art. 5°, inciso XII, da Constituigdo
Federal ser invioldvel o sigilo da correspondéncia e das comunicacdes
telegraficas, de dados e das comunicagles telefbnicas, salvo, no ultimo caso,
por ordem judicial, nas hipoteses e nas formas que a Lei estabelecer para fins
de investigagdo criminal ou instrugdo processual penal;

CONSIDERANDO estipular o art. 1° da Lei n°. 9.296/96, o qual
regulamentou o inciso XII, parte final, do art. 5° da Constituicdo Federal, que
todo o procedimento nele previsto devera tramitar sob segredo de justica;

CONSIDERANDO a atribuicdo do Conselho Nacional de Justica de
zelar pela observancia dos principios do artigo 37 da Constituicdo Federal,
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pela escorreita prestacdo e funcionamento do servigo judiciario, para isso
podendo expedir atos regulamentares (art. 103-B, paragrafo 4°, acrescentado
pela Emenda Constitucional n® 45/2004);

CONSIDERANDO, finalmente, que a integral informatizagdo das
rotinas procedimentais voltadas as interceptacées de comunicagdes
telefénicas demanda tempo, investimento e aparelhamento das instituicdes
envolvidas;

RESOLVE:

CAPITULO UNICO

DO PROCEDIMENTO DE INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGOES
TELEFONICAS E DE SISTEMAS DE INFORMATICA E TELEMATICA

Secgdo I
DA DISTRIBUICAO E ENCAMINHAMENTO DOS PEDIDOS DE INTERCEPTACAO

Art. 1° As rotinas de distribuicdo, registro e processamento das
medidas cautelares de carater sigiloso em matéria criminal, cujo objeto seja
a interceptagdo de comunicagdes telefonicas, de sistemas de informatica e
telematica, observardo disciplina propria, na forma do disposto nesta
Resolugao.

Art. 2° Os pedidos de interceptacdo de comunicagdo telefonica,
telematica ou de informatica, formulados em sede de investigagdo criminal e
em instrugdo processual penal, serdo encaminhados a Distribuicdo da
respectiva Comarca ou Subsecdo Judiciaria, em envelope lacrado contendo o
pedido e documentos necessarios.

Art. 3° Na parte exterior do envelope a que se refere o artigo
anterior serd colada folha de rosto contendo somente as seguintes
informagodes:

I - "medida cautelar sigilosa";
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11 - delegacia de origem ou 6rgdo do Ministério Publico;
III - comarca de origem da medida.

Art. 4° E vedada a indicacdo do nome do requerido, da natureza
da medida ou qualquer outra anotagao na folha de rosto referida no artigo 3°.

Art. 5° Outro envelope menor, também lacrado, contendo em seu
interior apenas o nimero e o ano do procedimento investigatério ou do
inquérito policial, devera ser anexado ao envelope lacrado referido no artigo
3°.

Art. 6° E vedado ao Distribuidor e ao Plantdo Judiciario receber os
envelopes que nao estejam devidamente lacrados na forma prevista nos
artigos 3° e 5° desta Resolugdo.

Secgdo II

DA ROTINA DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES PELA SERVENTIA

Art. 7° Recebidos os envelopes e conferidos os lacres, o
Responsavel pela Distribuicdo ou, na sua auséncia, o seu substituto, abrird o
envelope menor e efetuard a distribuicdo, cadastrando no sistema
informatizado local apenas o nimero do procedimento investigatério e a
delegacia ou o 6rgdo do Ministério Publico de origem.

Art. 8° A autenticacdo da distribuicdo sera realizada na folha de
rosto do envelope mencionado no artigo 3°.

Art. 90 Feita a distribuicdo por meio do sistema informatizado
local, a medida cautelar sigilosa sera remetida ao Juizo competente,
imediatamente, sem violagao do lacre do envelope mencionado no artigo 3°.

Paragrafo Unico. Recebido o envelope lacrado pela serventia do
Juizo competente, somente o Escrivdo ou o responsavel pela autuacdo do
expediente e registro dos atos processuais, previamente autorizado pelo
Magistrado, poderd abrir o envelope e fazer conclusdo para apreciagao do
pedido.

Secao III

139



COMPILAGCAO RESOLUGOES CNJ

"

QNS5 15an0s 11
o 1angs 1l

DO DEFERIMENTO DA MEDIDA CAUTELAR DE INTERCEPTACAO

Art. 10. Atendidos os requisitos legalmente previstos para
deferimento da medida, o Magistrado fara constar expressamente em sua
decisdo: (Redacdo dada pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

I - a autoridade requerente (Redacao dada pela Resolucédo 217,
de 16.02.16);

II - o relatério circunstanciado da autoridade requerente;
(Redacao dada pela Resolugao 217, de 16.02.16)

III - os indicios razoaveis da autoria ou participagdo em infracdo
criminal apenada com reclusdo; (Redacdo dada pela Resolucdo 217, de
16.02.16)

1V - as diligéncias preparatorias realizadas, com destaque para os
trabalhos minimos de campo, com excecdo de casos urgentes, devidamente
justificados, em que as medidas iniciais de investigagdo sejam inviaveis;
(Redacao dada pela Resolugao 217, de 16.02.16)

V - 0s motivos pelos quais ndo seria possivel obter a prova por
outros meios disponiveis; (Redacdo dada pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

VI - os numeros dos telefones ou o nome de usuario, e-mail ou
outro identificador no caso de interceptacdo de dados; (Redacdo dada pela
Resolucdo 217, de 16.02.16)

VII - o prazo da interceptagdo, consoante o disposto no art. 5° da
Lei 9.296/1996; (Redacao dada pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

VIII - a imediata indicacdo dos titulares dos referidos nimeros ou,
excepcionalmente, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas; (Incluido pela
Resolucdo 217, de 16.02.16)

IX - a expressa vedacdo de interceptagdo de outros niumeros ndo
discriminados na decisdo; (Incluido pela Resolucéo 217, de 16.02.16)
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X - os nomes de autoridades policiais e de membros do Ministério
Publico responsaveis pela investigacdo, que terdo acesso as informagoes;
(Incluido pela Resolugdo 217, de 16.02.16)

XI - os nomes dos servidores do cartério ou da secretaria, bem
assim, se for o caso, de peritos, tradutores e demais técnicos responsaveis
pela tramitagdo da medida e expedicdo dos respectivos oficios, no Poder
Judiciario, na Policia Judiciaria e no Ministério Publico, podendo reportar-se a
portaria do juizo que discipline a rotina cartoraria. (Incluido pela Resolucdo
217, de 16.02.16)

§ 19 Nos casos de formulagdo de pedido verbal de interceptagdo
(artigo 49, § 19, da Lei 9.296/96), o servidor autorizado pelo magistrado
devera reduzir a termo os pressupostos que autorizem a interceptacao, tais
como expostos pela autoridade policial ou pelo representante do Ministério
Publico. (Redacdo dada pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

§ 29 A decisdo judicial sera sempre escrita e fundamentada.

§ 30 Fica vedada a utilizagdo de dados ou informagdes que ndo
tenham sido legitimamente gravados ou transcritos. (Incluido pela Resolucdo
217, de 16.02.16)

Segao IV

DA EXPEDICAO DE OFfCIOS AS OPERADORAS

Art. 11. Os oficios expedidos as operadoras em cumprimento a
decisdo judicial que deferir a medida cautelar sigilosa deverdo ser gerados
pelo sistema informatizado do respectivo 6rgdo jurisdicional ou por meio de
modelos padronizados a serem definidos pelas respectivas Corregedorias
locais, dos quais deverdo constar:

I - nimero do oficio sigiloso;

II - nimero do protocolo,
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III - data da distribuicdo;
1V - tipo de agao;
V - nimero do inquérito ou processo;

VI - ¢6rgdo postulante da medida (Delegacia de origem ou
Ministério Publico);

VII - numero dos telefones que tiveram a interceptacdo ou quebra
de dados deferida;

VIII - a expressa vedagdo de interceptagao de outros nUmeros ndo
discriminados na decisdo;

IX - adverténcia de que o oficio-resposta devera indicar o nUmero
do protocolo do processo ou do Plantdo Judiciario, sob pena de recusa de seu
recebimento pelo cartdrio ou secretaria judicial, e

X - adverténcia da regra contida no artigo 10 da Lei n°® 9.296/96.
Secdo V

DAS OBRIGACOES DAS OPERADORAS DE TELEFONIA

Art. 12. Recebido o oficio da autoridade judicial a operadora de
telefonia deverda confirmar com o Juizo os numeros cuja efetivacao fora
deferida e a data em que efetivada a interceptagao, para fins do controle
judicial do prazo.

§10 Semestralmente as operadoras indicardo em oficio a ser
enviado a Corregedoria Nacional de Justica os nomes das pessoas, com a
indicagdo dos respectivos registros funcionais, que por forca de suas
atribuicdes, tém conhecimento de medidas de interceptagdes telefonicas
deferidas, bem como os dos responsaveis pela operacionalizacdo das medidas,
arquivando-se referido oficio em pasta propria na Corregedoria Nacional.
(Redacao dada pela Resolucao n° 84, de 06.07.09)
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§20 Sempre que houver alteragdo do quadro de pessoal, sera
atualizada a referida relagdo. (Incluido pela Resolucdo n° 84, de 06.07.09)

Segado VI

DAS MEDIDAS APRECIADAS PELO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 13. (Declarado inconstitucional nos autos da Acdo Direta de
Inconstitucionalidade n. 4145)

§ 19 (Declarado inconstitucional nos autos da Acdo Direta de
Inconstitucionalidade n. 4145)

§ 2° Na Ata do Plantdo Judiciario constara, apenas, a existéncia
da distribuicdo de "medida cautelar sigilosa", sem qualquer outra referéncia,
ndo sendo arquivado no Plantdo Judiciario nenhum ato referente a medida.

Secgdo VII
DOS PEDIDOS DE PRORROGACAO DE PRAZO

Art. 14. A formulacdo de eventual pedido de prorrogacao de prazo
pela autoridade competente devera observar os estritos termos e limites
temporais fixados no art. 5° da Lei 9.296/1996, apresentando-se, também,
os audios (CD/DVD) com o inteiro teor das comunicacles interceptadas, as
transcrigdes integrais das conversas relevantes a apreciagdo do pedido de
prorrogacdo e o relatério circunstanciado das investigagdes com seu
resultado, de modo a comprovar a indispensabilidade da prorrogacdéo da
medida excepcional. (Redacao dada pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

§ 19 Comprovada a indispensabilidade da prorrogacdo, o
magistrado responsavel pelo deferimento da medida original devera proferir
nova decisdao, sempre escrita e fundamentada, observando o disposto no art.
50 da Lei 9.296/1996. (Redacado dada pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

§ 20 Sempre que possivel, os audios, as transcricbes das
conversas relevantes a apreciacdo do pedido de prorrogacdo e os relatérios
serdo gravados de forma sigilosa, encriptados com chaves de conhecimento

143



Q\U#=51%an0s 11 = COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

do Magistrado condutor do processo criminal. (Redacdo dada pela Resolucao
217, de 16.02.16)

§ 39 Os documentos acima referidos serdo entregues
pessoalmente pela autoridade responsavel pela investigacdo ou por seu
representante, expressamente autorizado, ao Magistrado competente ou ao
servidor por ele indicado. (Incluido pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

Secdo VIII

DO TRANSPORTE DE AUTOS PARA FORA DO PODER JUDICIARIO

Art. 15. O transporte dos autos para fora das unidades do Poder
Judiciario devera atender a seguinte rotina:

I - serdo os autos acondicionados em envelopes duplos;

II - no envelope externo ndo constard nenhuma indicagdo do
carater sigiloso ou do teor do documento, exceto a tipificacdo do delito;
(Redacéo dada pela Resolugdo n® 84, de 06.07.09)

III - no envelope interno serdo apostos o nome do destinatéario e
a indicacdo de sigilo ou segredo de justica, de modo a serem identificados
logo que removido o envelope externo;

1V - o envelope interno sera fechado, lacrado e expedido mediante
recibo, que indicara, necessariamente, remetente, destinatario e nimero ou
outro indicativo do documento; e

V - o transporte e a entrega de processo sigiloso ou em segredo
de justica serdo efetuados preferencialmente por agente publico autorizado.

Segdo IX

DA OBRIGAGAO DE SIGILO E DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES
PUBLICOS
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Art. 16. No recebimento, movimentacao e guarda de feitos e
documentos sigilosos, as unidades do Poder Judicidrio deverdo tomar as
medidas para que o acesso atenda as cautelas de seguranca previstas nesta
norma, sendo os servidores responsaveis pelos seus atos na forma da lei.

Paragrafo Unico. No caso de violacdo de sigilo de que trata esta
Resolugdo, o magistrado responsavel pelo deferimento da medida
determinara a imediata apuragdo dos fatos.

Art. 17. Ndo sera permitido ao Magistrado e ao servidor fornecer
quaisquer informacdes, direta ou indiretamente, a terceiros ou a 6rgdo de
comunicagdo social, de elementos sigilosos contidos em processos ou
inquéritos regulamentados por esta Resolugdo, ou que tramitem em segredo
de Justica, sob pena de responsabilizacao nos termos da legislagao pertinente.
(Redacdo dada pela Resolugdo 217, de 16.02.16)

§ 1° No caso de violagdao de sigilo de que trata o caput deste
artigo, por integrantes do Poder Judicidrio ou por membros de outras
instituicbes, dentre as quais a policia, o Ministério Publico e a advocacia, o
Magistrado responsdvel pelo deferimento da medida requisitard a imediata
apuracdo dos fatos pelas autoridades competentes, sob pena de
responsabilizacdo. (Incluido pela Resolucdo 217, de 16.02.16)

§ 20 Decorrido prazo razoavel, o Magistrado solicitara informagoes
sobre o andamento das investigacGes. (Incluido pela Resolucdo 217, de
16.02.16)

Secdo X

Do Processamento das Informagdes
(Redacdo dada pela Resolugdo 328, de 08.07.2020)

Art. 18. Os juizos investidos de competéncia criminal deverdo
preencher todas as informagdes processuais referentes aos pedidos de
interceptacdo de comunicacdes e de decisdes que determinaram a quebra do
sigilo, no respectivo processo, de acordo com as Tabelas Processuais
Unificadas-TPUs, instituidas pela Resolucdo CNJ n°® 46/2007. (Redacdo dada
pela Resolucdo 328, de 08.07.2020)

I - (Revogado pela Resolucdao n° 84, de 06.07.09).
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II - (Revogado pela Resolucdo n° 84, de 06.07.09).

Paragrafo Unico. (Revogado pela Resolucdo n® 84, de 06.07.09).

18-A. A coleta dos dados do Sistema Nacional de Controle de
Interceptagdes de Comunicacdes —-SNCI sera feita, automaticamente, a partir
da Base Nacional de Dados Processuais do Poder Judicidrio - Datalud.
(Incluido pela Resolucdo 328, de 08.07.2020)

Paragrafo Unico. Os dados quantitativos do SNCI serdo
disponibilizados em painel construido pelo Conselho Nacional de Justica, para
consulta publica, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018, e normas
correlatas. (Incluido pela Resolucdo 328, de 08.07.2020)

18-B. Compete as Corregedorias dos Tribunais a fiscalizacdo da
corretautilizacdo das TPUs e o fornecimento de dados ao Datalud. (Incluido
pela Resolugao 328, de 08.07.2020)

18-C. As presidéncias dos tribunais sdo responsaveis pela
fidedignidade das informagdes apresentadas ao Conselho Nacional de Justica.
(Incluido pela Resolucdo 328, de 08.07.2020)

Segao XI

DO ACOMPANHAMENTO ADMINISTRATIVO PELA CORREGEDORIA NACIONAL
DE JUSTICA

Art. 19. O Conselho Nacional de Justica exercera o
acompanhamento administrativo do cumprimento da presente Resolugdo e
adotard as medidas necesséarias para coibir quaisquer infracbes aos seus
dispositivos, sendo possivel a formalizagdo de convénios ou acordos de
cooperacdo, sem prejuizo da adocdo de medidas, de oficio, para o seu
cumprimento, cabendo ao Comité Gestor dos Cadastros Nacionais - CGCN a
gestdo do banco de dados do Sistema Nacional de Controle de Interceptacgao.
(Redacao dada pela Resolucdo n° 310, de 20.3.2020)
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Paragrafo Unico.(Revogado pela Resolucdo n® 84, de 06.07.09)

Secao XII
DAS DISPOSIC()ES TRANSITORIAS

Art. 20. O Conselho Nacional de Justica desenvolvera,
conjuntamente com a Agéncia Nacional de Telecomunicacdes - ANATEL,
estudos para implementar rotinas e procedimentos inteiramente
informatizados, assegurando o sigilo e seguranca dos sistemas no ambito do
Judiciario e das operadoras.

Art. 21. (Revogado pela Resolugdo n° 84, de 06.07.09)

Art. 22. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposigées em contrario.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagéo oficial.
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RESOLUCAO Ne 60, DE 19 DE SETEMBRO DE 2008.

Institui o Cédigo de Etica da
Magistratura Nacional

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE
JUSTICA, no uso da atribuicdo que lhe é conferida pelo Regimento
Interno e considerando o decidido na 68% Sessao Ordinaria, do dia 2
de agosto de 2008,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Cédigo de Etica da

Magistratura Nacional, na forma do anexo desta Resolugéo;

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
Publicag3o.

TN
. ’ !

7 . ‘
Ministro GILMAR MENDES |

s

~ -~ Presidente /
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Poder Judiciario
Conselho Nacional de Justica

CODIGO DE ETICA DA MAGISTRATURA NACIONAL

O CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no exercicio da
competéncia gue lhe atribufiram a Constituicdo Federal (art. 103-
B, § 4°¢, I e II), a Lei Orgdnica da Magistratura Nacional (art.

- 60 da LC n® 35/79) e seu Regimento Interno (art. 19, inciscs I e
I1);

Considerando que a adocdo de Cédigo de Etica da
Magistratura é instrumento essencial para os juizes
incrementarem a confianga da sociedade em sua autoridade moral;

Considerando que o Cdédigo de FEtica da Magistratura
traduz compromisso institucional com a exceléncia na prestagdo
do servigo publico de distribuir Justica e, assim, mecanismo
para fortalecer a legitimidade do Poder Judicidrio;

Considerando que ¢ fundamental para a magistratura

rasileira cultivar principios éticos, pois lhe cabe também
fungdo educativa e exemplar de cidadania em face dos demais
grupos sociais;

Considerando Que a Lei veda ao magistrado
“procedimento incompativel com a dignidade, a honra e o decoro
de suas fungbes” e comete-lhe o dever de ‘“manter conduta
irrepreensivel na vida plblica e particular” (LC n® 35/79, arts.
35, inciso VIII, e 56, inciso II); e

Considerando a necessidade de minudenciar os
principios erigidos nas aludidas normas juridicas;

RESOLVE aprovar e editar o presente CODIGO DE ETICA DA
MAGISTRATURA NACIONAL, exortando todos os juizes brasileiros &

sua fiel observancia.
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Poder Judiciario
Conselho Nacional de Justica

cariTULO I
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 O exercicio da magistratura exige conduta
compativel com os preceitos deste Cédigo e do Estatuto da
Magistratura, norteando-se pelos principios da independéncia, da
imparcialidade, do conhecimento e capacitagdo, da cortesia, da
transparéncia, do segredo profissional, da prudéncia, da

~diligénecia, da integridade profissional e pessoal, da dignidade,
da honra e do decoro.

Art. 2¢ Ao magistrado impde-se primar pelo respeito a
Constituigdo da Republica e as leis do Pais, buscando o
fortalecimento das instituic¢®es e a plena realizacdo dos valores
democriticos.

Art. 32 A atividade judicial deve desenvolver-se de
modo a garantir e fomentar a dignidade da pessoa humana,
objetivando assegurar e promover a solidariedade e a justica na
relacdo entre as pessoas.

CAPITULO II
INDEPENDENCIA

Art. 4° Exige-se do magistrado que seja eticamente
independente e gue ndo interfira, de gqualquer nmodo, na atuagoc
jurisdicional de outro colega, exceto em respeito Aas normas
legais.

Art. 52 Impde-se a0 magistrado pautar-se no desempenho
de suas atividades sem receber indevidas influéncias externas e
estranhas & justa convicgiico que deve formar para a solugdo dos
casos que lhe sejam submetidos.

Art. 62 E dever do magistrado denunciar qualquer
interferéncia que vise a limitar sua independéncia.

Art. 7% A independéncia judicial implica dgue ao

magistrado é vedado participar de atividade politico-partiddria.
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Poder Judiciério
Conselho Nacional de Justica

CAPITULO III
IMPARCIALIDADE

Art. 8¢ O magistrado imparcial é aquele que busca nas
prrovas a verdade dos fatos, com objetividade e fundamento,
mantendo ao longo de todo o processo uma distdncia equivalente
das partes, e evita todo o tipo de comportamento gue possa
refletir favoritismo, predisposigio ou preconceito.

Art. 9° A0 magistrado, no desempenho de sua atividade,
cumpre dispensar as partes igualdade de tratamento, vedada
qualquer espécie de injustificada discriminacéo.

Paragrafo unico. N&o se considera tratamento
discriminatério injustificado:

I — a audiénecia concedida a apenas uma das partes ou
seu advogado, contanto gue se assegure igual direito a parte
contrdria, caso seja solicitado;

IT — o tratamento diferenciado resultante de lei.

cariTULO IV
TRANSPARENCIA

Art. 10. A atuacgdo do magistrado deve ser
transparente, documentando-se seus atos, sempre que possivel,
mesmo quando ndo legalmente previsto, de modo a favorecer sua
publicidade, exceto nos casos de sigilo contemplado em lei.

Art. 11. O magistrado, obedecido o segredo de justicga,
tem o dever de informar ou mandar informar aos interessados
acerca dos processos sob sua responsabilidade, de forma util,
compreensivel e clara.

Art., 12, Cumpre ao magistrado, na sua relagdo com 0S
meios de comunicacdo social, comportar-se de forma prudente e
eqiitativa, e cuidar especialmente:

I — para que ndo sejam prejudicados direitos e
interesses legitimos de partes e seus procuradores;

)
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Poder Judicidrio
Conselho Nacional de Justica

II — de abster-se de emitir opinido sobre processo
pendente de julgamento, seu ou de outrem, ou juizo depreciativo
sobre despachos, votos, sentencas ou acdérdéos, de dSrgdos
judiciais, ressalvada a critica nos autos, doutrindria ou no
exercicio do magistério.

Art. 13. O magistrado deve evitar comportamentos gque
impliquem a busca injustificada e desmesurada por reconhecimento
social, mormente a autopromocido em publicacdo de qualguer
natureza.

Art. 14. Cumpre ao magistrado ostentar conduta
positiva e de colaboracdio para com os érgdos de controle e de
aferig¢do de seu desempenho profissional.

cariTUuLO V
INTEGRIDADE PESSOAL E PROFISSIONAL

Art. 15. A integridade de conduta do magistrado fora
do &mbito estrito da atividade jurisdicional contribui para uma
fundada confian¢a dos cidadfos na judicatura.

Art. 16. O magistrado deve comportar-se mna vida
privada de modo a dignificar a funcdo, cdnscio de que o
exercicio da atividade jurisdicional imp8Se restrigles e
exigéneias pessocais distintas das acometidas aos cidad&os em
geral.

Art. 17. E dever do magistrado recusar beneficios ou
vantagens de ente piublico, de empresa privada ou de pessoa
fisica que possam comprometer sua independéncia funcional.

Art. 18. Ao magistrado ¢é vedado usar para fins
privados, sem autorizacdo, os bens publicos ou os meios
disponibilizados para o exercicio de suas fungdes.

Art. 19. Cumpre ao magistrado adotar as medidas
necessdrias para evitar que possa surgir qualguer ddvida
razodvel sobre a legitimidade de suas recgitas e de sua situaclo

econdmico-patrimonial.
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CAPITULO VI
DILIGENCIA E DEDICAGAO

Art. 20. Cumpre ao magistrado velar para que oS atos
processuails se celebrem com a mdxima pontualidade e para que os
processos a seu cargo sejam solucionados em um prazo razodvel,
reprimindo toda e qualquer iniciativa dilatéria ou atentatéria &
boa-fé processual.

Art. 21. O magistrado n&c deve assumir encargos ou
contrailr obriga¢des que perturbem ou impegam o cumprimento
apropriado de suas fungdes especificas, ressalvadas as
acunulacBes permitidas constitucionalmente.

§ 1¢ O magistrado gue acumular, de conformidade com a
Constituigdo Federal, o exercicio da judicatura com o magistério
deve sempre priorizar a atividade 3judicial, dispensando-lhe
efetiva disponibilidade e dedicacio.

§ 2¢ O magistrado, no exercicio do magistério, deve
observar conduta adequada & sua condicdo de juiz, tendo em vista
que, aos olhos de alunos e da sociedade, o magistério e a
magistratura s&o indissocidveis, e faltas éticas na 4&rea do

A

ensino refletir&o necessariamente no respeito a funcdo judicial.

CAPITULO VII
CORTESIA

Art. 22. O magistrado tem o dever de cortesia para com
os colegas, os membros do Ministério Publico, os advogados, oS
servidores, as partes, as testemunhas e todos guantos se
relacionem com a administracdo da Justicga.

pardgrafo Unico. ImpSe-se ao magistrado a utilizacéo
de linguagem escorreita, polida, respeitosa e compreensivel.

Art. 23, A atividade disciplinar, de correicdo e de

fiscalizac8o ser3o exercidas sem infringéncia ao devide respeito

4 ~

1
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e consideracgdo pelos correicionados.

CAPITULO VIII
PRUDENCIA

Art. 24. O magistrado prudente € o0 que busca adotar
comportamentos e decisBes que sejam o resultado de Jjuizo
justificado racionalmente, apés haver meditado e valorado os
argumentos e contra-argumentos disponiveis, & 1luz do Direito
aplicdvel.

Art. 25. Especialmente ao proferir decisdes, incumbe
ao magistrado atuar de forma cautelosa, atento as conseqgiéncias
que pode provocar.

Art. 26. O magistrado deve manter atitude aberta e
. paciente para receber argumentos ou criticas lancados de forma
cortés e respeitosa, podendo confirmar ou retificar posicdes
anteriormente assumidas nos processos em que atua.

cariTULO IX
SIGILO PROFISSIONAL

Art. 27. O magistrado tem o dever de guardar absoluta
reserva, na vida publica e privada, sobre dados ou fatos
pessoais de que haja tomade conhecimento no exercicio de sua
atividade.

Art. 28. RAos juizes integrantes de Oorgdos colegiados
impBe-se preservar o sigilo de votos que ainda ndo hajam sido
proferidos e daqueles de cujo teor tomem conhecimento,
eventualmente, anteg do julgamento.
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CAPITULO X
CONHECIMENTO E CAPACITAGAO

Art. 29. A exigéncia de conhecimento e de capacitacéo
permanente dos magistrados tem como fundamento o direito dos
jurisdicionados e da sociedade em geral & obtencdo de um servigo
de qualidade na administracdo de Justica.

Art. 30. O magistrado bem formado € o que conhece o
Direito vigente e desenvolveu as capacidades técnicas e as
atitudes éticas adequadas para aplicéd-lo corretamente.

Art. 31. 2 obrigacdo de formacdo continua dos
magistrados estende-se tanto as matérias especificamente
juridicas quanto no que se refere aos conhecimentos e técnicas
que possam favorecer o melhor cumprimento das fun¢des judiciais.

Art. 32. o] conhecimento e a capacitacdo dos
magistrados adquirem uma intensidade especial no Que se
relaciona com as matérias, as técnicas e as atitudes que levem &
madxima protec¢do dos direitos humanos e ao desenvolvimento dos
valores constitucionais.

Art. 33. 0O magistrado deve facilitar e promover, na
medida do possivel, a formacdo dos outros membros do &érgdo
judicial.

Art. 34. O magistrado deve manter uma atitude de
colaboracdo ativa em todas as atividades que conduzem a formagio
judicial.

Art. 35. O magistrado deve esforgar-se para contribuir
com ©0s seus conhecimentos tedricos e praticos ac melhor
desenvolvimento do Direito e & administracdo da Justiga.

Art. 36. E dever do magistrado atuar no sentido de que
a instituicdo de que faz parte ofereca os meios para que sua
formagdo seja permanente. /ﬂ
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cariTULO XI
DIGNIDADE, HONRA E DECORO

Art. 37. Ao magistrado é vedado procedimento
incompativel com a dignidade, a honra e o decoro de suas
fungdes.

Art. 38. O nmagistrado ndo deve exercer atividade
empresarial, exceto na condicdo de acionista ou cotista e desde
que ndo exerga o controle ou geréncia.

Art. 39. E atentatdério a dignidade do cargo qualquer
ato ou comportamento do magistrado, no exercicio profissional,
que implique discriminac8io injusta ou arbitrdria de qualguer
pessoa ou instituicgdo.

CcAPITULO XIT
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40, Os preceitos do presente Cédigo complementam
os deveres funcionais dos Jjuizes que emanam da Constituicéo
Federal, do Estatuto da Magistratura e das demais disposigdes
legais.

Art. 41. Os Tribunais brasileiros, por ocasido da
posse de todo Juiz, entregar-lhe-8c um exemplar do Cédigo de
Etica da Magistratura Nacional, para fiel observincia durante
todo © tempo de exercicio da judicatura.

Art. 42. Este Cdédigo entra em vigor, em todo o
territdrio nacional, na data de sua publica¢do, cabendo ao
Conselho Nacional de Justiga promover-lhe ampla divulgag&o.

Brasilia, 26 de agosto de 2008. ,/;
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RESOLUCAO Ne 61, DE 07 DE OUTUBRO DE 2008

Disciplina o procedimento  de
cadastramento de conta dnica para
efeito de constrigio de valores em
dinheiro por intermédio do Convénio
BACEMNJUD e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO MACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigdes,

Considerando que a eficiéncia das atividades jurisdicionais tem na
efetividade da execugio um aspecto fundamental;

Considerando as facilidades tecnolégicas a senvico da execugio por
meio da introdugio do Convénio BACENJUD, visando a tomar mais dgeis
seguras as ordens judiciais de blogueio de valores por via eletronica;

Considerande os inconvenientes causados por blogueios muiltiplos
pelo sistema BACENJUD,

Conslderando a necessidade de uniformizagio de procedimentos
para cadastramento de conta Unica para efeito de recebimento de ordens
judiciais de blogueio pela via eletrénica;

Considerando a experiéncia bem sucedida no &mbito da Justiga do
Trabalho, gue introduziu o sistema de cadastramento de conta Onica para
blogueio judicial pela via eletrinica em 2003, atualmente regulado nos arls. 58
a 80 da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do
Trabalho;

Considerande as decistes plendrias proferidas por este Conselho
nos Pedidos de Providénclas nfs 200710000014784, 200710000015818 e
20071000001 1084;

C—
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RESOLVE:

cAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 BACEN JUD SISTEMA DE ATENDIMENTO AD JUDICIARIO
(BACENJUD) é o sisterna informatizado de envic de ordens judiciais & de
acesso  as respostas das instituigles financeiras pelos  magistrados
devidamente cadastrados no Banco Central do Brasil, por meio da Internel.

Art. 2% E obrigatério o cadastramento, no sistema BACENJUD, de
todos os magistrados brasileiros cuja atividade jurisdicional compreenda a
necessidade de consulta e blogqueio de recurses financeiros de parte ou
terceiro em processo judicial,

CAPITULO It
DO SISTEMA NACIONAL DE CADASTRAMENTO DE CONTAS UNICAS
DO BACENJUD

Art. 3° Fica instituide o Sistema Macional de Cadastramento de
Contas Unicas do BACENJUD que observard as disposicoes desta Resolugio
& 05 termos dos Convénios celebrados enfre o BANCO CENTRAL DO BRASIL
& 0s Grgaos do Poder Judiciario brasiletro.

An. 4% Qualquer pessoa natural ou juridica poderd solicitar o
cadastramento de conta dnica apta a acolher bloqueios realizados por meio do
BACENJUD, -
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Art. 5%, A solicitagao de cadastramento sera dirigida:

| = na Justiza Federal e na Justiga dos Estados e do Distrite Federal,
ao Presidente do Superior Tribunal de Justica ou a quem este indicar em ato
propric;

Il = na Justiga do Trabalho, ac Corregedor-Geral da Justiga do
Trabalho ou a quem este indicar em alo propric;

Il — na Justica Militar da Unido, ao Presidente do Superior Tribunal
Militar ou a quem este indicar em ato proprio, que a encaminhara ao Superior
Tribunal de Justiga, para as providéncias subseqientes.

Art. 6% A solicitagio de cadastramento sera efetuada em
requerimento impresso, conforme formuldrio prdpro, ou em  formuldrio
eletrénico, disponivels nos sitios do Tribunal Superior do Trabalho, do Superior
Tribunal de Justica e do Superior Tribunal Militar na rede mundial de
computadoras  (www.ist.jus br, ijus.br & www.stim.jusbr), dos quais
constard a declaragio expressa de ciéngla e concordéncia do requerente com
as normas de uso do sistema regulado por esta Resolugio.

§ 17 A solicitagdo de cadastramento de conta Unica serd instruida
com:

| — copia do CPF ou CNPJ do requerente, e

Il = comprovante iddneo da titularidade da conta bancéria indicada de
que constem todos 0§ dados identificadores exigidos pelo sistema BACENJUD
(banco, agéncia, coma-corrente, nome ¢ CPF ou CNPJ do titular), dispensada
a indicagio de agéncia e conta-corente quando o requerente for instituigio
integranta do Sistema Financeiro Nacional.

§ 2° A solicitagio de cadastramento de conta Gnica, devidamente
preenchida e instruida, serd apresentada ac Protocolo do Superior Tribunal de
Justica, do Superior Tribunal Militar ou da Comegedoria-Geral da Justica do
Trabalho ou por remessa postal a um destes drgdos dirigida & Presidéncia do

rd

rd

- -\\

159



N LY

Q\U #£15anos 1

ﬁ :  COMPILACAO RESOLUCOES CNJ

Comseddo Nacional' e ﬁé&fw

Superior Tribunal de Justica e do Superior Tribunal Militar ou & Corregedeoria-
Geral da Justica do Trabalho, conforme o caso, com a observagdo, no campo
reservado & identificacio do destinatano, “CADASTRAMENTO DE CONTA
UNICA — BACENJUD",

§ 3% A autoridade competente para autorizar o cadastramento de
conta Unica podera exigir outros documentos ou providéncias que reputar
necessarios para decidir sobre o pedido.

§ 4" O deferimento do cadastramento de que frata esta Resolugio
em um dos tribunais superiores aulorizados valerd para todos os drgios da
Justiga Comum dos Estados e Distrite Federal, Justica Federal, Justica Militar
da Unido e Justica do Trabalbo.

§ 5% Em caso de grupo econdmico, empresa com filiais e situagbes
andlogas, faculta-se o cadastramento de uma dnica conta para mais de uma
pessoa juridica ou natural desde que o titular da conta indicada:

| = informe os nomes e respectivos numeros de inscrigio no CNPJ
ou CPF;

Il - apresents declaragio escrita iddnea, em cardter incondicional, de
plena concordincia com a efetivagio de bloqueio de valores decorente de
ordem judicial expedida contra as pesscas por ele relacionadas;

Il = apresente declaragio dos representanies legais das pessoas
juridicas & das pessocas nalurais, em cardter incondicional, de plena
concordincia com o direcionamento das ordens judiciais de blogueio para a
conta especificada;

IV — apresents declaragdo da instituigdo financaira respectiva de que
estd ciente e apta a direcionar, para a conta especificada, as ordens judiciais
de bloqueio expadidas contra as pessoas arroladas.

Art. 7% A pessoa nalural ou juridica que solicitar o cadastramento de
que trata esta Resolugio obriga-se a manter valores imediatamente disponiveis

—
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em montante suficlente para o atendimento das ordens judiciais que vierem a
ser expedidas, sob pena de redirecionamento imediato da ordem de blogqueio,
pela autoridade judicidria competents, as demais contas e instituigoes
financeiras onde a pessoa possua valores disponiveis.

Art. B%. Caso seja insuficiente o saldo encontradico na conta dnica
cadasirada na forma desta Resolugao:

| = a autoridade [udicldria requisitante da ordem frustrada
comunicard, em cinco dias, o fato & uma das autoridades indicadas no art. 5% a
que estiver vinculada;

I = a autoridade responsdvel pela gestio do Sisterna Macional de
Cadastramento de Contas Unicas, no ambito do tribunal superior comunicado
[art. 59, instaurard procedimente administrative para citiva do titular da conta
Unica frustradora da ordem judicial de bloqueio, no prazo de cinco dias, apés o
que, no mesmo prazo, decidira pela manutencdo ou cancelamento do
cadastramento respectivo;

Il — a avtoridade que decretar o cancelamento do cadasiramento de
conta dnica comunicara o oulro tribunal superior e efativard, eletronicamente, a
exclusdo do respectivo beneficidrio.

§ 1. A parte interessada, no prazo assinalado no inciso I, poderd
demonstrar o emro da instituigie financeira mantenedora da conta dnica
indicada ou apresentar as justificativas que reputar plausiveis, devendo instruir
sua defesa com os documentos que tiver.

§ 2° Apos o periodo de & (seis) meses, contados da data do
cancelamento do cadastramento da conta Unica, poderd o respectiva titular
postular o seu recadastramenio, indicande a mesma conta ou outra,

§ 3 A reincidéncia no ndo atendimentos das exigénoias de
manutengio de recursos suficienies ao acolhimento dos blaquelos pelo sistema

-
.\II
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BACENJUD importard em novo descadastramente pelo prazo de um ano,
sendo facultado & parte postular novamente seu recadastramento.
§ 4%, O terceira descadastramento da parte terd carater definitivo.

Art. 9% A inatividade da Instituigao financeira mantenaedora da coma
Unica cadastrada na forma desla Resolugdo implicard o cancelamento
automatico do cadastramento, sem prévio aviso.

Art. 10, O cadastramento poderd ser cancelado mediants
requeriments do titular da conta Unica a uma das autornidades indicadas no ar,
5% que determinard a exclusiio no Sistema Nacional de/ Cadastramento de
Contas Unicas do BACENJUD em até 30 (trinta) dias, a contar da data do
respeciivo protocolo.

CAPiTULO M
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. . O Presidenta do Superior Tribunal de Justica, o Corregedor-
Geral da Justica do Trabalho e o Presidents do Superior Tribunal Militar
poderdo, isolada ou conjuntamente, expedir regulamentos complementares
para detalhamento & uniformizagio dos procedimentos para o atendimento do
disposto nesta Resolugdo.

Art. 12. Os cadastramentos ja deferidos até a entrada em vigor desta
Resolugdio, no Ambite da Coregedornia-Geral da Justiga do Trabalho, valerdo
automaticamente para os demais drgdos do Poder Judiciarie referidos nesta
Resoluglio.

162



il = /E\E
Q\U =2 15anes 11 =

~ COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

Paragrafo tnico. O titular da conla Onica desinteressado na extensio

automatica de que trata o capul poderd requer o cancelamento do
cadastrarento, na forma prevista no artigo 10,

Art. 13, Esta Resolugdo entra em vigor ng prazo de 30 (trinta) dias
apos sua publicagao.

Brasilia, 07 de outubro 2008,

// - _"\
/GILMAR MENDES \

" Presidente do CNJ |

\\ 1
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Texto compilado a partir da Resolugdo n°
326/2020.

RESOLUGAO N° 62, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2009.

Disciplina, no ambito do Poder
Judiciario, os procedimentos relativos
ao cadastramento e a estruturagdo de
servicos de assisténcia juridica
voluntaria.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 5°, LXXIV, da Constituicao
Federal, que atribui ao Estado o dever de prestar assisténcia juridica integral e
gratuita aos que comprovarem insuficiéncia de recursos;

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica, nos termos do art. 134
da Constituicao Federal, é instituicdo essencial a fungéo jurisdicional do Estado
e a garantia de acesso a Justi¢a a todos os necessitados;

CONSIDERANDO que, a par da necessidade de fortalecimento da
Defensoria Publica, e necessaria a adogao de medidas imediatas voltadas a
garantir a todas as pessoas o pleno exercicio de seus direitos e a ampla defesa
de seus interesses;

CONSIDERANDO a importancia da agédo conjunta dos 6rgédos que
compdem o Sistema de Justica para a garantia da orientacgao juridica e defesa,
em todos os graus, dos necessitados, até que a Defensoria Publica, no ambito
dos Estados, do Distrito Federal e da Unido, obtenha estrutura compativel com
a demanda de servigos:

CONSIDERANDO que o disposto no § 1° do art. 22, da lei 8.906, de
4 de julho de 1994, ndo obsta o exercicio voluntario da advocacia em favor dos
necessitados, frente a disponibilidade do direito aos honorarios (STF, ADI
1194), sem prejuizo, quando for o caso, do recebimento de honorarios de
sucumbéncia;

CONSIDERANDO a existéncia de programas que vém sendo
desenvolvidos no ambito do Poder Judiciario, de forma suplementar a atuagao
da Defensoria Publica, para a viabilizagdo de assisténcia judiciaria voluntaria
aos necessitados;
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CONSIDERANDO a importancia da pratica juridica na formagao dos
profissionais do Direito,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA ADVOCACIA VOLUNTARIA
Secao |
Do Cadastro de Advogados Voluntarios

(Redacédo dada pela Resolucao n° 326, de 26.06.2020)

Art. 1° Os tribunais, diretamente ou mediante convénio de
cooperacgao celebrado com a Defensoria Publica da Unido, dos Estados ou do
Distrito Federal, implementardo meios de cadastramento, preferencialmente
informatizados, de advogados voluntarios interessados na prestacdo de
assisténcia juridica sem contraprestagao pecuniaria do assistido ou do Estado,
a qualquer titulo.

§ 1° No ato de cadastramento, o advogado fornecera os seguintes
dados obrigatérios, em Formulario proprio, assinado por este e declarando-se
ciente das condi¢cdes em que sera prestada a assisténcia juridica:

| - a regular inscrigdo junto a Ordem dos Advogados do Brasil OAB.

Il - a auséncia de penalidade disciplinar imposta pela OAB,
impeditiva do exercicio da profissdo:

Ill - a indicagdo do enderego profissional, endereco eletrénico e
telefone, bem como o niumero do respectivo CPF.

§ 2° O pedido de exclusdo ou de suspenséo do cadastro, formulado
pelo advogado voluntario, ndo a desonera de seus deveres perante os
assistidos que ja lhe tenham sido encaminhados, devendo prosseguir atuando
nos feitos correspondentes, na mesma condi¢gdo de advogado voluntario, até
que eventual renuncia produza efeitos, na forma da lei.

Art. 2° E vedado ao advogado voluntario apresentar-se, em qualquer
circunstancia, sob o titulo de defensor publico, ou utilizar expressbes
assemelhadas, inclusive em peticdes, que possam induzir a concluséo de se
tratar de ocupante de cargo publico ou ainda de integrante de entidade Publica
oficial.
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Art. 3° O cadastramento ou a atuagdo como advogado voluntario
ndo criam vinculo de qualquer natureza entre o advogado e o Estado.
(Redacio dada pela Resolucdo n° 326, de 26.06.2020)

Art. 4° A implementacdo do cadastro de advogados voluntarios ndo
prejudicara a prestacdo de servigos de assisténcia juridico gratuito oferecido
por advogado:

| - previamente constituido pela parte ou interessado ou;

Il - integrante de programa instituido, inclusive pelas Defensorias
Publicas dos Estados, da Unido e do Distrito Federal, par forca de lei,
regulamenta ou convenio, como advogado dativo ou voluntario, remunerado ou
néo.

Paragrafo unico. Os advogados que prestem servigos de assisténcia
juridica gratuita nas hipdteses previstas neste artigo estarédo dispensados do
cadastramento previsto no artigo 1°, salvo se pretenderem aderir as condigdes
e beneficios do regime assistencial desta Resolugao.

Art. 5° Os convénios de cooperagéo celebrados entre os tribunais e
a Defensoria Publica poderdo envolver a Ordem dos Advogados do Brasil,
sindicatos e outras entidades voltadas a defesa de direitos humanos.

Secao ll
Dos Convénios com Instituicdes de Ensino

(Redacédo dada pela Resolucéo n® 326, de 26.06.2020)

Art. 6° Os tribunais poderao firmar, na forma da lei, convénios ou
termos de cooperagédo com instituicdes de ensino para viabilizar a prestacéo de
assisténcia juridica voluntaria, em espagos para atendimento ao publico
destinado e estruturado pelo Poder Judiciario ou pelas préprias instituigdes.

§ 1° Na hipotese prevista no caput, a assisténcia juridica voluntaria
podera ser prestada por estagiarios, sob a supervisdo de advogados
orientadores contratados pela instituicdo de ensino

§ 2° Os estagiarios e os orientadores a que se refere o paragrafo
anterior somente serdo admitidos ao servigo voluntario de assisténcia juridica,
na forma desta Resolugédo, se comprovar a inscrigdo e situagéo regulares na
Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 3° Os académicos ainda nao inscritos na Ordem dos Advogados
do Brasil poderéo prestar auxilio operacional aos estagiarios e orientadores.
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§ 4° Os convénios preverdo a obrigatoriedade do cadastramento
prévia dos orientadores, nos termos do artigo 1°.

§ 5° Aplica-se aos orientadores de estagio o disposto nos artigos 2°,
3°e4°.

Art. 7° Na hipétese de assisténcia juridica voluntaria prestada por
académicos de direito, a responsabilidade técnica recaira sobre os respectivos
orientadores da atividade, devidamente cadastrados na forma prevista na
Secgdo | desta Resolugdo. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.06.2020)

Art. 8° E de 2 (dois) anos o prazo maximo para a permanéncia da
atuacdo voluntaria dos estagiarios vinculados as instituicbes de ensino
conveniadas, na forma desta Secao.

Secao lll
Das Disposi¢cdes Comuns

(Redacédo dada pela Resolucéo n® 326, de 26.06.2020)

Art. 9° Estruturados espacos para a prestagao de assisténcia juridica
voluntaria, na forma prevista nesta Resolugdo, serdo organizados os
voluntarios, em sistema de rodizio e conforme a disponibilidade declarada no
ato de cadastramento ou informada pela instituicdo de ensino, de forma a que
se busque, no minimo, atendimento durante o horario de expediente forense.
(Redacio dada pela Resolucdo n° 326, de 26.06.2020)

Art. 10. O exercicio da advocacia voluntaria, nos termos desta
Resolugdo, dar-se-a na auséncia de atuagao de érgdo da Defensoria Publica.
(Redacao dada pela Resolucdo n° 326, de 26.06.2020)

§ 1° Para melhor estruturacdo dos espagos de atendimento previstos
nesta Resolugdo, os Tribunais consultardo a Defensoria Publica do Estado
correspondente, do Distrito Federal ou da Unido, conforme o caso, para a
identificacdo, de modo indicativo, dos locais e temas com maior caréncia na
prestacdo da assisténcia juridica pela propria Defensoria Publica. (Redacéo
dada pela Resolucdo n° 326, de 26.06.2020)

§ 2° Mediante entendimentos com a administragdo penitenciaria
local e ouvida a Defensoria Publica, os tribunais poderao organizar a advocacia
voluntaria nas unidades prisionais.
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Art. 11 O advogado voluntario deve apresentar ao assistido
justificacéo propria, por escrito, quando entender descabida a propositura de
determinada ag&o.

Art. 12 O descumprimento das condigdes estabelecidas nesta
Resolugéo, pelo advogado ou estagiario voluntario no patrocinio dos interesses
do assistido, ensejara a exclusao do cadastro, sem prejuizo de outras sangdes
previstas em lei.

Paragrafo tnico. A noticia da cobranca de honorarios, despesas ou
quaisquer valores do assistido, pelo advogado ou estagiario voluntario,
ensejara a comunicacgao imediata a Seccional local da Ordem dos Advogados
do Brasil.

Art. 13 Os advogados voluntarios que exercerem efetivamente tal
funcdo receberédo certificado, a ser expedido pelo tribunal ou suas unidades
judiciarias, comprobatério dos processos em que atuam ou atuaram, para os
fins do artigo 93, I, da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. Sem prejuizo da previsao do caput, a advocacia
voluntaria podera, a critério do tribunal, valer como titulo em concursos publicos
de provas e titulos realizados no dmbito respectivo.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14 Os Tribunais manterdo controles estatisticos,
preferencialmente informatizados, com os dados dos atendimentos e das
demandas decorrentes da assisténcia judiciaria voluntaria de que trata esta
Resolugéo e do quantitativo de processos e de pessoas assistidas.

Art. 15. O Poder Judiciario, preferencialmente em colaboragdo com a
Defensoria Publica e instituicdes de ensino, organizara periodicamente cursos
de atualizagdo nas especialidades reclamadas pela demanda forense.
(Redacéo dada pela Resolucéo n°® 326, de 26.06.2020)

Art. 16 Os Tribunais e suas respectivas unidades judiciarias ficam
autorizados a adotarem as medidas necessarias a ampla divulgagédo do
cadastro de voluntarios junto as entidades de classe, faculdades de direito e
advogados em geral, inclusive por meio de cartazes a serem afixados nas
dependéncias dos foros e por aviso nos respectivos sitios na rede mundial de
computadores (internet), sem prejuizo da publicacdo de edital no veiculo de
imprensa oficial.
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Art. 17 Aplica-se o disposto nesta Resolucéo, no que couber, ao
voluntariado nas areas de assisténcia social, psicologia, medicina,
contabilidade e pedagogia, dentre outras.

Art. 18 Os tribunais poderdo expedir atos normativos
complementares e ndo conflitantes com a presente Resolugao.

Art. 19 O Conselho Nacional de Justi¢a, no prazo de 2 (dois) anos,
analisara a eficacia das medidas implementadas com base nesta Resolugéo,
revisando-a, se necessario, ouvidos os tribunais, a Conselho Federal da OAB e
a Defensoria Publica da Unido, dos Estados e do Distrito Federal.

Art. 20 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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Fomsolho Necional do oJutiza

RESOLUCAO N° 63, de 16 de dezembro de 2008

Institui o Sistema Nacional de Bens
Apreendidos — SNBA e da oufras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso

de suas atribuigBes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO que a Emenda Constitucional n® 4572004 conferiu
a0 Conselho Nacional de Justica a funglio de planejamento estratégico do

Poder Judiciario;

CONSIDERANDQ a necessidade de se consolidar as informacdes sobre
0s bens apreendidos em procedimentos criminais, inclusive para possibilitar a
extracdio de dados estatisticos e a adog¢do de politicas de conservagio e

administragio desses bens, até a sua destinagio final;

CONSIDERANDO o teor da Meta 17 da Estratégia Nacional de
Combate 4 Corrupgio ¢ Lavagem de Dinheiro de 2006 — ENCLLA 2006,

' Meta n° {7 do ENCLLA 2008: “Implantar sistema unificado e nacionaf de cadastramento e alienacdo de
bens, direitos ¢ valores sujeitos @ constricdo judicial, até sua final destinecio™,
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CONSIDERANDO o trabalho realizado pelo Conselho Naciona! de
Justica, em conjunto com o Conselho da Justica Federal, o Ministério da

Justi¢a e o Departamento da Policia Federal;

RESOLVE;

Art, 1° Fica instituido o Sistema Nacional de Bens Apreendidos -
SNBA, com o objetivo de consolidar as informagdes sobre os bens

apreendidos em procedimentos criminais no ambito do Poder Judiciario,

Art. 2° Os 6rgdos do Poder Judicirio descritos nos itens I1, III, VI e VII
do Art. 92 da Constituigiio Federal deverdio alimentar o Sistema Nacional de
Bens Apreendidos por meio de sistema eletronico hospedado no Conselho
Nacional de Justica, mediante senha pessoal ¢ intransferivel, com as seguintes

informagées, entre outras:

I - tribunal, comarca/subse¢do judicidria, 6rgio judicirio e numero do

processo;
II — némero do inquérito/procedimento;
III - érgdo instaurador do inquérito/procedimento;
IV — unidade do érgdo instaurador;
V — classe processual;
VI — assunto do processo;
VII - descrigio do bem apreendido;

VHI - qualificagic do detentor e do proprietario, se identificados;
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X — qualificagio do depositario;

XI - data da apreensio;

XII — destinagio final do bem, se houver; ¢

XIIT - valor estimado do bem ou resultante de avaliagio.

§ 1° O Conselho Nacional de Justiga elaborara manual de utilizacio do
Sistema Nacional de Bens Apreendidos com o objetivo de orientar a sua

utilizagio e sanar eventuais duvidas dos usuérios.

§ 2° E obrigatéria a indicagfio do valor estimado ou resultante de
avaliacdo dos bens imdveis, veiculos automotores, aeronaves, embarcacdes e

moedas em espécie.

§ 3° Os juizos poderfio fazer constar, nos mandados de busca e
apreensdo, determinagfio a0 executante para que avaliem ou estimem o valor

dos bens apreendidos.

Art. 3" O cadastramento dos bens apreendidos devera ser realizado por
magistrado ou servidor designado, até o (ltimo dia atil do més seguinte ao da
distribui¢dio do processo ou do procedimento criminal em que houve a

apreensio,

§ 1° O primeiro cadastramento deverd ocorrer até 28 de fevereiro de
2009, referente aos processos ou procedimentos criminais distribuidos no més
de janeiro de 2009.

§ 2° Até 31 de julho de 2009 deverio ser cadastrados os bens
apreendidos nos processos ou procedimentos criminais distribuidos até 31 de
dezembro de 2008, ainda em tramitaciio, e que possuam valor econdmico

(bens imoveis, veiculos automotores, aeronaves, embarcagdes e moedas em
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espécie), além das armas e substincias entorpecentes e de uso proscrito,

facultado o cadastramento dos demais bens.

§ 3° O Sistema Nacional de Bens Apreendidos - SNBA deverd ser
atualizado sempre que as informagdes nele contidas forem alteradas nos autos

do processo ou do procedimento criminal em tramitagdo.

§ 4° Os tribunais poderfo adequar os seus sistemas internos de modo a
possibilitar a migragio automatica das informages ao Sistema Nacional dos
Bens Apreendidos - SNBA.

§ 5° O Consclho Nacional de Justica poderd celebrar convénio no
intuito do cadastramento dos bens ser realizado dirctamente pelo érgio

responsavel pela apreensio ou pela instauragio do inquérito.

Art. 4° As Presidéncias ¢ as Corregedorias dos orgdos do Poder
Judicidrio descritos no artigo 2°, assim como os usuarios cadastrados no
sistema, terdo acesso, para consulta, aos dados do Sistema Nacional de Bens
Apreendidos - SNBA.

Paragrafo dnico. O Conselho Nacional de Justica podera, mediante
convénio, autorizar que 6rgdos de outros Poderes consultem os dados do
Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA.

Art. 5° A administragiio e a geréncia do Sistema Nacional de Bens
Apreendidos - SNBA caberio ao Comité Gestor a ser instituido e

regulamentado pela Presidéncia do Conselho Nacional de Justica.

Art. 6° As Corregedorias funcionarfio como administradoras do Sistema
Nacional de Bens Apreendidos — SNBA no imbito dos seus tribunais,

devendo adotar todas as providéncias necessrias ao cumprimento do seu

I

objetivo ¢ A correta alimentagio dos dados no sistema.
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Paragrafo iinico. As Corregedorias deverdo orientar os juizos e adotar
medidas administrativas no sentido de impedir que os autos dos processos ou
procedimentos criminais sejam baixados definitivamente sem prévia

destinagio final dos bens neles apreendidos.

Art, 7° Esta Resolugfio entra em vigor na-data de sua publicagio.

Ministrg/Gilmar

Pre;
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Gomsolho Nacional do . Justica

RESOLUCAO N° 64, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2008

Dispde sobre o afastamento de magistrados para
fins de aperfeicoamento profissional, a que se
refere o artigo 73, inciso I, da Lei Complementar
n.° 33, de 14 de margo de 1979 (Lei Orgdnica da
Magistratura Nacional).

O PRESIDENTE DO CONSELHC NACIONAL DE

JUSTICA, no uso de suas atribui¢des constitucionais e regimentais,

CONSIDERANDO competir ao Conselho Nacional de
Justiga zelar pela autonomia do Poder Judiciario e cumprimento do Estatuto da
Magistratura, podendo expedir atos regulamentares, no 4mbite de sua

competéncia, nos termos do artigo 103-B, paragrafo 4°, inciso 1, da Constitvigio
Federal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 73, inciso I, da
Lei Complementar n.° 35, de 14 de margo de 1979, que autoriza o afastamento
de magistrado, sem prejuizo de seus subsidios e vantagens, para freqiiéncia a

cursos ou semindrios de aperfeigoamento e estudos;
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CONSIDERANDQ ser o aperfeigoamento do magistrado

indispensavel para o aprimoramento da prestagio jurisdicional;

CONSIDERANDO, todavia, que esse afastamento nfo
pode implicar prejuizo para o jurisdicionado, destinatdrio maior dos servigos

judicidrios;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de

uniformizagfio no tratamento da matéria pelos Tribunais,

RESOLVE:

Capitulo I

Do afastamento para Fins de Aperfeicoamento Profissional

Art. 1° O afastamento de magistrados para fins de
aperfeigoamento profissional observard o disposto nesta Resolugao.

Paragrafo unico. Além das diretrizes gerals fixadas na
presente Resolugdo, poderfo os Tribunais estabelecer outras exigéncias e
condigdes para o afastamento de magistrados,

Art. 2° S3o considerados:

I - de curta durag8o os eventos que ndo ulirapassem 30
(trinta) dias;

II - de média duragio os eventos que ultrapassem 30
(trinta) até 90 (noventa) dias;

III - de longa duragfo os eventos que ultrapassem 90
(noventa) dias.

Art. 3° O pedido de afastamento devera conter,

obrigatoriamente:
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I — 0 nome e local de funcicnamento da instituigio de
ensino promotora do curso ou atividade de aperfeigoamento profissional;

II — a data de inicio e término do curso ou evento, o
calendério académico, os horérios das aulas, a carga horaria total e eventual
previsdo de férias durante ¢ curso;

III — prova da inscrigdo, aprovagio em processo seletivo
ou aceitagdo do requerente, a ser fornecida pela instituigio promotora do curso
ou evento de aperfeigoamento profissional;

IV — a natureza do curso cu evento ¢ a sua pertinéncia e
compatibilidade com a prestacio jurisdicional;

V - prova de dominio da lingua em que sera ministrado o
curse, se no exterior;

VI - o compromisso de:

a) permanéncia na Instituiclio a que estd vinculado, pelo
menos, por prazo idéntico ao do afastamento, apés o retorno as atividades;

b) apresentagdo de certificado de participagdo, se o
evento for de curta duragfio, e de conclusdo, com aproveitamento, na hipotese
de eventos de média e longa duragio;

¢) disponibilizagdo do trabalho de conclusdo do evento,
permitida a publicag@o gratuita em revista do Tribunal, a insergiio do respectivo
texto no sitio da escola da magistratura ou do tribunal na rede mundial de
computadores ¢ arquivamento na Biblioteca para consulta pelos interessados;

d) disseminar, mediante aulas e palestras, os
conhecimentos adquiridos durante o evento, quando solicitado pelo Tribunal,

e) restituir ao Erario o valor correspondente aos subsidios
e vantagens percebidos durante o afastamento, na hipétese de ndo conclusio do
curso por fato atribuivel ao magistrado, e indenizar o Erério pelo subsidio a que
faria jus no periodo remanescente em caso de descumprimento da exigéncia de

permanéncia minima, apds o retorno s atividades (item “a™).
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Paragrafo Unico. Quando se tratar de evento de curta
duragdo podera ser exigide do magistrado a apresentagio de resumo dos estudos
ou relatdrio sobre os temas discutidos.

Art. 4° O pedido de afastamento, formulado por escrito e
com a antecedéncia minima prevista em norma interna, quando requerido por
Juiz de primeiro grau, sera dirigido ao Corregedor, que instruira o processo e
submetera a matéria ao 6rgio competente do Tribunal, para deliberaggio, ouvida
previamente a Escola da Magistratura local.

Paragrafo Gnico. O requerimento emanado de membro de
Tribunal sera dirigido ao Pleno ou Orgéio Especial da Corte.

Art, 5° O total de afastamentos para evento de longa
duragdo ndo podera exceder a 5% (cinco por cento) do nimero de magistrados
em atividade em primeira e segunda instincias, limitado, contudo, a vinte
afastamentos simultineos.

Paragrafo {inico. Considera-se em efetivo exercicio o
numero total de juizes em atividade, excluidos os que se encontram em gozo de:

a) licenga para tratamento de sadde;

b) licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

¢) licenga para repouso & gestante;

d) afastamento para exercer a presidéncia de associagdo
de classe;

e) afastamento em razfio da instauragio de processo
disciplinar.

Art. 6° No exame do pedido, o Tribunal, mediante
decisdo objetivamente fundamentada e tomada em sessfo aberta, devera levar
em conta os seguintes requisitos:

I — para habilitagdo do candidato:

a) a observincia do limite de afastamentos a que se refere

o art. 5%
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b) a instrugdo do pedido com os documentos, declaracdes
e informagdes indicados no art. 3%

I1 - para deferimento do pedido, observado o art. 8°:

a} a pertinéncia e compatibilidade do curso ou atividade
com a prestagdo jurisdicional;

b) a conveniéncia e oportunidade para a Administragio
Publica;

¢) a auséncia de prejuizo para os servigos judicidrios.

§ 1° A Corregedoria do Tribunal instruird o
procedimento administrativo com a informag&o atualizada indicativa do total de
magistrados em atividade a que se refere o art. 5°.

§ 2°. A auséncia de qualquer dos requisitos de habilitagfio
implicard o nio conhecimento do pedido de afastamento, sem prejuizo de sua
renovacdo com o suprimento dos dados faltantes ou com a redugfio do numero
de magistrados afastados.

§ 3°. Nio se deferira afastamento para aperfeigoamento
profissional por periodo superior a 2 (dois) anos.

Art. 7° Havende empate na votagio para escotha dos
candidatos inscritos para 0 mesmo curso ou havendo mais candidatos do que o
limite estabelecido, dar-se-4 preferéncia, na seguinte ordem, ao magistrado que:

I - ainda nfo usufruiu do beneficio;

IT — conte com maior tempo de servigo na carreira, a
partir da posse;

III - seja mais idoso em relagfio aos concorrentes.

Art. 8° Niio serd autorizado o afastamento de magistrado
quando:

I — nfo haja cumpride o periodo de vitaliclamento,
ressalvadas as hipoteses de eventos de curta duragio ou, a critério do tribunal ou

da respectiva escola nacional ou local, de freqiiéncia obrigatéria;

179



GNU #2515anos 1 COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

DE JUSTICA

[ - estiver respondendo a processo administrativo
disciplinar, ou houver recebido qualquer puni¢io dessa natureza nos altimos 2
(dois) anos;

Il — tenha despachos ou sentenga pendentes além do
prazo legal, injustificadamente;

IV — haja usufruido de idéntico beneficio nos tltimos 5
(cinco) anos;

V — o magistrado apresentar baixa produtividade no

exercicio da fungio.

Capitule I1

Do Pagamento de Diarias

Art. 9° Nio tera direito 4 percepgdo de didrias ¢ magistrado
que se afastar para realizagiio de curso de longa duragfio, salvo se a sua
participagic for obrigatéria ou de iniciativa da administragio do Tribunal.

Paragrafo Gnico. Nos demais casos, o Tribunal podera

deferir o pagamento de didrias, na forma da lei.

Capitulo III

Do Afastamento apés a Conclusio de Curso

Art. 10. Poderd ser autorizado, ainda, e pelo prazo
estabelecido pelo Tribunal, o afastamento:

I - de magistrado que nio se licenciou durante a
participagdc no curso, para elaboragio do trabalho de conclusdo;

II - quando necessario para a apresentagiic ou defesa do

trabalho de conclusio.
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Capitulo IV

Das Férias

Art. 11, O gozo de férias pelo magistrado, sempre
acrescidas de um tergo (1/3), devera coincidir com as férias na instituicfio de
ensino promotora do curso.

Paragrafo unico. Se o periodo das férias escolares for
inferior a sessenta (60) dias, o remanescente serd usufruido posteriormente a
concluséo do curso.

Art. 12. A presente Resolug8o entra em vigor na data de sua

publicagdo.
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Texto compilado a partir da redagdao dada
pela Resolucéo n® 223/2016.

RESOLUGAO N° 65, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2008

Dispde sobre a uniformizagédo do
numero dos processos nos 6rgaos do
Poder Judiciario e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso

de suas atribuigdes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO que a Emenda Constitucional n° 45/2004 conferiu ao
Conselho Nacional de Justiga a fungdo de planejamento estratégico do Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO que a Resolugdo n°® 12 do Conselho Nacional de
Justica, de 14 de fevereiro de 2006, com o objetivo de melhorar a
administragdo da justica e a prestagdo jurisdicional, definiu padrdes de
interoperabilidade a serem utilizados no Poder Judiciario, entre eles a
padronizagdo do niumero dos processos;

CONSIDERANDO a necessidade de se facilitar o acesso as
informacgdes processuais pelos jurisdicionados, advogados e demais usuarios
dos servigos judiciais; e

CONSIDERANDO o trabalho realizado por comissdo constituida no
ambito do Conselho Nacional de Justica, composta por representantes de
todos os 6rgéos do Poder Judiciario;

RESOLVE:

CAPITULOI

CNJ Pagina 1 de 28
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DA NUMERAGAO UNICA DE PROCESSOS

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a numeragéo Unica de processos no ambito do
Poder Judiciario, observada a estrutura NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.O0O0O,
composta de 6 (seis) campos obrigatérios, nos termos da tabela padronizada

constante dos Anexos | a VIl desta Resolugéo.

§ 1° O campo (NNNNNNN), com 7 (sete) digitos, identifica o numero
sequencial do processo por unidade de origem (OOOOQ), a ser reiniciado a
cada ano, facultada a utilizagdo de funcionalidade que oculte a visibilidade dos
zeros a esquerda e/ou torne desnecessario o seu preenchimento para a

localizag&o do processo.

§ 1°-A Faculta-se a Justica dos Estados e a do Distrito Federal e
Territorios vincular o campo (NNNNNNN) ao campo tribunal (TR), desde que tal
vinculagdo se dé para todos os o6rgdos jurisdicionais de 1° e 2° graus
abrangidos pelo tribunal optante, comunicando-se sua opgdo ao Conselho
Nacional de Justiga (NR)".

§ 2° O campo (DD), com 2 (dois) digitos, identifica o digito verificador,
cujo calculo de verificagdo deve ser efetuado pela aplicagdo do algoritmo
Médulo 97 Base 10, conforme Norma ISO 7064:2003, nos termos das
instruges constantes do Anexo VIII desta Resolugéo.

§ 3° O campo (AAAA), com 4 (quatro) digitos, identifica o ano do

ajuizamento do processo.

§ 4° O campo (J), com 1 (um) digito, identifica o 6rgdo ou segmento do

Poder Judiciario, observada a seguinte correspondéncia:
| — Supremo Tribunal Federal: 1 (um);
Il — Conselho Nacional de Justica: 2 (dois);

Il — Superior Tribunal de Justiga: 3 (trés);

1 Paragrafo acrescentado pelo ATO 200910000066999, julgado na 952 Sessao Ordinaria, em 24 de novembro
de 2009.

CNJ Péagina 2 de 28

183



N ;
ON\U #£15anos 111 : COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

IV - Justica Federal: 4 (quatro);

V - Justiga do Trabalho: 5 (cinco);

VI - Justica Eleitoral: 6 (seis);

VII - Justica Militar da Uni&o: 7 (sete);

VIII - Justica dos Estados e do Distrito Federal e Territérios: 8 (oito);
IX - Justica Militar Estadual: 9 (nove).

§ 5° O campo (TR), com 2 (dois) digitos, identifica o tribunal do
respectivo segmento do Poder Judiciario e, na Justica Militar da Unigdo, a

Circunscri¢do Judiciaria, observando-se:

| — nos processos originarios do Supremo Tribunal Federal, do
Conselho Nacional de Justiga, do Superior Tribunal de Justica, do Tribunal
Superior do Trabalho, do Tribunal Superior Eleitoral e do Superior Tribunal

Militar, o campo (TR) deve ser preenchido com zero;

Il — nos processos originarios do Conselho da Justica Federal e do
Conselho Superior da Justica do Trabalho, o campo (TR) deve ser preenchido

com o numero 90 (noventa);

11l — nos processos da Justica Federal, os Tribunais Regionais Federais
devem ser identificados no campo (TR) pelos nimeros 01 a 05, observadas as

respectivas regides;

IV — nos processos da Justica do Trabalho, os Tribunais Regionais do
Trabalho devem ser identificados no campo (TR) pelos numeros 01 a 24,

observadas as respectivas regides;

V — nos processos da Justica Eleitoral, os Tribunais Regionais
Eleitorais devem ser identificados no campo (TR) pelos numeros 01 a 27,
observados os Estados da Federagdo, em ordem alfabética;

VI — nos processos da Justica Militar da Unido, as Circunscri¢cdes
Judiciarias Militares devem ser identificadas no campo (TR) pelos nimeros 01
a 12, observada a subdivisao vigente;

VIl — nos processos da Justica dos Estados e do Distrito Federal e
Territorios, os Tribunais de Justica devem ser identificados no campo (TR)
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pelos nimeros 01 a 27, observados os Estados da Federagdo e o Distrito

Federal, em ordem alfabética;

VIIl — nos processos da Justica Militar Estadual, os Tribunais Militares
dos Estados de Minas Gerais, Rio Grande do Sul e Sdo Paulo devem ser
identificados no campo (TR) pelos numeros 13, 21 e 26, respectivamente,
cumprida a ordem alfabética de que tratam os incisos V e VII;

§ 6° O campo (OOO0OQ0), com 4 (quatro) digitos, identifica a unidade de
origem do processo, observadas as estruturas administrativas dos segmentos

do Poder Judiciario e as seguintes diretrizes:

| — os tribunais devem codificar as suas respectivas unidades de
origem do processo no primeiro grau de jurisdicdo (OOOOQ) com utilizagdo dos
nimeros 0001 (um) a 8999 (oito mil, novecentos e noventa e nove),

observando-se:
a) na Justica Federal, as subsec¢des judiciarias;
b) na Justica do Trabalho, as varas do trabalho;
c) na Justica Eleitoral, as zonas eleitorais;
d) na Justiga Militar da Unido, as auditorias militares;

e) na Justica dos Estados, do Distrito Federal e dos Territérios, os foros
de tramitagao;

f) na Justica Militar Estadual, as auditorias militares.

Il - na Justica dos Estados, do Distrito Federal e dos Territorios,
entende-se por foro de tramitagcdo a sede fisica (forum) onde funciona o érgao

judiciario responsavel pela tramitagdo do processo, ainda que haja mais de

uma sede na mesma comarca e mais de um 6rgao judiciario na mesma sede;

Il - nos processos de competéncia originaria dos tribunais, o campo
(O0O00) deve ser preenchido com =zero, facultada a utilizagdo de
funcionalidade que oculte a sua visibilidade e/ou torne desnecessario o seu

preenchimento para a localizagéo do processo;
IV - nos processos de competéncia originaria das turmas recursais, o

primeiro algarismo do campo (OOOO) deve ser preenchido com o nimero 9
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(nove), facultada a utilizagdo dos demais campos para a identificacdo

especifica da turma recursal responsavel pela tramitagado do processo;

V - até 30 de junho de 2009, os tribunais devem encaminhar ao
Conselho Nacional de Justiga, preferencialmente por meio eletrénico, relacdo
das suas unidades de origem do processo (OOOQ), com os respectivos
caodigos;

VI — a relagdo de que trata o inciso anterior deve ser atualizada pelos

tribunais sempre que ocorrerem acréscimos ou alteragées;

VIl — os ftribunais devem disponibilizar a relagdo das unidades de
origem do processo (OOOOQ) nos seus respectivos sitios na rede mundial de

computadores (internet).

CAPITULO Il
DO PRAZO E DA FORMA DE IMPLANTAGAO
Secéo |

Do Prazo de Implantagao

Art. 2° Os 6rgaos do Poder Judiciario descritos nos itens I-A a VIl do
art. 92 da Constituicdo Federal devem implantar a numeragdo Unica dos
processos até o dia 31 de dezembro de 2009, observado o disposto na

presente Resolugao.

Paragrafo Unico. E facultativa a utilizagdo da numeragdo Unica nos

procedimentos administrativos.

Secao ll

Da Forma de Implantagédo — Processos Novos

Art. 3° A partir da data da implantagédo, todos os processos judiciais

protocolados (processos novos), inclusive os de competéncia originaria dos
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tribunais, devem ser cadastrados de acordo com a numeragdo Unica de

processos.

§ 1° Os recursos, incidentes e outros procedimentos vinculados a um
processo principal, quando autuados em apartado, devem receber numeragéo
prépria e independente, observado o artigo 1° desta Resolugéo.

§ 2° Os recursos processados nos autos principais s6 devem receber
numeragao prépria na hipétese de competéncia delegada ou residual em que o
tribunal de segundo grau pertencer a segmento do Poder Judiciario diverso do

6rgéo jurisdicional prolator da sentenga de primeiro grau.

§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, o campo (OOOOQO) deve ser

preenchido com o nimero 9999 (nove mil, novecentos e noventa e nove);

§ 4° Nas hipdteses dos §§ 1° e 2°, os sistemas processuais devem
registrar a vinculagdo entre os processos e possibilitar a consulta também pelo

numero original.

§ 5° Os tribunais ndo devem repetir ou reaproveitar o numero de um
processo, nem mesmo nas hipéteses de cancelamento de distribuigdo ou de
redistribuicéo.

Segao lll

Da Forma de Implantagado — Processos em Tramitagao

Art. 4° Os processos em tramitagdo na data da implantacdo da
numeracgéo Unica devem receber um novo nimero do 6rgéo ou tribunal em que
teve origem, observada o artigo 1° desta Resolugéo, que convivera com o

numero original durante todo o seu curso.

§ 1° A numeragdo de que trata o caput deve ser atribuida
preferencialmente de forma automatica ou, na impossibilidade, registrada

manualmente nos sistemas até a remessa dos autos em recurso externo.
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§ 2° E facultativo o registro da numeragdo de que trata o caput nos
processos que, na data da implantagdo, estiverem arquivados (baixados) ou,

embora em tramitagdo, ndo forem objeto de recurso externo.

§ 3° E facultativo o langamento da numeragao de que trata o caput na

etiqueta e na capa do processo.

§ 4° Os tribunais superiores s6 devem atribuir a numeragédo de que
trata o caput aos seus processos originarios, observados os paragrafos

anteriores.

§ 5° Os processos em tramitacdo ndo-registrados nos sistemas
processuais até a data da implantagdo da numeragdo Unica devem ser
cadastrados com o nimero original e com a numeracéo de que trata o caput.

§ 6° Na hipotese do paragrafo anterior, se no momento do
cadastramento n&o existir mais a unidade de origem do processo no primeiro
grau de jurisdicdo (OOOO), o numero de que trata o caput deve ser gerado
com o codigo da unidade de origem (OOOO) na qual tramitara.

§ 7° Os sistemas dos tribunais devem possibilitar a consulta aos
processos pelo numero original e pela numeragéo de que trata o caput deste
artigo.

Segao IV

Da Forma de Implantagao — Redistribuicao de Processos

Art. 5° Na hipétese de redistribuicdo do processo para 6rgao
jurisdicional pertencente a outro tribunal, este deve atribuir novo numero ao

processo, observado o artigo 1° desta Resolugéo.

§ 1° Na hipétese do caput deste artigo, o novo érgdo de tramitagdo

deve possibilitar a consulta ao processo também pelo nimero original.

§ 2° N&o sera atribuido novo numero quando o processo for
redistribuido para 6rgéo jurisdicional pertencente ao mesmo tribunal, ainda que
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identificado por outra unidade de origem (OOOO), mas a redistribuicdo deve

ser registrada no movimento/andamento do processo.

§ 3° A numeracéo do processo de execugao penal sera mantida, ainda
que redistribuido a 6rgdo jurisdicional pertencente a outro tribunal, com o
devido registro dessa redistribuicdo em seu respectivo andamento. (Incluido
pela Resolucdo n® 223, de 27.05.16)

CAPITULO Il

DAS CONSULTAS AS INFORMAGOES PROCESSUAIS

Art. 6° Os tribunais devem instituir critérios de consulta que facilitem o
acesso as informagdes processuais, entre outros, pelo nimero do processo,
nome das partes, nome do advogado, numero de inscricdo na OAB e numero
do procedimento investigatorio perante o Ministério Publico e as Policias, sem

prejuizo do sigilo dos processos sob segredo de justica.

§ 1° A consulta pelo nome das partes pode ndo ser disponibilizada
quando a particularidade da matéria a torne desaconselhavel, a critério do

tribunal.

§ 2° A consulta pelo nimero processual pode ser simplificada de modo
a tornar desnecessaria a digitagdo de alguns campos para a identificacdo do
processo, mantida a obrigatoriedade dos 2 (dois) primeiros (NNNNNNN e DD).

CAPITULO IV

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7° A administragdo e a geréncia das agbes relacionadas a
uniformizagdo dos numeros dos processos caberdo ao Comité Gestor a ser

instituido e regulamentado pela Presidéncia do Conselho Nacional de Justiga.
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Paragrafo unico. Os 6rgaos do Poder Judiciario podem instituir Grupos
Gestores para a administragdo e a geréncia das agdes relacionadas a
numeragao Unica dos processos no ambito de sua atuagdo, facultada a
delegacgéo de tais atribuigdes as respectivas Corregedorias.

Art. 8° Os tribunais descritos no artigo 2° desta Resolugdo devem, até o
dia 30 de junho de 2009 e, apds, a cada 60 dias, informar ao Conselho
Nacional de Justica as providéncias adotadas para a implantagdo da
numeragdo Unica dos processos, com encaminhamento de cronograma e

descricao das etapas cumpridas.

Art. 9° O Conselho Nacional de Justiga, em conjunto com os demais
orgéos do Poder Judiciario, promoverdao ampla divulgagdo do teor e objetivos

da presente Resolugao.

Art. 10 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.
Ministro GILMAR MENDES

Este texto n&o substitui a publicagao oficial
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°®
87/2009 e 117/2010, e da Emenda n° 1 a
Resolugéo n° 66/2009.

RESOLUGAO N° 66, DE 27 DE JANEIRO DE 2009

Cria mecanismo de controle estatistico
e disciplina o acompanhamento, pelos
juizes e Tribunais, dos procedimentos
relacionados a decretagdo e ao
controle dos casos de prisdo provisoria.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 5°, LXII, LXIII, LXIV, LXV,
LXVI e LXXVIII, da Constituicdo Federal e nos artigos 282, 306, 309, 310,
paragrafo unico, 311, 312, 321, 322, 323 e 350 do Cdédigo de Processo Penal;

CONSIDERANDO o crescimento significativo de presos provisorios,
conforme dados estatisticos do Departamento Penitenciario Nacional - DEPEN,
entre os anos de 2005 e 2008;

CONSIDERANDO que os dados recolhidos pelo Conselho Nacional
de Justica nos mutirdes carcerarios indicam a necessidade de aperfeigoamento
dos mecanismos de acompanhamento das prisdes provisérias;

CONSIDERANDO que o magistrado, ao receber o auto de prisdo em
flagrante, deve apreciar seus termos, verificando rigorosamente o respeito aos
requisitos legais da prisdo, decidir sobre a concesséo da liberdade proviséria,
com ou sem fianga, relaxar ou manter a prisdo quando presentes os
pressupostos de prisdo preventiva, sempre por decisdo fundamentada e
observada a legislacao pertinente;

CONSIDERANDO que o magistrado deve zelar pelo exato e
imediato cumprimento do disposto no artigo 5°, LXII, da Constituigcdo Federal, e
do disposto no artigo 306, § 1°, do Cddigo de Processo Penal, especialmente
quanto a comunicagdo a familia do preso e a Defensoria Publica;

CONSIDERANDO a preocupagéo da magistratura com as situagoes
de prisdo proviséria com excesso de prazo ou a manutengdo da privagdo da
liberdade apds o cumprimento da sua finalidade;
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CONSIDERANDO a importancia da preservagdo da independéncia
do magistrado, no reexame periddico da situagdo juridica de presos
provisérios, como forma de evitar situagdes de excesso injustificado de
privagéo da liberdade;

CONSIDERANDO a necessidade de se garantir aos magistrados
mecanismos que possibilitem um acompanhamento efetivo das prisdes
provisorias decretadas.

CONSIDERANDO o compromisso do CNJ em zelar pelo
cumprimento dos principios constitucionais da duragéo razoavel do processo e
da legalidade estrita da prisdo.

RESOLVE:

Art. 1° Ao receber o auto de prisdo em flagrante, o juiz devera,
imediatamente, ouvido o Ministério Publico nas hipéteses legais, fundamentar
sobre: (Redacéo dada pela Resolucdo n° 87, de 15 de setembro de 2009)

| - a concessao de liberdade proviséria, com ou sem fianga, quando
a lei admitir;

Il - a manutengéo da prisdo, quando presentes os pressupostos da
priséo preventiva, sempre por decisdo fundamentada e observada a legislagao
pertinente; ou

11l - o relaxamento da prisao ilegal.

§ 1° Em até quarenta e oito horas da comunicacdo da priséo, ndo
sendo juntados documentos e certidées que o juiz entender imprescindiveis a
decisdo e, ndo havendo advogado constituido, serd nomeado um dativo ou
comunicada a Defensoria Publica para que regularize, em prazo que nao pode
exceder a 5 dias.

§ 2° Quando a certiddo e o esclarecimento de eventuais
antecedentes estiverem ao alcance do proprio juizo, por meio do sistema
informatizado, fica dispensada a juntada e o esclarecimento pela defesa.

§ 3° Em qualquer caso o juiz zelara pelo cumprimento do disposto
do artigo 5°, LXII, da Constituicdo Federal, e do disposto no artigo 306, §1°e §
2°, do Cddigo de Processo Penal, especialmente quanto a comunicagédo a
familia do preso e a Defensoria Publica, quanto ao prazo para
encaminhamento ao juiz do auto de prisdo em flagrante e quanto as demais
formalidades da prisdo, devendo ser oficiado ao Ministério Publico, quando
constatadas irregularidades.

§ 4° Aplica-se as demais prisdes cautelares, no que couber, o
disposto no paragrafo anterior, especificamente quanto a comunicagdo a
familia e a Defensoria Publica. (Incluido pelo Plenario do Conselho Nacional de
Justica, na 1022 Sesséo Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no julgamento do
processo Ato Normativo 0002273-30.2010.2.00.0000)
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Art. 2° As varas de inquéritos policiais, as varas com competéncia
criminal e as varas de infancia e juventude encaminhardo relatério as
Corregedorias Gerais de Justica, com periodicidade minima trimestral, com
demonstragao do numero das prisdes em flagrante, temporarias e preventivas,
e de internagdes, indicando o nome do preso ou internado, o ndmero do
processo, a data e a natureza da priséo ou da internagao, unidade prisional ou
de internagcdo, a data e o conteiudo do dultimo movimento processual.
(Renumerado pela Resolucédo n° 87, de 15 de setembro de 2009)

§ 1° O envio de relatérios por meio fisico pode ser dispensado
quando for possivel obté-los automaticamente por meio de sistema
informatizado.

§ 2° Os Tribunais devem desenvolver mecanismos, prioritariamente
eletrénicos, de auxilio aos magistrados, no controle das prisdes e internagbes
sob sua jurisdigao.

Art. 2°-A A Fica instituido o Cadastro Nacional de Prisdes Cautelares
e Internagbes Provisorias. (Incluido pelo Plenario do Conselho Nacional de
Justica, na 1022 Sessdo Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no julgamento do
processo Ato Normativo 0002272-45.2010.2.00.0000-Emenda n°® 1) (Vigéncia
suspensa pela Resolucéo n°® 117, de 3 de agosto de 2010)

§ 1° Caberd as varas de inquéritos policiais, as varas com
competéncia criminal e as varas de infancia e juventude o cadastramento das
prisdes em flagrante, temporarias e preventivas e das internagdes temporarias
existentes nos processos de sua competéncia, bem assim de sua prorrogacéo,
encerramento e outras intercorréncias. (Incluido pelo Plenario do Conselho
Nacional de Justica, na 102% Sess&o Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no
julgamento do processo Ato Normativo 0002272-45.2010.2.00.0000-Emenda n°®
1)

§ 2° As prisdes cautelares e internagdes provisoérias ocorridas apds a
publicacdo desta Resolugdo deverdo ser cadastradas em até 24h apds a
comunicagao. (Incluido pelo Plenario do Conselho Nacional de Justica, na 1022
Sesséo Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no julgamento do processo Ato
Normativo 0002272-45.2010.2.00.0000-Emenda n® 1)

§ 3° As prisbes cautelares e internagbes provisoérias ja iniciadas e
ainda em curso deverdo ser cadastradas no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias. (Incluido pelo Plenario do Conselho Nacional de Justica, na 1022
Sesséo Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no julgamento do processo Ato
Normativo 0002272-45.2010.2.00.0000-Emenda n° 1)

4° A geréncia dos usuarios do Sistema do Cadastro Nacional de
Prisbes Cautelares e Internagcdes Provisérias sera realizada pelas
Corregedorias dos Tribunais. (Incluido pelo Plenario do Conselho Nacional de
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Justica, na 1022 Sesséo Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no julgamento do
processo Ato Normativo 0002272-45.2010.2.00.0000-Emenda n° 1)

§ 5° O Tribunal que possuir condi¢cdes tecnolégicas para tanto,
podera realizar o envio das informagbes diretamente de seu sistema para o
Sistema do Cadastro Nacional de Prisbes Cautelares e Internagdes
Provisérias, nos mesmos prazos e condi¢des dos incisos 2° e 3°, em modelo a
ser definido pelo Departamento de Tecnologia da Informacdo do Conselho
Nacional de Justiga. (Incluido pelo Plenario do Conselho Nacional de Justica,
na 1022 Sesséo Ordinaria, de 06 de abril de 2010, no julgamento do processo
Ato Normativo 0002272-45.2010.2.00.0000-Emenda n° 1)

Art. 3° Verificada a paralisagdo por mais de trés meses dos
inquéritos e processos, com indiciado ou réu preso, devera a Secretaria ou o
Cartério encaminhar os autos imediatamente a conclusdo do juiz para que
sejam examinados. (Renumerado pela Resolugéo n° 87, de 15 de setembro de
2009)

Art. 4° Aplicam-se as disposigbes dos artigos 1° e 2° aos processos
nos Tribunais, devendo, neste caso, o Relator encaminhar o relatério a
Presidéncia do Tribunal respectivo. (Renumerado pela Resolucdo n° 87, de 15
de setembro de 2009)

Art. 5° Apds o exame dos inquéritos e processos, com indiciado ou
réu preso, paralisados por mais de trés meses, o juiz informara a Corregedoria
Geral de Justica e o Relator a Presidéncia do Tribunal, as providéncias que
foram adotadas, por meio do relatério a que se refere o artigo 2°, justificando a
demora na movimentagao processual. (Renumerado pela Resolucdo n°® 87, de
15 de setembro de 2009)

Art. 6° As Corregedorias Gerais de Justica deverdo coordenar e
fiscalizar o cumprimento pelos juizes criminais do disposto nesta Resolugéo.
(Renumerado pela Resolucédo n° 87, de 15 de setembro de 2009)

Paragrafo Unico. O controle e fiscalizagdo dos processos nos
Tribunais serdo realizados pela Corregedoria Nacional de Justica, nas
inspecdes e também por intermédio dos relatérios encaminhados as
Presidéncias dos Tribunais respectivos.

Art. 7° Os Tribunais poderdo expedir regulamentos suplementares
para elaboragéo dos relatérios e cumprimento das determinagbes de que trata
esta resolugdo, podendo estabelecer menor periodicidade e acompanhamentos
processuais mais detalhados, tendo em vista as peculiaridades locais.
(Renumerado pela Resolucdo n° 87, de 15 de setembro de 2009)

Art. 8° Os relatorios referidos nos artigos 2° e 4° deverdo
permanecer disponiveis para a Corregedoria Nacional de Justica, sempre que
solicitados. (Renumerado pela Resolucéo n°® 87, de 15 de setembro de 2009)
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Art. 9° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagao original
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Texto compilado a partir da redag@o dada pelas
Portarias n° 141/2018 e n® 5/2019.

RESOLUCAO N° 69, DE 31 DE MARCO DE 2009

Dispde sobre a implementagdo do Conselho
Consultivo do Departamento de Pesquisas
Judiciarias - DPJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de suas
atribui¢des regimentais e constitucionais, e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 6°, caput e paragrafos, da Lei n° 11.364, de 26 de
outubro de 2006, com a redacéo dada pela Lein® 11.618, de 19 de dezembro de 2007, que
prevé que o Departamento de Pesquisas Judiciarias dispora, em sua estrutura, de um
Conselho Consultivo;

CONSIDERANDO a indicagdo efetuada pelo Ministro Presidente deste Conselho,
aprovada em Plenario na 81* Sess@o Ordinaria, realizada em 31 de marco de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° Implementar o Conselho Consultivo do Departamento de Pesquisas Judiciarias,
composto pelos membros relacionados no Anexo I desta Resolugéo.

Paragrafo unico. As eventuais alteragcdes no Anexo I desta Resolugdo serdo publicadas
pelo Presidente do CNJ, ap6s aprovagdo do Plenario.

Art. 2° O Conselho Consultivo do Departamento de Pesquisas Judiciarias elaborara seu
regulamento, a ser submetido a aprovag¢do do Plendrio do CNJ, sem prejuizo das
atribui¢des descritas no Regimento Interno do Conselho Nacional de Justica.

Art. 3° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ministro GILMAR MENDES

ANEXO I
(Alterado pelas Portarias n® 141/2018 e n° 5/2019)

1 - Dr. Carlos Eduardo Esteves Lima;
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II - Dra. Daiane Nogueira de Lira;

III - Dr. Everardo Maciel,

IV - Dr. Eurico Marcos Diniz de Santi;

V - Dr. Floriano Peixoto de Azevedo Marques Neto;

VI - Dr. José Vicente;

VII - Juiza Federal Tais Schilling Ferraz;

VIII - Sr. Milton Gongalves;

IX - Dra. Nina Beatriz Stocco Ranieri;

X - Dr. Otavio Luiz Rodrigues Junior;

XI - Des. Federal Paulo Sérgio Domingues;

XII - Dra. Priscila Cruz;

XIII - Juiz de Direito Richard Pae Kim;

XIV - Dr. Raul Belens Jungmann Pinto; (Incluido pela Portaria n® 5, de 11.01.2019)
XV - Dr. Paulo César Hartung Gomes; e (Incluido pela Portarian® 5, de 11.01.2019)

XVI - Dr. André Ramos Tavares (Incluido pela Portaria n® 5, de 11.01.2019)
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°
152/2012 e n° 326/2020.

RESOLUGAO Ne 71, DE 31 DE MARGO DE 2009.

Dispbe sobre regime de plantdo
judiciario em primeiro e segundo graus
de jurisdicao.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigOes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a responsabilidade do Conselho Nacional de
Justica pelo bom funcionamento do Poder Judiciario, prevista no § 4° do art.
103-B da Constituigéo;

CONSIDERANDO a competéncia do Conselho Nacional de Justica
de zelar pelo cumprimento do Estatuto da Magistratura e de recomendar as
providencias para tanto necessarias, conforme dispde o art. 19, | do Regimento
Interno;

CONSIDERANDO a wurgéncia na obtencdo da prestagéo
jurisdicional, relacionada a processos judiciais em regime de plantdo, bem
como objetivando evitar distorgdes no desempenho das competéncias dos
diferentes 6rgaos judiciais;

CONSIDERANDO a necessidade e conveniéncia de os plantdes
atuarem com objetividade e clareza para jurisdicionados e advogados que
utilizam os servigos judiciarios e a padroniza¢éo das hipoteses de comprovada
urgéncia, que se incluem na competéncia jurisdicional em regime de plantao;
padronizar a disciplina correspondente, com objetividade e clareza para os
jurisdicionados e advogados que utilizam os servicos judiciarios;

RESOLVE:

Art. 1° O plantdo judiciario, em primeiro e segundo graus de
jurisdigdo, conforme a previsao regimental dos respectivos Tribunais ou juizos,
destina-se exclusivamente ao exame das seguintes matérias: (Redacéo dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)
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| — pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que
figurar como coator autoridade submetida a competéncia jurisdicional do
magistrado plantonista; (Redacéo dada pela Resolucéo n°® 326, de 26.6.2020)

Il — medida liminar em dissidio coletivo de greve; (Redacdo dada
pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Il = comunicagdes de prisdo em flagrante; (Redacdo dada pela
Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

IV — apreciagdo dos pedidos de concessao de liberdade provisoria;
(Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

V — em caso de justificada urgéncia, de representagéo da autoridade
policial ou do Ministério Publico visando a decretagdo de prisdo preventiva ou
temporaria; (Redacéo dada pela Resolucédo n® 326, de 26.6.2020)

VI — pedidos de busca e apreensédo de pessoas, bens ou valores,
desde que objetivamente comprovada a urgéncia; (Redacdo dada pela
Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

VIl — medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa
ser realizada no horario normal de expediente ou de caso em que da demora
possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparagao; (Redacdo dada
pela Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

VIII — medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos
Juizados Especiais a que se referem as Leis n° 9.099, de 26 de setembro de
1995, e n° 10.259, de 12 de julho de 2001, limitadas as hipéteses acima
enumeradas. (Redacédo dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 1° O plantéo judiciario ndo se destina a reiteracdo de pedido ja
apreciado no 6rgao judicial de origem ou em plantdo anterior, nem a sua
reconsideragao ou reexame ou a apreciagao de solicitagdo de prorrogagdo de
autorizacgao judicial para escuta telefénica. (Redacéo dada pela Resolugéo n°
326, de 26.6.2020)

§ 2° As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o
depdsito de importancia em dinheiro ou valores sé poderéo ser ordenadas por
escrito pela autoridade judiciarias competente e s6 serdo executadas ou
efetivadas durante o expediente bancario normal, por intermédio de servidor
credenciado do juizo ou de outra autoridade, por expressa e justificada
delegacgéo do juiz. (Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° Durante o plantdo, ndo serdo apreciados pedidos de
levantamento de importancia em dinheiro ou valores nem liberagdo de bens
apreendidos. (Redacédo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 2° O plantao judiciario realiza-se nas dependéncias do Tribunal
ou forum, em todas as sedes de comarca, circunscrigdo, se¢do ou subsegéo
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judiciaria, conforme a organizagao judiciaria local, e serd mantido em todos os
dias em que ndo houver expediente forense e, nos dias Uteis, antes ou apds o
expediente normal, nos termos disciplinados pelo Tribunal. (Redacdo dada pela
Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. A divulgagéo dos enderegos e telefones do servigo
de plantdo sera realizada com antecedéncia razoavel pelo sitio eletrénico do
6rgdo judiciario respectivo e pela imprensa oficial, devendo o nome dos
plantonistas ser divulgado apenas 5 (cinco) dias antes do plantdo. (Redacéo
dada pela Resolucdo n°® 152, de 06.07.12).

Art. 3° Nos dias em que ndo houver expediente normal, o plantdo
realizar-se-a em horario acessivel ao publico, compreendendo pelo menos trés
horas continuas de atendimento ou dois periodos de trés horas. (Redacéo
dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 4° Os desembargadores e juizes de plantdo permanecem nessa
condigdo mesmo fora dos periodos previstos no art. 30 desta Resolugao,
podendo atender excepcionalmente em domicilio, conforme dispuser regimento
ou provimento local, em qualquer caso, observada a necessidade ou
comprovada urgéncia. (Redacéo dada pela Resolucéo n® 326, de 26.6.2020)

Art. 5° O atendimento do servigo de plantdo em primeiro e segundo
grau sera prestado mediante escala de desembargadores e juizes, a ser
elaborada com antecedéncia e divulgada publicamente pelos Tribunais.
(Redacéo dada pela Resolugdo n® 326, de 26.6.2020)

Paragrafo Unico. Os tribunais e juizos poderao estabelecer escalas e
periodos de plantdo especial para periodos em que existam peculiaridades
locais ou regionais ou para periodo de festas tradicionais, feriados, recesso ou
prolongada auséncia de expediente normal.

Art. 68° Sera responsavel pelo plantdo no segundo grau de jurisdigéo
0 juiz ou desembargador que o regimento interno ou provimento do respectivo
Tribunal designar, observada a necessidade de alterndncia. (Redacéo dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. Durante todo o periodo de plantdo ficardo a
disposigéo do juiz ou desembargador encarregado pelo menos um servidor e
um oficial de justica indicados por escala publica ou escolhidos de comum
acordo pelo plantonista.

Art. 6°-A. No primeiro grau, sera juiz plantonista aquele designado
ou indicado para periodo minimo de trés dias de plantédo, por escala publica
definida previamente no primeiro dia do més. (Incluido pela Resolucédo n° 326,
de 26.6.2020)

Art. 7° O servigo de plantdo mantera registro préprio de todas as
ocorréncias e diligéncias realizadas com relagdo aos fatos apreciados,
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arquivando copia das decisdes, oficios, mandados, alvaras, determinagdes e
providéncias adotadas. (Redacéo dada pela Resolucdo n°® 326, de 26.6.2020)

§1° Os pedidos, requerimentos e documentos que devam ser
apreciados pelo magistrado de plantdo serdo apresentados em duas vias, ou
com copia, e recebidos pelo servidor plantonista designado par a formalizagdo
e conclusdo ao juiz plantonista. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 326, de
26.6.2020)

§ 2° Os pedidos, requerimentos, comunicagdes, autos, processos e
quaisquer papéis recebidos ou processados durante o periodo de plantdo
serdo recebidos mediante protocolo que consigne a data e a hora da entrada e
o0 nome do recebedor, e serdo impreterivelmente encaminhados a distribuicdo
ou ao juizo competente no inicio do expediente do primeiro dia util imediato ao
do encerramento do plantdo. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.6.2020)

Art. 8° Os Tribunais, por meio de seu 6rgdo competente, quando for
0 caso, ou a corregedoria-geral e os juizos de primeiro grau competentes,
poderao editar ato normativo complementar disciplinando as peculiaridades
locais ou regionais, observados os direitos e garantias fundamentais, as regras
de processo e os termos desta Resolugdo. (Redacédo dada pela Resolucdo n°
326, de 26.6.2020)

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Tribunal respectivo,
para o plantdo de segundo grau, e pelo corregedor-geral, quando se tratar de
plantdo em primeiro grau. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 326, de
26.6.2020)

Art. 10. Os tribunais e juizos adaptardo, conforme a necessidade,
seus regimentos ou atos normativos no prazo de noventa (90) dias.

Art. 11. O Plantao no Conselho Nacional de Justica e nos Tribunais
Superiores sera disciplinado pelos respectivos regimentos internos.

Art. 12. Fica revogada a Resolucéo n° 36, de 24 de abril de 2007.

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir da redagéo dada
pelas Resolugdes n° 144/2012, n°
149/2012, n°® 209/2015, n° 262/2018 e
326/2020.

RESOLUGAO N° 72, DE 31 DE MARGO DE 2009

Dispbe sobre a convocagéo de juizes de
primeiro grau para substituicdo e auxilio no
ambito dos Tribunais estaduais e
federais.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso
de suas atribuigbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o Regimento Interno do Conselho Nacional

de Justiga, na forma do art. 5°, § 2° da Emenda Constitucional n°® 45, de 30 de
dezembro de 2004, tem natureza e forga de lei complementar,

CONSIDERANDO a conveniéncia de padronizar no ambito nacional o
regime de convocacgéo de Juizes de primeiro grau para substituicao e auxilio em
segundo grau de jurisdigéo,

CONSIDERANDO as informag¢des encaminhadas pelos Tribunais de
Justica estaduais e Tribunais Regionais Federais, e

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n° 17 do Conselho
Nacional de Justica e os dados constantes do Processo n° 200720000009044,

RESOLVE:

Art. 1° A convocacgao de juizes de primeiro grau para substituigao e
auxilio no ambito dos Tribunais estaduais ou federais obedecera as regras e
disposigcbes previstas na Lei Organica da Magistratura Nacional (Lei
Complementar n° 35, de 14 de marco de 1979), em lei federal especial e nas
disposigbes constitucionais e legais estaduais especificas, bem como ao
disposto nesta Resolugéo. (Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)
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Art. 2° A atuagdo de juizes de primeiro grau em segunda instancia
podera decorrer:

| - do exercicio do cargo de juiz substituto em segundo grau, de
acordo com previsdo legal especifica, cujo provimento respeite as exigéncias
constitucionais correspondentes;

Il - da convocagao para fins de substituigdo, de acordo com o art. 118
da LOMAN;

Il - da convocagéo para fins de auxilio;

Art. 3° Os juizes de primeiro grau substitutos de segundo grau, onde
houver, deverédo estar alocados em quadro ou classe especial da ultima entrancia
e nele providos por critérios objetivos previstos na lei local, e serdo convocados
para substituicdo ou auxilio em 6rgéo julgador de segundo grau.

Art. 4° A convocacao de juizes de primeiro grau para substituicdo nos
Tribunais podera ocorrer nos casos de vaga ou afastamento por qualquer motivo
de membro do Tribunal, em prazo superior a 30 dias, e somente para o exercicio
de atividade jurisdicional.

§ 1° Aos juizes convocados, serdo destinados o gabinete e a
assessoria do desembargador ou juiz de segundo grau substituido. (Redacao
dada pela Resolugédo n® 326, de 26.6.2020)

§ 2° Encerrado o periodo de convocagédo, os processos em poder do
juiz convocado serdo conclusos ao desembargador ou juiz de segundo grau
substituido, ressalvados aqueles em que esteja langado o relatério ou que
tenham sido incluidos em pauta de julgamento. (Redacdo dada pela Resolucédo
n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° Nao se admitira convocagdo para substituicdo em funcéo
jurisdicional de desembargadores que exergam cargos de diregédo nos Tribunais.
(Redacao dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 5° A convocacéo de juizes de primeiro grau para auxilio a tribunais
e juizes de segundo grau ou desembargadores, dar-se-a sempre em carater
excepcional e quando o justificado acumulo de servigo o exigir.

Paragrafo 1° A convocacéo de juizes de primeiro grau para auxilio a
tribunais e juizes de segundo grau ou desembargadores sera para o exercicio
de atividade jurisdicional ou administrativa, restrita nesta situagao ao auxilio a
Presidéncia, Vice-Presidéncia ou Corregedoria do Tribunal.

§ 1° A convocagéo de juizes de primeiro grau para auxilio a Tribunais
e a juizes de segundo grau ou desembargadores sera para o exercicio de
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atividade jurisdicional ou administrativa, restrita, nesta situagéo, ao auxilio a
Presidéncia, Vice-Presidéncia ou Corregedoria do Tribunal. (Redacdo dada pela
Resolucédo n® 326, de 26.6.2020)

§ 2° A convocagao para auxilio dar-se-a em carater excepcional, ante
imprevisivel ou justificado acimulo de servigo, ou quando outra circunstancia
impedir o exercicio regular das atividades do Tribunal. (Redacédo dada pela
Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° O acumulo de servigo é reconhecido sempre que a quantidade
média de distribuicdo de feitos no Tribunal superar a capacidade média de
julgamento de todos os seus membros e assim se conservar por seis meses.
(Redacao dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 4° A convocagao dos juizes que ndo ostentem a condigdo legal de
substitutos de segundo grau ndo excedera a dois anos, podendo ser prorrogada
uma vez, caso persista o carater excepcional que a ocasionou. (Redacéo dada
pela Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 6° Os juizes de primeiro grau convocados para exercer fungéo de
substituicdo ou auxilio nos tribunais receberao, exclusivamente, a diferenga de
remuneragao para o cargo de Desembargador.

Art. 7° Quando expressamente autorizados por lei federal ou estadual,
poderao ser convocados, para substituigdo ou auxilio em segundo grau, juizes
integrantes da classe ou quadro especial de juizes substitutos de segundo grau,
quando houver, ou integrantes da entrancia final ou Unica e titulares de juizos ou
varas, desde que preencham os requisitos constitucionais e legais exigidos para
ocupar o respectivo cargo. (Redacado dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 1° Os Tribunais disciplinardo regimentalmente os critérios e
requisitos para a indicagdo ou eleigdo de juizes de primeiro grau a serem
convocados, observado o seguinte: (Redacéo dada pela Resolucao n° 326, de
26.6.2020)

| — ndo poderdo ser convocados 0s juizes de primeiro grau que
acumulem qualquer outra atribui¢éo jurisdicional ou administrativa, como servigo
eleitoral, administragdo do foro, turma recursal, coordenagdo de juizados
especiais ou de infancia e juventude; (Redacéo dada pela Resolucéo n°® 326, de
26.6.2020)

Il — ndo poderdo ser convocados juizes de primeiro grau em numero
excedente a 10% dos juizes titulares de vara na mesma comarca, se¢éo ou
subsecao judiciaria, nelas sempre mantidos a presencga e o exercicio de juiz
substituto ou em substituicdo por todo o periodo de convocagédo do titular;
(Redacao dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)
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Ill — ndo sera convocado o juiz que, injustificadamente, retiver utos em
seu poder além do prazo legal, ndo podendo devolvé-los ao cartério sem o
devido despacho ou decisdo. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 326, de
26.6.2020)

§ 2° Os juizes convocados poderdo se afastar da jurisdigao de suas
respectivas unidades durante o periodo de convocagdo. (Redacédo dada pela
Resolucédo n® 326, de 26.6.2020)

Art. 8° Cabe aos Corregedores dos Tribunais de Justica e dos
Tribunais Regionais Federais opinar conclusivamente nos processos de
convocacéo de juizes de primeiro grau para auxilio em segundo grau, os quais
serdo definitivamente apreciados pelo plenario ou 6rgdo especial respectivo
mediante distribuicdo a um relator que néo sera o seu presidente ou corregedor.

Art. 9° A Presidéncia dos Tribunais, excepcionalmente e observados
os critérios desta Resolugédo, podera convocar, observados os critérios desta
resolucgao, até dois (2) juizes para auxilio aos trabalhos da Presidéncia e até dois
(2) para a Vice-presidéncia, respectivamente.

§ 1° Nos Tribunais com mais de trezentos juizes, a convocagao de que
trata o caput em ndmero acima do limite estabelecido devera ser justificada e
submetida ao controle e referendo do Conselho Nacional de Justiga. (Redacao
dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 2° A Corregedoria-Geral dos Tribunais podera solicitar a convocagao
de juizes de primeiro grau em auxilio aos seus trabalhos correicionais, sendo um
para cada cem juizes efetivos em exercicio no Estado ou regido sob sua
jurisdigao, devendo ser expressamente justificada e submetida ao referendo do
CNJ quando exceder o nimero de seis juizes. (Redacdo dada pela Resolucdo
n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° Além da hipotese de que trata o caput deste artigo, a Presidéncia
do Tribunal também podera convocar um juiz auxiliar para atuar exclusivamente
na gestdo e supervisdo dos procedimentos relacionados aos precatérios e
requisicbes de pequeno valor. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.6.2020)

Art. 10. As Camaras ou Turmas dos Tribunais deverao ser formadas
com maioria de desembargadores titulares e por um deles presidida, todos
atuando como relator, revisor ou vogal.

Paragrafo unico. Os juizes de primeiro grau convocados e os juizes
substitutos em segundo grau designados integrardo as camaras ou turmas para
as quais forem destinados.
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Art. 11. Casos e situagdes especiais ou que meregam tratamento
diferenciado poder&o ser objeto de disciplina propria pelos respectivos tribunais
estaduais ou federais, a qual s6 valera apos o referendo do plenario do Conselho
Nacional de Justica, ouvida a Corregedoria Nacional.

Art. 12. (Revogado pela Resolucdo n° 209, de 10.11.15)

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
devendo os tribunais adaptar seus regimentos internos com a observancia de
suas regras no prazo de noventa (90) dias.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagéo oficial.
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Texto compilado a partir da Resolugdo n°
326/2020.

RESOLUGAO N° 73, DE 28 DE ABRIL DE 2009.

Dispde sobre a concessdo e
pagamento de diarias no ambito do
Poder Judiciario.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigdes conferidas pela Constituigdo da Republica, especialmente o
disposto nos incisos | e Il, do § 4°, do art. 103-B;

CONSIDERANDO que a Administragao Publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido deve observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que deve haver compatibilidade entre o motivo do
deslocamento e o interesse publico;

CONSIDERANDO as informagdes prestadas por 26 Tribunais de
Justica; 08 Tribunais Regionais Eleitorais; 13 Tribunais Regionais do Trabalho
e 04 Tribunais Regionais Federais;

CONSIDERANDO que o controle efetuado pelo Tribunal de Contas
se restringe apenas ao aspecto financeiro da concessdo e pagamento das
diarias;

CONSIDERANDO a disparidade entre os valores de diarias
habitualmente pagos aos magistrados e aos servidores do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo das regras
gerais para a concessao e pagamento de diarias no ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o carater indenizatério do pagamento de diarias
que se destina a custear alimentagédo, hospedagem e locomogéo urbana, em
missao fora da sede:

CONSIDERANDO a decisdo proferida nos autos do Pedido de
Providéncias n.° 200810000011052;
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RESOLVE:

Art. 1° Os tribunais regulamentardo a concesséo e o pagamento de
diarias aos seus magistrados e servidores, observando os critérios definidos na
presente Resolugao.

Art. 2° O magistrado ou o servidor que se deslocar, a servigo, em
carater eventual ou transitorio, da localidade em que tenha exercicio para outro
ponto do territério nacional ou para o exterior, tera direito a percepgéo de
diarias, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou do pagamento de
indenizagéo de transporte.

Art. 3° A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem
obrigatoriamente:

| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse
publico;

Il - correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do
cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungéo
comissionada ou do cargo em comissao;

Il - publicagédo do ato na imprensa oficial de veiculagdo dos atos do
Tribunal concedente, contendo: o nome do servidor ou magistrado; o
cargo/fungao ocupado; o destino; a atividade a ser desenvolvida; o periodo de
afastamento;

IV - comprovagéo do deslocamento e da atividade desempenhada;

V - fixacdo dos valores das diarias de maneira proporcional aos
subsidios ou aos vencimentos.

Paragrafo unico. A publicacdo a que se refere o inciso Il sera "a
posteriori" em caso de viagem para realizagéo de diligéncia sigilosa.

Art. 4° As diarias, incluindo-se a data de partida e a de chegada,
destinam-se a indenizar o magistrado ou o servidor das despesas
extraordinarias com alimentagéo, hospedagem e locomogao urbana.

Paragrafo unico. As propostas de concesséo de diarias, quando o
afastamento iniciar-se as sextas-feiras, bem como as que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificadas.

Art. 5° O magistrado ou servidor que perceber diaria esta obrigado a
devolver, no prazo de 5 (cinco) dias do retorno a sede, o comprovante do
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cartdo de embarque, de maneira que seja possivel verificar a data e o horario
do deslocamento.

Paragrafo unico. Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da
devolugdo do comprovante do cartdo de embarque, por motivo justificado, a
comprovagao da viagem podera ser feita por quaisquer das seguintes formas:

| - ata de reunido ou declaragao emitida por unidade administrativa,
no caso de reunides de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de
Comissbes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como
presente;

Il - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de
presenca em eventos, semindrios, treinamentos ou assemelhados, em que
conste o nome do beneficiario como presente;

Il - outra forma definida pelo Tribunal concedente.

Art. 6° As diarias concedidas aos magistrados serdo escalonadas e
terdo como valor maximo o correspondente a diaria paga a Ministro do
Supremo Tribunal Federal.

§ 1° Os servidores perceberdo, no méaximo, 60% (sessenta por
cento) do valor da diaria a que tem direito Ministro do Supremo Tribunal
Federal.

§ 2° O servidor que se deslocar em equipe de trabalho recebera
diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais servidores membros da
equipe.

§ 3° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentagéo e ao auxilio-transporte a que tiver direito o beneficiario, exceto em

relagdo as que sdo pagas excepcionalmente em fins de semana e feriados.

Art. 7° Em viagem ao territério nacional, o valor da diaria sera
reduzido a metade nos seguintes casos:

| - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
Il - na data do retorno a sede;

Il - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por
6rgéo ou entidade da Administracao Publica.

Art. 8° As diarias, concedidas por dia de afastamento da sede do
servigo, serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, mediante crédito em
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conta bancaria, exceto nas seguintes situagbes, a critério da autoridade
concedente:

| - em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento;

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a 15
(quinze) dias, hipétese em que poderao ser pagas parceladamente.

Paragrafo unico. Quando o periodo de afastamento se estender até
0 exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

Art. 9° As diarias serao restituidas ao erario nas seguintes hipéteses:

| - ndo realizagdo do deslocamento, com devolugao integral do valor
percebido;

Il - retorno antecipado do magistrado ou servidor, com devolugéo
proporcional do valor percebido;

Ill - outras hipéteses que nao justifiquem o pagamento da verba
indenizatoria.

Art. 10 O magistrado ou servidor que receber diarias e nao se
afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restituir os respectivos
valores, integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data prevista
para o inicio do afastamento.

Art. 11 Serdo igualmente restituidas, em 5 (cinco) dias contados da
data do retorno a sede originaria de servico, as diarias recebidas em excesso.

Art. 12 Nao havendo restituicdo das diarias recebidas
indevidamente, no prazo de 5 (cinco) dias, o beneficiario estara sujeito ao
desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou,
nao sendo possivel, no més imediatamente subseqliente.

Art. 13 As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida
até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° Exigindo o afastamento pernoite em territério nacional, fora da
sede do servico, sera devida diaria integral, conforme valores constantes das
respectivas tabelas de diarias nacionais.

§ 2° Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede
acontecer no dia seguinte ao da chegada no territério nacional.
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§ 3° O valor da diaria sera reduzido a metade, nas hipéteses dos §§
1° e 2° desde que fornecido ao beneficiario alojamento ou outra forma de
hospedagem por 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica. (Redacdo dada
pela Resolucdo n°® 326, de 26.6.2020)

Art. 14 Podera estipular-se valor diferenciado para a diaria
internacional, inclusive em moeda estrangeira.

Paragrafo unico. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos
critérios fixados para a concessdo, pagamento e restituicdo das diarias pagas
no territério nacional.

Art. 15 Os tribunais deverao, no prazo de 90 (noventa) dias, informar
as medidas adotadas para cumprimento da presente Resolugéo.

Art. 16 Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagéo oficial.

230



QU= 15anos it - ~ COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

Texto compilado a partir das alteragdes
promovidas pela Emenda 1/2009, pela
Resolucéo n° 118/2010 e pela Resolucéo
n° 208/2015.

RESOLUGAO N° 75, DE 12 DE MAIO DE 2009

Dispbe sobre os concursos publicos
para ingresso na carreira da
magistratura em todos os ramos do
Poder Judiciario nacional.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 103-B, § 4°, inciso |, da
Constituicdo da Republica, compete ao Conselho Nacional de Justica zelar
pela autonomia do Poder Judiciario e pelo cumprimento do Estatuto da
Magistratura, podendo expedir atos regulamentares, no ambito de sua
competéncia, ou recomendar providéncias;

CONSIDERANDO que o ingresso na magistratura brasileira ocorre
mediante concurso publico de provas e titulos, conforme o disposto no art. 93,
inciso |, da Constituicdo da Republica, observados os principios constitucionais
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a multiplicidade de normas e procedimentos
distintos por que se pautam os Tribunais brasileiros na realizagdo de concursos
para ingresso na magistratura, com frequentes impugnacdes na esfera
administrativa e/ou jurisdicional que retardam ou comprometem o certame;

CONSIDERANDO a imperativa necessidade de editar normas
destinadas a regulamentar e a uniformizar o procedimento e os critérios
relacionados ao concurso de ingresso na carreira da magistratura do Poder
Judiciario nacional;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secéo |
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DA ABERTURA DO CONCURSO

Art. 1° O concurso publico para ingresso na carreira da magistratura
é regulamentado por esta Resolucéo.

Art. 2° O ingresso na carreira, cujo cargo inicial sera o de juiz
substituto, far-se-a mediante concurso publico de provas e titulos, de acordo
com os arts. 93, |, e 96, |, "c", da Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. O provimento dos cargos sera feito de acordo com
a disponibilidade orgamentaria e a necessidade do servigo.

Art. 3° A realizagdo do concurso publico, observadas a dotagéo
orcamentaria e a existéncia de vagas, inicia-se com a constituicdo da
respectiva Comissdo de Concurso, mediante resolu¢cdo aprovada pelo 6rgéo
especial ou Tribunal Pleno.

Paragrafo Unico. A comissdo de Concurso incumbir-se-a de todas as
providéncias necessarias a organizagao e realizagéo do certame, sem prejuizo
das atribuicdes cometidas por esta Resolugéo, se for o caso, as Comissdes
Examinadoras e a instituicio especializada contratada ou conveniada para
execucgdo das provas do certame. (Redacdo dada pela Resolucdo n°® 118, de
03.08.10)

Art. 4° As vagas existentes e indicadas no edital poderdo ser
acrescidas outras, que surgirem durante o prazo de validade do concurso.

Secao Il
DAS ETAPAS E DO PROGRAMA DO CONCURSO

Art. 5° O concurso desenvolver-se-a sucessivamente de acordo com
as seguintes etapas:

| - primeira etapa - uma prova objetiva seletiva, de carater
eliminatdrio e classificatorio;

Il - segunda etapa - duas provas escritas, de carater eliminatorio e
classificatorio;

Il - terceira etapa - de carater eliminatério, com as seguintes fases:
a) sindicancia da vida pregressa e investigagao social;

b) exame de sanidade fisica e mental;

c) exame psicotécnico;

IV - quarta etapa - uma prova oral, de carater eliminatério e
classificatorio;

V - quinta etapa - avaliagéo de titulos, de carater classificatorio.

§ 1° A participagdo do candidato em cada etapa ocorrera
necessariamente apos habilitagdo na etapa anterior.

§ 2° Os tribunais poderao realizar, como etapa do certame, curso de
formagao inicial, de carater eliminatério ou nao.
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Art. 6° As provas da primeira, segunda e quarta etapas versardo, no
minimo, sobre as disciplinas constantes dos Anexos |, II, llI, IV e V, conforme o
segmento do Poder Judiciario nacional. As provas da segunda e quarta etapas
também versardo sobre o programa discriminado no Anexo VI.

Secao Il .
DA CLASSIFICAGCAO E DA MEDIA FINAL

Art. 7° A classificagdo dos candidatos habilitados obedecera a ordem
decrescente da média final, observada a seguinte ponderacéo:

| - da prova objetiva seletiva: peso 1;

Il - da primeira e da segunda prova escrita: peso 3 para cada prova;
Il - da prova oral: peso 2;

IV - da prova de titulos: peso 1.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipétese, havera arredondamento de
nota, desprezadas as fragbes além do centésimo nas avaliagdes de cada etapa
do certame.

Art. 8° A média final, calculada por média aritmética ponderada que
leve em conta o peso atribuido a cada prova, sera expressa com 3 (trés) casas

decimais.

Art. 9° Para efeito de desempate, prevalecera a seguinte ordem de
notas:

| - a das duas provas escritas somadas;

Il - a da prova oral;

Il - a da prova objetiva seletiva;

IV - a da prova de titulos.

Paragrafo unico. Persistindo o empate, prevalecera o candidato de
maior idade.

Art. 10. Considerar-se-a aprovado para provimento do cargo o
candidato que for habilitado em todas as etapas do concurso.

Paragrafo unico. Ocorrera eliminagao do candidato que:

| - ndo obtiver classificagdo, observado o redutor previsto no art. 44,
ficando assegurada a classificagdo dos candidatos empatados na Ultima
posicdo de classificagéo;

Il - for contraindicado na terceira etapa;

Il - ndo comparecer a realizagéo de qualquer das provas escritas ou
oral no dia, hora e local determinados pela Comissdo de Concurso, munido de
documento oficial de identificagao;

IV - for excluido da realizagdo da prova por comportamento
inconveniente, a critério da Comissédo de Concurso.
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Art. 11. Aprovado pela Comissdo de Concurso o quadro
classificatorio, sera o resultado final do concurso submetido a homologagéo do
tribunal.

Paragrafo unico. A ordem de classificagdo prevalecera para a
nomeagéao dos candidatos.

Secao IV
DA PUBLICIDADE

Art. 12. O concurso sera precedido de edital expedido pelo
presidente da Comisséo de Concurso, cuja divulgagéo dar-se-a mediante:

| - publicagdo integral, uma vez, no Diario Oficial, se for o caso
também em todos os Estados em que o tribunal exerce a jurisdigéo;

Il - publicagcdo integral no enderegco eletrénico do tribunal e do
Conselho Nacional de Justica;

Il - afixagdo no quadro de avisos, sem prejuizo da utilizagdo de
qualquer outro tipo de anuncio subsidiario, a critério da Comiss&o de Concurso.

Art. 13. Constarao do edital, obrigatoriamente:

| - o prazo de inscrigdo, que sera de, no minimo, 30 (trinta) dias,
contados da ultima ou unica publicag&o no Diario Oficial;

Il - local e horario de inscrigdes;

Il - o conteudo das disciplinas objeto de avaliagdo no certame,
observada a respectiva relagdo minima de disciplinas constantes dos anexos
da presente Resolugéo e os contetdos do Anexo VI;

IV - o nUmero de vagas existentes e o cronograma estimado de
realizagéo das provas;

V - os requisitos para ingresso na carreira;

VI - a composigdo da Comissdo de Concurso, das Comissbes
Examinadoras, com a participagdo da Ordem dos Advogados do Brasil, e da
Comisséao da instituicdo especializada, com os respectivos suplentes;

VII - a relagdo dos documentos necessarios a inscrigao;
VIII - o valor da taxa de inscrigéo;

IX - a fixagdo objetiva da pontuagdo de cada titulo, observado o art.
67.

§ 1° Todas as comunicagdes individuais e coletivas aos candidatos
inscritos no concurso serao consideradas efetuadas, para todos os efeitos, por
sua publicagdo em edital no 6rgdo da imprensa oficial do tribunal promotor e no
sitio eletrénico deste na rede mundial de computadores.

§ 2° Qualquer candidato inscrito ao concurso podera impugnar o
respectivo edital, em peticdo escrita e fundamentada enderegada ao Presidente
da Comisséo de Concurso, no prazo de 5 (cinco) dias apds o término do prazo
para a inscri¢ao preliminar ao concurso, sob pena de precluséo.
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§ 3° A Comissédo de Concurso nado realizard a primeira prova
enquanto ndo responder as eventuais impugnagdes apresentadas na forma do
paragrafo anterior.

§ 4° Salvo nas hipéteses de indispensavel adequagao a legislagdo
superveniente, ndo se alterardo as regras do edital de concurso apds o inicio
do prazo das inscri¢des preliminares no tocante aos requisitos do cargo, aos
conteudos programaticos, aos critérios de afericdo das provas e de aprovagao
para as etapas subsequentes.

§ 5° O edital do concurso ndo podera estabelecer limite maximo de
idade inferior a 65 (sessenta e cinco) anos.

Art. 14. As alteragdes nas datas e locais de realizagdo de cada etapa
previstos no edital serdo comunicadas aos candidatos.

Secao V
DA DURACAO E DO PRAZO DE VALIDADE DO CONCURSO

Art. 15. O concurso devera ser concluido no periodo de até 18
(dezoito) meses, contado da inscricdo preliminar até a homologagdo do
resultado final.

Art. 16. O prazo de validade do concurso é de até 2 (dois) anos,
prorrogavel, a critério do tribunal, uma vez, por igual periodo, contado da data
da publicagdo da homologacéo do resultado final do concurso.

Secgao VI
DO CUSTEIO DO CONCURSO

Art. 17. O valor maximo da taxa de inscrigdo correspondera a 1%
(um por cento) do subsidio bruto atribuido em lei para o cargo disputado,
cabendo ao candidato efetuar o recolhimento na forma do que dispuser
normatizagao especifica de cada tribunal.

Art. 18. Nao havera dispensa da taxa de inscrigdo, exceto:

| - em favor do candidato que, mediante requerimento especifico,
comprovar nao dispor de condigbes financeiras para suportar tal encargo;

Il - nos casos previstos em lei.

Paragrafo unico. Cabe ao interessado produzir prova da situagédo
que o favorece até o término do prazo para inscrigao preliminar.

CAPITULO I
DAS COMISSOES
Secéo |
DA COMPOSICAO, QUORUM E IMPEDIMENTOS
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Art. 19. O concurso desenrolar-se-a perante Comissao de Concurso,
ou perante Comissdo de Concurso e Comissdes Examinadoras. (Redacéo
dada pela Resolucéo n° 118, de 03.08.10)

§ 1° As atribuigbes previstas nesta Resolugéo para as Comissdes
Examinadoras, quando houver apenas a Comissdo de Concurso, serdo por
esta exercidas.

§ 2° Os magistrados componentes das Comissdes Examinadoras de
cada etapa, salvo prova oral, poderdo afastar-se dos encargos jurisdicionais
por até 15 (quinze) dias, prorrogaveis, para a elaboragdo das questdes e
corregdo das provas. O afastamento, no caso de membro de tribunal, ndo
alcanca as atribuicdes privativas do Tribunal Pleno ou do Orgéo Especial.

§ 3° Os membros das Comissdes Examinadoras, nos seus
afastamentos, serdo substituidos pelos suplentes, designados pela Comissao
de Concurso.

§ 4° A Comissdo de Concurso contara com uma secretaria para
apoio administrativo, na forma do regulamento de cada tribunal. A secretaria
sera responsavel pela lavratura das atas das reunides da Comissao.

§ 5° Os tribunais, nos termos da lei, poderao celebrar convénio ou
contratar servigos de instituicdo especializada para a execugéo de todas as
etapas do concurso. (Incluido pela Resolucéo n°® 118, de 03.08.10)

Art. 20. Aplicam-se aos membros das comissdes os motivos de
suspeigdo e de impedimento previstos nos arts. 134 e 135 do Cddigo de
Processo Civil.

§ 1° Constituem também motivo de impedimento:

| - o exercicio de magistério em cursos formais ou informais de
preparagéo a concurso publico para ingresso na magistratura até 3 (trés) anos
apos cessar a referida atividade;

I - a existéncia de servidores funcionalmente vinculados ao
examinador ou de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, cuja inscri¢do haja sido deferida;

11l - a participagéo societaria, como administrador, ou ndo, em cursos
formais ou informais de preparagéo para ingresso na magistratura até 3 (trés)
anos apds cessar a referida atividade, ou contar com parentes nestas
condic¢des, até terceiro grau, em linha reta ou colateral.

§ 2° Os motivos de suspeicdo e de impedimento deverdo ser
comunicados ao Presidente da Comissdo de Concurso, por escrito, até 5
(cinco) dias uteis apds a publicacdo da relagdo dos candidatos inscritos no
Diario Oficial.

Secéo Il
DAS ATRIBUIGCOES

Art. 21. Compete a Comissédo de Concurso:
| - elaborar o edital de abertura do certame;
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Il - fixar o cronograma com as datas de cada etapa;

Il - receber e examinar os requerimentos de inscrigdo preliminar e
definitiva, deliberando sobre eles;

IV - designar as Comissdes Examinadoras para as provas da
segunda (duas provas escritas) e quarta etapas;

V - emitir documentos;

VI - prestar informagdes acerca do concurso;

VIl - cadastrar os requerimentos de inscrigao;

VIII - acompanhar a realizagao da primeira etapa;

IX - homologar o resultado do curso de formagéo inicial;
X - aferir os titulos dos candidatos e atribuir-lhes nota;

XI - julgar os recursos interpostos nos casos de indeferimento de
inscrigdo preliminar e dos candidatos ndo aprovados ou néo classificados na
prova objetiva seletiva;

XIl - ordenar a convocagédo do candidato a fim de comparecer em
dia, hora e local indicados para a realizagao da prova;

Xl - homologar ou modificar, em virtude de recurso, o resultado da
prova objetiva seletiva, determinando a publicagdo no Diario Oficial da lista dos
candidatos classificados;

XIV - apreciar outras questdes inerentes ao concurso.

Paragrafo Unico. As atribuicbes constantes deste dispositivo poderdo
ser delegadas a instituicdo especializada contratada ou conveniada para
realizagdo das provas do concurso. (Incluido pela Resolucdo n° 118, de
03.08.10)

Art. 22. Compete a Comissao Examinadora de cada etapa:

| - preparar, aplicar e corrigir as provas escritas;

Il - arguir os candidatos submetidos a prova oral, de acordo com o
ponto sorteado do programa, atribuindo-lhes notas;

Il - julgar os recursos interpostos pelos candidatos;

IV - velar pela preservacdo do sigilo das provas escritas até a
identificacdo da autoria, quando da realizagdo da sess&o publica;

V - apresentar a lista de aprovados a Comisséao de Concurso.

Paragrafo Unico. Das decisdes proferidas pelas Comissbes
Examinadoras nao cabera novo recurso a Comissédo de Concurso.

CAPITULO Ill
DA INSCRIGAO PRELIMINAR

Art. 23. A inscrigdo preliminar sera requerida ao presidente da
Comissédo de Concurso pelo interessado ou, ainda, por procurador habilitado
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com poderes especiais, mediante o preenchimento de formulario proprio,
acompanhado de:

| - prova de pagamento da taxa de inscri¢cdo, observado o art. 18;

Il - copia autenticada de documento que comprove a nacionalidade
brasileira;

Il - duas fotos coloridas tamanho 3x4 (trés por quatro) e datadas
recentemente;

IV - instrumento de mandato com poderes especiais e firma
reconhecida para requerimento de inscrigdo, no caso de inscrigdo por
procurador.

§ 1° O candidato, ao preencher o formulario a que se refere o
"caput", firmara declaragao, sob as penas da lei:

a) de que é bacharel em Direito e de que devera atender, até a data
da inscrigdo definitiva, a exigéncia de 3 (trés) anos de atividade juridica
exercida apds a obtengéo do grau de bacharel em Direito;

b) de estar ciente de que a ndo apresentacéo do respectivo diploma,
devidamente registrado pelo Ministério da Educagéo, e da comprovagao da
atividade juridica, no ato da inscricdo definitiva, acarretara a sua exclusdo do
processo seletivo;

c) de que aceita as demais regras pertinentes ao concurso
consignadas no edital;

d) de que é pessoa com deficiéncia e, se for o caso, que carece de
atendimento especial nas provas, de conformidade com o Capitulo X.

§ 2° Para fins deste artigo, o documento oficial de identificacdo
devera conter fotografia do portador e sua assinatura.

§ 3° Ao candidato ou ao procurador sera fornecido comprovante de
inscri¢ao.
§ 4° Somente sera recebida a inscrigdo preliminar do candidato que

apresentar, no ato de inscrigdo, toda a documentagdo necessaria a que se
refere este artigo.

Art. 24. Nao serao aceitas inscrigdes condicionais.

Art. 25. Os pedidos de inscrigdo preliminar serdo apreciados e
decididos pelo presidente da Comissdo de Concurso.

Paragrafo unico. Cabera recurso a Comissdo de Concurso, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, nos casos de indeferimento de inscrigdo preliminar.

Art. 26. A inscrigdo preliminar deferida habilita o candidato a
prestacdo da prova objetiva seletiva.

Art. 27. Deferido o requerimento de inscri¢cdo preliminar, incumbe ao
presidente da Comissdo de Concurso fazer publicar, uma Unica vez, no
respectivo Diario Oficial, se for o caso também dos Estados compreendidos na
jurisdicdo do tribunal, a lista dos candidatos inscritos e encaminha-la a
respectiva comissao ou instituigao.
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Paragrafo umco Ne%zede—t’;%eume}d&a&eentade&daﬁ&bheaea&

efereeeﬂde—eu—mdreaﬂde—prevasr (Revoqado pela Resolucao n° 118 de
03.08.10)

Art. 28. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita
aceitacdo das normas e condigbes estabelecidas, das quais ndo podera alegar
desconhecimento.

CAPITULO IV
DA PRIMEIRA ETAPA DO CONCURSO
Secéo |
DA INSTITUICAO ESPECIALIZADA EXECUTORA

Art. 29. Os tribunais, nos termos da lei, poderdo celebrar convénio
ou contratar servicos de instituicdo especializada para a execugao da primeira
ou de todas as etapas do concurso. (Redacdo dada pela Resolucéo n° 118, de

03.08.10)

Art. 30. Cabera a Comissdo Examinadora ou a instituicdo
especializada:

| - formular as questdes e aplicar a prova objetiva seletiva;
Il - corrigir a prova;

Il - assegurar vista da prova, do gabarito e do cartdo de resposta ao
candidato que pretender recorrer;

IV - encaminhar parecer sobre os recursos apresentados para
julgamento da Comisséo de Concurso;

V - divulgar a classificagdo dos candidatos.

Paragrafo Unico. Serdo de responsabilidade da instituicdo
especializada quaisquer danos causados ao Poder Judiciario ou aos
candidatos, antes, durante e apds a realizagdo de qualquer etapa do concurso,
no que se referir as atribuicbes constantes desta Resolugdo. (Redacdo dada
pela Resolucéo n° 118, de 03.08.10)

Art. 31. A instituicdo especializada prestara contas da execugao do
contrato ou convénio ao tribunal e submeter-se-a a supervisdo da Comissao de
Concurso, que homologara ou modificara os resultados e julgara os recursos.

Secao Il
DA PROVA OBJETIVA SELETIVA
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Art. 32. A prova objetiva seletiva sera composta de trés blocos de
questdes (I, Il e lll), discriminados nos Anexos |, I, lll, IV e V, conforme o
segmento do Poder Judiciario nacional.

Art. 33. As questdes da prova objetiva seletiva serdo formuladas de
modo a que, necessariamente, a resposta reflita a posicdo doutrinaria
dominante ou a jurisprudéncia pacificada dos Tribunais Superiores.

Art. 34. Durante o periodo de realizagdo da prova objetiva seletiva,
nao serao permitidos:

| - qualquer espécie de consulta ou comunicagdo entre os
candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito;

Il - 0 uso de livros, codigos, manuais, impressos ou anotagdes;
Il - o porte de arma.

Paragrafo unico. O candidato podera ser submetido a detector de
metais durante a realizacédo da prova.

Art. 35. Iniciada a prova e no curso desta, o candidato somente
podera ausentar-se acompanhado de um fiscal.

§ 1° E obrigatéria a permanéncia do candidato no local por, no
minimo, 1 (uma) hora.

§ 2° Apds o término da prova, o candidato ndo podera retornar ao
recinto em nenhuma hipotese.

Art. 36. As questdes objetivas serdo agrupadas por disciplina e nos
respectivos blocos, devidamente explicitados.

Paragrafo Unico. Se a questao for elaborada sob a forma de exame
prévio de proposigbes corretas ou incorretas, constara de cada uma das
alternativas de resposta expressa referéncia, em algarismos romanos, a
assertiva ou as assertivas corretas, vedada qualquer resposta que nao indique
com precisao a resposta considerada exata.

Art. 37. O candidato somente podera apor seu nimero de inscrigdo,
nome ou assinatura em lugar especificamente indicado para tal finalidade, sob
pena de anulagao da prova e consequente eliminagéo do concurso.

Art. 38. E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento
da folha de respostas, conforme as especificagdes nela constantes, ndo sendo
permitida a sua substituicdo em caso de marcacgao incorreta.

Art. 39. Reputar-se-ao erradas as questdes que contenham mais de
uma resposta e as rasuradas, ainda que inteligiveis.

Art. 40. Finda a prova, o candidato devera entregar ao fiscal da sala
a Folha de Respostas devidamente preenchida.

Art. 41. Sera automaticamente eliminado do concurso o candidato
que:

| - ndo comparecer a prova;

Il - for encontrado, durante a realizagdo da prova, portando qualquer
um dos objetos especificados no art. 85, mesmo que desligados ou sem uso;
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Il - for colhido em flagrante comunicagdo com outro candidato ou
com pessoas estranhas;

IV - ndo observar o disposto no art. 34.

Art. 42. O gabarito oficial da prova objetiva sera publicado, no
maximo, 3 (trés) dias apds a realizagéo da prova, no Diario Oficial, no endereco
eletrénico do tribunal e, se for o caso, no da instituicdo especializada
executora.

Paragrafo unico. Nos 2 (dois) dias seguintes a publicagdo do
resultado do gabarito da prova objetiva seletiva no Diario Oficial, o candidato
podera requerer vista da prova e, em igual prazo, a contar do término da vista,
apresentar recurso dirigido a Comissao de Concurso.

Art. 43. Sera considerado habilitado, na prova objetiva seletiva, o
candidato que obtiver o minimo de 30% (trinta por cento) de acerto das
questdes em cada bloco e média final de 60% (sessenta por cento) de acertos
do total referente a soma algébrica das notas dos trés blocos.

Art. 44. Classificar-se-ao para a segunda etapa:

| - nos concursos de até 1.500 (mil e quinhentos) inscritos, os 200
(duzentos) candidatos que obtiverem as maiores notas apds o julgamento dos
recursos;

Il - nos concursos que contarem com mais de 1.500 (mil e
quinhentos) inscritos, os 300 (trezentos) candidatos que obtiverem as maiores
notas apds o julgamento dos recursos.

§ 1° Todos os candidatos empatados na dultima posicdo de
classificagdo serdo admitidos as provas escritas, mesmo que ultrapassem o
limite previsto no "caput”.

§ 2° O redutor previsto nos incisos | e |l ndo se aplica aos candidatos
que concorram as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia, as quais
serdo convocadas para a segunda etapa do certame em lista especifica, desde
que hajam obtido a nota minima exigida para todos os outros candidatos, sem
prejuizo dos demais 200 (duzentos) ou 300 (trezentos) primeiros classificados,
conforme o caso.

§ 3° Os candidatos que se habilitarem as vagas reservadas aos
portadores de deficiéncia e que alcangarem os patamares estabelecidos no
caput serdo convocados a segunda fase tanto pela lista geral quanto pela lista
especifica dos candidatos as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia.
(Incluido pela Resolucéo n® 208, de 10.11.2015)

Art. 45. Apurados os resultados da prova objetiva seletiva e
identificados os candidatos que lograram classificar-se, o presidente da
Comissédo de Concurso fara publicar edital com a relagdo dos habilitados a
submeterem-se a segunda etapa do certame.

CAPITULO V
DA SEGUNDA ETAPA DO CONCURSO
Secéo |
DAS PROVAS
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Art. 46. A segunda etapa do concurso sera composta de 2 (duas)
provas escritas, podendo haver consulta a legislagdo desacompanhada de
anotagdo ou comentario, vedada a consulta a obras doutrinarias, sumulas e
orientacao jurisprudencial.

Paragrafo unico. Durante a realizagdo das provas escritas, a
Comissdo Examinadora permanecera reunida em local previamente divulgado
para dirimir davidas porventura suscitadas.

Art. 47. A primeira prova escrita sera discursiva e consistira:

| - de questdes relativas a nogdes gerais de Direito e formacéo
humanistica previstas no Anexo VI;

Il - de questdes sobre quaisquer pontos do programa especifico do
respectivo ramo do Poder Judiciario nacional.

Art. 48. Cabe a cada tribunal definir os critérios de aplicagdo e de
aferigdo da prova discursiva, explicitando-os no edital.

Paragrafo unico. A Comissdo Examinadora devera considerar, em
cada questao, o conhecimento sobre o tema, a utilizagdo correta do idioma
oficial e a capacidade de exposicao.

Art. 49. A segunda prova escrita sera pratica de sentencga,
envolvendo temas juridicos constantes do programa, e consistira:

| - na Justica Federal e na Justiga estadual, na elaboragéo, em dias
sucessivos, de 2 (duas) sentengas, de natureza civil e criminal;

Il - na Justica do Trabalho, na elaboragdo de 1 (uma) sentenca
trabalhista;

Il - na Justica Militar da Unido e na Justica Militar estadual, de
lavratura de sentenga criminal.

Paragrafo unico. Em qualquer prova considerar-se-a também o
conhecimento do vernaculo.

Secao Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 50. Com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, o presidente
da Comisséo de Concurso convocara, por edital, os candidatos aprovados para
realizar as provas escritas em dia, hora e local determinados, nos termos do
edital.

Art. 51. O tempo minimo de duragdo de cada prova sera de 4
(quatro) horas.

Art. 52. As provas escritas da segunda etapa do concurso realizar-
se-do em dias distintos, preferencialmente nos finais de semana.

Art. 53. As provas escritas serdo manuscritas, com utilizagdo de
caneta de tinta azul ou preta indelével, de qualquer espécie, vedado o uso de
liquido corretor de texto ou caneta hidrografica fluorescente.
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§ 1° As questdes serdo entregues aos candidatos ja impressas, ndo
se permitindo esclarecimentos sobre o seu enunciado ou sobre o modo de
resolvé-las.

§ 2° A corregédo das provas dar-se-a sem identificagdo do nome do
candidato.

§ 3° A corregdo da prova pratica de sentenca dependera da
aprovacgao do candidato na prova discursiva.

Art. 54. A nota final de cada prova sera atribuida entre 0 (zero) e 10
(dez).

Paragrafo unico. Na prova de sentenga, se mais de uma for exigida,
exigir-se-a, para a aprovagéao, nota minima de 6 (seis) em cada uma delas.

Art. 55. A identificacdo das provas e a divulgagdo das notas serédo
feitas em sesséo publica no tribunal, pela Comissao de Concurso, para a qual
se convocardo os candidatos, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, mediante edital veiculado no Diario Oficial e na pagina do tribunal
na rede mundial de computadores.

Art. 56. Apurados os resultados de cada prova escrita, o presidente
da Comisséo de Concurso mandara publicar edital no Diario Oficial contendo a
relagédo dos aprovados.

Paragrafo unico. Nos 2 (dois) dias seguintes a publicagdo, o
candidato podera requerer vista da prova e, em igual prazo, a contar do término
da vista, apresentar recurso dirigido a respectiva Comissao Examinadora.

Art. 57. Julgados os eventuais recursos, o presidente da Comissao
de Concurso publicara edital de convocagdo dos candidatos habilitados a
requerer a inscrigao definitiva, que devera ser feita no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, nos locais indicados.

Paragrafo unico. Qualquer cidaddo podera representar contra os
candidatos habilitados a requerer a inscrigdo definitiva, até o término do prazo
desta, assegurados o contraditorio e a ampla defesa. (Incluido pela Resolucéo
n° 118, de 03.08.10)

Art. 57-A. Os candidatos classificados as vagas reservadas aos
portadores de deficiéncia que obtiverem nota para serem classificados na
concorréncia geral, constardo das duas listagens, se habilitando a fazer
inscricdo definitiva tanto para as vagas reservadas aos portadores de
deficiéncia quanto para as vagas gerais, sendo-lhes facultado fazer inscrigédo
para ambas as concorréncias. (Incluido pela Resolucdo n°® 208, de 10.11.15)

CAPITULO VI
DA TERCEIRA ETAPA
Secéo |
DA INSCRICAO DEFINITIVA

Art. 58. Requerer-se-a a inscricdo definitiva ao presidente da

Comissdo de Concurso, mediante preenchimento de formulario préprio,
entregue na secretaria do concurso.
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§ 1° O pedido de inscrigdo, assinado pelo candidato, sera instruido
com:

a) copia autenticada de diploma de bacharel em Direito,
devidamente registrado pelo Ministério da Educagao;

b) certiddo ou declaragao idénea que comprove haver completado, a
data da inscricdo definitiva, 3 (trés) anos de atividade juridica, efetivo exercicio
da advocacia ou de cargo, emprego ou fungdo, exercida apds a obtengédo do
grau de bacharel em Direito;

c) copia autenticada de documento que comprove a quitagdo de
obrigacdes concernentes ao servico militar, se do sexo masculino;

d) copia autenticada de titulo de eleitor e de documento que
comprove estar o candidato em dia com as obrigagdes eleitorais ou certiddo
negativa da Justica Eleitoral;

e) certiddo dos distribuidores criminais das Justicas Federal,
Estadual ou do Distrito Federal e Militar dos lugares em que haja residido nos
ultimos 5 (cinco) anos;

f) folha de antecedentes da Policia Federal e da Policia Civil
Estadual ou do Distrito Federal, onde haja residido nos ultimos 5 (cinco) anos;

g) os titulos definidos no art. 67;

h) declaragéo firmada pelo candidato, com firma reconhecida, da
qual conste nunca haver sido indiciado em inquérito policial ou processado
criminalmente ou, em caso contrario, noticia especifica da ocorréncia,
acompanhada dos esclarecimentos pertinentes;

i) formulario fornecido pela Comissdo de Concurso, em que o
candidato especificara as atividades juridicas desempenhadas, com exata
indicagado dos periodos e locais de sua prestagdo bem como as principais
autoridades com quem haja atuado em cada um dos periodos de pratica
profissional, discriminados em ordem cronoldgica;

j) certiddo da Ordem dos Advogados do Brasil com informagdo sobre
a situacdo do candidato advogado perante a instituigao.

§ 2° Os postos designados para o recebimento dos pedidos de
inscrigdo definitiva encaminhardo ao presidente da Comissdo de Concurso os
pedidos, com a respectiva documentagéo.

Art. 59. Considera-se atividade juridica, para os efeitos do art. 58, §
1°, alinea "i":
| - aquela exercida com exclusividade por bacharel em Direito;

Il - o efetivo exercicio de advocacia, inclusive voluntaria, mediante a
participagdo anual minima em 5 (cinco) atos privativos de advogado (Lei n°
8.906, 4 de julho de 1994, art. 1°) em causas ou questdes distintas;

Il - o exercicio de cargos, empregos ou fungdes, inclusive de
magistério superior, que exija a utilizagdo preponderante de conhecimento
juridico;
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IV - o exercicio da fungdo de conciliador junto a tribunais judiciais,
juizados especiais, varas especiais, anexos de juizados especiais ou de varas
judiciais, no minimo por 16 (dezesseis) horas mensais e durante 1 (um) ano;

V - o exercicio da atividade de mediagdo ou de arbitragem na
composicao de litigios.

§ 1° E vedada, para efeito de comprovagéo de atividade juridica, a
contagem do estagio académico ou qualquer outra atividade anterior a
obtengao do grau de bacharel em Direito.

§ 2° A comprovacédo do tempo de atividade juridica relativamente a
cargos, empregos ou fungdes ndo privativos de bacharel em Direito sera
realizada mediante certidao circunstanciada, expedida pelo 6rgdo competente,
indicando as respectivas atribuicdes e a pratica reiterada de atos que exijam a
utilizagdo preponderante de conhecimento juridico, cabendo a Comissdo de
Concurso, em decisédo fundamentada, analisar a validade do documento.

Segéoll
DOS EXAMES DE SANIDADE FISICA E MENTAL E
PSICOTECNICO

Art. 60. O candidato, no ato de apresentagéo da inscrigdo definitiva,
recebera, da secretaria do concurso, instru¢cdes para submeter-se aos exames
de saude e psicotécnico, por ele préprio custeados.

§ 1° Os exames de saude destinam-se a apurar as condi¢cdes de
higidez fisica e mental do candidato. O exame psicotécnico avaliara as
condigbes psicolégicas do candidato, devendo ser realizado por médico
psiquiatra ou por psicélogo.

§ 2° O candidato farda os exames de saude e psicotécnico com
profissional do proéprio tribunal ou por ele indicado, que encaminhara laudo a
Comisséo de Concurso.

§ 3° Os exames de que trata o "caput" ndo poderéo ser realizados
por profissionais que tenham parente até o terceiro grau dentre os candidatos.

Secao lll
DA SINDICANCIA DA VIDA PREGRESSA E INVESTIGAGAO
SOCIAL

Art. 61. O presidente da Comissdo de Concurso encaminhara ao
6rgdo competente do tribunal os documentos mencionados no § 1° do art. 58,
com excegdo dos titulos, a fim de que se proceda a sindicancia da vida
pregressa e investigacédo social dos candidatos.

Art. 62. O presidente da Comissao de Concurso podera ordenar ou
repetir diligéncias sobre a vida pregressa, investigagdo social, exames de
saude e psicotécnico, bem como convocar o candidato para submeter-se a
exames complementares.

Segao IV
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DO DEFERIMENTO DA INSCRIGAO DEFINITIVA E
CONVOCAGAO PARA PROVA ORAL

Art. 63. O presidente da Comissdo de Concurso fara publicar edital
com a relacdo dos candidatos cuja inscricdo definitiva haja sido deferida, ao
tempo em que os convocara para realizagao do sorteio dos pontos para prova
oral bem como para realiza¢do das arguigoes.

CAPITULO VII
DA QUARTA ETAPA

Art. 64. A prova oral sera prestada em sessao publica, na presencga
de todos os membros da Comissdo Examinadora, vedado o exame simultaneo
de mais de um candidato.

Paragrafo unico. Havera registro em gravagdo de audio ou por
qualquer outro meio que possibilite a sua posterior reproducéo.

Art. 65. Os temas e disciplinas objeto da prova oral sdo os
concernentes a segunda etapa do concurso (art. 47), cabendo a Comisséo
Examinadora agrupa-los, a seu critério, para efeito de sorteio, em programa
especifico.

§ 1° O programa especifico sera divulgado no sitio eletronico do
Tribunal até 5 (cinco) dias antes da realizacédo da prova oral.

§ 2° Far-se-a sorteio publico de ponto para cada candidato com a
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 3° A arguigdo do candidato versara sobre conhecimento técnico
acerca dos temas relacionados ao ponto sorteado, cumprindo a Comisséo
avaliar-lhe o dominio do conhecimento juridico, a adequacéo da linguagem, a
articulagéo do raciocinio, a capacidade de argumentacdo e o uso correto do
vernaculo.

§ 4° A ordem de arguicdo dos candidatos definir-se-a por sorteio, no
dia e hora marcados para inicio da prova oral.

§ 5° Cada examinador dispora de até 15 (quinze) minutos para a
arguicdo do candidato, atribuindo-lhe nota na escala de 0 (zero) a 10 (dez).
Durante a arguigdo, o candidato podera consultar cédigos ou legislagao
esparsa ndo comentados ou anotados, a critério da Comissdo Examinadora.

§ 6° A nota final da prova oral sera o resultado da média aritmética
simples das notas atribuidas pelos examinadores.

§ 7° Recolher-se-ao0 as notas em envelope, que sera lacrado e
rubricado pelos examinadores imediatamente apds o término da prova oral.

§ 8° Os resultados das provas orais serdo divulgados e publicados
pelo presidente da Comiss@o de Concurso no prazo fixado pelo edital.

§ 9° Considerar-se-ao aprovados e habilitados para a proxima etapa
os candidatos que obtiverem nota n&o inferior a 6 (seis).

CAPITULO VI
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DA QUINTA ETAPA

Art. 66. Apos a publicagao do resultado da prova oral, a Comissao
de Concurso avaliara os titulos dos candidatos aprovados.

§ 1° A comprovagao dos titulos far-se-a no momento da inscrigdo
definitiva, considerados para efeito de pontuagéo os obtidos até entéo.

§ 2° E 6nus do candidato produzir prova documental idénea de cada
titulo, ndo se admitindo a concesséao de dilagéo de prazo para esse fim.

Art. 67. Constituem titulos:

| - exercicio de cargo, emprego ou fungdo publica privativa de
bacharel em Direito pelo periodo minimo de 1 (um) ano:

a) Judicatura (Juiz): até 3 (trés) anos - 2,0; acima de 3 (trés) anos -
2,5;

b) Pretor, Ministério Publico, Defensoria Publica, Advocacia-Geral da
Unido, Procuradoria (Procurador) de qualquer o6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica direta ou indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: até 3 (trés) anos - 1,5; acima
de 3 (trés) anos - 2,0;

Il - exercicio do Magistério Superior na area juridica pelo periodo
minimo de 5 (cinco) anos:

a) mediante admissdo no corpo docente por concurso ou processo
seletivo publico de provas e/ou titulos (1,5);

b) mediante admiss&do no corpo docente sem concurso ou processo
seletivo publico de provas e/ou titulos (0,5);

11l - exercicio de outro cargo, emprego ou fungao publica privativa de
bacharel em Direito ndo previsto no inciso I, pelo periodo minimo de 1 (um)
ano:

a) mediante admissé&o por concurso: até 3 (trés) anos - 0,5; acima de
3 (trés) anos -1,0;

b) mediante admissdo sem concurso: até 3 (trés) anos - 0,25; acima
de 3 (trés) anos - 0,5;

IV - exercicio efetivo da advocacia pelo periodo minimo de 3 (trés)
anos: até 5 (cinco) anos -0,5; entre 5 (cinco) e 8 (oito) anos -1,0; acima de 8
(oito) anos -1,5;

V - aprovagdo em concurso publico, desde que nado tenha sido
utilizado para pontuar no inciso I:

a) Judicatura (Juiz/Pretor), Ministério Publico, Defensoria Publica,
Advocacia-Geral da Unido, Procuradoria (Procurador) de qualquer érgdo ou
entidade da Administragdo Publica direta ou indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: 0,5;

b) outro concurso publico para cargo, emprego ou fungéo privativa

de bacharel em Direito ndo constante do subitem V, "a": 0,25;
VI - diplomas em Cursos de P6s-Graduacgao:
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a) Doutorado reconhecido ou revalidado: em Direito ou em Ciéncias
Sociais ou Humanas - 2,0;

b) Mestrado reconhecido ou revalidado: em Direito ou em Ciéncias
Sociais ou Humanas - 1,5;

c) Especializagdo em Direito, na forma da legislagdo educacional em
vigor, com carga horaria minima de trezentos e sessenta (360) horas-aula, cuja
avaliagéo haja considerado monografia de final de curso: 0,5;

VIl - graduagdo em qualquer curso superior reconhecido ou curso
regular de preparagdo a Magistratura ou ao Ministério Publico, com duragao
minima de 1 (um) ano, carga horaria minima de 720 (setecentas e vinte) horas-
aula, frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) e nota de
aproveitamento: 0,5;

VIII - curso de extensdo sobre matéria juridica de mais de cem (100)
horas-aula, com nota de aproveitamento ou trabalho de conclusédo de curso e
frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%): 0,25;

IX - publicagéo de obras juridicas:

a) livro juridico de autoria exclusiva do candidato com apreciavel
conteudo juridico: 0,75;

b) artigo ou trabalho publicado em obra juridica coletiva ou revista
juridica especializada, com conselho editorial, de apreciavel contetdo juridico:
0,25;

X - laurea universitaria no curso de Bacharelado em Direito: 0,5;

XI - participagdo em banca examinadora de concurso publico para o
provimento de cargo da magistratura, Ministério Publico, Advocacia Publica,
Defensoria Publica ou de cargo de docente em instituicdo publica de ensino
superior: 0,75;

XIl - exercicio, no minimo durante 1 (um) ano, das atribuicdes de
conciliador nos juizados especiais, ou na prestagdo de assisténcia juridica
voluntaria: 0,5;

§ 1° A pontuacdo atribuida a cada titulo considera-se maxima,
devendo o edital do concurso fixa-la objetivamente.

§ 2° De acordo com o gabarito previsto para cada titulo, os membros
da Comissdo de Concurso atribuirdo ao candidato nota de 0 (zero) a 10 (dez)
pontos, sendo esta a nota maxima, ainda que a pontuagéo seja superior.

Art. 68. Nao constituirao titulos:

| - a simples prova de desempenho de cargo publico ou fungéo
eletiva;

Il - trabalhos que n&o sejam de autoria exclusiva do candidato;

Il - atestados de capacidade técnico-juridica ou de boa conduta
profissional;

IV - certificado de conclusdo de cursos de qualquer natureza,
quando a aprovagao do candidato resultar de mera frequéncia;
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V - trabalhos forenses (sentencgas, pareceres, razées de recursos,
etc).

Art. 69. Nos 2 (dois) dias seguintes a publicagdo do resultado da
avaliagdo dos titulos no Diario Oficial, o candidato poderad requerer vista e
apresentar recurso.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS

Art. 70. O candidato podera interpor recurso, sem efeito suspensivo,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado do dia imediatamente seguinte ao da
publicagdo do ato impugnado.

§ 1° E irretratavel em sede recursal a nota atribuida na prova oral.

§ 2° O recurso sera dirigido ao presidente da Comissdo de
Concurso, nos locais determinados no edital, incumbindo-lhe, em 48 (quarenta
e oito) horas, submeté-lo a Comissdo de Concurso ou a Comissédo
Examinadora.

§ 3° O candidato identificara somente a peticdo de interposigao,
vedada qualquer identificagdo nas razdes do recurso, sob pena de néo
conhecimento do recurso.

Art. 71. Os recursos interpostos serdo protocolados apds numeragao
aposta pela Secretaria, distribuindo-se a Comissédo respectiva somente as
razdes do recurso, retida pelo Secretario a petigcdo de interposicao.

Paragrafo Unico. A fundamentacdo € pressuposto para o
conhecimento do recurso, cabendo ao candidato, em caso de impugnar mais
de uma questdo da prova, expor seu pedido e respectivas razées de forma
destacada, para cada questao recorrida.

Art. 72. A Comissédo, convocada especialmente para julgar os
recursos, reunir-se-a em sessao publica e, por maioria de votos, decidira pela
manutengao ou pela reforma da decisao recorrida.

Paragrafo unico. Cada recurso sera distribuido por sorteio e,
alternadamente, a um dos membros da Comissdo, que funcionara como
relator, vedado o julgamento monocratico.

CAPITULO X )
DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Art. 73. As pessoas com deficiéncia que declararem tal condi¢do, no
momento da inscricdo preliminar, terdo reservados, no minimo, 5% (cinco por
cento) do total das vagas, vedado o arredondamento superior.
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§ 1° Considera-se deficiéncia os impedimentos de longo prazo de
natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, os quais, em interagdo com
diversas barreiras, podem obstruir sua participagdo plena e efetiva na
sociedade em igualdades de condigdbes com as demais pessoas. (Redacéo
dada pela Resolucéo n° 208, de 10.11.15)

§ 2° A avaliacdo sobre a compatibilidade da deficiéncia com a
funcgao judicante deve ser empreendida no estagio probatério a que se submete
o candidato aprovado no certame. (Redacédo dada pela Resolucdo n° 118, de
03.08.10)

Art. 74. Além das exigéncias comuns a todos os candidatos para a
inscrigdo no concurso, o candidato com deficiéncia deverd, no ato de inscrigdo
preliminar:

| - em campo proprio da ficha de inscrigdo, declarar a opgdo por
concorrer as vagas destinadas a pessoas com deficiéncia, conforme edital,
bem como juntar atestado médico que comprove a deficiéncia alegada e que
contenha a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia de que é portador, a CID
(Classificagao Internacional de Doencgas) e a provavel causa dessa deficiéncia.

Il - preencher outras exigéncias ou condi¢gdes constantes do edital
de abertura do concurso.

§ 1° A data de emisséo do atestado médico referido no inciso | deste
artigo devera ser de, no maximo, 30 (trinta) dias antes da data de publicagdo
do edital de abertura do concurso.

§ 2° A néo apresentagdo, no ato de inscrigdo, de qualquer um dos
documentos especificados no inciso |, bem como o ndo atendimento das
exigéncias ou condigdes referidas no inciso |l, ambos do caput, implicara o
indeferimento do pedido de inscricdo no sistema de reserva de vaga de que
trata o presente Capitulo, passando o candidato automaticamente a concorrer
as vagas com os demais inscritos ndo portadores de deficiéncia, desde que
preenchidos os outros requisitos previstos no edital.

va iencia a—os—i P
dada-pela on° 118 de 03.08.10)
f 118, d 08103

Art. 75. O candidato com deficiéncia submeter-se-4, na mesma
ocasido do exame de sanidade fisica e mental, a avaliagdo da Comisséo
Multiprofissional quanto a existéncia de deficiéncia e sua extensdo. (Redacéo
dada pela Resolucdo n° 208, de 10.11.15)

§ 1° A Comissdo Multiprofissional, designada pela Comissédo de
Concurso, sera composta por 2 (dois) médicos, 1 (um) representante da Ordem
dos Advogados do Brasil e 2 (dois) membros do tribunal, cabendo ao mais
antigo destes presidi-la.
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§2° A Comissao Multiprofissional, necessariamente até 3 (trés) dias
da data fixada para deferimento da inscricdo definitiva, proferira decisao
terminativa sobre a qualificacdo do candidato como deficiente. (Redacéo dada
pela Resolucéo n° 208, de 10.11.15)

§ 3° A seu juizo, a Comissdo Multiprofissional podera solicitar
parecer de profissionais capacitados na area da deficiéncia que estiver sendo
avaliada, os quais nao terao direito a voto.

§4° Concluindo a Comissdo Multiprofissional pela inexisténcia da
deficiéncia ou por sua insuficiéncia, estando o candidato habilitado a concorrer
as vagas nao reservadas, continuara o mesmo a estas concorrendo. (Redacao
dada pela Resolugdo n° 208, de 10.11.15)

Art. 76. Os candidatos com deficiéncia participardo do concurso em
igualdade de condigdes com os demais candidatos no que tange ao conteudo,
avaliagdo, horario e local de aplicagdo das provas, podendo haver ampliagdo
do tempo de duragao das provas em até 60 (sessenta) minutos.

§ 1° Os candidatos com deficiéncia que necessitarem de alguma
condigdo ou atendimento especial para a realizagdo das provas deverdo
formalizar pedido, por escrito, até a data de encerramento da inscricdo
preliminar, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis, descartada,
em qualquer hipotese, a realizagdo das provas em local distinto daquele
indicado no edital.

§ 2° Adotar-se-ao todas as providéncias que se fagam necessarias a
permitir o facil acesso de candidatos com deficiéncia aos locais de realizagao
das provas, sendo de responsabilidade daqueles, entretanto, trazer os
equipamentos e instrumentos imprescindiveis a feitura das provas, previamente
autorizados pelo tribunal.

Art. 77. A cada etapa a Comissdo de Concurso fara publicar, além
da lista geral de aprovados, listagem composta exclusivamente dos candidatos
com deficiéncia que alcangarem a nota minima exigida.

Paragrafo Unico. As vagas ndo preenchidas reservadas aos
candidatos com deficiéncia serdo aproveitadas pelos demais candidatos
habilitados, em estrita observancia da ordem de classificagdo no concurso.

Art. 78. A classificagéo de candidatos com deficiéncia obedecera aos
mesmos critérios adotados para os demais candidatos.

Art. 79. A publicagao do resultado final do concurso sera feita em 2
(duas) listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos os candidatos,
inclusive a dos com deficiéncia, e, a segunda, somente a pontuagdo destes
ultimos, os quais serdo chamados na ordem das vagas reservadas as pessoas
com deficiéncia.
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Art. 80. O grau de deficiéncia de que for portador o candidato ao
ingressar na magistratura ndo podera ser invocado como causa de
aposentadoria por invalidez.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 81. As sessbes publicas para identificagdo e divulgagdo dos
resultados das provas serdo realizadas na sede do tribunal que realiza o
concurso.

Art. 82. Nao havera, sob nenhum pretexto:
| - devolugéo de taxa de inscricdo em caso de desisténcia voluntaria;

Il - publicagdo das razdes de indeferimento de inscricdo e de
eliminagdo de candidato.

Art. 83. Correrdo por conta exclusiva do candidato quaisquer
despesas decorrentes da participagédo em todas as etapas e procedimentos do
concurso de que trata esta Resolugéo, tais como gastos com documentacéo,
material, exames, viagem, alimentagdo, alojamento, ftransporte ou
ressarcimento de outras despesas.

Art. 84. Os tribunais suportardo as despesas da realizagdo do
concurso.

Art. 85. Durante a realizagdo das provas, o candidato, sob pena de
eliminagdo, ndo podera utilizar-se de telefone celular, "pager" ou qualquer outro
meio eletrénico de comunicagdo, bem como de computador portatil, inclusive
"palms" ou similares, e maquina datilografica dotada de memodria.

Art. 86. As embalagens contendo os cadernos de provas preparadas
para aplicagdo serdo lacradas e rubricadas pelo Secretario do Concurso,
cabendo igual responsabilidade, se for o caso, ao representante legal da
instituicdo especializada contratada ou conveniada para a prova objetiva
seletiva.

Art. 87. A inviolabilidade do sigilo das provas sera comprovada no
momento de romper-se o lacre dos malotes, mediante termo formal e na
presenca de, no minimo, 2 (dois) candidatos nos locais de realizagdo da prova.

Art. 88. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de
Concurso.

Art. 89. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao,
nao alcangando os concursos em andamento.

Art. 90. Fica revogada a Resolugdo n° 11/CNJ, de 31 de janeiro de
2006, assegurado o cOmputo de atividade juridica decorrente da concluséo,
com frequéncia e aproveitamento, de ~curso de pds-graduagao
comprovadamente iniciado antes da entrada em vigor da presente Resolugéo.

Ministro GILMAR MENDES
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ANEXO |

RELAGCAO MINIMA DE DISCIPLINAS DO CONCURSO PARA
PROVIMENTO DO CARGO DE JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO DA JUSTICA
FEDERAL

Direito Constitucional;

Direito Previdenciario;

Direito Penal;

Direito Processual Penal;

Direito Econémico e de Protegédo ao Consumidor.
Direito Civil;

Direito Processual Civil;

Direito Empresarial;

Direito Financeiro e Tributario.

BLOCOS DE DISCIPLINAS PARA AS QUESTOES DA PROVA
OBJETIVA SELETIVA DA JUSTICA FEDERAL

BLOCO UM

Direito Constitucional;

Direito Previdenciario;

Direito Penal;

Direito Processual Penal;

Direito Econdmico e de Protegdo ao Consumidor.

BLOCO DOIS

Direito Civil;

Direito Processual Civil;
Direito Empresarial;

Direito Financeiro e Tributario.

BLOCO TRES
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Direito Administrativo;
Direito Ambiental;
Direito Internacional Publico e Privado.

ANEXO Il

RELAGCAO MINIMA DE DISCIPLINAS DO CONCURSO PARA
PROVIMENTO DO CARGO DE JUIZ DO TRABALHO SUBSTITUTO DA
JUSTICA DO TRABALHO

Direito Individual e Coletivo do Trabalho;
Direito Administrativo;

Direito Penal;

Direito Processual do Trabalho;
Direito Constitucional;

Direito Civil;

Direito Processual Civil;

Direito Internacional e Comunitario;
Direito Previdenciario;

Direito Empresarial.

Direito da Crianga e do Adolescente

BLOCOS DE DISCIPLINAS PARA AS QUESTOES DA PROVA
OBJETIVA SELETIVA DA JUSTICA DO TRABALHO

BLOCO UM

Direito Individual e Coletivo do Trabalho;
Direito Administrativo;

Direito Penal;

BLOCO DOIS

Direito Processual do Trabalho;
Direito Constitucional;

Direito Civil;

Direito da Crianga e do Adolescente
BLOCO TRES

Direito Processual Civil;
Direito Internacional e Comunitario;
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Direito Previdenciario;

Direito Empresarial.

ANEXO Il

RELACAO MINIMA DE DISCIPLINAS DO CONCURSO PARA
PROVIMENTO DO CARGO DE JUIZ AUDITOR SUBSTITUTO DA JUSTICA
MILITAR DA UNIAO

Direito Penal Militar e Direito Internacional Humanitario; Direito
Constitucional e Direitos Humanos; Processo Penal Militar e Organizagédo
Judiciaria Militar;

Forgas Armadas, Legislagdo Basica: Organizagdo, Disciplina e
Administracao; Direito Administrativo e Direito Processual Civil. (Redacéo dada
pela Emenda n® 01)

BLOCO UM
Direito Penal Militar e Direito Internacional Humanitario;

BLOCO DOIS
Direito Constitucional e Direitos Humanos;
Processo Penal Militar e Organizagao Judiciaria Militar;

BLOCO TRES

Forgas Armadas, Legislagdo Basica: Organizagdo, Disciplina e
Administracao;

Direito Administrativo e Direito Processual Civil. (Incluido pela
Emenda n°® 01)

ANEXO IV
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RELACAO MINIMA DE DISCIPLINAS DO CONCURSO PARA
PROVIMENTO DO CARGO DE JUIZ DE DIREITO SUBSTITUTO DA JUSTICA
ESTADUAL, DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

Direito Civil;

Direito Processual Civil;
Direito Eleitoral;

Direito Ambiental;

Direito do Consumidor;
Direito da Crianga e do Adolescente;
Direito Penal;

Direito Processual Penal;
Direito Constitucional;
Direito Empresarial;
Direito Tributario;

Direito Administrativo.

BLOCOS DE DISCIPLINAS PARA AS QUESTOES DA PROVA
OBJETIVA SELETIVA DA JUSTICA ESTADUAL E DO DISTRITO FEDERAL E
TERRITORIOS

BLOCO UM

Direito Civil;

Direito Processual Civil;

Direito do Consumidor

Direito da Crianga e do Adolescente

BLOCO DOIS

Direito Penal;

Direito Processual Penal;
Direito Constitucional;
Direito Eleitoral;

BLOCO TRES

Direito Empresarial;
Direito Tributario;
Direito Ambiental;
Direito Administrativo.
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ANEXO V

RELACAO MINIMA DE DISCIPLINAS DO CONCURSO PARA
PROVIMENTO DO CARGO DE JUIZ DE DIREITO SUBSTITUTO DA JUSTICA
MILITAR ESTADUAL

Direito Penal Militar; Direito Constitucional; Direito Processual Penal
Militar; Direito Administrativo; Organizac¢do Judiciaria Militar; Legislagdo Federal
e Estadual relativa as organizagdes militares do Estado. (Redacéo dada pela
Emenda n°® 01)

BLOCOS DE DISCIPLINAS PARA AS QUESTOES DA PROVA
OBJETIVA SELETIVA DA JUSTICA MILITAR ESTADUAL

BLOCO UM
Direito Penal Militar;
Direito Constitucional e Direitos Humanos. (Incluido pela Emenda n°

01)

BLOCO DOIS

Direito Processual Penal Militar;

Direito Administrativo.

BLOCO TRES

Organizagao Judiciaria Militar;

Legislagéo Federal e Estadual relativa as organiza¢des militares do
Estado;

Direito Processual Civil. (Incluido pela Emenda n° 01)
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ANEXO VI
NOGOES GERAIS DE DIREITO E FORMAGAO HUMANISTICA
A) SOCIOLOGIA DO DIREITO

1 - Introdugdo a sociologia da administragdo judiciaria. Aspectos
gerenciais da atividade judiciaria (administracdo e economia). Gestédo. Gestéao
de pessoas.

2 - Relagdes sociais e relagdes juridicas. Controle social e o Direito.
Transformagdes sociais e Direito.

3 - Direito, Comunicagéo Social e opinido publica.

4 - Conflitos sociais e mecanismos de resolugdo. Sistemas nao-
judiciais de composigao de litigios.

B) PSICOLOGIA JUDICIARIA

1 - Psicologia e Comunicagdo: relacionamento interpessoal,
relacionamento do magistrado com a sociedade e a midia.

2 - Problemas atuais da psicologia com reflexos no direito: assédio
moral e assédio sexual.

3 - Teoria do conflito e os mecanismos autocompositivos. Técnicas
de negociagéo e mediacdo. Procedimentos, posturas, condutas e mecanismos
aptos a obter a solugéo conciliada dos conflitos.

4 - O processo psicologico e a obtengdo da verdade judicial. O
comportamento de partes e testemunhas.

C) ETICA E ESTATUTO JURIDICO DA MAGISTRATURA
NACIONAL

1 - Regime juridico da magistratura nacional: carreiras, ingresso,
promogoes, remogdes.

2 - Direitos e deveres funcionais da magistratura.
3 - Codigo de Etica da Magistratura Nacional.

4 - Sistemas de controle interno do Poder Judiciario: Corregedorias,
Ouvidorias, Conselhos Superiores e Conselho Nacional de Justica

5 - Responsabilidade administrativa, civil e criminal dos magistrados.

6 - Administragdo judicial. Planejamento estratégico. Modernizagao
da gestao.

D) FILOSOFIA DO DIREITO

1- O conceito de Justica. Sentido lato de Justica, como valor
universal. Sentido estrito de Justica, como valor juridico-politico. Divergéncias
sobre o conteudo do conceito.

2 - O conceito de Direito. Equidade. Direito e Moral.
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3 - A interpretagdo do Direito. A superagdo dos métodos de
interpretagdo mediante puro raciocinio légico-dedutivo. O método de
interpretagéo pela légica do razoavel.

E) TEORIA GERAL DO DIREITO E DA POLITICA
1 - Direito objetivo e direito subjetivo.

2 - Fontes do Direito objetivo. Principios gerais de Direito.
Jurisprudéncia. Sumula vinculante.

3 - Eficacia da lei no tempo. Conflito de normas juridicas no tempo e
o Direito brasileiro: Direito Penal, Direito Civil, Direito Constitucional e Direito do
Trabalho.

4 - O conceito de Politica. Politica e Direito.
5 - Ideologias.
6 - A Declaracdo Universal dos Direitos do Homem (ONU).

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°®
326/2020 e n° 331/2020

RESOLUGAO N° 76, DE 12 DE MAIO DE 2009.

Dispde sobre os principios do Sistema
de Estatistica do Poder Judiciario,
estabelece seus indicadores, fixa
prazos, determina penalidades e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigoes,

CONSIDERANDO competir ao Conselho Nacional de Justica o
controle da atuagdo administrativa e financeira do Poder Judiciario conforme o
artigo 103-B, § 4°, VI, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que, nos termos do disposto no artigo 103-B, §
4°, VI, da Constituicido Federal, compete ao Conselho Nacional de Justica
elaborar relatério anual, propondo as providéncias que julgar necessarias,
sobre a situacdo do Poder Judiciario no pais e as atividades do Conselho;

CONSIDERANDO reger-se a Administragédo Publica pelos principios
estabelecidos no artigo 37 da Constituicho Federal e constituirem as
estatisticas do Poder Judicidrio meio para a formulagdo do planejamento
estratégico do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO que a Resolucdo CNJ n° 4, de 16 de agosto de
2005, do Conselho Nacional de Justica, instituiu o Sistema de Estatisticas do
Poder Judiciario, com o objetivo de concentrar, analisar e consolidar os dados
a serem obrigatoriamente encaminhados por todos os 6rgdos do Poder
Judiciario do pais;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os critérios, os
conceitos, os prazos e aperfeicoar o Sistema de Estatisticas do Poder
Judiciario - SIESPJ regulamentado pela Resolucdo CNJ n°® 15, de 20 de abril
de 2006;

CONSIDERANDO determinar a Resolucédo CNJ n° 49, de 18 de
dezembro de 2007, a criagdo de Nucleo de Estatistica e Gestdo Estratégica,
unidade administrativa competente para geracao, consolidacédo e analise critica
dos dados estatisticos de cada 6rgao do Poder Judiciario;
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CONSIDERANDO a importancia das estatisticas para fundamentar
decisdes em matéria de politicas publicas do Poder Judiciario,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO SISTEMA DE ESTATISTICAS DO PODER JUDICIARIO NACIONAL
Secao |

Das Disposigdes Gerais

Art. 1° O Sistema de Estatisticas do Poder Judiciario — SIESPJ,
coordenado pelo Conselho Nacional de Justiga, é integrado pelos Tribunais
indicados nos incisos Il a VII do Art. 92 da Constituicdo Federal. (Redacéo
dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. Os dados do SIESPJ devem ser obrigatoriamente
informados pela Presidéncia dos Tribunais.

Art. 2° O SIESPJ é regido pelos principios da publicidade, eficiéncia,
transparéncia, obrigatoriedade de informagdo dos dados estatisticos e
presungdo de veracidade dos dados estatisticos informados pelos Tribunais e
pela atualizagdo permanente dos indicadores, conforme aprimoramento da
gestao dos Tribunais. (Redacéo dada pela Resolucdo n® 326, de 26.6.2020)

Secao ll

Das Comunicagoes e dos Prazos

Art. 3° Os dados estatisticos de insumos, dotagbes e graus de
utilizagédo dos tribunais serdo informados ao Conselho Nacional de Justica por
meio de transmissdo eletronica no periodo de 10 de janeiro a 28 de fevereiro
do ano subsequente. (Redacéo dada pela Resolucédo n° 331, de 21.08.2020)

| - (Revogado pela Resolucdo n® 331, de 21.08.2020)
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Il - (Revogado pela Resolucdo n°® 331, de 21.08.2020)

Il - (Revogado pela Resolucéo n°® 331, de 21.08.2020)

IV - (Revogado pela Resolucdo n° 331, de 21.08.2020)

Paragrafo unico. As falhas de fornecimento de dados deveréo ser
corrigidas pelos tribunais no prazo de dez dias, a contar da notificagéo.
(Redacéo dada pela Resolucéo n°® 331, de 21.08.2020)

Art. 4° Os dados estatisticos de insumos, dotagbes e graus de
utilizagéo serdo transmitidos eletronicamente pelos tribunais pelo sistema on-
line, por meio do sitio. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 331, de 21.08.2020)

§ 1° O Conselho Nacional de Justica exime-se da verificacdo do
conteudo dos dados estatisticos enviados pelos Tribunais.

§ 2° A Presidéncia dos Tribunais é responsavel pela fidedignidade
da informacéo apresentada ao Conselho Nacional de Justiga.

Art. 5° A Presidéncia de cada Tribunal podera delegar a magistrado
ou a serventuario especializado integrante do Nucleo de Estatistica definido
pela Resolucdo CNJ n° 49, de 18 de dezembro de 2007, a fungdo de gerar,
conferir e transmitir os dados estatisticos, credenciando-os junto ao Conselho
Nacional de Justica. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 1° O credenciamento de magistrado ou serventuario far-se-a por
meio de correspondéncia eletrbnica enviada ao CNJ (Redacdo dada pela
Resolucdo n°® 331, de 21.08.2020)

§ 2° Os Tribunais poderdo encaminhar mais de um credenciamento.
(Redacéo dada pela Resolugdo n® 326, de 26.6.2020)

Art. 6° As comunicagdes entre o Conselho Nacional de Justiga, seus
o6rgdos competentes e os Tribunais far-se-do por meio eletrénico, de acordo
com a Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006. (Redacdo dada pela
Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

§ 1° A Presidéncia dos Tribunais indicara enderego eletrénico
institucional para o fim estabelecido no caput deste artigo e nesta Resolugao.

§ 2° Presumir-se-do recebidas as comunicagbes oficiais mediante
simples confirmagdo automatica quando a mensagem estiver disponivel na

caixa de correio eletronico respectiva.

Art. 7° O Departamento de Pesquisas Judiciarias (DPJ) recebera os
dados estatisticos enviados pelos Tribunais, sob a supervisdo da Comisséo
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Permanente de Gestao Estratégica, Estatistica e Orgamento. (Redacdo dada
pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Paragrafo uUnico. O Departamento de Pesquisas Judiciarias, de
ordem do Plenario, da Presidéncia, da Corregedoria Nacional de Justica, dos
Conselheiros, das Comissdes e da Secretaria-Geral do CNJ. podera solicitar
dados estatisticos aos Tribunais além dos contidos nesta Resolugao.

Art. 8° Os dados estatisticos serdo apresentados pelo Conselho
Nacional de Justi¢a, por meio da Comissdo Permanente de Gestéo Estratégica,
Estatistica e Orgamento, em forma de relatério, abrangendo: (Redacéo dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

| - os dados estatisticos sobre processos e sentengas prolatadas,
por unidade da Federagdo ou Tribunal, nos diferentes 6rgdos do Poder
Judiciario, a cada semestre, conforme o disposto no art. 103-B, § 4°, VI;

Il - a consolidagdo anual, abrangendo os dados estatisticos
coletados no ano imediatamente anterior;

Il - a série histérica consolidada (Redacédo dada pela Resolugéo n°
331, de 21.08.2020)

§ 1° A analise critica e as tendéncias dos dados estatisticos serdo
apresentadas em relatério consolidado, pela Comissao Permanente de Gestao
Estratégica, Estatistica e Orgamento, em seminario a realizar-se no segundo
semestre de cada ano civil. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 326, de
26.6.2020)

§ 2° Conforme o disposto no art. 103-B, § 4°, inciso VII, da
Constituicdo Federal, os dados estatisticos do Poder Judiciario constardao do
relatério anual do CNJ a ser enviado ao Congresso Nacional. (Redacdo dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° Os Tribunais manterao espago permanente e de facil acesso
em seus sitios eletronicos na rede mundial de computadores para divulgacéo
dos dados estatisticos alusivos a sua atuagdo administrativa e jurisdicional,
inclusive produtividade dos magistrados. (Redacdo dada pela Resolugdo n°
326, de 26.6.2020)

§ 4° A Corregedoria Nacional de Justi¢a regulamentara a divulgagéo
mensal dos dados estatisticos alusivos a produtividade dos magistrados.
(Redacao dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 9° Na consolidagédo dos dados estatisticos, o Conselho Nacional
de Justica observara, sempre que possivel, as especificidades da Justica
Eleitoral, da Justica Federal, da Justica do Trabalho, da Justica Militar e da
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Justica dos Estados e do Distrito Federal. (Redacdo dada pela Resolucdo n°
326, de 26.6.2020)

Art. 10. A Comissao Permanente de Gestao Estratégica, Estatistica
e Orgamento sera composta por trés Conselheiros, eleitos pelo Plenario do
CNJ, e auxiliada pelo DPJ. (Redagdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.6.2020)

CAPITULO Il

DA COMISSAO PERMANENTE DE GESTAO ESTRATEGICA, ESTATISTICA
E ORCAMENTO

(Redacéo dada pela Resolucéo n°® 326, de 26.6.2020)

Art. 10. A Comisséo Permanente de Gestao Estratégica, Estatistica
e Orgamento sera composta por trés Conselheiros, eleitos pelo Plenario do
CNJ, e auxiliada pelo DPJ. (Redagdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.6.2020)

Paragrafo Gnico. A Comissao podera sugerir ao Conselho Nacional
de Justica a requisicdo de magistrados, conforme o art. 103-B, § 5° inciso lll,
para prestarem auxilio temporario a Comissao, sem prejuizo de suas fungdes
regulares nos érgaos de origem.

Art. 11. Compete a Comissdo Permanente de Gestdo Estratégica,
Estatistica e Orgamento, entre outras atribui¢cdes, o exercicio das fungbes de
orientagdo e monitoramento do SIESPJ. (Redacdo dada pela Resolucdo n°
326, de 26.6.2020)

§ 1° A Comissdo Permanente de Gestédo Estratégica, Estatistica e
Orgamento podera criar, alterar e extinguir indicadores a que se refere esta
Resolugdo, de oficio ou mediante sugestdo de qualquer Conselheiro, da
Corregedoria Nacional de Justica, do Departamento de Pesquisas Judiciarias
ou do Comité Gestor Nacional do Sistema de Estatisticas do Poder Judiciario.
(Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 2° A Comissdo podera recomendar inspegbes técnicas com o
propésito de verificar, in loco, a consisténcia metodolégica da geragéo dos
dados estatisticos pelos Tribunais.
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Art. 12. A Comissao Permanente de Gestao Estratégica, Estatistica
e Orgcamento instituira e regulamentara o Comité Gestor Nacional do Sistema
de Estatistica do Poder Judiciario, a ser coordenado pelo DPJ, observada a
composi¢do por representantes do Poder Judiciario e da sociedade civil
organizada. (Redacéo dada pela Resolucéo n°® 326, de 26.6.2020)

Art. 13. A Comissao Permanente de Gestao Estratégica, Estatistica
e Orgamento promovera a integragéo técnica do Comité Gestor Nacional do
Sistema de Estatistica do Poder Judiciario com os demais Comités e Grupos
de Trabalho instituidos pelo CNJ. (Redacédo dada pela Resolucdo n°® 326, de
26.6.2020)

Paragrafo Unico. O Departamento de Pesquisas Judiciarias - DPJ é
o orgdo de assessoramento e coordenagdo responsavel para esse fim.

CAPITULO llI
DOS INDICADORES ESTATISTICOS GERAIS

Art. 14. O SIESPJ abrange os indicadores estatisticos fundamentais
dispostos nas seguintes categorias:

| - Insumos, dotagdes e graus de utilizagéo:

a) Receitas e despesas;

b) Estrutura.

I - Litigiosidade:

a) Carga de trabalho;

b) Taxa de congestionamento;

c) Recorribilidade e reforma de decisoes.

Il - Acesso a Justiga;

IV - Perfil das Demandas.

§ 1° Novos indicadores suplementares poderdo agregar-se aos

normatizados nesta Resolugdo de acordo com a evolugdo administrativa e o
planejamento estratégico do sistema judiciario.
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§ 2° Os indicadores do Planejamento Estratégico Nacional,
estabelecido em Resolugdo, serdo elaborados em conjunto com o Comité
Gestor do Planejamento Estratégico. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326,
de 26.6.2020)

Art. 15. Os indicadores fundamentais aludidos no art. 14 tém seus
conceitos, férmulas e descri¢cdes definidos e regulamentados em Anexos que
integram esta Resolugdo, observado o disposto no artigo 9°.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. O Conselho Nacional de Justica podera solicitar aos
tribunais relatdrios estatisticos da tramitacdo processual provenientes dos
descritivos e codigos de assuntos, classes e eventos das Tabelas Processuais
Unificadas de Classes, Assuntos e de Movimentagdo Processuais aprovadas
pela Resolucdo CNJ n° 46, de 18 de dezembro de 2007.

§ 1°. A Corregedoria Nacional de Justiga, por ocasido da realizagéo
de inspegdes nas instituigdes judiciarias, fiscalizara a efetividade da utilizagéo
das tabelas processuais aprovadas pelo CNJ, com a finalidade de garantir a
padronizagéo de estatisticas processuais e a gestao de pauta.

§ 2°. O Departamento de Pesquisas Judiciarias - DPJ podera prestar
auxilio técnico aos tribunais na implantagao das tabelas processuais aprovadas
pela Resolucédo CNJ n° 46, de 18 de dezembro de 2007.

Art. 17. Os erros materiais porventura existentes nos dados
estatisticos enviados pelos Tribunais poderdao ser corrigidos nos quatro
periodos subsequentes por meio do sistema on-line seguindo o calendario de
transmisséo de dados disposto no artigo 3°.

Art. 18. O descumprimento dos prazos estabelecidos nesta
Resolugdo, bem como a omissdo ou manipulagdo intencional dos dados
estatisticos, serdo comunicados ao Plenario do CNJ por qualquer membro da
Comissdo Permanente de Gestdo Estratégica, Estatistica e Orcamento, que
instaurara o procedimento administrativo disciplinar correspondente, sem
prejuizo das demais sangdes aplicaveis. (Redacédo dada pela Resolucdo n°
326, de 26.6.2020)

Art. 19. A Comissdo Permanente de Gestao Estratégica, Estatistica
e Orgamento podera auditar as informagdes prestadas procedendo ao exame e
a validagdo do sistema estatistico dos Tribunais. (Redacdo dada pela
Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)
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§ 1° A Presidéncia dos Tribunais comunicara a Presidéncia do CNJ
eventuais dificuldades técnicas ou materiais de informar quaisquer dos
indicadores estatisticos constantes desta Resolucdo. (Redacdo dada pela
Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

§ 2° O Tribunal devera fornecer o planejamento detalhado das agdes
estratégicas e providéncias técnicas adotadas para suprir as respectivas
deficiéncias no prazo de 90 dias.

Art. 20. Aprovado pelo Conselho Nacional de Justi¢a, o cronograma
de trabalho de que trata o artigo anterior vinculara a Presidéncia do Tribunal
proponente, aplicando-se o disposto no artigo 18 quando verificada a
inobservancia injustificada dos prazos ali estabelecidos.

Art. 21. Revoga-se a Resolucdo CNJ n° 15, de 20 de abril de 2005.

Art. 22. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°®
157/2012, n°® 188/2014 e n® 326/2020.

RESOLUGAO Ne 77, DE 26 DE MAIO DE 2009.

Dispde sobre a inspegdo nos
estabelecimentos e entidades de
atendimento ao adolescente e sobre
a implantagéo do cadastro nacional
de adolescentes em conflito com a
lei.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuicdes conferidas pela Constituigdo da Republica, especialmente o disposto
no inciso |, §4°, art. 103-B;

CONSIDERANDO a prioridade das politicas de atendimento a
infancia e a juventude, preconizada pelo artigo 227 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO as normas referentes aos adolescentes contidas no
Estatuto da Crianca e do Adolescente, dentre as quais a obrigatoriedade de efetivagéo
dos direitos referentes a vida, ao respeito e a dignidade, que consistem na
inviolabilidade da integridade fisica, psiquica e moral e na proibicdo de tratamento
desumano;

CONSIDERANDO a peculiar condicdo do adolescente como pessoa em
processo de desenvolvimento;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade, prevista no artigo 95 do Estatuto da
Crianga e do Adolescente, de fiscalizacdo das entidades governamentais e nao-
governamentais de atendimento ao adolescente, elencadas no artigo 90 da mesma
norma, pelo Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a aprovagao, na 732 Sessdo Plenaria, realizada em 04
de novembro de 2008, da proposta nacional de promocédo de medidas de protegdo a
infancia e a juventude e de reinsergéo social do adolescente em conflito com a lei;

RESOLVE:
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Art. 1° Determinar, aos juizes das Varas da Infancia e da Juventude
com competéncia para a matéria referente a execugcdo das medidas
socioeducativas, que realizem pessoalmente inspegédo bimestral nas Unidades
de Internagdo e de Semiliberdade, inspegdo semestral nos programas para
cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto sob sua
responsabilidade e adotem as providéncias necessarias para o seu adequado
funcionamento. (Redacéo dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§1° Igual procedimento deve ser adotado pelos juizes que atuam em outros
juizos, inclusive juizo uUnico, com competéncia concorrente para a matéria de
adolescentes em conflito com a lei.

§2° No caso de existirem na Comarca entidades ou programas para
cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto, a inspecéo judicial de que
cuida o caput deste artigo devera ser realizada pelo menos uma vez a cada semestre.
(Incluido pela Resolucdo n® 157, de 08.08.12)

Art. 2° Nas inspegbes bimestrais realizadas nas unidades de
internacdo e semiliberdade, devera o juiz preencher formulario eletrénico do
CNJ, disponivel no Cadastro Nacional de Inspegdes em Unidades e Programas
Socioeducativos (CNIUPS) e anexo a esta resolugéo, até o dia 10 do més
seguinte ao bimestre em referéncia. (Redacdo dada pela Resolucéo n° 326, de
26.6.2020)

§1° Os bimestres serdo necessariamente os periodos de janeiro e fevereiro;
margo e abril; maio e junho; julho e agosto; setembro e outubro; e novembro e
dezembro. (Alterado pela Resolucéo n°® 188, de 28 de fevereiro de 2014)

§2° Cabera as Corregedorias-Gerais comunicar a Corregedoria Nacional de
Justica o ndo cumprimento da inspegdo bimestral pelo juiz titular ou substituto em
exercicio, sem prejuizo das imediatas providéncias para que o seu funcionamento se dé
na forma prevista em lei. (Alterado pela Resolucéo n°® 188, de 28 de fevereiro de 2014)

§ 3° Os campos constantes do formulario eletrdbnico mencionado no
caput que estejam classificados expressamente como de preenchimento
semestral deverédo ser preenchidos apenas quando da realizagao das inspe¢des
bimestrais de maio e junho e de novembro e dezembro. (Redacédo dada pela
Resolucédo n® 326, de 26.6.2020)

§ 4° Constatada qualquer irregularidade na entidade de atendimento
ao adolescente, o juiz tomara as providéncias necessarias para a apuragao dos
fatos e de eventual responsabilidade, comunicando as medidas tomadas a
Corregedoria-Geral, ao magistrado Coordenador da Infancia e Juventude e ao
desembargador supervisor do Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do
Sistema Carcerario do respectivo Tribunal (Incluido pela Resolucéo n° 326, de
26.6.2020)

Art. 2°-A Nas inspegdes semestrais realizadas nos programas para
cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto, devera o juiz
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preencher formulario eletrénico do CNJ, disponivel no Cadastro Nacional de
Inspec¢des em Unidades e Programas Socioeducativos (CNIUPS) e anexo a esta
resolugdo, até o dia 10 do més seguinte ao semestre em referéncia. (Incluido
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 1° Os semestres serdo necessariamente os periodos de janeiro a
junho e de julho a dezembro. (Incluido pela Resolucdo n°® 326, de 26.6.2020)

§ 2° Cabera as Corregedorias-Gerais comunicar a Corregedoria
Nacional de Justica a nao realizagcéo de inspecdo semestral pelo juiz titular ou
substituto em exercicio, sem prejuizo das imediatas providéncias para que
ocorram na forma prevista em lei. (Incluido pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

§ 3° Constatada qualquer irregularidade nos programas para
cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto, o juiz tomara as
providéncias necessarias para a apuragdo dos fatos e de eventual
responsabilidade, comunicando as medidas tomadas a Corregedoria-Geral, ao
magistrado Coordenador da Infancia e Juventude do respectivo Tribunal e ao
desembargador supervisor do Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do
Sistema Carcerario do respectivo Tribunal. (Incluido pela Resolucéo n® 326, de
26.6.2020)

§ 4° As inspegdes semestrais dos programas para cumprimento de
medidas socioeducativas em meio aberto deverdo ser realizadas por meio do
acionamento dos 6rgaos gestores das politicas municipais de assisténcia social
e por inspecgao pessoal por amostragem. (Incluido pela Resolucéo n® 326, de
26.6.2020)

Art. 3° Os Tribunais de Justica poderdo expedir regulamentos
suplementares, considerando as peculiaridades locais.

Art. 4° Os Tribunais devem assegurar a seus respectivos juizes
condi¢des objetivas para a realizagao das inspe¢des bimestrais nas Unidades
de internagéo e semiliberdade e das inspe¢des semestrais nos programas para
cumprimento de medidas socioeducativas em meio aberto, sem prejuizo das
disposigoes da Resolugdo CNJ n° 291, de 23 de agosto de 2019. (Redacéo dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 1° O magistrado responsavel pela fiscalizagdo bimestral de mais de
quatro Unidades podera formular pedido ao 6érgdo competente para que designe,
em até cinco dias Uteis, juiz(es) auxiliar(es), com o fim especifico de atuar(em)
na inspegao bimestral das unidades, com prioridade sobre demais solicitagdes,
em razdo da matéria. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

§ 2° Os Tribunais devem disponibilizar, em até dez dias, a contar da
comunicagdo a Coordenadoria da Infancia e Juventude e ao Grupo de
Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario, a seguranga pessoal ao
magistrado e sua equipe, para a realizacdo de inspecdes nas Unidades, se
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houver parecer positivo daquele érgédo. (Redacdo dada pela Resolucéo n° 326,
de 26.6.2020)

§3° Se necessario, o magistrado responsavel pela fiscalizagdo
semestral pessoal por amostragem dos programas para cumprimento de
medidas socioeducativas em meio aberto podera formular pedido ao 6rgéo
competente para que designe, em até cinco dias Uteis, juiz(es) auxiliar(es), com
o fim especifico de atuar(em) na inspegdo semestral dos programas com
prioridade sobre demais solicitagdes, em razdo da matéria. (Incluido pela
Resolucdo n® 326, de 26.6.2020)

Art. 5° Para auxiliar os juizes no controle da aplicagdo das medidas
socioeducativas, o Conselho Nacional de Justica implanta, neste ato, o cadastro
nacional de adolescentes em conflito com a lei, que tem por finalidade consolidar dados
de todas as comarcas das unidades da federagao referentes aos envolvidos na pratica
de atos infracionais, estejam ou ndo em cumprimento das referidas medidas.

Art. 6° O cadastro nacional de adolescentes em conflito com a lei ficara
hospedado no sitio eletrénico do Conselho Nacional de Justiga, assegurado o acesso
exclusivamente aos 6rgaos por ele autorizados.

Art. 7° As Corregedorias dos Tribunais de Justica funcionardo como
administradoras do sistema no respectivo Estado, e terdo acesso integral aos dados,
com a atribuicdo de cadastrar e liberar o acesso ao juiz competente de cada uma das
varas das comarcas, bem como zelar pela correta insergdo das informagdes, que devera
se ultimar no prazo de 180 (cento e oitenta) dias da publicagdo desta Resolugdo.

Art. 7°-A Os juizes das Varas da Infancia e da Juventude devem, no
exercicio da respectiva competéncia, zelar pelo preenchimento integral do
CNIUPS e do CNACL, cabendo a Corregedoria-Geral de Justi¢a a fiscalizagdo
deste preenchimento. Paragrafo unico. O magistrado devera providenciar a
imediata baixa da Guia junto ao CNACL logo apds a prolagao de decisédo que
revogue a medida cautelar de internagdo proviséria ou extinga a medida
socioeducativa. (Incluido pela Resolugéo n°® 326, de 26.6.2020)

Art. 8° As Corregedorias-Gerais de Justica e os juizes competentes
encaminharao os dados por meio eletrénico ao cadastro nacional dos adolescentes em
conflito com a lei.

Paragrafo unico. Compete as Corregedorias-Gerais dos Tribunais
organizarem, com o auxilio das Coordenadorias da Infancia e Juventude e do
Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario, curso de
capacitagdo anual para magistrados e servidores acerca do Cadastro Nacional
de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL) e do Cadastro Nacional de
Inspegbes em Unidades e Programas Socioeducativos (CNIUPS). (Redacéo
dada pela Resolugéo n® 326, de 26.6.2020)
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Art. 9° O Conselho Nacional de Justi¢a prestara o apoio técnico necessario
aos Tribunais de Justica dos Estados e do Distrito Federal para a insercdo dos dados
no cadastro nacional.

Paragrafo unico. Os Tribunais poderao manter os atuais sistemas de dados
em utilizagdo no respectivo Estado, ou substitui-los por outros que entendam mais
adequados, desde que assegurada a migracédo dos dados ao cadastro nacional.

Art. 10. Compete ao Comité Gestor promover a implantacdo, o
acompanhamento e o desenvolvimento do cadastro nacional de adolescentes em
conflito com a lei e efetuar o detalhamento dos procedimentos para o cumprimento desta
resolucgao.

Art. 11. O Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei
e o Cadastro Nacional de Inspegbes em Unidades e Programas Socioeducativos
(CNIUPS) serao geridos e fiscalizados pelo Departamento de Monitoramento e
Fiscalizagdo do Sistema Carcerario e do Sistema de Execucdo de Medidas
Socioeducativas (DMF), do Conselho Nacional de Justiga. (Redacéo dada pela
Resolucédo n® 326, de 26.6.2020)

Paragrafo Unico. Os demais cadastros do sistema da infancia e da juventude
continuarao a ser geridos e fiscalizados pela Corregedoria Nacional de Justica. (Incluido
pela Resolucéo n° 188, de 28 de fevereiro de 2014)

Art. 11-A O Departamento de Monitoramento e Fiscalizagdo do
Sistema Carcerario e do Sistema de Execugédo de Medidas Socioeducativas do
Conselho Nacional de Justiga elaborara, em noventa dias, manual voltado a
orientagdo dos Tribunais e magistrados quanto as inspegées a que se refere esta
Resolugéo. (Incluido pela Resolucdo n® 326, de 26.6.2020)

Art. 11-B: O CNJ implantara e disponibilizara aos Tribunais
gratuitamente, em até cento e oitenta dias, sistema informatizado de tramitagédo
de processos de conhecimento e de processos de execugdo de medidas
socioeducativas, no ambito do Sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe
(Resolucéo CNJ n° 185, de 18 de dezembro de 2013). (Incluido pela Resolucéo
n° 326, de 26.6.2020)

Paragrafo Unico: O sistema devera ser estruturado de modo a
assegurar a alimentacdo automatizada do CNACL, evitando-se retrabalho por
parte de magistrados e servidores do Judiciario. (Incluido pela Resolucéo n° 326,
de 26.6.2020)

Art. 12. Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagao.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagéo oficial.
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RESOLUGAD N° 80, de 09 de junho de 2009,

Declara a wvacdncia dos senicos
notariaiz e de registro ocupados em
desacordo com as narmas
constitucionais perfinenfes & maléria,
estabelecendo regras para a
preservagdo da ampla defess dos
inferossados, parsa o periodo de
fransicio e para a organizagdo das
vagas do servigo de nolas e registro
qua serdo submelidas & concurso
publico.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
usc de suas atribuigSes constifucionais e regimentais, tendo em vista o
decicido em Sessio Plenaria de 09 de junho de 2009,

CONSIDERANDO que o artigo 238, capul, da Constituicio Federal
estabelece que o5 servigos notariais & de registro sdo exercidos em cardter
privado, por delegacéo do Poder Plblico;

CONSIDERANDO gue nes termos do § 3° do artigo 236 da
Censtiluigio Federal, o ingresso na atividade notarial e de registro depende de
concurse de provas e titulos, ndo se permitinde gue qualquer serventia fique
vaga, sem aberlura de concurso de provimento ou de remogfio, por mais de
seis meseas;
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CONSIDERANDO ainda gue para fins de delegagac de servigo
notarial e de registro inexiste a figura da remogio por permuta, nem a
possibilidade de se tornar “estavel” o delegado, bem como que ndo ha Lei
Complementar Federal delegando a Estados ou ao Distrito Federal poderes
para legislar sobre ingresso por provimento (ingresso inicial) ou remogao no
senico de notas ou de registro (artigo 22, XV, e paragrefo Onico da
Conslivigao Federal);

CONSIDERANDO gue durante as inspecBes realizadas pela
Comegedona MNacional de .Justica junto aocs servigos extrajudiciais (e cujos
relatérios ja aprovados pelo plenario estado publicados no sitic do CNJ na
internet) foram verificadas graves falhas nos servigos notariais e de registro, a
exemplo de livios em péssimo estado de conservaglo e inservivers, grande
nimerc de atos praficades de forma incorreta, inexisténcia de definigae das
competéncias lerritoriais até mesmo em relagdo aocs carlorios imobilidrios,
descontrole quanto ao recolhimento das custas, falta de fiscalizagdo sobre o
regime de frabalho dos empregados confratados pelos responsaveis, livros
notarizis com folhas intermediarias em branco, escrituras faltando assinaturas,
firmas reconhecidas sem o0s necessdrics cuidades com os carfes de
assinatura (tanto na colheita do malerial grafico, como no armazenamento dos
cartdes), tilulos pendentes de protesto muile lempo apés o decurse do triduo
legal para o pagamento, inexisténcia de normas minimas de servigo editadas
pelos Tribunals de Justica, desconhecimento de regras legais sobre registros
plblicos e das regras do Cédigo Civil de 2002 sobre as pessoas juridicas,
cartdrios de registro civil que enfrentam falta de crédito até para a aguisigao do
papel necessario para a emissio de ceridées de nascimento e de dbito, fudo a
demonsfrar a necessidade da urgenle regulamentacdo dos trabalhos, de
maneira uniformme;
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CONSIDERANDO oz sucessivos precedentes monocriaticos e
colegiados do C. Supremo Tribunal Federal, no sentido de que a atual ordem
conslitucional estabelece que a investidura na titlularidade de unidade do
senvign, cuja vacancia tenha ocorrido apés a promulgagdo da Constituicio
Federal de 1988, depende da reshzacgio de concursc plblico para fins
especificos de delegagio, inexistindo direito adquiride ao gue dispunha o artigo
208 da Constituigiio Fedsral de 1967, na redagio da EC 22/1982, guando a
vaga ocormeu ja na vigéneia da Constituicio Federal de 1988 (RE 182641,
378347 e 566314, MS 27118 & 27104, Agravos de Instrumento 516427 e
T43906, ADI 4174, 363-1 e ADIMC 4140-1, dentre outros);

CONSIDERANDO que a declaragio de vacancia de unidades dos
semvicos exirajudiciais de notas e de registro ocupados em desacordo com o
artigo 236 da Constituigio Federal, ndo se confunde com a desconstituicio de
delegagies regularmente concadidas, procedimente sempre antecedido do
devido contraditario;

CONSIDERANDO gue & no momento da vacancia que devem ser
efetivadas as acumulagles e desacumulagdes, bem como anexacfes e
desanexagbes, previstas nos artigos 26 e 49 da Lei n. 8.935M994, inclusive
para que se evite, sempre que possivel, que uma mesma serventia elabore
uma escrilura @ proceda depois ao registro imobilidrio do mesmo documento,
prestando ao mesmo tempo servigos notariais e de registro;
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CONSIDERANDO ainda que para fins de outorga da delegacéo de
senvico notarial @ de regisiro cumprird organizar as vagas existentes segundo o
critério estabelecido no artigo 16 da Lei Federal §.935, de 11 de cutubro de
1984, destinando-se dois lercos das vagas ao concurso de provimenlo
(ingresso na atividade). & uma ferga parte ao concurso de remogado (para
aqueles que ja detenham a delegacao constitucional, por pericdo superior a
dois anos, tudo de acordo com o disposto no art. 17 da mesma lei federal
citada);

COMNSIDERANDO a necessidade de ser estabelecida uma disciplina
padronizada e segura, em ambito nacional, capaz de permitir a organizagao
das vagas existentes, de modo permanente, com cbservancia dos critérics
legais estabelecidos na lei, inclusive aguele concernente & proporgio referida
acima para as vagas de provimento e remogdo, cuja ordem deversd obedecer a
rigorasa ordem de vacancia das unidades do senvigo de nolas e de registro,
desempatando-se, quando for o caso, pela data de criagao das unidades cujas
vacincias tenham ocorrido na masma data;

CONSIDERANDO que os lemas relativos ac arign 236 da
Constituicha Federal sao objelo de indmeros procedimenios administrativos
junto & este Conselho MNacional de Justica e de indmeras medidas judiciais
junto ao C. Supremo Tribunal Federal e ao C. Superior Tribunal de Jusfica (cf
dentre oulros, os Procedimentos de Controle Administrative/CNJ n. 118,
197, 284, 303, 395, 455, 464, 516, 630, BB5-5 10734, 11684, 1245, 4280,
13474, 13620, 15417, 17820, 17931, 8351, BAOD, 3614, 14437, 12131, 13474,
10229, 3262, 13632 8855, 3083, 28350 e 16104, os Pedidos de
Providéncias/CNJ 847, 861 & 136844, 1363-2, o5 Mandados de Seguranga
(STF) n. 27885, 27820, 27814, 27673, 27712, 27711, 27571, 27291, 27118,

4
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27334, 27278, 27104, 27000, PEBBE, 26880, 26860, 27795, 27861, 27845,
26BEO, 27098, 27713, 27489, 27257, 27350, 27279, 26877, 26200, 27831,
27876, 27098, 27153, 26080, 26677, 26335, 25062, 27955, 27752, 26310 e
27.881; as Reclamagdes (STF) n. 4799, 4334, 3858, 3876, 3876, 7554, 4795,
7555, 5209, 4344, 4692, 4087, 4087, 3875, 3123, 3954, os Agravos de
Instrumento (STF) n. 373519, 743006, 516427, 367969, 194989, 499704,
373823, 453465, 473027, 391272, 375820, 384243, 391002, 325285, 456680,
499708, 500446, 625442, 681024, 481173, 395514, 326100, 6B1267, 473808,
o3 Recursos Extraordindrios n. 586314, 431380, 416420, 428034, 353808,
304345, 432541, 428242, 252313, 378347, 409843, 284321, 581437, 426808,
384077, 434840, 255124, 1B2641; as Agdes Cautelares (STF) n.1783, 1782,
1784, 1781, 1755, 1480, GA8, 811, B0Y; as Agdes Diretas de
Inconstitucionalidade (STF) n. 363, 417, 1498, 1573, 1855, 2018, 2089-9,
2151, 2415-MC, 2602, 2961, 3016, 3319, 3443, 3517, 3519, , 3522, 3580,
3748, 3812, e 4140; o Agravo Regimental (STF) n. 1914, a Petigdo (STF) n.
4492, as Argliicbes de Descumprimento de Preceito Fundamental n. 41 &
87, a Agio Declaratoria de Consfitucionalidade n. 14; o RM3/STJ 28883, o
Ag Reg. no RMS/STJ 11121, 25487 17855, 24315, o AgReg na Pet-STJ 4810,
REsp 789540 = REsp 924774),

CONSIDERANDOQ a existéncia de milhares de unidades de semvigo
extrajudiciais, a natureza multitudinaria das conlroversias sobre o tema & ©
interesse plblico de gue o entendimento amplamente predominante seja
aplicavel de maneira uniforme para todas as quesides envolvendo a mesma
matéria, dando-se ao tema a natureza de processo objetivo e evitando-se as
contradigoes geradoras de inseguranga juridiea;
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RESOLVE:

| - Da vacancia das unidades dos servigos notariais e registrais

Art. 1*. E declarada a vacancia dos servigos nolariais e de regisiro
cujos aluais responsaveis ndo tenham sido investidos por meio de concurso
piiblico de provas e titulos especifico para a outorga de delegagdes de notas e
de ragistro, na forma da Constituigo Federal de 1988;

& 1% Cumprird acs respectivos tribunais dos Estados, do Distrito
Fedsral e Territdrios elaborar lista das delegagbes vagas, inclusive aguelas
decorrentes de desacumulagies, encaminhando-a 8 Coregedoria Nacional de
Justica, acompanhada dos respectivos titulos de investidura dos atuais
responséveis por essas unidades tidas como vagas, com a respectiva data de
criagao da unidade, no prazo de quarenta e cinco dias.

§ 2° No mesmo prazo os tribunais elaborarfo uma lista das
delegagtes que estejam providas segundo o regime constitucional vigente,
encaminhandc-a, acompanhada dos tilulos de investidura daqueles que estao
atualmente respondendo por essas unidades como delegados titulares e as

respectivas datas de suas criaghes.,

Art. 2°. Recebidas as listas encaminhadas peles fribunais, na forma
do artigo 1° e seus paragrafos, a Corregedoria Macional de Justica organizara a
Relagio Provisoria de Vacancias, das unidades vagas em cada unidade da
federagao, publicando-as oficiaimente a fim de que essas unidades sejam

submetidas a concurso publico de provas e litulos para outorga de delegagdes.

r
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Paragrafo dnico — No prazo de 15 (guinze), a contar da sua ciéncia,
podera o inleressado impugnar a inclusio da vaga na RelagBo Provisdria de
Vacancias, cumprndo a Corregedoria Macional de Justica decidir as
impugnagtes, putlicando as decisfes & a Relagao Geral de Vacancias de cada
unidade da federagao,

Art. 3° Fica preservada a siluacio dos atuais responzaveis pelas
unidades declaradas vagas nesta resolugio, que permanecerao respondendo
pelas unidades dos servicos vagos, precaria e interinamente, e sempre em
confianga do Poder Pablico delegante, até a assungao da respectiva unidade
pelo novo delegado, que tenha sido aprovado no concurso poblico de provas e
titulos, promovido na forma da disposicdo constitucicnal que rege a matéria,

§ 1* A cessagdo da interinidade antes da assungio da respectiva
unidade pelo atual delegado apenas sera possivel por decisdo administrativa
mofivada e individualizada, que poderd ser proferida pelo Tribunal de Justica
dos Estados, ou do Distrito Federal e Territdrios a que estiver afeta a unidade
do servigo, ou, ainda, pela Corregedonia Nacional de Justiga.

§ 2° Mao se deferira a interinidade a quem nao seja preposto do
senvigo nolarial ou de regisiro na data da vacéncia, preferindo-se os prepostos
da mesma unidade ao de culra, vedada a designacio de parentes até o
terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de magistrados que estejam
incumbidos  da  fiscalizagio dos  servigos notariais e registrais, do
Desembargador integrante do Tribunal de Justica da unidade da federagio que
desempenha o respectivo servigo nofarial ou de regisiro, ou em qualguer oulra
hipotese em que ficar constatado o nepotismo, ou o favereacimento de pessoas
esiranhas ao servico nolarial ou registral, ou designacac ofensiva a moralidade
administrativa
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§ 3 As designagdes feitas com ofensa ao § 1° deste artigo
sujeitar2o o infrator & responsabilidade civil, criminal e administrativa. Em caso
de duvida, fica facultado ao juizo compelente pela designagdo consullar
previamente a Corregedoria Nacional de Justiga,

§ 4° Aps responsaveis pele servigo, que tenham sido designados
interinamente, na forma deste artigo, & defeso contratar novos prepostos,
aumentar salarios dos prepostos ja exislentes na unidade, ou contratar novas
locagies de bens miveis ou imdveis, de equipamentos ou de senigos, que
possam onerar 8 renda da unidade vaga de modo continuado, sem a prévia
autorizagdo do respectivo tribunal a que estiver afeta a unidade do servigo.
Todes os investimentos que comprometam a renda da unidade vaga no futuro
deverSo ser objeto de projeto & ser encaminhado para a aprovagdo do
respectivo tibunal de justica;

Art. 4°. Estan incluidas nas disposigbes de vacdncia do caput do
artigo 1° desta resolugBo todas as demais unidades cujos responsavels
estejam respondendo pelo servigo a qualquer outro titulo, que ndo o concurso
plblico especifico de provas e titulos para a delegacio dos servigos notariais e
de registro, a exemplo dagueles que irregularmente foram declarados estaveis
depois da Constituigio Federal de 1988 e dos que chegaram a gualidade de
responsavel pela unidade por permuta ou por qualquer outra forma nao
prevista na Constituicio Federal de 5 de oulubro de 1988,

Pariagrafo Unico - Excluem-se das disposicies de vacincia do
capul do artigo 1° desta resolugdo as unidades dos servigos de notas e
registro, cujos notérios e oficiais de registro:

a) tenham sido legalmente nomeados, segundo o regime vigenlte até
antes da Constituigio de 15988, assim como estad prescrito no artigo 47 da Lei
Federal 8935, de 18 de novembro de 1984, {:;lja' norma deferiu a esses

s
I,

)

{

280



G\ % 15anos ;ﬂml‘ﬁ i ~ COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

Gonseho Necional do o fistiza

titulares, regulammente investidos sob as regras do regime anterior, a delegacio
constitucional prevista no arl. 2° dessa mesma lei;

b) eram substitutos e foram efetivados, como fitulares, com base
artign 208 da Constitvigdo Federal de 19687 (na redacdo da EC 22/1882).
Messes casos, tanto o periodo de cinco anos de substituigio, devidamente
comprovado, como a vacancia da antiga unidade, deverdo ter ocorndo até a
promulgacdo da Constituigio Federal de 05 de outubro de 1988;

c) foram aprovados em concurso de tilulog para remogdo concluidos,
com a publicagdo da relagao dos aprovados, desde a vigéncia da Lei n. 10.508,
de 09 de julho de 2002, que deu nova redagdo ao arigo 16 da Lei n.
B.935/1994, até a publicagao desta Resolugao em sessao plendria pdblica,
ressalvando-se eventual modulagio temporal em sentido diverso gquando do
julgamento da Ag&o Declaratdna de Constitucionalidade n. 14 pelo C. Supremo
Tribunal Federal,

Art. 5°. Sao declaradas vagas também as unidades dos servigos
notariais & de registro oficializadas cujos servidores titulares tenham tido sua
inveslidura extinta por gualguer causa, j@ na vigéncia do atual regime
constitucional, salvo se ja providas essas unidades por concurso poblico de
provas e litulos especifico para outorga de delegacio de servigos notariais e de
registro na forma da Constituigo Federal de 1988 (arl. 32 do Ato das
Disposigies Constilucionais Transitdrias da Conslituicio Federal de 1988 e
artigos 358 e 50 da Lei n. 8.935/1994);

§ 1° AW gue o servigo extrajudicial delegado  entre  em
funcionamento, subsistird a cumulagae na forma ora existente. a fim de que se
garanta a continuidade dos senvigos notariais e de registro,

§ 2° MEo se inclui nas disposighes do caput deste artigo, até que
ocofra a sua vacancia, a unidade do servigo de notas e de registro que ja
estava oficializada até 05 de outubro de 1988 & cujos servidoras titulares
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permanecem desde a vigéncia da Constituigdo Federal de 1867 no exercicio
de seus cargos,

Art. 6°. Caso 0s servigos extrajudiciais declarados vagos ainda
sgjam cumulativamente responsaveis pelo processamento de feites judiciarios
(art. 31 do ADCT), deve o Tribunal de Justiga, em 30 (trinta) dias, encaminhar
as medidas necessarias para que a oficializagio do servigo judicidrio esteja
efetivada a partir de 1% de janeiro de 2010

§ 1° Até que o servigo judicial eficializade entre em funcionamento,
subsistird a cumulagdo na forma ora existente, a fim de que se gsranta a
continuidade dos senvigos judiciarios;

§ 2% A cumulago poderd cessar antes de o senigo judicial
oficializado entrar em funcionamento, por meio de decisdo administrativa
individualzada proferida pelo Tribunal de Justica dos Estados, ou do Distrito
Federal e Territdrios a que esfiver afeta a unidade do servigo, ou, ainda, por

decisao da Corregedoria Nacional de Justigs;

Art. T*. Os Tribunais de Jusliga dos Estados e do Distrito Federal e
Territirins  formalizardo, no prazo de 30 dias a contar da publicagfo desta
resolug@o, por decisdo fundamentada, proposta de acumulagbes e
desacumulagies dos servigos notariais e de reqistro vagos (artigos 26 e 49 da
Lei n. 8.935/1994), a qual devera ser encaminhada a Comegedoria Nacional de
Jusliga;

§ 1° Sempre que necessaro, e também por meio de decisdo
fundameniada, serao propostas as providéncias previstas no art. 26, paragrafo
unico, da Lei Federal B 935/94

§ 2° Serao observados os seguintes cntérics objetivos para as
acumulagbes e desacumulagdes que devam ser feilas nas unidades vagas do

senvigo de notas e de registro, assim como acima declaradas;
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a) nas Comarcas de pequens movimento, quando ndo estiver
assegurada a  aulonomia financeira, poderfic ser acumuladas,
excepcionalmente, em deciso fundamentada, todas as especialidades do
servigo de notas e de registro, em uma dnica unidade:

b) nas demais Comarcas, observado o movimento dos servigos de
notas e de registro, sempre gque possivel serSo criadas  unidades
especializadas, evitando-se a acumulacio de mais de uma das competéncias
defendas a notarios e registradores na Lei Federal 8 935/04;

¢) nas Comarcas que n3o comportem uma unidade para cada uma
das especialidades, c©s semvigos serfo organizados de medo que os
tabelionatos (tabelides de notas e tabelides de protestos) sejam acumulados
&m uma ou mais unidades; enquanto 0s sarvigos de registro (iméveis, titulos &
documentes, civil de pessoa natural & civil das pessoas juridicas, e os outros
previsios na lei) componham uma ou mais unidades diversas daquelas
notariais;

d) nao serao acumulades, salvo na excegdo da alinea “a” deste § 2°,
servigos de notas & de registro na mesma unidade do servigo notarial ou
registral;

@) nos casos em que houver excesso de unidades da mesma
especialidade vagas, comprometendo a autonomia financeira do servigo de
notas e de registro, o acerva da mais nova podera ser recolhido ac acervo da
maiz antiga da mesma especialidade, evitando-se o excesso de unidades de
notas, ou de registro, funcionando na mesma comarca desnecessanamente:;

f) a fim de garantir o facil acesso da populacio ao servigo de registro
civil das pessoas naturais, as unidades vagas existentes nos municipios devem
ser mantidas e levadas a concurso piblico de provas e titulos. Mo caso de nao
existir candidato, e for inconveniente para o interesse piblico a sua extingio.
serd designado para responder pela unidade do servigo vaga o titular da

unidade de registro mais préxima, podendo ser determinado o recolhimento do
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acenvo para a sua sede e atendendo-se a comunidade interessada mediante

servigo itinerante periddico, até gue se viabilize o provimento d& unidace vaga;

Art. 8°. N0 estio sujeitas aos efeitos desta resolugao:

a) as unidades do servigo de notas e de registro cuja declaragio de
vacancia, desconstituigéo de delegagio, insergio ou manutengao em Cconcurso
plblico esteja sub judice junto ao C. Supremo Tribunal Federal na data da
publicagio desta Resclugio em sessfo plenaria piblica, enquanio persistir
essa situagao,

b) as unidades do servigo de notas e de registro cuja declaragao de
vacancia, desconstituigao de delegacao, inser¢ao ou manutengdo em concurso
publico seja objeto, na data da publicagdo desta Resolugio em sessao plenaria
piblica, de decisfo definitiva em sentido diverso na esfera judicial, de decisio
definitiva em sentide diverso junto ao CHJ ou de procedimento administrativo
em curso perante este Conselho, desde que ja notificado o responsdvel atual
da respectiva unidade.

Il - Da organizagéo das vagas do servigo de notas e registro,
para fim de concurso piblico

Art. 9°, A Relagao Geral de Vacancia publicada pela Corregedoria
Macional de Justica serd organizada segundo a rigorosa ordem de vacancia.

§ 1° As vagas serdo numeradas na forma ordinal, em ordem
crescente, considerando-se as duas pnmeiras como vagas destinadas ao
concurso de provimento, e a terceira vaga ao concurso de remogao, e assim
sucessivamente, sempre duas vagas de provimento e uma de remogao, ale o

infinito;
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§2° A cada nova vacancia que ocorrer o fato sera reconhecido pelo
juizo competente, que fard publicar o ato declaratério da vacancia no prazo de
30 (tinta) dias, mencionande ainda, na prdpria portaria, o numero em gue ela
ingressara na relagio geral de vagas e o critéric que devera ser observado
para aquela vaga, quando levada a concurso;

Art. 10. A relacaoc tratada no art. 19, § 1% desta resolugdo devera
conter, além da indicagae da vaga, do nomero de ordem 2 do critério em que a
vaga ingressou na lista de vacancias, também a data da criagSo da serventia, o
que servira para determinar o desempate e a ordem em que a vaga ingressard
na relagio geral de vacéncias fixando-se assim o critério oue deverd ser
adotado ao tempo do concursc de provimento ou remogao.

Paragrafo dnico — Persistindo o empate, nos casos em gue ambas
as vacancias tenham ocorrido na mesma data, & também forem da mesma
data a criagio ou a desacumulagio dessas serventias, o desempate se dara
por melo de soreio publico, com prévia publicagic de editais para
conhecimente geral dos interessades, a fim de gque possam acompanhar o ato;

Art. 11. A Relagio Geral de Vacincias prevista nesla resoluglo &
permanente e sera atualizada, observados os crtérios acima, a cada nova
vacancia.

§ 1° Sobrevindo as novas vaclncias de unidades do servipo
extrajudicial de notas e de registro, o juizo competente a reconhecerd e fard
publicar portaria declarande-a, indicandc o nimerc que a vaga tomara na
Relagdo Geral de Vacancias & o critério que devera ser observado, de
provimento ou de remogao, por ocasido de futuro concurso |

§ 2° Publicado o ato declaratdrio da vacincia pelo juizo competente,
poderdo os interessados apresentar impugnagao no praZo de 15 (quinze) dias,
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cumprindo que ela seja decidida no mesmo prazo, antes de ser incluida na
Relagio Geral de Vacancias,

§ 3° Duas vezes por ano, sempre nos meses de janeiro e julho, os
Tribunais dos Eslados, e o do Distilo Federal & Temitérios, publicardo a
Relagcdo Geral de Vacancias das unidades do servigo de nolas e de registio
atualizada.

Art. 12. Esta resolucao entrara em vigor na data de sua aprovagio e
publicagdo em sessao plblica de julgamento peloe plendrio do Conselho
Macional de Justica, e ndo se aplica faﬂs'."b-ﬂncursus em andamento
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Resolugdo compilada a partir da Resolugao n° 187/2014
Resolugdo n° 81, de 9 de junho de 2009

DispGe sobre os concursos publicos
de provas e titulos, para a outorga
das Delegacdes de Notas e de
Registro, e minuta de edital.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO que nos termos do § 3° do artigo 236 da
Constituicdo Federal o ingresso na atividade notarial e de registro depende
de concurso de provas e titulos, ndo se permitindo que qualquer serventia
fiqgue vaga, sem abertura de concurso de provimento ou de remogao, por
mais de seis meses;

CONSIDERANDO que ndo ha Lei Complementar Federal
delegando a Estados ou ao Distrito Federal poderes para, ap6s a vigéncia da
Constituicdo Federal de 1988, legislar sobre ingresso, por provimento ou
remogdo, no servico de notas ou de registro (artigo 22, XXV e paragrafo
Unico, da Constituicdo Federal de 1988) (Retificacdo publicada no DJ-e n©
118/2009, em 15/7/09, p. 2);

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Nacional de Justica
zelar pela observancia do artigo 37 da Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO que os concursos publicos para outorga de
delegagdo de servicos notariais e de registro ndo tém observado um padrdo
uniforme e sdo objeto de inUmeros procedimentos administrativos junto a
este Conselho Nacional de Justica e de inimeras medidas judiciais junto ao
C. Supremo Tribunal Federal e ao C. Superior Tribunal de Justiga (cf. dentre
outros, os Procedimentos de Controle Administrativo/CNJ n. 118, 197, 264,
303, 395, 456, 464, 516, 630, 885-5 10734, 11684, 1245,13474, 13620,
15.417, 17931, 8851, 8600, 3614, 4280, 14437, 12131, 13474, 10229,
3262, 13632, 8855, 3063, 17820, 28350 e 16104, os Pedidos de
Providéncias/CNJ] 847, 861 e 13644, 1363-2, os Mandados de Seguranca
(STF) n. 27895, 27820, 27814, 27673, 27712, 27711, 27571, 27291,
27118, 27334, 27278, 27104, 27000, 26888, 26889, 26860, 27795, 27861,
27845, 26889, 27098, 27713, 27489, 27257, 27350, 27279, 26877, 26209,
27831, 27876, 27098, 27153, 26989, 26677, 26335, 25962, 27955, 27752,
26310 e 27.981; as Reclamagdes (STF) n. 4799, 4334, 3858, 3876, 3876,
7554, 4799, 7555, 5209, 4344, 4692, 4087, 4087, 3875, 3123, 3954; os
Agravos de Instrumento (STF) n. 373519, 743906, 516427, 367969,
394989, 499704, 373823, 453465, 473027, 391272, 375820, 384243,
391002, 325285, 456680, 499706, 500446, 625442, 681024, 481173,
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395514, 326100, 681267, 473905; os Recursos Extraordinarios n. 566314,
431380, 416420, 429034, 393908, 394345, 432541, 428242, 252313,
378347, 409843, 284321, 591437, 426909, 384977, 434640, 255124,
182641; as Acgdes Cautelares (STF) n.1783, 1782, 1784, 1781, 1755, 1480,
688, 811, 809; as Agbes Diretas de Inconstitucionalidade (STF) n. 363, 417,
1498, 1573, 1855, 2018, 2069-9, 2151, 2415-MC, 2602, 2961, 3016, 3319,
3443, 3517, 3519, , 3522, 3580, 3748, 3812, e 4140; o Agravo Regimental
(STF) n. 1914; a Peticdo (STF) n. 4492; as Argligdes de Descumprimento
de Preceito Fundamental n. 41 e 87 e a Acgdo Declaratéria de
Constitucionalidade n. 14; RMS/ST] 28863, Ag.Reg. no RMS/ST] 11121,
25487, 17855, 24335, AgReg na Pet-ST] 4810, REsp 789940 e REsp
924774).

CONSIDERANDO a existéncia de grande niumero de unidades de
servigo extrajudiciais, a natureza multitudinaria das controvérsias sobre o
tema e o interesse publico de que o entendimento amplamente
predominante seja aplicdvel de maneira uniforme para todas as questdes
envolvendo a mesma matéria, dando-se ao tema a natureza de processo
objetivo e evitando-se contradicGes geradoras de inseguranca juridica;

RESOLVE:

Art. 10 O ingresso, por provimento ou remocdo, na titularidade
dos servigos notariais e de registros declarados vagos, se dara por meio de
concurso de provas e titulos realizado pelo Poder Judiciario, nos termos
do §3° do artigo 236 da Constituicdo Federal.

§ 1° A Comissdo Examinadora serda composta por um
Desembargador, que sera seu Presidente, por trés Juizes de Direito, um
Membro do Ministério Publico, um Advogado, um Registrador e um Tabelido
cujos nomes constardo do edital.

§ 29 O Desembargador, os Juizes e os respectivos Delegados do
Servigo de Notas e de Registro serao designados pelo Presidente do Tribunal
de Justica, depois de aprovados os nomes pelo Pleno ou pelo érgdo Especial
do Tribunal de Justiga.

§ 39 O Membro do Ministério Publico e o Advogado serdo
indicados, respectivamente, pelo Procurador Geral de Justica e pelo
Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, Secgdo local.

§ 40 E vedada mais de uma recondugdo consecutiva de membros
da Comissao.

§ 50 Aplica-se a composicdo da Comissdo Examinadora o disposto
nos arts. 134 e 135 do Cddigo de Processo Civil quanto aos candidatos
inscritos no concurso.

§ 60 Competem a Comissdo Examinadora do Concurso a
confeccdo, aplicagdo e corregdo das provas, a apreciacdo dos recursos, a
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classificagdo dos candidatos e demais tarefas para execugdo do concurso,
podendo delegar o auxilio operacional a instituigbes especializadas.

§ 79 Constara do edital o nome dos integrantes das instituicGes
especializadas que participardo do auxilio operacional.

Art. 20 Os concursos serdo realizados semestralmente ou, por
conveniéncia da Administracdo, em prazo inferior, caso estiverem vagas ao
menos trés delegagbes de qualquer natureza.

§ 1° Os concursos serdo concluidos impreterivelmente no prazo
de doze meses, com a outorga das delegacdes. O prazo sera contado da
primeira publicagdo do respectivo edital de abertura do concurso, sob pena
de apuracgdo de responsabilidade funcional.

§ 29 Duas vezes por ano, sempre nos meses de janeiro e julho,
os Tribunais dos Estados, e o do Distrito Federal e Territérios, publicardo a
relacdo geral dos servigos vagos, especificada a data da morte, da
aposentadoria, da invalidez, da apresentacdo da renlncia, inclusive para
fins de remocado, ou da decisao final que imp0s a perda da delegacdo (artigo
39, Ve VIdalLein.8935/1994).

Art. 39 O preenchimento de 2/3 (dois tercos) das delegagdes
vagas far-se-a& por concurso publico, de provas e titulos, destinado a
admissdo dos candidatos que preencherem os requisitos legais previstos no
artigo 14 da Lei Federal n° 8.935/94; e o preenchimento de 1/3 (um tergo)
das delegacgbes vagas far-se-a por concurso de provas e titulos de remogéo,
com a participacdo exclusiva daqueles que ja estiverem exercendo a
titularidade de outra delegagdo, de notas ou de registro, em qualquer
localidade da unidade da federagdo que realizard o concurso, por mais de
dois anos, na forma do artigo 17 da Lei Federal n® 8.935/94, na data da
publicagdo do primeiro edital de abertura do concurso.

Art. 4° O edital do concurso serd publicado por trés vezes no
Diario Oficial e dispora sobre a forma de realizagdo das provas, que
incluirdo exame seletivo objetivo, exame escrito e pratico, exame oral e
andlise dos titulos.

Paragrafo Unico - O edital somente podera ser impugnado no
prazo de 15 dias da sua primeira publicagéo.

Art. 59 O edital indicard as matérias das provas a serem
realizadas.

Art. 60 O Tribunal de Justica disponibilizard para todos os
candidatos os dados disponiveis sobre a receita, despesas, encargos e
dividas das serventias colocadas em concurso;

Art. 7° Sdo requisitos para inscricdo no concurso publico, de
provimento inicial ou de remocdo, de provas e titulos, que preencha o
candidato os seguintes requisitos:

I - nacionalidade brasileira;

IT - capacidade civil;
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III - quitagdo com as obrigagOes eleitorais e militares;

IV - ser bacharel em direito, com diploma registrado, ou ter
exercido, por dez anos, completados antes da publicagdo do primeiro edital,
fungdo em servigos notariais ou de registros;

V - comprovar conduta condigna para o exercicio da atividade
delegada.

§ 10 Constara do edital a relagdo dos documentos destinados a
comprovagdo do preenchimento dos requisitos acima enumerados.

§ 20 Deverdo obrigatoriamente ser apresentadas certiddes dos
distribuidores Civeis e Criminais, da Justica Estadual e Federal, bem como
de protesto, emitidas nos locais em que o candidato manteve domicilio nos
Ultimos 10 (dez) anos.

Art. 8° Os valores conferidos aos titulos serdo especificados no
edital, observado de modo obrigatério o teor da Minuta do Edital que
integra esta Resolugdo. (Alteracdo dada pela Resolugdo n° 187, de 24 de
fevereiro de 2014)

Art. 99 Os titulos deverdo ser apresentados na oportunidade
indicada no edital.

Art. 10. A classificacdo dos candidatos observard os seguintes
critérios:

I - as provas terdo peso 8 (oito) e os titulos peso 2 (dois);
II - os titulos terdo valor maximo de 10 (dez) pontos;

§ 10 Sera considerado habilitado o candidato que obtiver, no
minimo, nota final cinco;

§ 20 A nota final sera obtida pela soma das notas e pontos,
multiplicados por seus respectivos pesos e divididos por dez;

§ 3° Havendo empate na classificagdo, decidir-se-a& pelos
seguintes critérios:

I - a maior nota no conjunto das provas ou, sucessivamente, na
prova escrita e pratica, na prova objetiva e na prova oral;

II - exercicio na fungdo de jurado, e (Incluido pela Resolucédo n®
122, de 26.10.10)

III - mais idade. (Inciso renumerado conforme Resolucdo n® 122,
de 26.10.10)

Art. 11. Publicado o resultado do concurso, os candidatos
escolherdo, pela ordem de classificagdo, as delegagdes vagas que
constavam do respectivo edital, vedada a inclusdo de novas vagas apds a
publicagdo do edital.

290



NG .
QU #%15anos 11 i COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

Art. 12. Das decisGes que indeferirem inscrigdo ou classificarem
candidatos caberd recurso ao pleno, 6rgdo especial ou érgdo por ele
designado, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da publicagdo do
respectivo ato no Diario Oficial. Nos recursos referentes a classificacdo dos
candidatos, sera assegurado o sigilo da identificagdo destes.

Art. 13. Encerrado o concurso, o Presidente do Tribunal de Justica
expedira ato outorgando a delegacdo.

Art. 14. A investidura na delegagdo, perante a Corregedoria Geral
da Justica, dar-se-a em 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo,
uma Unica vez.

Paragrafo Unico. N&o ocorrendo a investidura no prazo marcado,
sera tornada sem efeito a outorga da delegagdo, por ato do Presidente do
Tribunal de Justiga.

Art. 15. O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio
dentro de 30 (trinta) dias, contados da investidura.

§ 10 E competente para dar exercicio ao delegado o Corregedor
Geral de Justica do Estado ou do Distrito Federal, ou magistrado por ele
designado.

§ 20 Se o exercicio ndo ocorrer no prazo legal, o ato de delegacdo
do servigo sera declarado sem efeito pelo Presidente do Tribunal de Justiga.

Art. 16. Os concursos em andamento, na data da publicagdo da
presente resolugdo, serdo concluidos, com outorga das delegagdes, no
prazo maximo de seis meses da data desta resolugdo, sob pena de
apuragao de responsabilidade funcional.

Art. 17. Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicacgdo em sessdo publica de julgamento pelo plenario do Conselho
Nacional de Justica, e, ressalvado o disposto no artigo anterior, ndo se
aplica aos concursos cujos editais de abertura ja estavam publicados por
ocasido de sua aprovagao.

Ministro GILMAR MENDES

Minuta do edital

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS PARA A OUTORGA
DE DELEGACOES DE NOTAS E DE REGISTRO DO ESTADO DE ...
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EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES No

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado de..., no ambito de
suas atribuicdes legais, considerando o disposto no artigo 236, § 3°, da
Constituicdo Federal e as Resolugdes n. x e x do Conselho Nacional de
Justica, torna publica a abertura de inscrigdes para o ... Concurso Publico de
Provas e Titulos para Outorga de DelegacGes de Notas e de Registro do
Estado....

1. COMISSAO DE CONCURSO

1.1. A Comissdo de Concurso é composta pelo Desembargador... ,
que a preside; pelos Juizes de Direito, Doutores; pelo Doutor...,
representante do Ministério Publico; pelo..., representante da Ordem dos
Advogados do Brasil; pelo Doutor..., Registrador e pelo Doutor..., Tabelido.

2. OUTORGA DAS DELEGACOES

2.1. A outorga das Delegagdes, em ambos os critérios de ingresso
na titularidade do servigo (provimento e remogdo), far-se-a rigorosamente
de acordo com os principios definidos para o preenchimento das vagas pelo
artigo 236, §39, da Constituicdo Federal, cujo teor se transcreve: "O
ingresso na atividade notarial e de registro depende de concurso publico de
provas e titulos, ndo se permitindo que qualquer serventia fique vaga, sem
abertura de concurso de provimento ou de remogdo, por mais de seis
meses."

2.1.2. Dois tergos das vagas serdo destinados aos candidatos a
provimento que atendam aos requisitos legais previstos nos artigos 14 e 15,
§ 29, da Lei Federal n° 8.935/94. Um terco das vagas sera destinado a
candidatos a remogdo, que ja exergam titularidade de registro ou notarial
na unidade da federagdo responsavel pelo concurso e atendam aos
requisitos legais previstos no artigo 17 da Lei Federal n°© 8.935/94.

2.1.3. As serventias ofertadas no Edital serdo ordenadas
cronologicamente pela data de vacancia, decorrente da extincdo da
delegacgdo prevista no artigo 39 da Lei n°© 8.935/94, e se houver empate ou
ndo for caso de vacancia, pela data de criagdo do servigo. Persistindo o
empate, nos casos em que ambas as vacancias tenham ocorrido na mesma
data, e também forem da mesma data a criagdo dessas serventias, o
desempate se darad por meio de sorteio publico, com prévia publicacdo de
editais para conhecimento geral dos interessados, a fim de que possam
acompanhar o ato.

2.1.4 As pessoas com deficiéncia poderdo concorrer as serventias
especialmente reservadas aos candidatos com deficiéncia, que totalizardo
5% (cinco por cento) das serventias oferecidas no Edital. A cada vinte
vagas o edital reservard uma para provimento pelos portadores de
necessidades especiais e indicarda a data e local de realizagdo de sorteio

292



O\U=15anos (il = ~ COMPILAGAO RESOLUGOES CNJ

DEJUSTICA

publico das serventias destinadas a estes candidatos, dentre todas as
serventias oferecidas no concurso.

2.1.4.1 Uma vez reservadas as serventias que serdo ofertadas
aos candidatos portadores de necessidades especiais, na forma do item
2.1.3, todas as demais serventias serdo ofertadas aqueles que preencherem
os requisitos legais para ingresso ou remogao.

2.1.4.2 O candidato portador de necessidades especiais aprovado
sera classificado em lista geral de todos os candidatos e em lista especifica
de candidatos portadores das necessidades que concorrem as serventias
reservadas, e quando da realizacdo da audiéncia publica de escolha das
serventias, todos eles serdo chamados a escolher, obedecendo-se a
rigorosa ordem de classificacao final.

2.1.4.3 A escolha pelo portador de necessidade especial de vaga
destinada aos candidatos em geral implicara em imediata renuncia de sua
inclusdo na lista dos aprovados para as vagas reservadas aos portadores de
necessidades especiais.

2.1.4.4 As serventias ofertadas aos candidatos portadores de
necessidades especiais, que ndo forem providas por falta de candidato
portador de necessidades especiais, por falta de escolha ou outro motivo,
poderdo ser providas pelos demais candidatos, observada a ordem de
classificacao.

2.1.4.5 Para concorrer a uma das vagas reservadas, o candidato
devera:

a) Declarar-se portador de deficiéncia na ficha de inscricdo, em
campo especifico;

b) encaminhar laudo médico original, emitido por 6rgdo oficial,
atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao Cddigo correspondente da classificagdo internacional de
doengas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia, na forma do
disposto no subitem 2.1.5;

c) estar ciente das atribuigdes do cargo para o qual pretende se
inscrever e das condigdes necessarias para a realizagdo das provas.

2.1.5. O candidato portador de deficiéncia devera encaminhar o
laudo médico original a que se refere a alinea "b" supra para a entidade
responsavel pela organizagdo do concurso, no periodo de inscrigdo.

2.1.5.1. O fornecimento do laudo médico original é de
responsabilidade exclusiva do candidato.

2.1.6. O candidato portador de deficiéncia, que necessitar de
prova em braile ou ampliada, ou ainda de condigdo especial para a
realizacdo da prova, deverd encaminhar requerimento, no periodo das
inscricdbes, a entidade responsavel pela organizacgdo do concurso,
especificando o tipo de necessidade. Se ndo o fizer, seja qual for o motivo
alegado, devera realizar a prova nas condicdes propiciadas aos demais
candidatos.

293



N ;
ON\U #£15anos 111 : COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

2.1.7. Do Processo n° consta a lista geral das Delegagdes vagas,
publicada no Comunicado n°..., respeitada a anterioridade de vacancia e
observados os critérios de outorga estabelecidos pela Lei Federal n©
8.935/94, e que compreendera a outorga das seguintes Delegaces:

PARA PROVIMENTO:
PARA REMOGAO:

3. INSCRICOES

3.1. O Concurso compreende a inscrigdo para ambos os critérios
de ingresso (provimento ou remogdo), e os candidatos poderdo se inscrever
em uma ou ambas opgles, que seguem, compreendendo a inscricdo, em
cada opgao, a totalidade das Delegagdes nela agrupadas:

a) Provimento para:
b) Remocgdo para:.

3.1.1. Ainscrigdo implicara a completa ciéncia e a tacita aceitacao
das normas e condigdes estabelecidas neste edital, no disposto no artigo
236, § 3°, da Constituigdo Federal.

3.1.2. As inscrigbes serdo efetuadas no periodo de ... a...,
correspondendo a R$ (... reais) o valor de cada inscrigdo.

3.1.3. Ndo havera devolugdo da importéncia paga, e eventual
isengdo total ou parcial seré concedida aqueles que, a critério da comissdo
examinadora, demonstrarem hipossuficiéncia econémica. O candidato que
ndo efetivar a inscricdo mediante o recolhimento do respectivo valor da
taxa, reduzida ou plena, conforme o caso, terd o pedido de inscrigdo
invalidado.

3.1.4. As inscrigdes deverao ser efetuadas na rua .... O
pagamento da taxa correspondente devera ser realizado, em qualquer
agéncia da rede bancaria, até o dia .

3.1.4.1. Para o pagamento da taxa de inscricdo s6 podera ser
utilizado o boleto bancéario impresso pela mesma via e gerado na inscrigao,
até a data-limite do encerramento das inscricdes. Atengdo para o horario
bancério.

3.1.5. No ato da inscricdo, o candidato, obrigatoriamente,
apontara, em uma Unica ficha de inscrigdo, quais as opgOes de sua escolha,
quanto aos dois critérios de ingresso (provimento e/ou remogéao).

3.1.6. As informagdes prestadas na ficha e no requerimento de
inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, cabendo a Comissdo
de Concurso a faculdade de excluir aquele que os preencher com dados
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incorretos, rasurados ou que prestar informagdes inveridicas, ou, ainda, que
ndo satisfaga todas as condigdes estabelecidas neste edital. Verificada
qualquer destas hipdteses, serd cancelada a inscrigdo do candidato, sendo,
em consequéncia, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que
aprovado nas provas e exames, e ainda que o fato seja constatado
posteriormente.

3.1.6. 1. O candidato serad responsavel por qualquer erro ou
omissdo, bem como pelas informagdes prestadas, pessoalmente ou por seu
procurador, na ficha e no requerimento de inscrigdo.

3.1.6.2. Estas informagdes compreendem:

a. No caso de inscricdo para vaga de provimento: estar o
candidato habilitado através de Certificado de concluséo do curso de
Bacharel em Direito, ou certificado de conclusdo - (colagdo de grau) por
faculdade oficial ou reconhecida, até a data da outorga (Sumula 266/STJ);
ou de que exerceu, por 10 (dez) anos completos, até a data da inscrigdo,
fungdo em servigo notarial ou de registro.

b. No caso de inscricdo para vaga de remogdo: exercer o
candidato, por mais de 2 (dois) anos, até a data da inscrigdo, a titularidade
de atividade notarial ou de registro.

3.1.6.3. Os documentos comprobatoérios do preenchimento de tais
requisitos, bem como os referidos no item 4, exceto quanto a escolaridade
(Sumula 266/STJ), serdo apresentados apenas pelos aprovados na Prova
Escrita e Pratica, em até 15 (quinze) dias, contados da divulgacdo dos
aprovados, prorrogaveis a critério da Comissdao de Concurso, e poderdo ser
retirados pelos candidatos desistentes ou ndo aprovados, no prazo de 180
dias apds a divulgagdo do resultado final do concurso, findo o qual serdo
destruidos.

3.1.7. O candidato portador de deficiéncia fisica que necessitar de
prova especial devera solicita-la, até o término do prazo de inscrigdo, por
requerimento dirigido ao Presidente da Comissdo, instruido de atestado
médico. O requerimento devera ser protocolizado na ... O candidato que
ndo o fizer até o término das inscrigbes ndo terd a prova especial
preparada.

3.1.8. Até 15 (quinze) dias ap6s o encerramento das inscrigdes,
serad publicada, no Diario Oficial, a relacdo dos inscritos e das inscricdes
indeferidas.

4. REQUISITOS PARA OUTORGA DAS DELEGAGOES

4.1. No prazo indicado no item 3.1.6.3, o candidato devera
comprovar ou apresentar:

4.1.1. Para o concurso de provimento:

a) Identificacdo do estado civil e nacionalidade brasileira (certidao
de nascimento ou de casamento, atualizada, ou titulo de cidadania);

b) Exercicio pleno de direitos civis e politicos;
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c) Quitacdo com as obrigagdes do servigo militar, se do sexo
masculino;

d) Aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do
cargo, por meio de érgdo médico oficial;

e) Inexisténcia de antecedentes criminais ou civis incompativeis
com a outorga da Delegagdo, mediante a apresentagdo de certiddo dos
distribuidores civil e criminal (10 anos), da Justica Federal e Estadual, bem
como de protestos de titulos (05 anos), expedidas nos locais em que o
candidato manteve domicilio nos ultimos dez anos;

f) Certificado de conclusdo do curso de bacharel em Direito, ou
certificado de conclusdo - (colagdo de grau), por instituicdo de ensino
superior oficial ou devidamente reconhecida pelo MEC, até a data da
outorga (Sumula 266/STJ); ou certiddo do exercicio, por dez anos,
completados até a data da inscrigdo, de fungdo em servigo notarial ou de
registro.

4.1.2. Para o concurso de remogao:

a) Certidao de que cumpre o requisito previsto no artigo 17 da Lei
Federal n° 8.935/94.

5. DAS PROVAS

5.1. O concurso para os dois critérios de ingresso (provimento e
remogao) compreendera as seguintes fases:

5.1.1. Prova objetiva de Selegdo;
5.1.2. Prova Escrita e Pratica;
5.1.3. Prova Oral; e

5.1.4. Exame de Titulos.

5.2. A Prova de Selegdo tera carater eliminatério. As demais terdo
carater eliminatério e classificatério, e o Exame de Titulos, apenas
classificatoério.

5.3. As provas versarao sobre as seguintes disciplinas e matérias:
Registros Publicos, Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito
Tributario, Direito Civil, Direito Processual Civil, Direito Penal, Direito
Processual Penal, Direito Comercial, Conhecimentos Gerais e Lingua
Portuguesa.

5.4. O dominio da Lingua Portuguesa sera avaliado em todas as
fases e provas do concurso, exceto na prova objetiva.

5.5. A Prova objetiva de selegdo consistirda em questdes de
multipla escolha sobre cada uma das disciplinas referidas, ndo sendo
permitida a consulta a livros, anotagGes ou comentarios de qualquer
natureza. A folha definitiva de respostas serd assinada pelo candidato em
cartdo numerado e destacavel, de modo a ndo o identificar.
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5.5.1. A Prova de Selecdo sera distinta para cada critério de
ingresso (provimento e remogdo). Todas as questdes terdo o mesmo valor.

5.5.2. Ao final da Prova de Selegdo, o caderno de questdes
podera ser levado pelo candidato, desde que aguarde no recinto o
transcurso do prazo mencionado no item 6.4 deste edital.

5.5.3. Somente serdo considerados habilitados e convocados para
a Prova Escrita e Pratica os que alcancarem maior pontuagdo, incluidos os
empatados na Uultima colocagdo, dentro da proporgdo de 08 (oito)
candidatos por vaga, em cada opgao de inscrigdo.

5.5.4. Os ndo habilitados poderdo obter o resultado da Prova de
Selegdo, mediante requerimento dirigido a Comissdo de Concurso.

5.6. A Prova Escrita e Pratica consistira numa dissertacdo e na
elaboracdo de pega pratica, além de questdes discursivas.

5.6.1. Serd permitida, na Prova Escrita e Pratica, a consulta a
legislagdo ndo comentada ou anotada, vedada a utilizagdo de obras que
contenham formularios, modelos e anotagdes pessoais, inclusive apostilas.

5.6.2. Qualquer prova que contiver algum dado que permita a
identificacdo do candidato sera anulada.

5.6.3. Somente serdo considerados habilitados para a Prova Oral
os candidatos que obtiverem na Prova Escrita e Pratica nota igual ou
superior a 5,0 (cinco).

5.6.4. A Prova Escrita e Pratica valera 10 (dez) pontos e tera peso
04 (quatro).

5.6.5. Os candidatos aprovados na Prova Escrita e Pratica terdo
que comprovar os requisitos enumerados no item 4 e apresentar 02 (duas)
fotografias de data recente, 3x4 cm, e curriculo, no prazo do item 3.1.6.3.

5.6.6. Os candidatos residentes em outros Estados, ou que
tenham residido, estudado ou trabalhado fora do Estado de realizagdo do
concurso apos os dezoito anos de idade, também apresentardo, na mesma
oportunidade, certiddoes de distribuidores civeis e criminais (abrangendo o
periodo de 10 anos), e protestos (05 anos), das comarcas que indicarem,
bem como da Justica Federal, Justica Militar Federal e Estadual e da Policia
Civil, Federal e Estadual.

5.6.7. O candidato indicara, também, no prazo do item 3.1.6.3,
fontes de referéncia a seu respeito, oferecendo nome, cargo e endereco
completos, com CEP e telefone.

5.6.8. O candidato habilitado para a Prova Oral serd submetido a
exames de personalidade, compreendidos o psicotécnico e o
neuropsiquiatrico, na forma que a Comissdo de Concurso estabelecer.

5.6.9. O candidato serd convocado para os exames, mediante
publicagdo no Diario da Justiga, implicando exclusdo do concurso o néo
comparecimento a qualquer deles.
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5.6.10. Os resultados desses exames serdo remetidos, em carater
sigiloso, diretamente a Comissdo de Concurso.

5.6.11. As provas orais realizar-se-ao de acordo com normas que
serdo fixadas pela Comissdo de Concurso em até 02 (dois) dias Uteis apds a
divulgagdo da relagdo dos habilitados na Prova Escrita e Pratica.

5.6.12. Na Prova Oral, serd permitida, durante a arglicdo, a
consulta a textos de lei, disponibilizados pela Comissao de Concurso, sem
anotacdes ou comentarios de qualquer natureza, preservada em qualquer
hipotese a incomunicabilidade entre os candidatos.

5.6.13. Decorridos 05 (cinco) dias da publicacdo da lista dos
candidatos habilitados na Prova Escrita e Pratica, far-se-a sorteio publico
para definir a ordem de argtliigdo na Prova Oral.

5.6.14. A Prova Oral valera 10 (dez) pontos e terd peso 04
(quatro).

5.6.15. O candidato que ndo obtiver nota igual ou superior a 5,0
na Prova Oral serd considerado reprovado.

6. CONDICOES DE REALIZAGAO DAS PROVAS

6.1. Todas as provas serdo aplicadas na capital da unidade da
federacdo responsavel pelo concurso, em datas, locais e horarios publicados
no Diario da Justica.

6.2. O candidato deverda comparecer ao local da prova com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario fixado para seu
inicio, vedado seu ingresso, em qualquer hipotese, apés o fechamento dos
portdes, munido de:

a) Caneta (tinta azul ou preta);
b) Comprovante de inscrigao;

c) Original da cédula de identidade, ou original da carteira de
exercicio profissional emitida pelos Orgdos criados por Lei Federal, nos
termos da Lei 6.206/75 (OAB, CRE, CRC, CRA, CREA, etc.), ou original da
Carteira Nacional de Habilitagdo instituida pela Lei n® 9.503/97 (com foto).

6.2.1. Serd exigida, para a participagdo nas provas, a
apresentacdo do original dos documentos acima referidos, ndo sendo
aceitas copias, ainda que autenticadas.

6.2.2. O documento deverd estar em perfeitas condigGes, de
forma a permitir, com clareza, a identificagdo do candidato.

6.2.3. Nao serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros
documentos (como crachas, identidade funcional, titulo de eleitor, carteira
nacional de habilitagdo sem fotografia, etc.), diferentes dos estabelecidos.

6.2.4. Durante as provas, ndo sera admitida comunicagdo entre
os candidatos ou destes com qualquer pessoa, nem a utilizagdo de
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maquinas calculadoras e agendas eletronicas ou similares, telefone celular,
BIP, ‘Pager', I-Pod, gravador ou qualquer outro receptor de mensagens.

6.2.5. As folhas de respostas sé poderdo ser assinaladas pelos
préprios candidatos, vedada qualquer colaboragdo ou participagdo de
terceiros.

6.2.6. Ndo havera segunda chamada para as provas, nem sua
realizagdo fora da data, horario, cidade e locais predeterminados.

6.2.7. Questdes nao respondidas, questdes com duas ou mais
alternativas assinaladas e questdes rasuradas serdo desconsideradas.

6.3. Ao terminar a prova, o candidato que ndo atender as
determinagbes dos itens 5.5.2 e 6.4., deste edital, devera entregar, ao
fiscal de sala, a folha de respostas e o caderno de questdes.

6.4. Por motivo de seguranga, os candidatos somente poderdo
retirar-se do recinto onde se realiza a prova, depois de transcorridas duas
horas de sua duragdo, sendo obrigatéria a permanéncia dos 03 (trés)
Ultimos candidatos de cada sala, até que o derradeiro deles entregue sua
prova.

6.5. As provas de selecdo e escrita e pratica, que ndo admitirdo
revisdo, serdao assinadas pelo candidato por meio de cartdo numerado e
destacavel, de modo a nédo as identificar.

7. TiTULOS

7.1. O exame de titulos valera, no maximo, 10 (dez) pontos, com
peso 2 (dois), observado o seguinte:

I - exercicio da advocacia ou de delegagdo, cargo, emprego ou
fungdo publica privativa de bacharel em Direito, por um minimo de trés
anos até a data da primeira publicacdo do edital do concurso (2,0);

II - exercicio de servigo notarial ou de registro, por ndo bacharel
em direito, por um minimo de dez anos até a data da publicagdo do
primeiro edital do concurso (art. 15, § 29, da Lei n. 8.935/1994) (2,0);
(Alteragao dada pela Resolucdo n° 187, de 24 de fevereiro de 2014)

I1I - exercicio do Magistério Superior na area juridica pelo periodo
minimo de 5 (cinco) anos:

a) mediante admissdo no corpo docente por concurso ou processo
seletivo publico de provas e/ou titulos (1,5);

b) mediante admissdo no corpo docente sem concurso ou
processo seletivo publico de provas e/ou titulos (1,0);

1V - diplomas em Cursos de Pds-Graduagdo:

a) Doutorado reconhecido ou revalidado: em Direito ou em
Ciéncias Sociais ou Humanas (2,0); (Alteracdo dada pela Resolucdo n° 187,
de 24 de fevereiro de 2014)
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b) Mestrado reconhecido ou revalidado: em Direito ou em
Ciéncias Sociais ou Humanas (1,0); (Alteracdo dada pela Resolucdo n® 187,
de 24 de fevereiro de 2014)

c) Especializagdo em Direito, na forma da legislagdo educacional
em vigor, com carga horaria minima de trezentos e sessenta (360) horas-
aula, cuja avaliagdo haja considerado monografia de final de curso (0,5);

V - exercicio, no minimo durante 1 (um) ano, por ao menos 16
horas mensais, das atribuicdes de conciliador voluntario em unidades
judicidrias, ou na prestagdo de assisténcia juridica voluntaria (0,5);
(Alteracao dada pela Resolugdo n® 187, de 24 de fevereiro de 2014)

VI - periodo igual a 3 (trés) eleigbes, contado uma s6 vez, de
servigo prestado, em qualquer condigdo, a Justica Eleitoral (0,5). Nas
eleigdes com dois turnos, considerar-se-a um Unico periodo, ainda que haja
prestacdo de servicos em ambos.

§ 19 As pontuacgdes previstas nos itens I e II ndo poderdo ser
contadas de forma cumulativa.

§ 20 Sera admitida a apresentacdo, por candidato, de no maximo
dois titulos de doutorado, dois titulos de mestrado e dois titulos de
especializagdo previstos no item IV. (Incluido pela Resolucdo n® 187, de 24
de fevereiro de 2014).

§ 30 Os titulos somardo no maximo dez pontos, desprezando-se a
pontuagdo superior. (Alteracdo dada pela Reslucdo n° 187, de 24 de
fevereiro de 2014)

7.2. Os critérios de pontuagdo acima referidos aplicam-se, no que
for cabivel, ao concurso de remogao.

7.3. A convocacdo para apresentagdo de titulos far-se-a por
publicacdo no Diario da Justica Eletronico.

8. PESQUISA SOBRE A PERSONALIDADE DO CANDIDATO

8.1. A Comissdo de Concurso reserva-se o direito de solicitar ou
requisitar, de quaisquer fontes, informacgdes sigilosas, escritas ou verbais,
relativas a personalidade e a vida pregressa do candidato. Cabe a comisséo
, no prazo de 10 (dez) dias anteriores a prova oral, fundamentar a recusa
de qualquer dos candidatos, dando a estes ciéncia pessoal e
reservadamente.

8.2. A Prova Oral e a entrevista pessoal serdo realizadas apéds a
vinda das informacodes e certidGes sobre o candidato, a critério da Comissao
de Concurso, bem como, depois de aplicados os testes referidos no item
5.6.8.

9. CLASSIFICACAO FINAL

9.1. A nota final do candidato serd a média ponderada das notas
das provas e dos pontos dos titulos, de acordo com a seguinte férmula:
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NF = [(P1X4) + (P2X4) + (TX2)]/ 10
onde:

NF = Nota Final

P1 = Prova Escrita e Pratica

P2 = Prova Oral

T = Titulos

9.2. A classificacdo sera feita segundo a ordem decrescente da
nota final, considerado aprovado o candidato que alcancar a média igual ou
superior a 5,0 (cinco).

9.3. Em caso de igualdade da nota final, para fim de classificagdo,
tera preferéncia, sucessivamente, o candidato com:

a) Maior nota no conjunto das provas ou, sucessivamente, na
Prova Escrita e Pratica, na Prova Oral e na Prova Objetiva;

b) Exercicio na funcdo de jurado, e (Incluido pela Resolucdo n°
122, de 26.10.10)

¢) Mais idade. (Inciso renumerado conforme Resolucdo n® 122, de
26.10.10)

9.4. Elaborada a lista final de classificacdo dos candidatos, a
Comissdao de Concurso designara a sessdao de proclamacgdo e divulgagdo,
apods o que declarara encerrado o concurso.

10. RECURSOS

10.1. Do indeferimento do pedido de inscricdo, ou no caso de
exclusdo do candidato, pela Comissdo de Concurso, cabera recurso para o
Pleno do Tribunal de Justica, o Orgdo Especial ou érgéo por ele designado,
no prazo de 05 (cinco) dias.

10.2. Contra o gabarito da Prova de Selegdo, bem como contra o
contetdo das questdes, cabera impugnacdo a Comissdo de Concurso, a ser
oferecida no prazo de 02 (dois) dias, a partir da publicagdo do respectivo
gabarito ou prova no Diario da Justica.

10.3. Contra a pontuacdo por titulos, cabera impugnacdo a
Comissdao de Concurso, no prazo de 02 (dois) dias, a partir da sua
publicagdo no Diario da Justica.

10.4. Os candidatos submetidos a Prova Oral poderdo reclamar
contra a classificacdo, no prazo de 03 (trés) dias, contado da proclamagdo
do resultado, perante o Pleno do Tribunal de Justica, o Orgdo Especial ou
orgdo por ele designado, desde que a reclamagdo verse, exclusivamente,
sobre questdo de legalidade.
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10.5. Quaisquer requerimentos, recursos ou impugnagoes,
obedecidos os prazos estabelecidos nesta segdo, deverdo ser protocolizados
exclusivamente junto a..., sob pena de ndo serem conhecidos.

11. OUTORGA DAS DELEGACOES

11.1. Os candidatos que lograrem aprovagdo final em mais de
uma das opgles de inscricdo deverdo, na oportunidade da escolha,
manifestar-se por apenas uma delas.

11.2. A escolha, que se considera irretratavel, e a outorga das
Delegacbes para os portadores de necessidades especiais, dentro das vagas
a eles destinadas, serdo feitas na forma do item 11.3.

11.3. A Comissdo de Concurso organizard, em ordem decrescente
de nota, a lista de classificagdo dos candidatos aprovados que serdo
previamente convocados para a sessdo de proclamagdo.

11.4 - Publicado o resultado do concurso no Diario Oficial da
Justica, os candidatos serdo convocados pelo Presidente do Tribunal de
Justica para escolher, em cada especialidade, pela ordem de classificagao,
as delegagOes constantes do respectivo edital.

§ 19 - O ndo comparecimento, no dia, hora e local designados
para a escolha, implicara desisténcia, salvo motivo de forga maior

§ 20 - Finda a escolha pelos candidatos aprovados no critério de
provimento, sera, na mesma sessdo, dada a oportunidade, aos candidatos
aprovados na mesma especialidade pelo critério de remogdo, de escolher as
vagas remanescentes, originalmente oferecidas por provimento.

§ 39 - Finda a escolha, em cada especialidade, pelos candidatos
aprovados no critério de remocdo, serd, na mesma sessdo, dada
oportunidade, aos candidatos aprovados na mesma especialidade pelo
critério de provimento, de escolher as vagas remanescentes, originalmente
oferecidas por remocgdo.

§ 4° - O preenchimento da vaga remanescente por critério
diverso da oferta especificada no edital ndo altera a sua natureza originaria,
tampouco modifica o critério de oferta das demais serventias.

12. A investidura na delegagdo, perante o Corregedor Geral da
Justica ou magistrado por ele designado, dar-se-a em trinta dias,
prorrogaveis por igual periodo, uma Unica vez.

§ 1° - Nao ocorrendo a investidura no prazo marcado, sera
tornada sem efeito a outorga da delegagdo, por ato do Presidente do
Tribunal de Justiga.

13. O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio
dentro de trinta dias, contados da investidura.

DISPOSICOES GERAIS
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14 - A Comissdo de Concurso tera a sua disposicdo servidores do
Tribunal de Justica especialmente designados para secretariar os trabalhos.

15 - De todas as reunides da Comissdo de Concurso, lavrar-se-a
ata, registrada em livro proprio, por um de seus membros, designado pelo
Presidente, com o resumo das deliberagGes tomadas.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

16 - Os prazos previstos neste edital sdo preclusivos, fluindo a
contar da data da publicagdo dos atos no Diario Oficial da Justica, ndo se
interrompendo ou suspendendo.

17 - O concurso expira com a investidura dos candidatos em suas
delegacdes.
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RESOLUGAO N.° 83, de 10 de junho de 2009.

Dispbe sobre a aquisi¢ao, locagdo e uso de veiculos no
ambito do Poder Judiciario brasileiro e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de
suas atribuigdes constitucionais e regimentais, e

Considerando competir ao Conselho Nacional de Justiga o controle da
atuagdo administrativa e financeira dos tribunais;

Considerando a unicidade do Poder Judicidrio, a exigir a
implementacdo de disciplina uniforme em temas concernentes a gestédo
patrimonial;

Considerando a variedade de situagbes quanto a aquisi¢éo, locagéo e
uso de veiculos no ambito do Poder Judiciario, inclusive quanto a
regulamentacéo editada pelos tribunais;

Considerando a necessidade e conveniéncia de regras claras e
transparentes no uso do patriménio publico por seus agentes;

Considerando o disposto na Lei n° 1.081, de 13 de abril de 1950, no art.
115, § 3° da Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cdédigo de Transito
Brasileiro, no Decreto n° 6.403, de 17 de margo de 2008, e na Resolugédo n® 32,
de 21 de maio de 1998, do CONTRAN — Conselho Nacional de Transito;

Considerando, finalmente, o decidido no Procedimento
200810000019087,
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RESOLVE:

Capitulo |
Das disposi¢oes gerais

Art. 1°. Esta Resolugéo disciplina a aquisi¢éo, locagao e uso de veiculos
oficiais pelos 6rgaos do Poder Judiciario a que se referem os incisos I-A a VI
do art. 92 da Constituigdo Federal, incluidos os conselhos e as escolas da
magistratura que funcionem junto aos tribunais.

Art. 2°. Os veiculos oficiais séo classificados, para fins de utilizagdo, em:
| — veiculos de representacao;

Il — veiculos de transporte institucional;

Il — veiculos de servigos.

Art. 3°. Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao servigo
publico do érgdo a que estejam vinculados.

Art. 4°. E vedado o uso dos veiculos oficiais, inclusive locados, salvo os
de representagao:

| — aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario
fora do expediente do Tribunal, exceto para os servicos de plantdo e para o
desempenho de outros servigos inerentes ao exercicio da fungéo publica;

Il — em qualquer atividade estranha ao servico judiciario, néo
compreendida nesta proibigao a utilizagdo de veiculo oficial para transporte:

a) para atividades de formacéo inicial ou continuada de magistrados
promovidas ou reconhecidas formalmente por escola nacional ou do respectivo
tribunal;

b) a eventos institucionais, publicos ou privados, em que o usudrio
comparega para representar oficialmente o respectivo 6rgéo judiciario;

c) a estabelecimentos comerciais e congéneres sempre que seu usuario
se encontrar no estrito desempenho de fungéo publica;

Il = no transporte de pessoas ndo vinculadas aos servigos judiciarios,
ainda que familiares de agente publico.

Art. 5°. E obrigatéria a divulgagao, pelos tribunais e conselhos, até 31 de
janeiro de cada ano, da lista de veiculos oficiais utilizados, com a indicagéo das
quantidades em cada uma das categorias definidas no art. 2°, no Diario da
Justica em que divulguem seu expediente e em espago permanente e
facilmente acessivel do sitio ou portal respectivo na rede mundial de
computadores.

Art. 6°. E vedada a concessdo de verba destinada ao custeio de
abastecimento ou manutengdo de veiculos particulares de magistrados e
servidores bem como o fornecimento de combustivel para o mesmo fim.

Paragrafo unico. Ndo se compreende na presente vedacao:
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| — a fixagdo de limites mensais, ndo cumulativos e em montante
razoavel condizente com as necessidades do servico, de gastos de
abastecimento e manutengéo dos veiculos oficiais;

Il — a indenizacdo de transporte ou ajuda de custo devida em razéo de
deslocamento eventual ou remogdo ou movimentagdo, no interesse da
administragédo, de magistrado ou servidor, inclusive oficial de justica.

Capitulo Il
Da aquisicao e locagao de veiculos oficiais

Art. 7°. A aquisicdo e locagdo de veiculos oficiais ficardo sempre
condicionadas as efetivas necessidades do servico, a compatibilidade do
dispéndio com o planejamento estratégico do érgéo, a dotagdo orgamentaria
prévia correspondente e a observancia das normas de licitagcdo, observado o
disposto no art. 6° da Lei n° 1.081, de 13 de abril de 1950.

Art. 8°. A renovagao parcial ou total da frota podera ser efetivada em
razéo da antieconomicidade decorrente de:

| — uso prolongado, desgaste prematuro ou manutengao onerosa;

Il — obsoletismo proveniente de avangos tecnoldgicos;

11l — sinistro com perda total ou;

IV — histérico de custos de manutencgdo e estado de conservagédo que
torne possivel a previsdo de que os custos de manutengdo atingirdo, em breve
prazo, percentual antieconémico.

Capitulo Il
Do uso dos veiculos oficiais

Art. 9°. Os veiculos oficiais de representagdo (art. 2°, inciso |) serdo
utilizados exclusivamente pelos ministros de tribunais superiores e pelos
presidentes, vice-presidentes e corregedores dos demais tribunais.

Art. 10. Os veiculos oficiais de transporte institucional (art. 2°, inciso II),
de uso exclusivo ou compartihado, poderdo ser utilizados pelos
desembargadores e juizes que nao estejam na presidéncia, vice-presidéncia ou
corregedoria dos respectivos tribunais.

§ 1°. Os magistrados de primeiro grau poderdo, a critério do tribunal,
utilizar-se de veiculo oficial de transporte institucional de forma compartilhada.

§ 2°. Os substitutos de autoridades beneficiarias do servigo de transporte
institucional terdo direito a ele enquanto perdurar a substituigéo.

§ 3° Os veiculos oficiais de transporte institucional serdo utilizados
exclusivamente no desempenho da fungéo publica pelos respectivos usuarios,
inclusive nos trajetos da residéncia a reparticdo e vice-versa.

§ 4° Os veiculos oficiais de transporte institucional poderdo ser
utilizados para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e
no destino, em viagens a servigo, salvo se o usuario requerer ajuda de custo
para tal fim.

Art. 11. Os veiculos de servigo (art. 2°, inciso Ill) serao utilizados para
transporte de pessoal e materiais.
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Art. 12. Os tribunais, mediante convénio de cooperagédo, poderédo
compartilhar suas frotas e outros bens para o atendimento racional e
econdmico de suas necessidades.

Art. 13. Ao término da circulagéo diaria, inclusive nos finais de semana,
os veiculos oficiais serdo recolhidos a garagem do érgdo onde possam estar
protegidos de danos, furtos e roubos, ndo se admitindo sua guarda em
residéncia de magistrados, de servidores ou de seus condutores.

Paragrafo unico. O veiculo oficial podera ser guardado fora da garagem
oficial:

| — havendo autorizagédo expressa do presidente do tribunal ou do diretor
do foro, desde que o condutor do veiculo resida a grande distancia da garagem
ou do local oficial destinado a guarda do veiculo;

Il — nos deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos
agentes no mesmo dia da partida;

IIl — em situagdes em que o inicio ou o término da jornada diaria ocorra
em horarios que ndo disponham de servigo regular de transporte publico.

Art. 14. Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas autoridades da
policia de transito, qualquer cidaddo podera comunicar o uso irregular de
veiculo oficial a Presidéncia do Tribunal ou Conselho, a Diretoria do Foro, a
Ouvidoria, ao Conselho Nacional de Justiga ou ao Ministério Publico.

Paragrafo unico. O Tribunal ou Conselho, quando comunicado o uso
irregular de veiculos oficiais, promovera a abertura de expediente
administrativo para apuragcdo e adogdo das medidas para ressarcimento do
erario e punigdo dos responsaveis, se comprovado o dolo ou culpa do agente
condutor do veiculo ou do agente publico conduzido, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

Capitulo IV
Da identificacao dos veiculos oficiais

Art. 15. Todo veiculo oficial do Poder Judiciario contera a identificagdo
do 6rgéo, mediante inscri¢do externa e visivel do respectivo nome ou sigla:

| — nas placas de fundo preto dos veiculos de representacdo e de uso
institucional ou em outra parte deles;

Il — nas laterais dos veiculos de servigo, acrescida da expresséo “USO
EXCLUSIVO EM SERVICO”.

Paragrafo unico. Os nimeros de identificagdo das placas dos veiculos
de uso exclusivo de autoridade n&o serdo alterados, salvo se em decorréncia
de exigéncia do 6rgao de transito competente.

Art. 16. E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de
placas reservadas em veiculos particulares.

Paragrafo unico. Por estritas razdes de seguranga pessoal do
magistrado, poderéd o Presidente, o Tribunal Pleno ou o Orgdo Especial
autorizar, excepcionalmente, em decisdo fundamentada, a utilizagdo
temporaria de veiculos, enquanto persistir a situagao de risco:
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| — com placas reservadas comuns no lugar das placas a que se refere o
inciso | do art. 15;

Il — com placas comuns no lugar das placas reservadas, desde que
previamente cadastradas no 6rgdo de transito competente e no controle
patrimonial do Tribunal ou Conselho;

Il — sem a identificagdo do 6rgao respectivo determinada no art. 15.

Capitulo V
Das disposigoes finais e transitérias

Art. 17. Os tribunais e conselhos editardo, no prazo de noventa dias,
normas complementares para, dentre outras matérias, a especificagdo dos
procedimentos sobre aquisi¢do, alienagdo, locagdo, condugdo, utilizagao,
manutengao e controle de veiculos da frota oficial.

Art. 18. Os Tribunais e Conselhos divulgarédo a primeira listagem a que
se refere o art. 5° até 31 de outubro de 2009.

Art. 19. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro GILMAR MENDES
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Gonselho Nacional do o, Justica

RESOLUGAO N. 84 DE 6 DE JULHO DE 2009

Confere nova redagéo aos artigos 12, §
tnico; 13, § 19 15, Il; 17 e 18, caput, e revoga
os artigos 18, incisos |, |l e paragrafo Gnico; 19,
paragrafo Unico; e 21 da Resolugéo n° 59, de
09 de setembro de 2008, que disciplina e
uniformiza as rotinas, visando ao
aperfeicoamento do  procedimento  de
interceptacdo de comunicagbes telefdnicas e
de sistemas de informatica e telematica nos
orgaos jurisdicionais do Poder Judiciario, a que
se refere a Lei n°® 9.296, de 24 de julho de
1986.

O Presidente do Conselho Nacional de Justiga, tendo em vista o decidido
na 862 Sessao Ordinaria, realizada em 09 de junho de 2009, no uso de suas
atribuigdes, conferidas pela Constituicdo Federal e pelo Regimento Interno,

Resolve:

Art. 1°. Os artigos 12, § dnico; 13, § 19 15, Il; 17 e 18, caput, da
Resolugéo n° 59, de 09 de setembro de 2008, passam a vigorar com a seguinte
redagdo:

Art. 12 (..))

Paragrafo 1° Semestralmente as operadoras indicardo em oficio a ser
enviado a Corregedoria Nacional de Justica os nomes das pessoas, com
a indicagéo dos respectivos registros funcionais, que por forga de suas
atribuicdes, tém conhecimento de medidas de interceptagées telefénicas
deferidas, bem como os dos responséveis pela operacionalizagao das
medidas, arquivando-se referido oficio em pasta prépria na Corregedoria
Nacional.

Paragrafo 2° Sempre que houver alteragcdo do quadro de pessoal, sera
atualizada a referida relagao.

Art. 13.(...) /
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§ 1° MNao serd admitido pedide de promregagac de prazo de medida
cautelar de interceptacio de comunicagio teleidnica, telemdtica ou de
informatica durante o plantio judiciario, ressalvada a hipdtese de risco
iminente e grave a integridade ou a vida de terceiros, bem como duranie o
Planido de Recesso previsto artigo 62 da Lei n® 5.010/66.

Ar. 156, 1...)

Il = no envelope externc ndo constard nenhuma indicagdo do cardter
sigiloso ou do flecr do decumento, exceto a tipificacio do delito;

Art. 17, Nao sera permitido ao magistrado & ac servidor farnecer
guaisquer informagbes, direta ou indiretamente, a terceiros ou a drgao de
comunicagdo social, de elementos sigilosos contidos em processos ou
inquéritos  regulamentados  por  esta  Resolugdo, sob  pena  de
responsabilizagio nos termos da legislagio pertinente.

Art. 18, Mensalmente, os Juizos investidos de competéncia criminal
informaréo & Corregedoria Macional de Justiga, por via elefrénica, am
carater sigiloso, 8 quantidade de interceptagies em andamenta.

Art. 2°. Ficam revogados os artigos 18, incisos |, || & paragrafo Unico; 18,
paragrafo (nico; @ 21 da Resolugao n® 58, de 08 de setembro de 2008,

Art. 3% O Conselho Nacional de Justica fara publicar no Diario Oficial da
Unido, no prazo de 30 (frinta) dias, a integra da Resolugéo n® 58, de 09 de
setembro de 2008, com as alteragdes resultantes desla Rescluggo.

Art. 4°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagio.

Vi

._\.

Ministra GILMAR MENDES
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Texto compilado a partir da Resolugdo n°
326/2020.

RESOLUGAO N° 85, DE 8 DE SETEMBRO DE 2009.

Dispde sobre a Comunicagéo Social no
ambito do Poder Judiciario.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
das atribuigbes que Ihe sédo conferidas pelo art. 103-B da Constituicdo Federal
e

CONSIDERANDO a crescente exigéncia da sociedade por uma
comunicagado de maior qualidade, eficiéncia e transparéncia, capaz de facilitar
o conhecimento e acesso dos cidadaos aos servigos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO que, para atingir esses objetivos, é necessario o
estabelecimento de uma politica nacional de comunicagao social integrada
para o Poder Judiciario que defina estratégias de procedimentos e estabeleca
os investimentos necessarios de modo a cobrir os dois grandes vetores de sua
atuagéo: a comunicagéo interna e a divulgacao externa;

CONSIDERANDO que essa necessidade se reflete dentro de cada
6rgéo da Justica e entre eles proprios;

CONSIDERANDO que a Meta 1, estabelecida por todos os
presidentes dos tribunais brasileiros em fevereiro de 2009, determina o
compromisso de "Desenvolver e/ou alinhar planejamento estratégico plurianual
(minimo de 05 anos) aos objetivos estratégicos do Poder Judiciario, com
aprovacgao no Tribunal Pleno ou Orgéo Especial".

CONSIDERANDO que aprimorar a comunicagdo com o publico
externo € um dos Objetivos Estratégicos do Judiciario, “com linguagem clara e
acessivel, disponibilizando, com transparéncia, informagdes sobre o papel, as
acgdes e as iniciativas do Poder Judiciario, o andamento processual, os atos
judiciais e administrativos, os dados orgamentarios e de desempenho
operacional.”

CONSIDERANDO, finalmente, o Convénio firmado pelos Tribunais
Superiores com o Supremo Tribunal Federal e o Conselho Nacional de Justica
para a criacao do INFOJURIS,
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RESOLVE:

Art. 1° As acgdes de Comunicagdo Social do Poder Judiciario
passarao a ser desenvolvidas e executadas de acordo com o disposto nesta
Resolugéo, tendo como objetivos principais: (Redacdo dada pela Resolucdo n°®
326, de 26.6.2020)

| — dar amplo conhecimento a sociedade das politicas publicas e
programas do Poder Judiciario;

Il — divulgar, de forma sistematica, em linguagem acessivel e
didatica, os direitos do cidadao e os servigos colocados a sua disposi¢ao pelo
Poder Judiciario, em todas as suas instancias;

Il — estimular a participagcdo da sociedade no debate e na
formulagao de politicas publicas que envolvam os seus direitos;

IV — disseminar informacgdes corretas sobre assuntos que sejam de
interesse publico para os diferentes segmentos sociais e que envolvam as
agoes do Poder Judiciario;

V — incentivar, no dmbito dos magistrados e servidores, através da
comunicagéo, a integracao com as acdes previstas nesta Resolucdo, de modo
a garantir a eficacia dos objetivos nela colimados;

VI — promover o Poder Judiciario junto a sociedade de modo a
conscientiza-la sobre a missdo exercida pela Magistratura, em todos os seus
niveis, otimizando a visédo critica dos cidaddos a respeito da importancia da
Justica como instrumento da garantia dos seus direitos e da paz social.

Art. 2° No desenvolvimento e na execugdo das acgdes de
Comunicagdo Social previstas nesta Resolugdo, deverdo ser observadas as
seguintes diretrizes, de acordo com as caracteristicas de cada agao: (Redacao
dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

| — afirmagéo dos valores e principios da Constituicdo Federal;
Il — atengéo ao carater educativo, informativo e de orientagéo social;
Il — preservagéo da identidade nacional;

IV — valorizagdo da diversidade étnica e cultural e respeito a
igualdade e as questdes raciais, etarias, de género e de orientagédo sexual;

V — reforgo das atitudes comportamentais que promovam o
desenvolvimento humano e o respeito ao meio ambiente;
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VI — valorizagdo dos elementos simbdlicos das culturas nacional e
regional;

VIl — vedagdo do uso dos meios de comunicagdo social para a
promogéao pessoal de magistrados ou servidores, em ag¢des desvinculadas das
atividades inerentes ao exercicio das fungdes do Poder Judiciario;

VIl - adequacdo das mensagens, linguagens e canais aos
diferentes segmentos de publico, utilizando sempre uma forma simplificada
acessivel aqueles que desconhecem as expressdes tipicas do universo
juridico;

IX — Valorizagdo das estratégias de comunicagao regionalizadas;

X — uniformizacdo do uso de marcas, conceitos e identidade visual
utilizados na comunicacdo judiciaria, respeitadas aquelas inerentes aos

Poderes Judiciarios estaduais como os seus respectivos brasoes;

XI — eficiéncia e racionalidade na aplicagao dos recursos publicos;
(Redacéo dada pela Resolucdo n°® 326, de 26.6.2020)

XIl — difuséo de boas praticas na area de Comunicagéo.

Art. 3° As agdes de Comunicagdo Social do Poder Judiciario
compreendem as areas de: (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de

26.6.2020)

| — imprensa; (Redacao dada pela Resolucéo n° 326, de 26.6.2020)

Il — relagdes publicas;(Redacdo dada pela Resolucdo n°® 326, de
26.6.2020)

Ill — comunicagao digital; (Redacéo dada pela Resolucéo n° 326, de
26.6.2020)

IV — promogdo; (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.6.2020)

V — patrocinio; e (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de
26.6.2020)

VI - Publicidade, que se classifica em:
a) Publicidade de utilidade publica;

b) Publicidade institucional;
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c) Publicidade mercadolégica;
d) Publicidade legal.
Paragrafo unico. As areas constantes dos incisos deste artigo serédo

definidas em ato do Presidente do Conselho Nacional de Justica. (Redacao
dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 4° Integram o Sistema de Comunicagdo do Poder Judiciario
(SICJUS): (Redacéo dada pela Resolucéo n°® 326, de 26.6.2020)

| — Secretaria de Comunicagdo Social do Conselho Nacional de
Justica, como 6rgao central; (Incluido pela Resolugéo n° 326, de 26.6.2020)

Il — Secretarias de Comunicagéo dos Tribunais Superiores, como
orgaos de subsistema; e (Incluido pela Resolucdo n® 326, de 26.6.2020)

Il - Coordenadorias ou unidades administrativas de Comunicagao
Social dos Tribunais de Justica dos Estados e dos Tribunais Federais, como
6rgaos operacionais. (Incluido pela Resolugdo n°® 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. O SICJUS, mediante convénio ou autorizagéo do
Presidente do CNJ, podera atuar em parceria com a Secretaria de
Comunicacao do Supremo Tribunal Federal. (Redacéo dada pela Resolucéo n°
326, de 26.6.2020)

Art. 5° As a¢des de Comunicagao Social do Poder Judiciario deverédo
ser objeto de planos plurianuais elaborados pelo SICJUS, por meio do Comité
de Comunicagdo Social do Judiciario, previsto no art. 8o desta Resolugao.
(Redacéo dada pela Resolucéo n® 326, de 26.6.2020)

Paragrafo unico. Na definicdo de suas dotagbes orgamentarias, os
6rgaos do Judiciario deverdo contemplar as agdes de Comunicagdo Social,
reservando recursos regulares compativeis com as metas a serem alcangadas.
(Redacédo dada pela Resolugéo n° 326, de 26.6.2020)

Art. 6° Cabe ao 6rgédo central do SICJUS, em conjunto com os
o6rgdos de subsistema, em suas areas de jurisdicdo: (Redacdo dada pela
Resolucéo n® 326, de 26.6.2020)

| — coordenar o desenvolvimento e a execugdo das agbes de
publicidade, classificadas como institucional ou de utlidade publica, de
responsabilidade do Conselho Nacional de Justiga e dos Tribunais Superiores,
quando exijam esforgco integrado de comunicagéo e, quando for o caso, do
Supremo Tribunal Federal, nos termos do paragrafo Unico do art. 4°;
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Il — supervisionar o conteudo de comunicagdo das agbes de
publicidade, classificadas como institucional ou de utilidade publica do
Conselho Nacional de Justica e dos Tribunais Superiores, desenvolvidas em
consonancia com suas politicas, diretrizes e orientagbes especificas e quando
for o caso, do Supremo Tribunal Federal, nos termos do paragrafo tUnico do art.
4°;

Il — zelar, nas agbes de publicidade do Poder Judiciario, pela
observancia dos objetivos e diretrizes previstos nos artigos 1° e 2°, no tocante
ao contelido da comunicagao e aos aspectos técnicos de midia;

IV — elaborar sugestdes de politicas, diretrizes, orientagcdes e normas
complementares desta Resolugdo para, ouvida a Comissdo de Assuntos
Interinstitucionais e de Comunicagdo, serem submetidas a aprovagdo do
Conselho Nacional de Justiga;

V — Orientar as agdes de Comunicagdo Social das areas
relacionadas no art. 3° e outras subsidiarias ou complementares a elas,
realizadas com recursos orcamentarios de cada segmento do Poder Judiciario,
com observancia da eficiéncia e racionalidade na sua aplicagéo;

VI — orientar a adogdo de critérios de utilizacdo de marcas para
agdes de publicidade e a identidade visual do Judiciario, nos sitios e portais
dos 6rgaos do Poder Judiciario na INTERNET;

VIl — orientar sobre as diretrizes basicas para a comunicagao digital
nos sitios e portais dos 6rgaos do Poder Judiciario;

VIIl — apoiar os integrantes do SICJUS nas agbes de imprensa que
exijam, pela natureza da pauta, articulagao interna e participagéo coordenada
no dmbito do Poder Judiciario;

IX — coordenar as agdes de Assessoria de Imprensa dos integrantes
do SICJUS que exijam esforgo integrado de comunicagao;

X — subsidiar na elaboracdo de minutas de editais e de projetos
basicos para a contratagdo de prestadores de servigos de assessoria de
relagbes publicas, de assessoria de imprensa, de comunicagdo digital, de
promogédo e de pesquisa de opinido encaminhados pelos integrantes do
SICJUS;

XI — realizar agbes de aperfeicoamento em comunicagdo para
servidores dos 6rgéos que integram o SICJUS.

Art. 7° Cabe as demais unidades administrativas de que trata o art.
4° desta Resolugéo, sem prejuizo da subordinagdo administrativa aos 6rgéos
de que fazem parte: (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)
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| — atender as normas pertinentes as acdes, atos e processos de que
trata esta Resolucao ou dela decorrentes;

Il — submeter ao Conselho Nacional de Justica as agdes de
publicidade, conforme venha a ser disciplinado em ato do Presidente do
Conselho;

Ill — elaborar planos anuais de comunicagdo, em consonancia com
as diretrizes gerais aprovadas pelo SICJUS e respeitadas as peculiaridades
regionais;

IV — submeter previamente a aprovagdo do Comité de Comunicagéo
Social do Judiciario os editais para a contratacdo de agéncias para a
contratagé@o de servigos de publicidade e propaganda;

V — observar a eficiéncia e racionalidade na aplicagdo dos recursos
publicos destinados as agdes de Comunicagéo Social;

VI — Zelar pelo relacionamento profissional com a imprensa e
viabilizar os meios necessarios ao atendimento da demanda de informagdes
jornalisticas dos veiculos de comunicagao.

Art. 8° Fica instituido o Comité de Comunicagéo Social do Judiciario,
de carater consultivo, com o objetivo de assessorar a Comissdo Permanente
de Comunicagdo do Poder Judiciario e o Plenario do Conselho Nacional de
Justica na definicdo de parametros e procedimentos relacionados com agdes
de Comunicagdo Social, cabendo-lhe: (Redacdo dada pela Resolucdo n® 326,
de 26.6.2020)

| — manifestar-se sobre as agdes de propaganda, observados os
parametros e procedimentos definidos pela Assessoria de Comunicagéo Social
do CNJ;

Il — identificar e difundir as boas praticas para o aprimoramento de
processos € mecanismos a serem adotados no exame, selegdo e avaliagéo de
campanhas institucionais.

§ 1° O Comité de Comunicagdo Social do Judiciario sera composto
por representantes dos 6rgdos centrais e demais unidades integrantes do
SICJUS, de acordo com regulamentagéo a ser fixada pelo Conselho Nacional
de Justica quanto ao numero de seus membros e critérios de representagao.
(Redacéo dada pela Resolucéo n® 326, de 26.6.2020)

§ 2° O Conselho Nacional de Justica prestara o apoio necessario
aos trabalhos do Comité de Comunicagao Social do Judiciario. (Redacéo dada
pela Resolucdo n° 326, de 26.6.2020)
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§ 3° A participagdo no Comité de Comunicagdo Social do Judiciario
ndo ensejara remuneragdo e sera considerada servigco publico relevante.
(Redacéo dada pela Resolucéo n® 326, de 26.6.2020)

Art. 9° O Conselho Nacional de Justica estabelecera a forma de
funcionamento do Comité de Comunicagao Social do Judiciario e especificara
suas atribuigdes. (Redacdo dada pela Resolucido n°® 326, de 26.6.2020)

Art. 10. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
(Redacdo dada pela Resolucédo n° 326, de 26.6.2020)

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagéo oficial.
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RESOLUGAD N® 87, DE 15 DE SETEMBRO DE 2009

D& nova redacdo e renumera arligos da
Resolugdo n® 65, de 27 de janeiro de 2009 que
cria mecanismo  de  controle  estatistico e
digciplina o acompanhamento, pelos juizes e
Tribunais, dos procadimentos relacionados 4
decretagdo e ao controle dos casos de prisao
provisana.

O Presidente do Conselho Nacional de Justiga, no uso de suas
atribuigbes,

COMNSIDERANDO o gue se tem aspurado nos mutirfes carcerdrios
coordenados pelo Conselho Macional de Justiga, em relacio ao funcionamento do

Sistema de Justiga Criminal & de Infancia & Juventude:

CONSIDERANDO a necessidade de dar efelividade aos principios
constitusionais do devido processo legal e da sua razodvel duragio;

CONSIDERANDO o deliberado pelo Plendrio do Conselhe Macional de

Justica na sua 90" Sessio Ordinaria, realizada em 15 de setembro de 2008, nos autos
do procedimento ATO 20091000004 5265;

RESOLVE:

Art. 1% O artigo 1° da Resolugio n® 88, de 27 de janeiro de 2009, passa a vigorar com a
seguinte redagho:
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“Art. 17 Ao receber o auto de prisdo em flagrante, o juiz devera, imediatamenta,
ouvide o Ministério Plblico nas hipiteses legais, fundamentar sobre

| - a concessdo de liberdade provisdria, com ou sem fanga, quando a lei admitir;
Il - 3 manutengao da prisdo, quando presentes os pressupostos da prisdo
preventiva, sempre por decisBo fundamentada e observada a legislagdo
pertinente; ou

Il - o relaxamento da prisao ilegal.

§1° Em até quarenta e oilo horas da comunicagdo da pris8io, nfo sendo juntados
documentos e certiddes que o juiz entende imprescindiveis 4 decisdo e, ndo
havendo advogado constituido, serd nomeado um dative ou comunicada a
Defensoria Plblica para que regularize, em prazo que nao pode exceder a §
dias.

§ 2" Quando a certidéo e o esclarecimento de eventuais antecedentes estiverem
ao alcance do priprio juizo, por meio do sistema informatizado, fica dispensada
a juntada e o esclarecimento pela defesa,

§ 3 Em qualquer caso o juiz zelard pelo cumprimento do disposio do arligo 5°,
LXK, da Constituicio Federal, e do disposto no artigo 306, §1° e § 2° do Cédigo
de Processo Penal, especialmente quanto 4 comunicagio 4 familia do preso e &
Defensoria Publica, quanto ac prazo para encaminhamento ao juiz do auto de
priséo em flagrante e quanio 4s demais formalidades da prisdo, devendo ser
oficiado ao Ministério Publico, quando constatadas irregularidades.”

Art. 2° Os atuais adigos 17 a 7° da Resolugdo n® 66, de 27 de janeiro de 2009, ficam
renumerades para 2° a 8% respactivamente. e passam a vigorar com a seguinte

redacao;
[ \
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“Art. 2° As varas de inquéritos policiais, as varas com competéncia criminal e as

varas de infancia e juventude encaminharéo relatério as Corregedorias Gerais
de Justica, com pericdicidade minima trimestral, com demonstraglo do ndmero
das prises em flagrante, temporanias e preventivas, e de internagtes, indicando
0 nome do preso ou internado, o namero do processo, a data e a natureza da
prisso ou da internagao, unidade prisional ou de inlernagao, a data e o conteldo
do dlitimo movimento processual (NR).

§ 1° O envio de relatérios por meio fisico pode ser dispensado quando for
possivel obté-los automaticamente por meio de sistema informatizado.

§ 2% Os Tribunais devem desenvolver mecanismos, prioritariamente eletrénicos,
de auxilio aps magistrados, no confrole das prisdes e internacfies sob sua
Jjurisdicao (NR).

Art. 3" Verficada a paralisagio por mais de trés meses dos inguérios e
processos, com indiciado ou réu preso, deverd a Secretaria ou o Cartério
encaminhar os aulos imediatamente 4 conclusdc do juiz para que sejam
examinados (NR).

Art. 4° Aplicam-se as disposigoes dos arligos 1° & 2° aps processos nos
Tribunais, devendo, neste caso, o Relalor encaminhar o relatéric para a
Presidéncia do Tribunal respectiva (NR)

Art. 5% Apds 0 exame dos inquéritos e processos, com indiciado ou réy preso,
paralisados por mais de irés meses, o juiz informara 4 Corregedoria Geral de
Justica e o Relator a Presidéncia do Tribunal, as providéncias que foram
adotadas, por meio do relatéric a que se refere o artigo 2° justificando a
eventual demora na movimentagio processual (NR).
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Art. 6° As Corregedorias Gerais de Juslica deverdo coordenar e fiscalizar o
cumprimenio pelos juizes criminais do disposto nesta Resolugio (NR),

Paragrafo Unico. O controle & fiscalizagdo dos processos nos Trbunais serdo
realizados pela Corregedoria Macional de Juslia, nas inspecBes e também por
intermédic dos  relatdrios encaminhados as  Presidéncias dos  Tribunais

respectivos (NR),

Art. 7 Os Trbunais poderfo expedir regulamentos suplementares para
elaboragéo dos relatorics e cumprimento das delerminagdes de que trata esta
resolugao, podendo esiabelecer menor periodicidade e acompanhamentos
processuais mais detalhados, tendo em vista as peculiaridades locais. (NR)

Ar 8° Os relatarios referidos nos artigos 2° e 4° dever8o permanecer disponiveis
para a Corregedoria Nacional de Justica, sempre que solicitados, (NR)”

Art. 3° A Resoluglo n® 66, de 27 de jansiro de 2008, serd republicada na integra, com
as alteragies resultantes da presente Resolugio.

Art. 4° Esla resclugao entra em vigor na data ﬂl;.sua publicaqan.

Hlnlsﬁ‘n G:I,ﬁ'rar Mendes )

Pmsldant\\
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Texto compilado a partir das Resolugdes n°
130/2011 e n° 326/2020

Importante: verificar a ADI_ 4598

RESOLUGAO N° 88, DE 20 DE ABRIL DE 2010.

Dispde sobre a jornada de trabalho no
ambito do Poder Judiciario, o
preenchimento de cargos em comisséo e o
limite de servidores requisitados.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
de suas atribuigbes constitucionais e regimentais, e

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Nacional de Justiga o
controle da atuagdo administrativa e financeira do Poder Judiciario, bem como
zelar pela observancia do Art. 37 da Carta Constitucional (Art. 103-B, § 4°,
caput e inciso Il);

CONSIDERANDO que a eficiéncia operacional e a gestdo de
pessoas sdo temas estratégicos a serem perseguidos pelo Poder Judiciario, a
teor da Resolug&o n° 70 do Conselho Nacional de Justi¢a, que institucionalizou
o Planejamento Estratégico Nacional;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar parametros uniformes
para o funcionamento dos 6rgdos do Poder Judiciario quanto a jornada de
trabalho de seus servidores;

CONSIDERANDO as distorgdes verificadas quanto a ocupagéo de
cargos em comissdo, em descompasso com os ditames do art. 37, [V e V, da
Constituicdo Federal e considerados os parametros do art. 5°, § 7°, da Lei
11.416/06;

CONSIDERANDO o funcionamento atual de varios 6rgdos de
primeira instdncia do Poder Judiciario basicamente na dependéncia de
servidores requisitados de Prefeituras e diferentes 6rgéos estaduais e federais;

CONSIDERANDO o deliberado pelo Plenario do Conselho Nacional
de Justiga, nos autos do procedimento Ato 200910000045182, na sua 892
Sesséo, realizada em 8 de setembro de 2009;

RESOLVE:

Art. 1° A jornada de trabalho dos servidores do Poder Judiciario é de
8 horas diarias e 40 horas semanais, salvo se houver legislagdo local ou
especial disciplinando a matéria de modo diverso, facultada a fixagcdo de 7
horas ininterruptas.

§ 1° - O pagamento de horas extras, em qualquer dos casos,
somente se dara apds a 82 hora diaria, até o limite de 50 horas trabalhadas na
semana, ndo se admitindo jornada ininterrupta na hipdtese de prestagado de
sobrejornada.
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§ 2° - Deverédo os Tribunais de Justica dos Estados em que a
legislagéo local disciplinar a jornada de trabalho de forma diversa deste artigo
encaminhar projeto de lei, no prazo de 90 (noventa) dias, para adequagéo ao
horario fixado nesta resolugéo, ficando vedado envio de projeto de lei para
fixacdo de horario diverso do nela estabelecido.

§ 3° - Respeitado o limite da jornada de trabalho adotada para os
servidores, o expediente dos 6rgédos jurisdicionais para atendimento ao publico
deve ser de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h, no minimo. (Incluido pela
Resolucdo n° 130, de 28.04.11) (Efeitos suspensos - vide ADI 4598)

§ 4° No caso de insuficiéncia de recursos humanos ou de
necessidade de respeito a costumes locais, deve ser adotada a jornada de 8h
diarias, em dois turnos, com intervalo para o almogo. (Incluido pela Resolucdo
n° 130, de 28.04.11) (Efeitos suspensos — vide ADI 4598)

Art. 2° Os cargos em comissdo estdo ligados as atribuigbes de
direcdo, chefia e assessoramento, sendo vedado seu provimento para
atribuicbes diversas.

§1° - Os ocupantes de cargos em comissdo que ndo se enquadrem
nos requisitos do caput deste artigo deverao ser exonerados no prazo de 90
dias

§2° - Para os Estados que ainda ndo regulamentaram os incisos IV e
V do art. 37 da Constituicdo Federal, pelo menos 50% (cinquenta por cento)
dos cargos em comissdo deverdo ser destinados a servidores das carreiras
judiciarias, cabendo aos Tribunais de Justica encaminharem projetos de lei de
regulamentagéo da matéria, com observancia desse percentual.

Art. 3° O limite de servidores requisitados ou cedidos de 6rgdos nao
pertencentes ao Poder Judiciario é de 20% (vinte por cento) do total do quadro
de cada tribunal, salvo se a legislacéo local ou especial disciplinar a matéria de
modo diverso.

§ 1° - Os servidores requisitados ou cedidos deverdo ser
substituidos por servidores do quadro, no prazo maximo de 4 (quatro) anos, na
proporgdo minima de 20% (vinte por cento) por ano, até que se atinja o limite
previsto no caput deste artigo.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos 6rgédos em
relagdo aos quais este Conselho, em analise concreta, ja determinou a
devolugao dos requisitados ou cedidos. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 326,
de 26.6.2020)

§ 3° - Deveréo os Tribunais de Justica dos Estados em que houver
legislagéo local estabelecendo percentual superior ao do caput deste artigo
encaminhar projeto de lei para adequagéo a esse limite, ficando vedado envio
de projeto de lei para fixagdo de limite superior.

Art. 4° Os tribunais deverdo fazer chegar ao CNJ, por meio
eletronico, no prazo de 60 dias:

| — o valor de cada uma das verbas que compdem a remuneracédo
dos cargos efetivos e em comissao;

Il — o quantitativo e a denominagédo dos cargos em comissao, com
descricao das respectivas atribuigdes;
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Il — o quantitativo dos cargos em comisséo ocupados por servidores
do quadro, por servidores requisitados ou cedidos, e por servidores sem
vinculo com a administragéo publica; e

IV — o quantitativo e a relagdo dos servidores requisitados ou
cedidos de 6rgao nao pertencentes ao Judiciario, com o nome, matricula e
6rgéo de origem.

Paragrafo unico. As informagdes deverdo ser enviadas segundo o
modelo de dados fornecido pelo Departamento de Tecnologia da Informagao
do Conselho Nacional de Justica.

Art. 5° A presente resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Ministro GILMAR MENDES

Este texto ndo substitui a publicagao oficial.
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o, :
RESOLUGAO N° 91, DE 29 DE SETEMBRO DE 2009.

Institui o Modelo de BReguisitos para
Sistemas Informatizados de Gesto de
Processos e Documentos do Poder
Judiciario e disciplina a obrigatoriedade da
sua ulilizagao no  desenvolvimento e
manutengdo de sislemas informatizados
para  as atwvidades  judiciariazs e
administrativas  no  dmbito do  Poder
Judiciario.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso
de suas atribuigdes legais, tendo em vista o decididoc no Processo n®
2009.10.00.005334-8, em sessdo realizada no dia 29 de setembro de 2009, &

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer requisilos minimos
para 05 sistemas informatizados do Poder Judiciario & garantic a confiabilidade,
autenticidade e acessibilidade dos documentos geridos por esses sistemas:

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar regras minimas de
produgdo, lramitagdo, guarda, destinagio, armazenamento, preservacio,
recuperacio, arquivamento e recebimento de processos e oulros documentos
digitais, ndo-cigitais ou hibridos geridos pelos sistemas informatizades do
Poder Judicidrio; o

.

325



¢ 'CONSELHO =
Q\U #£15anos 1

COMPILAGCAO RESOLUGOES CNJ

RESOLVE:

Ar. 1% Aprovar o Modelo de Requisitos para  Sistemas
Informatizados de Gestao de Processos & Documentos do Poder Judicidrio —
MoReg-Jus.

Art. 2Y Os novos sistemas a serem desenvolvidos ou adquindos para
as atividades judicidrias e administrativas do Conselho e dos drglos
integrantes do Poder Judiciario deverdo aderir integralmente aos requisitos do
MoReg-Jus.

Paragrafo Unico. Para os fins dispostos no presenle artigo, as
especificagbes para desenvolvimento ou aguisicio de sistemas, bem como o
documento de visdo respectivas, deverdo fazer mengao expressa ao grau de
adesio ao MoReg-Jus, em observincia ao sistema de avalagio de
conformidade a ser disciplinado pelo ChL,

Art, 37 Os sistemas legados que ora servern &s alividades judiciarias
& administrativas do Conselho e dos drgdos infegranies do Poder Judiciario
deverdo aderir ao MoReqg-Jus, conforme o seguinte cronograma:

I - adesdo aos requisitos de “organizacio dos documenios
institucionais: plano de classificaciio e manutencio de documentos® (capitulo
2), “preservacia” (capitulo 5) e “seguranga” (capilule 8) “avaliagio e
destinagao” (capitulo 8), até dezembro de 2012;

Il - adesdo aos demais requisitos até derembro de 2014

Art, 4° O Departamento de Pesquisas Judicidrias & o Deparflamento
de Tecnologia da Informagac do CNJ serdo responsdveis pela coordenagio do
programa de melhoria continua do MoReg-Jus ¢ pelo processo de
acompanhamento e de validagao do grau de aderéncia dos sislemas ao
referido modelo.

Paragrafo Unico. O programa de melhoria conlinua incluira:

| - o8 metadados dos sistemas aplicalives das instituicdes do Poder

Judicidrio: /
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nowos sistemas e dos sistemas legados ao MoReg-Jus;

Il = a parmanente atvalizagao do MoReg-Jus.
Arl. 5% Esla Resolugio e:mlr;é?u1 vigor na data de sua publicacio.
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Apresentacao

O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos do Judiciario brasileiro (MoReg-Jus) foi elaborado por um grupo de trabalho
interdisciplinar integrado por especialistas (servidores e magistrados) das areas de Ciéncia
da Informagéo, Tecnologia da Informagdo e Direito, e decorreu da necessidade de se
estabelecer requisitos minimos para os sistemas informatizados do Poder Judiciario, de
forma a garantir a confiabilidade, a autenticidade e a acessibilidade dos documentos e
processos geridos por esses sistemas. Essa iniciativa teve como referéncia:

O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos da Justi¢ca Federal (MoReg-Jus) aprovado pela Resolugdo n°. 7, do Conselho
da Justica Federal, de 7 de abril de 2008, que disciplinou a obrigatoriedade de sua utilizagao
no desenvolvimento de novos sistemas informatizados para as atividades judiciarias e
administrativas, no ambito do Conselho e da Justi¢ca Federal de primeiro e segundo graus.

O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil), elaborado pela Camara Técnica de Documentos Eletronicos do
Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), aprovado pela Resolugao n®. 25, de 27 de abril de
2007;

O Modelo de Requisitos para Gestédo de Arquivos Eletronicos (MoReq), desenvolvido
pelo Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo de Portugal. A versao do MoReq em
Lingua Portuguesa, por sua vez, teve como base o Model Requirements for the
Management of Electronic Records (MoReq), elaborado pelo programa Intercambio de
Dados entre Administragdes (IDA) da Comissao Européia.

Model Requirements for the Management of Electronic Records (MoReq), elaborado
pelo Cornwell Management Consultants para a Comissdo Européia, e no Model
Requirements Specification for the Management of Electronic Records — MoReq2;

PREMIS (Preservation Metadata: Implementation Strategies) Working Group, versao
de Margo de 2008.

Os modelos mencionados tém como objetivos comuns fornecer requisitos para a
aquisigdo, desenvolvimento ou a avaliagdo de sistemas de gestdo de processos e
documentos:

Digitais — Os metadados e os préprios documentos sao inseridos no sistema;

Né&o-digitais — O sistema registra apenas os metadados dos documentos e

Hibridos — Possibilita a gestdo de documentos nao-digitais e digitais.

A exemplo dos modelos mencionados, a existéncia de um programa de gestdo de
documentos institucionais (arquivisticos) na instituicdo € um dos requisitos para a utilizagdo
do MoReg-Jus, que se aplica aos sistemas informatizados relativos as atividades-meio e as
atividades-fim de todo o Poder Judiciario.

Por se tratar de uma adaptagédo, na elaboragdo do MoReg-Jus ndo se mencionou a
fonte ou referéncia do texto, em sua maioria extraido do e-ARQ, do MoReg-Jus (Justica
Federal) e do MoReq (Europeu). A adogdo do MoReg-Jus garantird a uniformizagcdo da
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produgao, da tramitagéo, da guarda, da destinagdo, do armazenamento, da preservagao, da
recuperagdo, do arquivamento e do recebimento de processos e de outros documentos
digitais, nao-digitais ou hibridos geridos pelos sistemas informatizados.

Além dos documentos mencionados, o0 grupo baseou seus trabalhos na Constituicdo
Federal, em especial ao art. 216, § 2°, que estabelece como competéncia da Administragao
Publica a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem; na Lei n°. 8.159, de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados, conceitua gestdo de documentos (art. 32) como o
conjunto de procedimentos e operagdes técnicas que engloba a produgdo, a tramitagéo, o
uso, a avaliagdo e o arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminagado ou recolhimento para guarda permanente; e na Lei n%. 11.419, de 2006, que
dispde sobre a informatizacao do processo judicial; e, legislacdo processual vigente.

A gestdo de documentos nédo é um problema exclusivamente das unidades de arquivo,
ela visa garantir a produgdo, a guarda e o acesso aos documentos durante o seu ciclo de
vida. Portanto, envolve os diversos atores e unidades da instituicdo e precisa atender as
demandas de todos. Dessa forma, torna-se evidente que os sistemas informatizados de
gestdo de documentos administrativos e de acompanhamento processual sdo também
sistemas de gestdo de documentos e que a gestdo do documento permeia todo o
andamento processual: da distribuigdo do processo — fase da produgdo do documento,
passando por toda a tramitagdo — até sua destinacéo final, depois da baixa definitiva.

Atualmente, a preservagao digital constitui uma preocupagcdo crescente dos
profissionais ligados a gestao da informagéo. Na area Juridica, em razdo do valor probatério
da informagao, é preciso, cada vez mais, garantir o acesso continuado aos acervos digitais,
em condigbes que assegurem a sua autenticidade a médio e longo prazo. Neste contexto,
os requisitos do MoReg-Jus contribuirdo para a aquisi¢ao, desenvolvimento ou avaliagéo de
aplicativos que garantam a preservacdo dos documentos, a interoperabilidade e a
seguranga dos sistemas e a implementagdo de um plano de preservagédo digital para o
Judiciario brasileiro.

Na sociedade atual sdo nitidos a reducdo de custos e o aumento de eficacia em
decorréncia da informagédo em suportes digitais. A importancia dos meios e técnicas digitais
de codificacdo, de armazenamento e de transporte da informagcdo é amplamente
reconhecida e, no entanto, ndo sdo elucidados os perigos associados ao carater efémero
dessa informacéo e as dificuldades para a sua preservagao.

A preservagao da informagao impressa é concentrada na preservagao do papel, uma
vez que nele esta o texto, a estrutura e de certa forma também o contexto do documento.

Em meio digital, a preservagdo digital compreende a preservagéo fisica, légica e
intelectual dos documentos digitais.

A preservagdo fisica estd focalizada nos conteldos armazenados em suportes
magnéticos (cassetes VHS, cassetes de musica, etc.) e nos suportes épticos (CD-ROM's,
discos WORM, etc.) que levam a necessidade de definicdo de regras para a migragao dos
formatos em que os documentos estao registrados.

A preservagao légica procura na tecnologia formatos atualizados para a introdugéo dos
dados (material audiovisual, correio eletrbnico, etc.) e novas aplicagdes de hardware e
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software que mantenham em atividade os seus bits, para conservar a sua capacidade de
leitura.

Assim, a busca por estratégias de preservacdo digital requer nao apenas
procedimentos de manutengéo e recuperagao de dados, no caso de perdas acidentais, para
resguardar a midia e seu contetido, mas também estratégias e procedimentos para manter
sua acessibilidade e autenticidade através do tempo, o que requer a aplicagcdo de padroes
de metadados e documentacéo.

A longo prazo, o fracasso na preservagao dos documentos digitais acarretara na perda
irreversivel do registro, da prova, do testemunho, da meméria. Assim, a questdo da
preservagdo pode ter um impacto negativo na memoria coletiva, publica e privada da
sociedade, com repercuss@o em questdes legais, comerciais e organizacionais.

No Judiciario, com a crescente producdo de documentos e processos em meio digital
torna-se premente a definicdo de estratégias que garantam a preservagdo, a
regulamentacdo de questdes associadas ao valor probatério, a uniformizagdo de
procedimentos definidos normativamente e a definicdo de parametros para a certificagdo de
qualidade.

As questdes inerentes a preservagao digital ndo se restringem somente a selecéo do
que deve ser preservado, mas garantir a confiabilidade, a autenticidade e a acessibilidade
dos documentos e processos geridos pelos sistemas informatizados do Judiciario brasileiro.
Esta é a grande iniciativa que o Conselho Nacional de Justica da efetividade as
recomendagdes da Carta da UNESCO para a Preservacao do Patriménio Arquivistico Digital
de forma a minimizar os efeitos da fragilidade e da obsolescéncia de hardware, software e
formatos e que assegurem, ao longo do tempo o acesso continuo e o uso pleno da
informagao a todos os segmentos da sociedade. Isso sé sera possivel se houver uma ampla
articulagdo entre os diversos setores comprometidos com a preservagdo do patriménio
arquivistico digital e cooperagao com o0s organismos nacionais e internacionais’.

" UNESCO. Carta sobre a Preservacéo do Patriménio Digital. Brasilia. 2003. Acesso em 28 de junho de 2009. Disponivel
em http://www.brasilia.unesco.org/publicacoes/livros/cartapatrimonioarquivistico.
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1 Introducao

O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de
Processos e Documentos do Judiciario brasileiro (MoReqg-Jus) estabelece condigbes a
serem cumpridas na produgdo, na tramitacdo, na guarda, no armazenamento, na
preservagao, no arquivamento ou no recebimento de documentos, pelos sistemas de gestao
de processos e documentos digitais, ndo-digitais ou hibridos, a fim de garantir a sua
confiabilidade e autenticidade, assim como o seu acesso.

O MoReg-Jus estabelece processos e requisitos minimos para um Sistema
Informatizado de Gestéo de Processos e Documentos (GestdoDoc), independentemente da
plataforma tecnolégica em que for desenvolvido e implantado.

Um Gest@oDoc deve ser capaz de gerenciar simultaneamente os documentos
e processos digitais, ndo-digitais e hibridos. Para os documentos nao-digitais, o sistema
registra apenas as referéncias a esses documentos e as operagdes de producéo, de
tramitacdo, de guarda, de armazenamento, de preservacdo, de arquivamento e de
recebimento. No caso dos sistemas de documentos digitais, este registra os documentos e
as operacdes mencionadas.

A produgdo de documentos digitais levou a criagdo de sistemas de
gerenciamento de documentos. Entretanto, para assegurar que documentos digitais sejam
confiaveis e auténticos e que possam ser preservados com essas caracteristicas, €
fundamental que esses sistemas incorporem os conceitos arquivisticos e suas implicagdes
no gerenciamento dos documentos digitais.

Para o bom entendimento desse Modelo de Requisitos, alguns conceitos que
nortearam o trabalho foram relacionados a seguir. Outras definigdes operacionais foram
incluidas no Capitulo 15, Glossario.

Sistema de Informagao

Conjunto organizado de politicas, procedimentos, pessoas, equipamentos e
programas computacionais que produzem, processam, armazenam e provéem acesso a
informagdo proveniente de fontes internas e externas para apoiar o desempenho das
atividades do Judiciario brasileiro.

Gestdo de Documentos

Conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgéo,
tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento dos documentos em fase corrente e
intermediaria, visando sua eliminagéo ou seu recolhimento para a guarda permanente.

Sistema de Gestao de Documentos

Conjunto de procedimentos e operagdes técnicas, cuja interacdo permite a
eficiéncia e a eficacia da gestao de processos e documentos.

MnRean-.lis R
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Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED)

Conjunto de tecnologias utilizadas para organizagdo da informagdo nao-
estruturada das instituicdes do Judiciario brasileiro, que pode ser dividido nas seguintes
funcionalidades: captura, gerenciamento, armazenamento e distribuicdo. Entende-se por
informagdo néo-estruturada a mensagem de correio eletrdnico, o arquivo de texto, imagem
ou som, planilhas etc.

O GED engloba tecnologias de digitalizagdo, automagéo de fluxos de trabalho
(workflow), processamento de formularios, indexagéo, entre outras.

Sistema Informatizado de Gestao de Processos e Documentos (GestdaoDoc)

Sistema mais abrangente que o GED, desenvolvido para produzir, gerenciar a
tramitagéo, receber, armazenar, dar acesso e destinar documentos em ambiente eletronico.
Pode compreender um software particular, um determinado nimero de softwares integrados
— adquiridos ou desenvolvidos — ou uma combinagdo desses. Envolve um conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas caracteristicos do sistema de gestdo de processos e
documentos, processado eletronicamente e aplicAvel em ambientes digitais ou em
ambientes hibridos — documentos digitais e ndo-digitais ao mesmo tempo.

Um Gesté@oDoc inclui diversas operagdes, tais quais, produgdo do documento,
controle de sua tramitagdo, aplicagdo do plano de classificagdo, controle de versoes,
controle sobre os prazos de guarda e destinagdo, armazenamento seguro e procedimentos
que garantam o acesso e a preservagdo a médio e longo prazo de documentos digitais e
nao-digitais confiaveis, integros e auténticos.

No caso dos documentos digitais, um GestdoDoc deve abranger todos os tipos
de documentos digitais das instituigdes do Judiciario brasileiro.

A partir dessas definicdes podemos fazer as seguintes consideragdes:

= Um sistema de informagéo pode abarcar todas as fontes de informacéo existentes nas
instituicdes do Judiciario brasileiro, incluindo, principalmente, os sistemas de gestdo de
processos judiciais, administrativos e de documentos.

= O GestdoDoc mantém a organicidade dos documentos e a inter-relagdo destes com as
atividades da instituigao.
= A concepgdo de um GestdoDoc, por ser um sistema de gestdo de processos e
documentos, tem de dar-se concomitantemente com a adogdo de uma politica de gestéo de
documentos.
= O ciclo de vida dos documentos refere-se as sucessivas etapas pelas quais passam:
produgéo, tramitagdo, uso, avaliagdo, arquivamento e destinagdo (guarda permanente,
devolucéo as partes ou eliminagao).

Requisitos que caracterizam um GestéoDoc:
= Captura, armazenamento, indexagdo e recuperagdo de todos os tipos de documentos
institucionais e de todos os componentes digitais do documento institucional como uma
unidade complexa'.

= Gestao dos documentos a partir de sua classificagdo para manter a relagéo organica entre
eles.

MoRen-.lis q
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= Implementagao de metadados associados aos documentos para descrever o contexto em
que se inserem (juridico-administrativo, de proveniéncia, de procedimentos, documental e
tecnol6gico).

= Integragdo entre documentos digitais e documentos ndo-digitais.

= Armazenamento seguro para garantir a integridade dos documentos.

= Avaliagdo e selegdo dos documentos para recolhimento e preservagdo daqueles
considerados de valor permanente.

= Aplicagao de critérios de classificagao e guarda.
= Exportagdo dos documentos para transferéncia e recolhimento.
= Instrumentos para gestdo de estratégias de preservagdo dos documentos.

As especificagdes dos requisitos funcionais e nao-funcionais de sistemas e dos
metadados a serem implementados nos diferentes tipos de GestdoDoc existentes nas
instituicbes do Judiciério brasileiro ndo estdo incluidas neste documento, ndo obstante,
devam ser detalhadas para cada sistema especifico.

1.1 Objetivos

O MoReg-Jus tem por objetivo fornecer especificagdes técnicas e funcionais,
para orientar a aquisi¢caéo, o detalhamento e o desenvolvimento de sistemas de gestao de
processos e documentos no ambito do Judiciario brasileiro. Também tem por objetivo
estabelecer critérios para certificagdo do grau de aderéncia ao modelo.

1.2 Utilizacao

O MoReg-Jus é especialmente dirigido a:

= Potenciais usuarios de um GestdoDoc — Na elaboragdo de um edital de licitagdo para a
apresentagao de propostas de fornecimento de software.

= Usuérios de um GestdoDoc — Como base para auditoria ou inspe¢do do GestaoDoc
existente.

= Fornecedores e desenvolvedores de sistemas — Como guia no desenvolvimento de um
GestaoDoc em conformidade com os requisitos exigidos.

= Profissionais e provedores de servigos de gestdo de documentos — Com vistas a
orientar a execugao desses servigos a partir de uma abordagem arquivistica.

= Potenciais usuarios de servicos externos de gestdo de documentos — Guia para a
especificagdo dos servigos a serem adquiridos.

MoRea-Jus 10
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O MoReg-Jus descreve o modelo de requisitos necessarios para o
desenvolvimento de um GestaoDoc.

O capitulo inicial apresenta a gestdo de processos e documentos em
instituicdes judiciarias, além de questdes relativas a politica arquivistica e os instrumentos
que devem ser utilizados na gestdo de processos e documentos. Os demais capitulos
apresentam os aspectos da funcionalidade , o glossario e as referéncias normativas e
bibliograficas.

Os aspectos da funcionalidade estéo divididos em:

= Organizagao dos documentos (plano de classificagao);
= Captura;

= Armazenamento;

= Preservagao;

= Segurancga;

= Tramitagéo;

= Destinagéao;

= Pesquisa, localizagao e apresentacdo das informagdes;
= Fungbes administrativas;

= Usabilidade;

= Interoperabilidade

= Disponibilidade e

= Desempenho.

Cada capitulo compreende um texto preliminar que apresenta o assunto e a
relagdo dos requisitos correspondentes ao capitulo. Os requisitos sdo apresentados em
quadros numerados com o enunciado correspondente e a classificagdo dos niveis de
obrigatoriedade.

Niveis dos requisitos

Os requisitos foram classificados em obrigatérios e desejaveis — de acordo com o
grau de exigéncia — para que o GestdoDoc desempenhe suas fungdes.

Cada requisito numerado é classificado como:
= O (Obrigatério) — O requisito é imprescindivel.
= D (Desejavel)l — Podem existir razbes validas em circunstancias
particulares para se ignorar um determinado item, mas a totalidade das

implicagdes deve ser cuidadosamente examinada antes da escolha de uma
proposta diferente.

Com relagdo aos requisitos considerados desejaveis, deve ser observado que
um sistema que nao inclui determinado item desejavel deve estar preparado para
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interoperar com outro que o inclui, mesmo com o ndo-atendimento pleno da funcionalidade.
De forma inversa, um sistema que inclui um item desejavel deve estar preparado para
interoperar com outro que nao o inclui.

1.4 Gestao de processos e documentos no Judiciario
brasileiro

O processo de informatizagdo das instituigbes do Judiciario iniciou-se na
década de 80.

Essas mudangas, aceleradas com a aprovagao da Lei n®. 11.419, de 2006, que dispds
sobre a informatizagao do processo judicial e procedeu as alteragdes necessarias para esse
fim no Cédigo de Processo Civil, Lei n®. 5.869, de 11 de janeiro de 1973, decorreram das
caracteristicas do documento digital, que deixa de ser apenas entidade fisica e torna-se
também entidade légica e conceitual, trazendo a necessidade de adequagao nas politicas
de seguranga e de preservacao de documentos da instituicao.

Os documentos digitais e as alteragdes na legislagdo processual trouxeram
uma série de vantagens na produgdo, na transmissao, no armazenamento e no acesso aos
documentos, mas, por sua vez, provocaram novos desafios. A facilidade de acesso pode
acarretar intervencdes nao-autorizadas, adulteracdo ou perda dos documentos.

Também os sistemas de gerenciamento passam a ser utilizados para os
documentos ndo-digitais e digitais.

Os documentos produzidos e recebidos no decorrer das atividades do
Judiciario, independentemente do suporte em que se apresentam, registram suas politicas,
fungbes, procedimentos e decisdes.

Para conferir essa capacidade, os documentos precisam ser confiaveis,
auténticos, acessiveis, compreensiveis e preservaveis, o que s6 é possivel com a
implantagéo de um programa de gestao de processos e documentos.

Os documentos institucionais, segundo a Teoria das Trés Idades, quanto ao
seu ciclo de vida, séo classificados em correntes, intermediarios e permanentes.

As operagdes técnicas cujos requisitos estdo relacionados no MoReg-Jus
destinam-se a gestéo dos documentos em todas as fases de seu ciclo de vida, visando a
eficacia administrativa com relagdo a recuperagdo da informagéo disponivel, a tomada de
decisdes e ao cumprimento da misséo institucional do Judiciario.
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1.4.1 Definicao do programa de gestao documental

Os 6rgéos e entidades integrantes do Poder Judicidrio deverado implementar os
seus Programas de Gestao Documental que tenham por objeto as agdes previstas no art. 20
da Lei n®8.159, de 1991.

Estas agbes devem ter por objetivo produzir, tramitar, utilizar, manter e
preservar documentos confidveis, auténticos, acessiveis e compreensiveis a longo prazo.

As linhas gerais do programa de gestdo, bem como os procedimentos
necessarios para que essas intengdes sejam alcangadas devem também ser comunicadas e
implementadas em todos os niveis dos 6rgaos e entidades.

Assim, para efetivagdo do programa e imprescindivel a formagdo de um grupo
de trabalho ligado aos niveis mais altos da hierarquia do 6rgdo ou entidade, com a
designagdo de responsaveis pelo cumprimento do programa e implementagdo das
respectivas agoes.

O programa de gestdo de documentos deve ser formulado com base na
andlise do perfil institucional, isto é, seu contexto juridico-administrativo, estrutura
organizacional, missdo, competéncias, fungdes e atividades, de forma que os documentos
produzidos sejam os mais adequados, completos e necessarios.

Esse Programa devera definir um conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas que compreendem a gestéo de documentos na instituicdo, que devera observar as
seguintes caracteristicas:

- As unidades arquivisticas devem atuar como responsaveis pela avaliagdo e
destinagdo documental, organizagao do acervo arquivistico da instituigdo e pelo acesso aos
documentos sob sua guarda, entre outras atribui¢des.

- Prever a existéncia de instrumentos de classificagao, destinagéo e temporalidade.
- Promover a constituicédo de comissdes e grupos permanentes de gestdo documental.

- Estabelecer que a guarda do documento, independentemente do suporte fisico
(papel ou eletrénico), deve garantir sua autoria, integridade e tempestividade.

- Determinar a observancia aos critérios de preservacdo ambiental, preferencialmente
por meio da reciclagem dos documentos a serem descartados.

1.4.2 Instrumentos utilizados na gestao de processos e documentos

Os instrumentos utilizados na gestao de processos e documentos sistematizam
a gestdo dos documentos produzidos e recebidos pelo Judicidrio no exercicio de suas
atividades, com vistas a uniformizar o tratamento da documentagdo, agilizando a
recuperagao da informacéao.

Para o programa de gestdo documental alguns instrumentos devem ser
desenvolvidos, tais como:

- plano de classificagdo, tabela de temporalidade e destinacdo de documentos
baseado nas fungdes e atividades do 6rgédo ou entidade;

- tabela unificada de assuntos;
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- manual de gestao de documentos institucionais (arquivisticos);
- vocabulario controlado e tesauro;

- outros instrumentos aplicaveis.

1.4.3 Designacao de responsabilidades

A designagéo de responsabilidades ¢ um dos fatores que garantem o éxito da
gestdo de processos e documentos. Nesse sentido, as autoridades responsaveis terdo o
dever de assegurar o cumprimento das normas e dos procedimentos previstos no programa
de gestao.

As responsabilidades devem ser distribuidas a todos os magistrados e
servidores de acordo com a fungéo e a hierarquia de cada um, além disso, devem envolver
as seguintes categorias:

e Presidentes dos Tribunais, corregedores, diretores de foro e magistrados — reais

responsaveis pela viabilidade do programa e normas aplicaveis. Caberd a eles apoiar
integralmente a implantagdo dos requisitos estabelecidos neste documento, alocando
recursos humanos, materiais e financeiros e promovendo o envolvimento de todos no
programa de gestao de processos e documentos.

e Comités e grupos de gestdo documental — tém a competéncia de acompanhar a
aplicagdo dos procedimentos do Programa de Gestdo Documental; atuar de forma ativa no
processo de avaliagdo dos documentos e processos administrativos e judiciais definidos nos
instrumentos de avaliagdo como passiveis de eliminagdo, com vistas a selecionar aqueles
que, pela sua peculiaridade, devem ser preservados permanentemente; e analisar propostas
de guarda definitiva de documentos realizadas por magistrados, bem como pronunciar-se
acerca do seu acolhimento.

e Profissionais de arquivo — responsaveis pela implantagdo do programa de gestdo
documental e pela avaliagdo e controle dos trabalhos executados no ambito de suas
instituicdes. Além disso, o profissional de arquivo é responsavel também pela disseminagédo
das técnicas e cultura arquivisticas.

e Gerentes de unidades organizacionais ou grupos de trabalho — responsaveis por garantir
que os membros de sua equipe produzam e mantenham documentos como parte de suas
tarefas, de acordo com o programa de gestao de processos e documentos.

e Usudarios — responsaveis, em todos os niveis, pela produgdo e uso dos documentos
institucionais em suas atividades rotineiras, conforme estabelecido pelo programa de
gestao.

¢ Gestores dos sistemas de informagéao e de tecnologia da informagédo — responsaveis pelo

projeto, desenvolvimento e manutengdo de sistemas de informagdo nos quais os
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documentos digitais e nao-digitais séo gerados e usados, e pela operacionalizagdo dos
sistemas informatizados.

1.4.4 Exigéncias a serem cumpridas pelo programa de gestdo de processos e
documentos

O programa de gestao de processos e documentos tera de atender a uma série
de exigéncias, tanto em relagdo ao documento institucional como ao seu préprio
funcionamento.

O documento institucional deve:

= Refletir corretamente o que foi comunicado, decidido ou implementado;
= Conter os metadados necessarios para documentar a agao;

= Servir de suporte as atividades;

= Revelar as atividades realizadas.

O programa de gestao de processos e documentos deve:

= Contemplar o ciclo de vida dos documentos;

= Garantir a acessibilidade aos documentos;

= Manter os documentos em ambiente seguro;

= Reter os documentos somente pelo periodo estabelecido nos instrumentos
de classificagdo, temporalidade e destinagdo da politica de gestdo
documental do Judiciario brasileiro;

= Implementar estratégias de preservagdo dos documentos desde sua
produgéo e pelo tempo que houver sido definido e

= QGarantir as qualidades de um documento institucional: organicidade,
unicidade, confiabilidade, integridade, autenticidade, n&o-repudio,
tempestividade e confidencialidade.

A cada uma das mencionadas qualidades do documento institucional,
corresponde novo conjunto de exigéncias a serem cumpridas pelo programa de gestdo,
conforme especificado a seguir:

= Organicidade — O documento institucional caracteriza-se por sua

contextualizagdo, que reflete suas funcdes e atividades. Os documentos
institucionais apresentam um conjunto de relagbes que devem ser
mantidas, com o registro da seqliéncia das atividades realizadas por meio
da aplicagéo dos critérios de classificagao.

= Unicidade — O documento é Unico no conjunto documental ao qual
pertence; podem existir copias em um ou mais grupos de documentos, mas
cada cépia é Unica em seu lugar, porque o conjunto de suas relagdes com
os demais documentos do grupo é sempre Unico. A fim de evitar duplicagdo
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dos documentos, permite-se a utilizagdo de referéncias légicas para a
individualizagdo dos documentos digitais. Nessa hipdtese, deve ser
garantida a localizagéo Unica do documento.

= Confiabilidade — O documento é dotado de todos os elementos exigidos
pela organizagdo e pelo sistema juridico-administrativo a que pertence, de
forma a produzir conseqiiéncias no mundo administrativo e juridico. E
criado por usudrio autorizado, e todos os seus procedimentos de criagdo
foram bem controlados. Pode-se garantir de forma indubitavel a autoria do
documento e que este néo foi alterado. Os documentos digitais deveréo ser
assinados eletronicamente, conforme legislagéo vigente.

= Integridade — O documento institucional deve ter a garantia de que se
encontra completo e que nao sofreu nenhum tipo de corrupgéo ou alteracéo
nao-autorizada nem documentada. O programa de gestdo documental deve
definir estratégias de armazenamento e preservagdo e regras para a
transmiss&o dos documentos.

= Autenticidade — O documento institucional auténtico é aquele que é o que
diz ser, independentemente de se tratar de original ou cépia. O documento
auténtico deve manter a mesma forma do momento de sua produgéo e ter a
garantia de sua autoria. O programa de gestdo documental deve
implementar politicas e procedimentos que controlem a transmissdo, a
manutencéo, a avaliagdo, a destinagdo e a preservagdo dos documentos,
impedindo-os de sofrerem qualquer alteragdo, exclusdo ou ocultagao
indevidas.

* Nao-repudio — O documento institucional deve ter garantida a sua autoria,
evitando-se que haja qualquer dlvida quanto ao produtor do documento.
O programa de gestdo documental deve garantir a identificagdo do autor do
documento, que devera ser realizada por meio de identificagdo Unica e
univoca do autor.

= Tempestividade — O documento institucional deve ter garantida a hora
legal do momento de sua produgéo, alteracé@o e registros dos eventos de
sua tramitagdo. O programa de gestdo documental deve possuir um
mecanismo de protocolo para os documentos. No caso do documento
digital, deverd ser prevista a utilizagdo de uma Autoridade de Tempo com
data e hora sincronizada com o Observatério Nacional e periddica
auditagem pelo mesmo, conforme legislagédo vigente.

= Confidencialidade — O documento institucional s6 podera ser acessado e
manipulado por pessoas ou unidades previamente autorizadas. O programa
de gestdo documental deve definir estratégias de armazenamento e
preservagdo, bem como regras para a transmissdo dos documentos. Os
mecanismos de assinatura e preservagdo do documento deverao respeitar
a legislagéo vigente, de modo a ter garantida sua identificagdo e permitir-lhe
0 acesso.
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1.4.5 Metodologia do programa de gestao

A metodologia de planejamento e implantagdo de um programa de gestdo de
processos e documentos estabelece oito passos, ndo necessariamente sequenciais,
podendo ser desenvolvidos em diferentes estagios, interativa, parcial ou gradualmente, de
acordo com as necessidades da instituicdo. A metodologia prevé ainda ciclos de aplicagéo,

e as tarefas previstas do passo “c” ao passo “h” devem ser realizadas periodicamente.

E importante destacar que este programa de gestdo ndo se restringe a
documentos digitais. E necessario prever a manutengdo de documentos em outros suportes,
como papel, fitas de video ou de &udio etc. Ha de se considerar, portanto, o carater hibrido
dos documentos a serem geridos e a necessidade de preservagao da integridade e da
usabilidade dos documentos digitais e ndo-digitais.

Os oito passos referidos séo:

a. Levantamento preliminar

Consiste em identificar e registrar atos normativos, legislagdo, regimento e
regulamentos.

O objetivo deste primeiro passo é gerar o conhecimento necessario sobre a missao, a
estrutura organizacional e o contexto juridico-administrativo no qual a instituigdo opera, de
forma a identificar as exigéncias para produzir e manter documentos.

Esta etapa de levantamento é fundamental para a definicdo de quais documentos
devem ser produzidos e capturados, de acordo com as normas estabelecidas no programa
de gestao documental.

b. Analise das funcées, das atividades desenvolvidas e dos documentos produzidos

Consiste em identificar, documentar e classificar cada fungéo e atividade, bem como
identificar e documentar os fluxos de trabalho e os documentos produzidos.

O objetivo é desenvolver um modelo conceitual sobre o que a instituicdo faz e como faz,
demonstrando como os processos e documentos se relacionam com a missdo e as
atividades.

O levantamento da produgdo documental deve subsidiar a definicdo dos procedimentos
de produgéo, captura controle, armazenamento, acesso e destinagdo dos documentos.

Com a ampliagdo da produgao de documentos digitais, é desejavel que o levantamento
seja permanentemente atualizado. Essa definigho € particularmente importante em
ambientes digitais, em que os documentos sé poderdo ser capturados e mantidos se o
sistema tiver sido projetado para tal.

Os produtos resultantes deste passo devem incluir:
= Esquema de classificagao das fungoes e;

= Mapa dos fluxos de trabalho que mostre quando e quais documentos sdo produzidos ou
recebidos como resultado das atividades desenvolvidas.

A andlise das fungdes e atividades fornece a base para desenvolver ferramentas de
gestédo de documentos, que devem incluir:

= Critérios de classificagao para contextualizar os documentos produzidos e recebidos.
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= Tesauro e vocabulario controlado para identificar e indexar documentos de uma
atividade especifica.

c. Identificacdo das exigéncias a serem cumpridas para a producao de documentos

Consiste em identificar que documentos devem ser produzidos, determinar a forma
documental que melhor satisfagca cada atividade desempenhada e definir quem esta
autorizado a produzir cada documento. Essas exigéncias devem tomar por base a legislagéo
vigente, as normas internas, a necessidade de se manter documentos em suporte digital e
nao-digital concomitantemente e, ainda, os riscos decorrentes da falta de registro de uma
atividade em um tipo de documento.

O objetivo desse passo é assegurar que somente os documentos realmente
necessarios sejam produzidos, que sua produgdo seja obrigatéria e que o seja de forma
completa e correta.

Os produtos resultantes deste passo podem incluir:
= Lista das exigéncias a serem cumpridas para a produgdo e a manutengdo de
documentos.
= Relatério de avaliagdo dos riscos decorrentes da falta de registro de uma atividade em
documento.
= Documento formal, regulamentando as exigéncias a serem cumpridas para a produgao

e a manutengdo de documentos, especificando que documentos devem ser produzidos, a
forma documental que devem apresentar e a relagao dos niveis de permissédo de acesso.

d. Avaliacdo dos sistemas existentes

Consiste em identificar e avaliar o sistema de gestédo de processos e documentos, bem
como outros sistemas de informagao e comunicagao existentes.

O objetivo deste passo é identificar as lacunas entre as exigéncias para a produgédo e
manutengcdo de processos e documentos e o desempenho do sistema de gestdo de
processos e documentos, bem como dos sistemas de informagao e comunicagéo existentes.
Isso fornecer4d a base para o desenvolvimento de novos sistemas ou alteragbes nos
sistemas vigentes de forma a atender as exigéncias, identificadas e acordadas nos passos
anteriores.

Os produtos resultantes deste passo podem ser:

= Inventario do sistema de gestdo de processos e documentos, bem como dos demais
sistemas de informagéo e comunicagao existentes;

= Relatério sobre o sistema de gestdo de processos e documentos e sistemas de
informagao existentes, avaliando até que ponto atendem as exigéncias a serem cumpridas
para a producé@o e manutengao de documentos;

= Relatério sobre a avaliagéo da integragéo entre os documentos digitais e os ndo-digitais
constantes de um dossié hibrido.
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Consiste em determinar as estratégias (padrdes, procedimentos, praticas e
ferramentas) que levem ao cumprimento das exigéncias para a produgdo de documentos. O
objetivo deste passo é avaliar o potencial de cada estratégia para alcangar o resultado
desejado e o risco, em caso de falha.

A escolha das estratégias deve considerar:
= anatureza da instituigdo, incluindo sua missao e histéria;
= 0s tipos de atividades desenvolvidas;
= aforma como as atividades sdo conduzidas;
= 0 ambiente tecnoldgico existente;
=  astendéncias tecnolégicas;
= aculturainstitucional e
= aincluséo das funcionalidades do sistema anterior.
Os produtos resultantes deste passo podem incluir:

= lista das estratégias selecionadas para satisfazer as exigéncias para a produgdo de
documentos.

= documento a ser encaminhado a administragdo, recomendando a elaboragdo de um

projeto de gestao de documentos e relacionando as estratégias a serem adotadas, com as
devidas justificativas.

f. Projeto e implementagao do sistema de gestao de processos e documentos
Consiste em projetar um sistema de gest@o que incorpore as estratégias selecionadas

no passo anterior, que atenda as exigéncias identificadas e documentadas no passo “c” e
que corrija quaisquer deficiéncias identificadas no passo “d”, redesenhando os
procedimentos e os sistemas de informagéo e comunicagado existentes, implementando-os e

integrando-os ao sistema de gestéo de processos e documentos.
O projeto de um sistema de gestao de processos e documentos visa:
=  Projetar mudangas ou adaptagdes para sistemas, nos processos e praticas correntes;

= Determinar como incorporar essas mudangas ou adaptagdes para melhorar a gestao
dos processos e documentos na instituicdo;

= Adaptar ou adotar solugbes tecnolégicas, considerando, o quanto possivel, um plano
estratégico de evolugdo para minimizar os efeitos da obsolescéncia tecnolégica;

Para alcangar esses objetivos, o projeto e a implementagéo de um sistema de gestao
de processos e documentos devem ter como base uma metodologia de desenvolvimento de
sistemas que inclua:

= Organizagdo dos processos envolvidos.

= Especificagcdes detalhadas dos componentes tecnolégicos, como software e hardware,
considerando que o sistema deve ser modular, evolutivo e expansivel. Uma metodologia de
especificagdo de requisitos do soffware deve ser adotada para representar as diferentes
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visdes do sistema, como, por exemplo, casos de uso.
= Metodologia de gestdo de projetos, envolvendo planejamento:

= das atividades (escopo), incluindo as responsabilidades (recursos humanos) e o
cronograma (tempo);

= dos custos;

= das aquisigoes;

= dos riscos;

= daintegracéo;

= daqualidade;

= da comunicagéo;

= Plano de seguranga da informagéo (fisica e légica) e de ;
= Metodologia e procedimentos de auditoria;

= Design do software, com diagramas representando a arquitetura e os componentes do
sistema, a integragdo e a interoperabilidade entre os sistemas;

= |mplementagao dos componentes de software, pela construcédo e aquisi¢do;

=  Documentagao técnica do sistema voltada a usuarios;

=  Testes do sistema;

= Plano de implantagdo do sistema, inclusive com previsao de treinamento de pessoal e

= Detalhamento das revisdes periddicas do projeto, em conformidade com o plano
estratégico de evolugédo e com as mudangas na tecnologia e no mercado.

g. Implantacédo do sistema de gestdo de processos e documentos
Consiste em colocar em produgéo o objeto do projeto e da implementagdo por meio de:
= procedimentos de carga de dados, conversdo de dados e migragéo de sistemas;

= homologagéo do sistema, mediante sua validag@o por parte dos usuarios e da area de
tecnologia de informacéo (Tl), para autorizar a operacdo do sistema no ambiente de
produgéo;

= projeto piloto — entrada em produgédo do sistema em uma area de abrangéncia menor;

= dimensionamento de ambiente computacional (hardware, software e comunicagdo de
dados) para dar suporte ao sistema de gestao de processos e documentos;

= instalacdo dos componentes;

= parametrizagédo do sistema para adapta-lo a necessidades especificas;
= treinamento de pessoal,

= operagao assistida;

= integracdo do sistema com os procedimentos e os demais sistemas de informagéo e
comunicagao existentes e

= suporte e manutengao do sistema.
A implantagdo de um sistema de gestdo de processos e documentos é um
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Os produtos resultantes deste passo podem incluir:

= Regulamentagéo das politicas, diretrizes e procedimentos por meio de normas e
manuais.

= Material de treinamento.
= Documentagdo dos processos de conversao e migracdo dos sistemas.
= Relatdrios sobre avaliagdo de desempenho do sistema.

h. Monitoramento e ajustes

Consiste em recolher, de forma sistematica, informagdo sobre o desempenho do
sistema de gestéo de processos e documentos.

O desempenho é medido ao avaliar se os documentos séo produzidos e organizados de
acordo com as necessidades da instituicdo e se estdo relacionados apropriadamente aos
processos dos quais fazem parte.

O objetivo deste passo é medir o desempenho do sistema, detectar possiveis
deficiéncias e fazer os ajustes necessarios.

Este passo envolve:
= Planejamento e aplicacdo de testes de avaliagdo de desempenho;
= Entrevistas com a administracéo, equipe e outros parceiros;
=  Aplicagdo de questionarios para medir o desempenho do sistema e

= Observagdo, analise, avaliagdo da corregdo e auditoria das informagbes e dos
procedimentos implementados.

A andlise de informagdes quantitativas providas pelo monitoramento tem por objetivo a
avaliagdo concreta dos beneficios da automacéo trazida pelo sistema. Outro objetivo
importante do monitoramento constante é a minimizagdo de riscos nas atividades do
programa de gestao.

Constatagdes de insuficiéncia de desempenho do sistema, em face da demanda das
informagbes gerenciadas, poderdo indicar a necessidade de incremento no hardware
(upgrades), reconfiguragdes no ambiente do sistema e evolugao do software, na forma de
versoes otimizadas.

Os produtos resultantes deste passo podem incluir:

= Desenvolvimento e aplicagdo de uma metodologia para avaliar objetivamente o sistema
de gestao de processos e documentos;

= Documentagao do desempenho desse sistema e

= Relatério para a administragcdo com conclusdes e recomendagdes.
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1.4.6 Suspensao ou extingao do GestaoDoc

Quando um GestaoDoc é suspenso ou extinto, ele deve se tornar acessivel para
consulta, e novos documentos ndo devem ser incluidos. Quanto aos documentos ja
inseridos, poderao ser removidos de acordo com as diretrizes de destinagao ou transferidos
para outros sistemas.

O processo de suspensado ou extingdo do GestdoDoc deve ser documentado,
incluindo planos de conversdo ou mapeamento dos dados, pois essas informagdes
detalhadas serédo necessaérias a verificagdo de autenticidade, integridade e manutengéo da
acessibilidade dos documentos contidos no sistema suspenso ou extinto.

2 Organizacao dos documentos
institucionais: plano de
classificacao e manutencao dos
documentos

Os documentos institucionais podem ser agregados em processos/dossiés, de
forma estruturada. Essa estrutura reflete as fungdes e atividades da organizacao,
representadas no plano de classificagao.

O Judiciario comumente organiza seus documentos institucionais em documentos
e processos: judiciais e administrativos.

2.1Configuracao e administracao do plano de classificacao no
GestaoDoc

Os requisitos desta sec@o referem-se as funcionalidades que deverdo ser

desenvolvidas no sistema para apoiar a configuragdo dos instrumentos utilizados na

classificacdo dos documentos e processos. Esses requisitos especificam como desenhar um
plano de classificacéo dentro de GestaoDoc.

REF. REQuIsSITO OBRIG.

RPC2.1.1 Incluir os instrumentos de classificagdo de documentos e (0]
processos judiciais e administrativos de acordo com as normas
vigentes compativeis com o programa de gestao documental.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPC2.1.2  Garantir a criagdo de classes, subclasses, grupos e subgrupos (0]
nos niveis do plano de classificagdo e de outros instrumentos de
classificagdo de documentos e processos de acordo com o
método de codificagao adotado.

RPC2.1.3  Permitir a usudrios autorizados o acréscimo de novas classes de (0]
acordo com as alteragbes dos instrumentos de classificagdo de
documentos e processos.

RPC2.1.4 Registrar as datas de abertura de uma nova classe, (0]
reclassificacdo, movimentacdo e modificacdo da classe no
respectivo metadado.

RPC2.1.5 Registrar a mudanga de nome de uma classe ja existente no (0]
respectivo metadado.

RPC2.1.6 Permitir o deslocamento de uma classe inteira, incluindo as O
subclasses, grupos, subgrupos e os documentos ali classificados,
para outra localizagdo no plano de classificagdo. Nesse caso, é
necessario fazer o registro do deslocamento nos metadados
desses instrumentos.

RPC2.1.7  Permitir que o gestor do sistema torne inativa e inacessivel aos O
demais usuarios uma classe em que nao serdo mais classificados
documentos.

RPC2.1.8  Impedir a eliminagdo de uma classe ativa ou inativa. (0]

RPC2.1.9  Permitir a associagdo de metadados as classes e restringir a (0]

inclusdo e alteragdo desses mesmos metadados somente a
usudrios autorizados.

RPC2.1.10 Disponibilizar pelo menos dois mecanismos de atribuicdo de (0]
identificadores as classes do plano de classificagé@o, prevendo a
possibilidade de se utilizar ambos, separadamente ou em
conjunto, na mesma aplicagéo:
= Atribuicdo de um c6digo numérico ou alfanumeérico.

= Atribuigdo de um termo que identifique cada classe.
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REF.

REQuIsITO

OBRIG.

RPC2.1.11

Prever atributos associados aos instrumentos de classificagéo e
indexagdo por assuntos, de modo a nao permitir classificagbes
genéricas, nos casos em que a classificagdo por assuntos ndo
atender ao caso especifico.

Com excegéo do usuario autorizado, em algumas classes ndo é
permitido incluir documentos. Nesses casos os documentos
devem ser classificados apenas nos niveis subordinados.

Ex.1 — Na Tabela Unificada de Assuntos do Judiciario brasileiro
os processos devem ser classificados no Ultimo nivel disponivel
para cada assunto e quando se tratar de um novo assunto, 0s
usuarios autorizados podem classificar o processo, apenas
provisoriamente, no dltimo nivel pertinente, até que se crie o novo
assunto solicitado.

(0]

RPC2.1.12

Utilizar o termo completo para identificar uma classe.

Entende-se por termo completo toda a hierarquia referente aquela
classe.

Ex: Tabela Unificada de Assuntos do Judiciario

Termo de Adesdo da LC 110/2001 — Atualizagdo de Conta
FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servico — Entidades

Administrativas /Administragcdo Publica — Direito Administrativo e
outras matérias do Direito Publico.

RPC2.1.13

Assegurar que os termos completos, que identificam cada classe,
sejam Unicos em um instrumento de classificacdo de processos
ou documentos.

RPC2.1.14

Importar e exportar total ou parcialmente um instrumento de
classificagéo de processos ou documentos.

RPC2.1.15

Prover funcionalidades com vistas a elaboragao de relatérios para
apoiar a gestdo de um instrumento de classificagdo de processos
ou documentos, incluindo a capacidade de gerar relatério:

= Completo de todo o instrumento de classificagdo de processos
ou documentos.

= Parcial do instrumento de classificacdo de processos ou
documentos a partir de um ponto determinado na hierarquia.

= Dos documentos ou processos/dossiés classificados em uma
ou mais classes do plano de classificagao.

= De documentos classificados por unidade administrativa.
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2.2 Classificacao e metadados dos
processos/dossiés

Os requisitos desta segdo referem-se a formagdo e classificagdo de
processos/dossiés e a associagdo de metadados.

REF. REQUISITO OBRIG.
RPC2.2.1 Permitir a classificagcdo dos processos/dossiés somente nas classes 0}
autorizadas.

Ver RPC2.1.11 e RPC2.3.7

RPC2.2.2 Permitr a classificagio de um nudmero ilimitado de (0]
processos/dossiés dentro de uma classe.

RPC2.2.3 Utillizar o termo completo da classe para identificar um (0]
processo/dossié, tal como especificado em RPC2.1.12.

RPC2.2.4 Permitir a associacdo de metadados aos processos/dossiés e 0}
restringir a inclusé@do e alteragdo desses mesmos metadados
somente a usudrios autorizados.

RPC2.2.5 Associar os metadados dos processos/dossiés conforme (0]
estabelecido nos elementos de metadados.

RPC2.2.6 Permitir que um novo processo/dossié herde, da classe na qual foi (0]
classificado, determinados metadados predefinidos.

Exemplos desta heranga séo: temporalidade prevista e restricdo de
acesso.

RPC2.2.7 Relacionar os metadados herdados de forma que uma alteragdo no D
metadado de uma classe seja automaticamente incorporada ao
processo/dossié que herdou esse metadado.

RPC2.2.8 Permitir a alteragao conjunta de um determinado metadado em um (0]
grupo de processos/dossiés previamente selecionado.

2.3 Gerenciamento dos processos/dossiés

Os requisitos desta segdo referem-se ao gerenciamento dos documentos
institucionais no que diz respeito a controles de abertura e encerramento de
processos/dossiés e seus respectivos volumes e inclusdo de novos documentos nesses
processos/dossiés e respectivos volumes, bem como procedimentos de reclassificagao.

REF. REQuIsITO OBRIG.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPC2.3.1 Registrar automaticamente a data de abertura e de encerramento (0]
ou baixa do processo/dossié.

Essas datas sdo parametros para aplicacdo dos prazos de guarda
e destinagao do processo/dossié.

RPC2.3.2  Permitir que um processo/dossié seja encerrado, reaberto ou o}
baixado mediante procedimentos regulamentares.

RPC2.3.3  Permitir que um processo/dossié e seus respectivos volumes e O
documentos sejam reclassificados por um usuério autorizado e
que todos os documentos ja inseridos permanegam nos
processos/dossiés e volumes que estdo sendo reclassificados, de
modo a conservar a relagdo entre os documentos, volumes e
processos/dossiés.

RPC2.3.4  Manter o registro de suas posi¢des anteriores a reclassificagao, (0]
quando um processo/dossié ¢ reclassificado, de forma a obter-se
um histérico.

RPC2.3.5  Permitir que o usudrio autorizado introduza as razdes para a 6}

reclassificacdo, quando um processo/dossié ou documento é
reclassificado.

RPC2.3.6  Permitr a geragdo de referéncias cruzadas para (0]
processos/dossiés afins.

RPC2.3.7  Registrar multiplas entradas para um documento digital em mais (6]
de um processo/dossié.

RPC2.3.8 Impedir a eliminagdo de um processo/dossié digital ou de (0]
qualquer parte de seu contetdo em qualquer momento, exceto
quando se tratar de eliminagdo definitiva, consoante os critérios
de classificagdo e guarda.

A eliminagdo sera devidamente registrada em trilha de auditoria.

RPC2.3.9 Impedir o acréscimo de novos documentos a processos/dossiés (0]
ja encerrados.
Para receber novos documentos, o0s processos/dossiés
encerrados deverao ser reabertos.

RPC2.3.10 Permitir a consulta aos processos/dossiés ja encerrados. o}
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REF.

REQuIsITO

OBRIG.

RPC2.3.11

Garantir a integridade da relagdo hierarquica entre classe,
processo/dossié, volume e documento em todos os momentos,
independentemente de atividades de manutengdo, agdes do
usuario ou falha de componentes do sistema.

Em hip6tese alguma poderd ocorrer uma situagdo em que
qualquer agédo do usuério ou falha do sistema dé origem a uma
inconsisténcia na base de dados do GestaoDoc.

0]

RPC2.3.12

Oferecer ferramentas para a realizacdo de operagbes em lote,
tais como: abertura e encerramento de processos/dossiés e seus
respectivos volumes, reclassificagao, citacdo/intimagéo,
sentenga/decisao/despacho, etc.

2.4

A formagdo e manutencdo de processos no Judiciario obedecem

Processos

especificas que os diferenciam dos dossiés.

a regras

O dossié é entendido como um conjunto de documentos relacionados entre si, tratados
como uma unidade, e agregados por se reportarem a um mesmo assunto (ex.: dossié de
evento de capacitagdo). O processo diferencia-se do dossié, basicamente, por ser
constituido de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agao administrativa ou

judicial.

O detalhamento dessas regras esta previsto em legislacdo, provimentos e em normas
especificas, que deverdo ser respeitadas pelos 6rgaos, de acordo com seu ambito de

atuagéo.
REF. REQUISITO OBRIG.

RPC2.4.1 Prever a formagao/autuagao de processos conforme estabelecido (0]
nas leis e regulamentagdes vigentes.

RPC2.4.2  Prever que as pegas integrantes do processo recebam paginagéo (0]
contextualizada de acordo com cada processo relacionado.
Uma mesma contestagdo juntada a varios processos tem
numeracdo diferente de acordo com a numeragdo de cada
processo.
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REF. REQuisITO OBRIG.
RPC2.4.3  Prever procedimentos para reunido de processos por apensagao. O

Nos processos judiciais, a apensagao ocorre por determinagao
legal ou judicial e nos administrativos, por determinagdo da
autoridade competente.

Esse procedimento devera ser registrado nos metadados do
processo. Quando se tratar de processo judicial, deve-se langar o
evento correspondente da Tabela Unificada de Movimentacéo
Processual do Judiciario Brasileiro (apensamento) e seu
complemento obrigatério (nimero do processo).

RPC2.4.4  Prever procedimentos para desapensagao. o}

Nos processos judiciais, via de regra, a desapensagao ocorre por
decisdo judicial e nos administrativos, por determinagdo da
autoridade competente.

Esse procedimento devera ser registrado nos metadados do
processo. Quando se tratar de processo judicial, deve-se lancar o
evento correspondente da Tabela Unificada de Movimentacéo
Processual do Judiciario Brasileiro (desapensamento) e seu
complemento obrigatério (nimero do processo).

RPC2.4.5 Prever procedimentos para desentranhamento de pegas dos O
processos judiciais em atengdo a decisdo judicial ou segundo a
legislagao especifica, e dos administrativos, por determinagdo da
autoridade competente.

Esse procedimento devera ser registrado nos metadados do
processo. Quando se tratar de processo judicial, deve-se lancar o
evento correspondente da Tabela Unificada de Movimentagéo
Processual do Judiciario Brasileiro (cancelamento de juntada —
desentranhamento) e seu complemento obrigatério (especificar
documento).

RPC2.4.6  Prever procedimentos para desmembramento de um processo O
judicial ou administrativo em dois ou mais processos.
Nos processos judiciais, sempre ocorre por decisdo judicial, como
no exemplo do art. 46, paragrafo Unico, do CPC ou do art. 80,
CPP.
Esse procedimento devera ser registrado nos metadados do
processo.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPC2.4.7  Prever procedimentos para a anexagdo de documentos (6]
organizados em volumes préprios a um determinado processo.

Esse procedimento deverd ser registrado nos metadados do
processo.

2.5 Volumes: abertura, encerramento e metadados

Em alguns casos os processos/dossiés sao compartimentados em volumes ou
partes, de acordo com convencdes predeterminadas. Essa divisdo ndo esta baseada no
contelido intelectual dos processos/dossiés, mas em outros critérios, como a dimenséo, o
nimero de documentos, periodos de tempo etc. Essa pratica tem como objetivo facilitar o
gerenciamento fisico dos processos/dossiés.

Os requisitos desta segdo referem-se a utilizagdo de volumes para subdividir
processos/dossiés em processos fisicos.

REF. REQuISITO OBRIG.

RPC2.5.1 Gerenciar  volumes para subdividir  processos/dossiés, (0]
distinguindo entre processos/dossiés e volumes.

RPC2.5.2  Permitir a associagdo de metadados aos volumes e restringir a (0]
inclusdo e a alteragdo desses mesmos metadados somente a
usuarios autorizados.

RPC2.5.3 Permitr que um volume herde automaticamente do O
processo/dossié ao qual pertence determinados metadados
predefinidos.

Por exemplo: volume juntado em processo sigiloso também é
sigiloso.

RPC2.5.4  Permitir a abertura de volumes a qualquer processo/dossié que O
nao esteja encerrado.

RPC2.5.5  Assegurar que, ao abrir um novo volume, o volume precedente o}
seja automaticamente encerrado, registrando a data de
encerramento.

Apenas o volume produzido mais recentemente pode estar
aberto; todos os outros volumes existentes nesse
processo/dossié tém de estar fechados.

RPC2.5.6  Impedir a reabertura de um volume ja encerrado para acréscimo O
de documentos.
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REF. REQuISITO OBRIG.
RPC2.5.7  Assegurar que um volume somente contera documentos. Nao é (6]
permitdo que contenha outro volume ou um outro
processo/dossié.
RPC2.5.8 Permitir que um volume seja encerrado por meio de O
procedimentos regulamentares.
2.6 Manutencao de documentos institucionais nao-

digitais e hibridos

O Judiciario possui documentos e processos digitais e ndo-digitais. Esses ultimos
podem estar registrados em papel ou outros suportes, tais como fitas de video, de audio etc.
Um GestaoDoc deve registrar os documentos ou processos/dossiés nao-digitais e digitais
utilizando o mesmo plano de classificagéo e deve ainda possibilitar a gestdo de documentos
ou processos/dossiés hibridos, formados por uma parte digital e uma parte ndo-digital.

REF.

REQuISITO OBRIG.

RPC2.6.1

Capturar documentos ou processos/dossiés ndo-digitais e (0]
gerencia-los como os digitais.

Para conceito de captura veja capitulo 3.

RPC2.6.2

Gerenciar as partes dos documentos ou processos/dossiés (6]
hibridos, associando-as ao mesmo nimero identificador, atribuido

pelo sistema, e titulo, além de indicar que se trata de um
documento institucional hibrido.

RPC2.6.3

Permitir que um conjunto especifico de metadados seja O
configurado para os documentos ou processos/dossiés néo-
digitais e incluir informagdes sobre o local onde se encontram.

RPC2.6.4

Possuir mecanismos para acompanhar a movimentacdo do (0]
documento, processo/dossié ndo-digital, de forma que se
evidencie ao usuario a localizagédo atual.

RPC2.6.5

Oferecer ao usuario funcionalidades para solicitar vista, carga ou (0]
desarquivamento de um documento e/ou processo nao-digital.

MoReg-Jus 30

357



ON\U #£15anos 111 : COMPILACAO RESOLUCOES CNJ

F- CowELs
m ey Organizagéo dos documentos institucionais: plano
de classificagdo e manutengdo de documentos
REF. REQuisITO OBRIG.
RPC2.6.6  Incluir mecanismos de impressdo e reconhecimento de codigos O

de barra para automatizar a introdu¢éo de dados e acompanhar
as movimentagdes de documentos ou processos/dossiés nao-
digitais.

RPC2.6.7 Assegurar que a recuperagdo de um documento ou (0]
processo/dossié hibrido permita igualmente a recuperagéo dos
metadados tanto da parte digital como da parte ndo-digital.

RPC2.6.8 Sempre que os documentos ou processos/dossiés hibridos (0]
estiverem classificados quanto ao grau de sigilo, garantir que o
grau de sigilo seja estendido ao todo ou a parte,
independentemente do suporte.

RPC2.6.9  Registrar na trilha de auditoria todas as alteragcdes efetuadas nos O
metadados dos documentos ou processos/dossiés ndo-digitais ou
hibridos.

3 Captura

A captura é a incorporagdo de um documento/processo ao GestdoDoc, quando
passara a seguir as rotinas de tramitagdo. Uma vez capturado, o documento sera incluido
no fluxo de trabalho.

Tradicionalmente, nos sistemas de gestdo de processos e documentos em papel, a
captura é feita no momento em que o documento é registrado, classificado e identificado.
Para o processo judicial € o momento da autuagéo.

Em um GestdoDoc, o documento tanto pode ser produzido diretamente dentro do
sistema e entdo capturado automaticamente no momento do registro, como pode ser
produzido fora do sistema, capturado e registrado posteriormente.

A politica de gestdo de processos e documentos do Judiciario brasileiro € Unica para
documentos nao-digitais, digitais e hibridos, assim, os GestdoDocs terdo de capturar todos
os documentos pertinentes independentemente do suporte.

Além do cédigo de classificagdo, descritores, niUmero de protocolo e nimero de
registro, a captura pode prever a introdugéo de outros metadados, a saber: data e hora da
criagdo, da transmissdo e do recebimento do documento; nome do autor, do originador, do
digitador e do destinatério, entre outros. Esses metadados podem ser registrados em varios
niveis de detalhe, dependendo das necessidades geradas pelos procedimentos normativos
e do seu contexto juridico-administrativo.

Os metadados sdo essenciais para identificar o documento institucional de modo
inequivoco e mostrar sua relagdo com os outros documentos.
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A captura tem como pré-requisito definir:

= Que documentos (produzidos e recebidos) serdo capturados pelo sistema
de gestdo de processos e documentos.

= Quem deve ter acesso a esses documentos e em quais niveis.
= A destinagdo final do documento: guarda permanente ou passivel de
eliminagéao.
A captura consiste nas agoes de:
= Protocolo
= Autuacao
= Classificagdo
= Indexagédo
= Atribuicdo de restricédo de acesso

= Arquivamento

Protocolo

As atividades de protocolo sdo constituidas pelo conjunto de operagdes que visam ao
controle de entrada dos documentos produzidos e recebidos que tramitam nas instituicdes
do Judiciério brasileiro, assegurando sua localizagao, recuperagdo e acesso.

Apds o recebimento dos documentos, o servigo de protocolo identifica se 0 documento
é processual ou administrativo/forense, atribuindo-lhe nimero e data de entrada, anotando o
cédigo de classificagdo e, de acordo com essa identificagdo, seleciona o sistema onde
tramitara ou serd autuado.

Autuacao
= Registro do processo judicial

Consiste em formalizar a captura do documento judicial dentro do
sistema de gestao de processos e documentos, por meio da atribuicao de
um numero identificador e de uma descri¢éao informativa.

O registro tem por objetivo demonstrar que o documento foi
produzido ou recebido e capturado pelo sistema de gestdo de processos
e documentos, bem como facilitar sua recuperagéo.

Os documentos judiciais sao de dois tipos:

o Vinculados diretamente ao processo (peticdo inicial, certiddo de
transito em julgado, recurso etc.).

o Relacionados a atividades administrativas forenses (diario eletrénico,
pauta de julgamentos, estatisticas etc.).

Os documentos vinculados a processos (judiciais) serdao numerados
pelo sistema de Numeragdo Unica de Processos, conforme requisitos
estabelecidos pela Resolugdo CNJ n. 65, de 16 de dezembro de 2008,
que estabeleceu a uniformizagdo do nimero dos processos nos 6rgaos
do Poder Judiciario.
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Além de numerados, os documentos serdo classificados de acordo
com as Tabelas Processuais Unificadas do Judiciério brasileiro.

= Registro de documentos e processos administrativos

As atividades dos protocolos administrativos, independentemente de serem
centralizados ou descentralizados, visam ao registro do documento institucional por meio da
captura dos dados informacionais dos documentos recebidos, tais como: o nimero original,
o assunto, a data da produgdo, a data do registro, o conteldo etc., com a finalidade de
informar, de forma répida e precisa, a sua situagéo e localizagao.

Os documentos produzidos no ambito de cada uma das instituicbes do Judiciario
(memorandos, pareceres, requisi¢coes etc.) serdo numerados, classificados e encaminhados
com base no Plano de Classificagdo e Temporalidade da Documentagdo Administrativa
interno da instituicdo até que o assunto seja regulamentado pelo CNJ.. Os documentos
pertinentes as atividades administrativas forenses devem receber um ndmero atribuido pelo
sistema e classificagéo de acordo com a classe do instrumento mencionado.

Classificacao

E o ato ou efeito de analisar e identificar o contelido dos documentos e processos
judiciais e de selecionar a classe (tipologia documental) a qual pertencem para fins de
arranjo e de recuperagdo da informagdo. Essa classificagdo é feita a partir de planos ou
esquemas de classificagdo aprovados pelo Conselho Nacional de Justiga, como as tabelas
unificadas de classes e de assuntos do Judiciario brasileiro.

A classificagé@o deve refletir a atividade que gerou o documento e determinar o uso da
informagdo nele contida. Ela também define a organizagéo fisica dos documentos nao-
digitais, constituindo-se em referencial basico para sua recuperagao.

Objetivos da classificagéo:
= Estabelecer a relagdo organica dos documentos institucionais.

= Assegurar que os documentos sejam identificados de forma consistente ao
longo do tempo.

= Auxiliar a recuperagéo de todos os documentos institucionais relacionados
a uma determinada fungao ou atividade.

= Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os
documentos associados sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em
conjunto.

A classificagdo deve se basear no plano de classificagdo e envolve os seguintes
passos:

= Identificar a agdo que o documento registra.
= Localizar a agdo ou atividade no plano de classificagéo.

= Comparar a atividade com a estrutura organizacional para verificar se é
apropriada a unidade que gerou o documento.

= Aplicar a classificagdo ao documento.
No Judiciario brasileiro, os documentos e processos administrativos serdo
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classificados para fins de armazenamento e atribuicdo de prazos de guarda e de destinagéo
com base em planos de classificacdo e tabela de temporalidade aprovados pelos seus
tribunais ou no instrumento com essa finalidade a ser elaborado pelo Comité Gestor do
PRONAME e aprovado pelo CNJ.

Os processos judiciais séo classificados pela Tabela Unificada de Classes Processuais
do Judiciério brasileiro, que lhes assegura a reunido pela tipologia documental.

Indexacao
A indexacéo de assuntos envolve duas etapas principais:

= Andlise conceitual — atividade de definicdo dos assuntos tratados no
documento.

= Tradugdo — atividade de conversédo dos conceitos identificados na analise
para uma linguagem de indexacéo (vocabulario controlado e/ou lista de
descritores, tesauro e o proprio plano de classificagéo).

= O principal objetivo da indexagédo é assegurar a recuperacédo de qualquer
documento em um sistema de informagdes.

= Os processos judiciais sdo indexados apenas com base na Tabela
Unificada de Assuntos Processuais do Judiciario brasileiro.

Atribuicao de restricao de acesso

Os documentos também devem ser analisados com relagdo as precaugdes de
seguranga — se sdo considerados ostensivos ou sigilosos. Para os documentos sigilosos, a
legislagao estabelece diferentes graus a serem atribuidos a cada documento.

Os documentos que dizem respeito a seguranga da sociedade e do Estado, bem como
aqueles necessarios a utilidade do processo e ao resguardo da inviolabilidade da intimidade,
da vida privada, da honra e da imagem das pessoas estardo sujeitos as restricbes de
acesso, conforme legislagdo em vigor.

A atribuigdo de restricdes pode ser feita em qualquer fase da tramitagdo, com base no
esquema de classificagdo de segurancga e sigilo elaborado pelas instituigdes do Judiciario
brasileiro e envolve os seguintes passos:

= |dentificar a agéo ou atividade que o documento registra.

= Identificar a unidade administrativa a qual o documento pertence.
= Verificar a precaugéo de seguranga e o grau de sigilo.

= Atribuir o grau de sigilo e as restricdes de acesso ao documento.

= Registrar o grau de sigilo e as restricdes de acesso no sistema de gestdo
de processos e documentos.

Os requisitos de seguranga sdo apresentados no Capitulo 6.

Arquivamento

O arquivamento de documentos e processos em fase corrente € a guarda dos
documentos nao-digitais ou midias digitais no local estabelecido, de acordo com a sua
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classificagéo.

Os métodos de arquivamento devem ser associados ao Plano de Classificagdo, de
acordo com a especificidade de cada tipo documental, visando facilitar o arquivamento, a
busca e a recuperagdo do documento.

A escolha de um método ideal de arquivamento deve ser determinada pela natureza
dos documentos e pela estrutura da organizagdo. Esses métodos podem ser:

= Direto (alfabético, geografico) — Busca o documento no local arquivado,
sem intervengao de instrumentos de pesquisas.

= Indireto (por assuntos, numérico) — Necessita de consultas a guias ou
instrumentos de pesquisa para a localizagdo do documento.

A operagao de arquivamento dos documentos digitais se diferencia do arquivamento
dos documentos nédo-digitais porque nesses Ultimos a operacdo € ao mesmo tempo légica e
fisica, como, por exemplo, arquivar um relatério na pasta.

3.1 Captura: procedimentos gerais

REF. REaQuisITO OBRIG.

RCA3.1.1 A captura deve garantir a execugcéo das fungoes O
relacionadas a seguir, de acordo com o sistema de classificagao
do Judiciario brasileiro:

= Registrar e gerenciar todos os documentos n&o-digitais.

= Registrar e gerenciar todos os documentos digitais,
independentemente do contexto tecnoldgico.

= Classificar todos os documentos de acordo com o plano de
classificagdo ou critérios de guarda.

= Controlar e validar a introdugdo de metadados.

RCA3.1.2 Capturar documentos digitais das seguintes formas: O

= Documento individual produzido em arquivo digital fora do
GestaoDoc.

= Documento individual produzido em workflow integrado ao
GestaoDoc.

= Documentos em lote.

RCA3.1.3 Automatizar a produgéo de documentos por meio da D
exibicdo de formularios e modelos predefinidos pelo programa de
gestao de processos e documentos.

RCA3.1.4 Automatizar a produgéo de petigdes eletronicas por meio da (0]
exibicao de formulérios e modelos predefinidos.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RCA3.1.5  Aceitar o conteldo do documento, bem como as informagdes que O
definem sua apresentacgao.

RCA3.1.6  Os documentos associados a varios objetos digitais devem ser (0]
desassociados e capturados individualmente.

RCA3.1.7  Permitir a insercao de todos os metadados, obrigatérios e (6]
optativos, definidos em sua configuragdo e garantir que se
mantenham associados ao documento.

Sao exemplos de metadados:

= Nome do arquivo digital.

= Numero identificador atribuido pelo sistema.

= Data e hora de produgéo e captura.

= Data e hora de transmissao e recebimento.

= Titulo ou descrigdo abreviada.

= Formato (género / espécie / tipo).

= Usuério cadastrador.

= Unidade responsavel pela execugédo da agéo.

» Indicagao de anotagao.

= Restricdo de acesso.

» Registro das migragdes e data em que ocorreram.
= Numeros das péaginas inicial e final do documento.
= Tamanho do documento.

= Checksum.

= Software (nome e versdo) sob o qual o documento foi
produzido ou no qual foi capturado.

» Mascaras de formatagdo (template) necessarias para
interpretar a estrutura do documento.

= Classificagao de acordo com os instrumentos de classificagéo,

temporalidade e destinagdo da politica de gestdo documental do
Judiciério brasileiro.

RCA3.1.8  Permitir a insercdo dos metadados obrigatérios, previstos em (0]
legislagdo especifica do Judiciario brasileiro no momento da
captura de documentos e processos/dossiés.

RCA3.1.9  Atribuir um numero identificador a cada processo/dossié e (0]
documento capturado, que serve para identifica-lo desde o
momento da captura até sua destinagdo final dentro do
GestdoDoc a fim de manter a integridade.
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REQuiIsITO

OBRIG.

RCA3.1.10

O formato do numero identificador atribuido pelo sistema deve ser
definido no momento da configuragdo do GestdoDoc.

O identificador pode ser numérico ou alfanumérico, ou pode incluir
os identificadores encadeados das entidades superiores no ramo
apropriado da hierarquia.

O

RCA3.1.11

O identificador atribuido pelo sistema deve:

= Ser Unico e gerado automaticamente, vedada sua introdugédo
manual e alteragao posterior.

ou

= Ser atribuido pelo usudrio e validado pelo sistema antes de
ser aceito.

RCA3.1.12

Utilizar o sistema de classificagdo e indexagdo de assuntos do
Judiciario brasileiro para apoiar a atribuicio do metadado
assunto/descritor.

RCA3.1.13

Utilizar um tesauro ou vocabulério controlado para apoiar a
atribuicdo do metadado assunto/descritor.

RCA3.1.14

Garantir que os metadados associados a um documento sejam
alterados somente por usuarios autorizados.

RCA3.1.15

Inserir automaticamente os metadados previstos no sistema para
0 maior nimero possivel de documentos.

Por exemplo, para diminuir as tarefas do usuario do sistema e
garantir maior exatiddo e eficiéncia na insercdo dos metadados,
no caso de documentos com forma padronizada (formularios,
modelos de requerimentos, memorandos etc.) alguns metadados
podem ser inseridos automaticamente, tais como: nuUmero
identificador, titulo, prazo de guarda.

RCA3.1.16

Garantir a visualizagdo do registro de entrada do documento
dentro do sistema com todos os metadados que possam ser
inseridos automaticamente e os demais a serem atribuidos pelo
usuario.

Por exemplo, o sistema pode atribuir automaticamente o nimero
identificador, a data de captura, o titulo, o originador e requerer
que o usuario preencha os demais metadados.

RCA3.1.17

Garantir a insercédo de outros metadados apés a captura.
Por exemplo, data e hora de alteragdo e mudanga de suporte.

RCA3.1.18

Permitir ao usuario o registro de todas as versdes de documento
enquanto nao for dada publicidade.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RCA3.1.19 Registrar a versao final do documento institucional apos ter sido O
dada publicidade ou assinado digitalmente.

RCA3.1.20 Prestar assisténcia aos usuarios no que diz respeito a D
classificagdo dos documentos, por meio de algumas ou de todas
as agdes que se seguem:
= Tornar acessivel ao usuario somente o subconjunto do plano
de classificagédo que diz respeito a sua atividade.
= Indicar as Ultimas classificagdes feitas pelo usuario.

» Indicar dossiés que contenham documentos institucionais
relacionados.

= Indicar classificagbes possiveis a partir dos metadados ja
inseridos, como, por exemplo, classe de apelagdo criminal
quando se tratar de processo criminal e com apelagdo recebida
ou pauta de julgamento.

= Indicar classificagbes possiveis a partir do conteudo do
documento.

RCA3.1.21  Permitir que um usuério disponibilize documentos a outro usuario O
para complementar o processo de captura, no caso dos
procedimentos dessa captura serem executados por Vvarios
usuarios.

RCA3.1.22 No caso de documentos ou processos/dossiés constituidos por (0]
mais de um objeto digital:
= Tratar o documento como uma unidade indivisivel,
assegurando a relagé@o entre os objetos digitais.
= Preservar a integridade do documento, mantendo a relagéo
entre os objetos digitais.
= Garantir a integridade do documento quando da recuperacéo,
visualizagao e gestao posteriores.
= Gerenciar a destinagdo de todos os objetos digitais que
compdem o documento como uma unidade indivisivel.

RCA3.1.23 Emitir um aviso caso o usuario tente registrar um documento que (0]
ja tenha sido registrado no mesmo processo/dossié.
Para realizar a comparagao devem ser observados os metadados
dos documentos.

RCA3.1.24 Impedir a reinsercdo de documentos digitais que forem (0]
detectados como idénticos.
RCA3.1.25 Permitir a captura dos documentos nao-digitais e/ou hibridos. (0]
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REF. REQuIsITO OBRIG.
RCA3.1.26 Acrescentar aos metadados dos documentos néo-digitais O
informagdes sobre sua localizagéo.
3.2 Captura em lote
REF. REQuIsSITO OBRIG.
RCA3.2.1 Proporcionar a captura em lote de documentos gerados por (0]

outros sistemas. Esse procedimento tem que:

= Permitir importagdo de transagdes predefinidas de arquivos
em lote.

* Registrar automaticamente cada um dos documentos
importados contidos no lote.

* Permitir e controlar a edigdo do registro dos documentos
importados.

= Validar a integridade dos metadados.

Exemplos de lote de documento podem ser: mensagens do
sistema de comunicagdo eletronica, correspondéncia digitalizada
por meio de escaner, documentos provenientes de uma unidade
administrativa/érgdo, de um grupo ou individuo, transagdes de
aplicagbes de um computador ou ainda documentos oriundos de
um sistema de gestao de processos e documentos.

3.3 Captura de mensagens de sistema de
comunicacgao eletrénica

O sistema de comunicagdo eletrénica é utilizado para criar, transmitir e receber
mensagens eletronicas e outros documentos digitais por meio de redes de computadores.
As caracteristicas do sistema de comunicagdo eletronica podem dificultar seu
gerenciamento. Assim, um GestdoDoc deve permitir controles de gestdo para dotar os
usudrios da capacidade de capturar apenas mensagens e anexos previamente
selecionados.

Esse procedimento requer que os usudrios avaliem a pertinéncia e a importancia dos
itens, bem como o risco de nao os capturar.

REF. REQuiIsITO OBRIG.

RCA3.3.1 Permitir a captura de mensagens de sistema de comunicagao (0]
eletronica apds a selegdo de quais serdo objeto de registro.
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REF. REQuIsITO OBRIG.
RCA3.3.2  Assegurar a captura dos metadados referentes a mensagem de O

sistema de comunicagdo eletronica, de tal forma que a
confiabilidade e a autenticidade estejam garantidas.

3.4 Formato de arquivo e estrutura dos documentos
a serem capturados

Os 6rgaos do Judiciério brasileiro precisardo realizar a captura de uma gama
diversificada de documentos com formatos de arquivo e estruturas diferentes. Os requisitos
técnicos para a captura variardo de acordo com a complexidade dos documentos. Em
alguns ambientes nao é possivel identificar antecipadamente todas os formatos de arquivo e
estruturas possiveis dos documentos, j& que alguns sao recebidos de fontes externas.

Documentos automodificaveis

Alguns documentos aparentam ter seus contelidos alterados sem intervencdo do
usuario. Um exemplo ¢ um modelo de mandado de citagdo ou intimagédo cuja data é
colocada automaticamente pelo sistema e armazenada como um “campo” ou “codigo”.
Nesse caso, cada vez que o documento é exibido, a data apresentada é atualizada.
Entretanto o documento légico ndo se modifica, apenas sua exibigdo (documento conceitual)
sofre alteragdes conforme o software utilizado para visualiza-lo.

Outros documentos podem conter um cédigo que os modifique realmente. E o caso de
uma folha de célculo com uma “macro” sofisticada que a altera (mediante software de
aplicagbes utilizado para visualizagao) e, em seguida, guarda-a automaticamente.

Os documentos automodificaveis devem ser evitados. Caso isso ndo seja possivel, os
documentos devem ser armazenados em formatos que desativem o cédigo automodificador
ou visualizados por meio de software que ndo desencadeie a alteragcdo. Por exemplo, uma
planilha de célculo que contenha “macros” deve ser convertida para um formato estavel,
como o PDF, antes de ser capturada no GestaoDoc.

Quando néo for possivel converter os documentos automodificaveis para formato
estavel ou visualiza-los por meio de software que ndo desencadeie a alteragdo, a captura
desses documentos no GestdoDoc deve ser acompanhada do registro das informagdes
relativas as fungdes automodificadoras nos metadados.

REF. REQUISITO OBRIG.

RCA3.4.1 Possuir a capacidade de capturar documentos nos formatos (0]
previamente definidos como padr&o.
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REF. REQuisITO OBRIG.

RCA3.4.2 Capturar, entre outros, os seguintes documentos: D

= Informagbes de outros aplicativos: contabilidade, folha de
pagamento, desenho assistido por computador (CAD).

= Documentos em papel digitalizados por meio de escéaner.
= Documentos sonoros.

= Videoclipes.

= Diagramas e mapas digitais.

= Dados estruturados.

RCA3.4.3  Fornecer recursos que possibilitem o reconhecimento de O
caracteres a partir de documentos digitalizados, audio video e
outras midias.

RCA3.4.4  Capturar documentos que se apresentam com as seguintes O
estruturas:
= Simples: texto, imagens, mensagens sistema de comunicagao
eletronica, slides digitais, som e video.
= Composta: mensagens de sistema de comunicagao eletronica
com anexos, paginas Web e publicagdes eletronicas.

RCA3.4.5  Permitir que um documento composto seja capturado de qualquer (0]
uma das duas formas seguintes:

= Unico documento de arquivo composto.

= Série de documentos de arquivo simples relacionados, um
para cada componente do documento composto.

RCA3.4.6  Incluir novos formatos e arquivos a medida que forem adotados O
pelo Judiciério brasileiro.

RCA3.4.7  Armazenar em formato que desative o cddigo automodificador (0]
quando da captura de documento automodificavel.

3.5 Estrutura dos procedimentos de gestao

A gestdo de processos e documentos digitais prevé o estabelecimento de trés
dominios dentro do ambiente eletronico.

= Espaco individual — Designado a cada usudrio autorizado.

= Espago do grupo — Designado a cada grupo de trabalho, equipe, comité
etc.

= Espago geral — Espaco no qual o documento nao pode mais ser alterado e
onde ocorre a publicidade dos documentos.

As regras estabelecidas pelo sistema de gestdo de processos e documentos definem
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em que espagos os documentos podem ser:

= Produzidos, recebidos, alterados, capturados (registrados, classificados,
indexados e arquivados ou encaminhados), armazenados e eliminados.

= O espago no qual os metadados séo incluidos.

= Os direitos de acesso em cada espago e a maneira pela qual os
documentos tramitam dentro e fora do Judiciario brasileiro.

Uma vez capturados, os documentos e seus metadados devem ser mantidos em
versao definitiva e protegidos contra alteragdes deliberadas ou acidentais.

REF. REQuIsSITO OBRIG.

RCA3.5.1 Reconhecer trés dominios para o controle dos procedimentos de O
gestéo: espago individual, espaco de grupo e espago geral.

RCA3.5.2  Operacionalizar as regras estabelecidas pelo sistema de gestdo O
de processos e documentos nos trés espagos.

RCA3.5.3 Impedir que o conteddo de um documento seja alterado por O
usuarios, gestores e administradores, exceto nos casos em que a
alteragao fizer parte do processo documental, conforme tratado
na secdo 6.10 — Alteracdo e exclusdo de documentos
institucionais.

RCA3.5.4  Emitir um aviso, ao se tentar capturar um documento cujos dados O
estruturados estejam incompletos e impedir quando estiverem
inconsistentes.

4 Armazenamento

As consideragbes e as acgOes relativas ao armazenamento dos documentos
institucionais nao-digitais e digitais permeiam todo seu ciclo de vida. Esse armazenamento
deve garantir a integridade e o acesso aos documentos.

Os documentos, independentemente do formato, requerem um armazenamento
criterioso desde o momento de sua criacdo, para garantir sua preservagao de longo prazo.

Num cenario hibrido que envolve ao mesmo tempo documentos institucionais nao-
digitais e digitais, deve-se atentar para requisitos de armazenamento que atendam
igualmente as necessidades desses dois tipos de documentos.

As condicbes de armazenamento devem considerar o volume e as propriedades
fisicas dos documentos. Devem ser projetadas também em razao da protegdo contra o
acesso nao-autorizado e perdas por destruigao, furto e sinistro.

No caso dos documentos institucionais digitais, o Judiciario brasileiro deve dispor de
politicas e diretrizes para conversdo, migragéo ou acesso a esses documentos de maneira a
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@'l
garantir sua autenticidade, acessibilidade e utilizagdo. Os procedimentos de converséo e

migracdo devem detalhar as mudancas ocorridas nos sistemas e nos formatos dos
documentos. (Ver Capitulo 5, especificamente voltado a preservagéo)

Os fatores importantes na selegdo das opgdes de armazenamento s&o:

= Volume e estimativa de crescimento dos documentos — Fator que deve ser
considerado para se avaliar a capacidade de armazenamento —capacidade
dos dispositivos de armazenamento e no caso de documentos nao-digitais,
areas de depdsito, tipos e quantidade de estantes.

= Seguranca dos documentos — As instalagbes de armazenamento
(depésitos, arquivos, computadores) devem prever limitagdo de acesso aos
documentos, como, por exemplo, controle das areas de armazenamento e
sistemas de deteccédo de entradas nédo-autorizadas. O depdsito deve estar
localizado em &rea que néo seja de risco. No caso de documentos digitais,
devem ser previstos procedimentos que previnam a perda de documentos
por falha do GestdoDoc. (Ver Capitulo 6, Seguranga)

= Caracteristicas fisicas do suporte e do ambiente — Fatores como tipo de
suporte, peso, grau de contaminagdo do documento e do ambiente,
temperatura e umidade influenciardo na adequagdo das condi¢des de
armazenamento. Nesse sentido, devem ser adotados procedimentos —
como o controle e verificagdo do tempo de vida Util e da estabilidade dos
suportes — para prevenir quaisquer danos aos documentos. E importante
que os meios de acondicionamento sejam robustos e adequados ao
formato e a quantidade de documentos. As areas de depdsito devem ter
amplitude adequada, estabilidade de temperatura e de niveis de umidade,
protecdo contra sinistro, contaminagao (tais como isétopos radioativos,
toxinas e mofo) e infestagdo de insetos e microorganismos. Os documentos
digitais devem passar periodicamente pela troca de suporte — transferéncia
de informagdes contidas num suporte para outro. Essa técnica é conhecida
por rejuvenescimento (refreshing).

= Frequéncia de uso — O uso mais ou menos freqlente dos documentos
deve ser considerado na selecédo das opgdes de armazenamento. No caso
dos documentos nao-digitais, as opgdes envolverdo acondicionamento
(pastas suspensas, caixas entre outros) e localizagdo dos depositos
(préximos ou distantes da area de trabalho). J& em relagdo aos documentos
digitais, as opgbes podem envolver armazenamento on-line (acesso
imediato) ou off-line, nas chamadas “midias removiveis” de armazenamento
(disco optico, fita magnética e outros) em diferentes graus de
disponibilidade e velocidade.

= Custo relativo das opgdes de armazenamento dos documentos — Além do
custo dos dispositivos de armazenamento, deve ser considerado o dos

equipamentos para sua manipulagéo e de software de controle.
Os documentos digitais sdo armazenados em dispositivos de armazenamento
eletrénicos, magnéticos e épticos. Do ponto de vista tecnolégico, distinguem-se trés tipos de
memoria, em ordem decrescente de prego e velocidade de acesso: primaria, secundaria e
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terciaria.

As memoérias secundaria e tercidria sdo adequadas para armazenamento.

Os equipamentos devem adequar-se as caracteristicas das operagées — on-line ou
off-line. Operagdes on-line s6 podem ser realizadas por meio GestdoDoc, ao passo que
operagdes off-line podem ser realizadas em outros sistemas computacionais, desvinculadas
do funcionamento do GestaoDoc.

Seja qual for a tecnologia empregada, um GestdoDoc deve garantir a integridade dos
documentos institucionais.

Os itens seguintes enumeram requisitos de armazenamento organizados segundo os
critérios de durabilidade, capacidade e viabilidade técnica.

4.1 Durabilidade

Os dispositivos de armazenamento de um GestaoDoc e os documentos nele
armazenados devem estar sujeitos a agées de preservagdo que garantam sua conservagao
de longo prazo.

REF. REQuIsITO OBRIG.

RAR4.1.1 Utilizar dispositivos e padrdes estaveis no mercado. o}
Utilizar preferencialmente padrdes abertos de armazenamento
(como exemplo: ISO 9660:1988 — definicdo do formato de
sistema de arquivos para CD-Rom).
A escolha dos dispositivos de armazenamento deve contemplar
padrdes estaveis de mercado e fornecedores consolidados.

RAR4.1.2  Avaliar periodicamente a escolha de dispositivos sempre que a O
evolugao tecnoldgica indicar mudangas importantes.

RAR4.1.3  Efetuar migragdes preventivas sempre que se tornar patente ou O
previsivel a obsolescéncia do padrdo corrente.

RAR4.1.4  Manter o registro de MTBF (Mean Time Between Failures)?, O
MTTR (Mean Time To Repair)® e MTBSI (Mean Time Between
Service Incidents)* para as memérias secundérias, bem como as
datas de sua aquisigéo.

2 Mean Time Between Failures (MTBF) — Tempo médio entre falhas. E um valor relativo ao periodo médio entre falhas de um
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RAR4.1.5 Realizar o gerenciamento das midias por meio do registro de O

durabilidade prevista, data de aquisigdo e histérico de utilizagdo
das memorias secundaria e terciaria.
Informagdes técnicas sobre previsibilidade de duragdo de midias
referidas em RAR4.1.4 devem ser obtidas preferencialmente a
partir de 6rgdos independentes. Quando isso ndo for possivel,
podem ser utilizadas informagdes de fornecedores.

A origem da informagéao deve ficar registrada em ambos os casos.

RAR4.1.6  Manter estatisticas da durabilidade efetivamente observada das O
memorias secundaria e terciaria.

RAR4.1.7  Utilizar preferencialmente as redes de dados para o acesso as D
informagdes armazenadas em memodria terciaria.

O objetivo é minimizar o acesso fisico as midias, visando a
diminuicdo do desgaste. A manipulagdo direta das midias devera
ser realizada preferencialmente por meio de sistemas
automaticos de manipulagao de midias.

RAR4.1.8  Quando se proceder a eliminagdo de documentos, as memérias O
de suporte devem ser devidamente "sanitizadas", isto é, ter suas
informagdes efetivamente indisponibilizadas.

A eliminagdo de um documento nao implica a eliminagdo de seus
metadados.

Esse requisito aplica-se principalmente as memérias secundaria e
terciaria, pela sua caracteristica ndo-volatil. As informacdes
devem ser eliminadas de forma irreversivel, incluindo, no caso de
memodria tercidria, a possibilidade de destruigao fisica das midias.

4.2 Capacidade

Um GestdoDoc deve garantir a escalabilidade no armazenamento, permitindo a
expansao ilimitada de seus dispositivos.

sistema ou dispositivo e que permite a avaliagido de sua confiabilidade ou vida (til.

® Mean Time To Repair (MTTR) - Tempo médio de recuperagdo. E um valor relativo ao periodo médio para colocar um
componente ou sistema defeituoso em funcionamento novamente.

* MTBSI ( Mean Time Between Service Incidents) E o tempo médio entre falhas. MTBS| = MTBF+MTTR.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RAR4.2.1 Possuir capacidade de armazenamento suficiente para a O
acomodagdo de todos os documentos, metadados e suas cépias
de seguranca.

RAR4.2.2 Prever a possibilidade de expansdo da estrutura de O
armazenamento.

A quantidade de meméria primaria deve ser dimensionada
adequadamente no momento da aquisi¢ao, a fim de minimizar as
indisponibilidades do GestdoDoc nas situagbes de expansao
desse tipo de memoéria.

Quando da aquisigdo de memdria secundaria e terciaria as
possibilidades de expansao dos equipamentos de controle devem
ser consideradas.

RAR4.2.3  Permitir ao administrador a configuragdo dos limites de D
capacidade de armazenamento dos diversos dispositivos.

RAR4.2.4  Oferecer ao administrador facilidades para a monitoragcdo da (0]
capacidade de armazenamento.
Esse controle indica, por exemplo, capacidade utilizada,
capacidade disponivel e taxa de ocupagao. Tais informagdes sdo
Uteis para subsidiar agdes de expansdo em tempo habil.

RAR4.2.,5 Informar automaticamente ao administrador quando os (0]
dispositivos de armazenamento on-line atingirem niveis de alerta
e niveis criticos de ocupacéo.

RAR4.2.6  Manter estatisticas de taxa de crescimento de utilizagdo de (0]
meméria secundéria e terciaria para fornecer ao administrador
previsdes de exaustao de recursos.

Esse tipo de estimativa possibilita ao administrador antecipar
acdes de expansado antes que a utilizagédo atinja niveis criticos.

RAR4.2.7  Permitir a definicdo de outras estatisticas referentes a capacidade D
de armazenamento de acordo com as necessidades especificas
do Judiciario brasileiro.
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4.3 Efetividade de armazenamento

REF. REQuIsITO OBRIG.

RAR4.3.1  Os dispositivos de armazenamento devem suportar métodos de (6]
deteccéo de erros para leitura e escrita de dados e prover
mecanismos automaticos de aviso ao administrador do sistema.

RAR4.3.2  Utilizar técnicas de restauragéo de dados em caso de falhas.

RAR4.3.3  Utilizar mecanismos de protegdo que previnam alteragdes
indevidas e mantenham a integridade dos dados armazenados.

RAR4.3.4  Prever a utilizagdo de técnicas para garantir maior confiabilidade D
e desempenho.

As técnicas recomendadas incluem redundancia e paralelismo.

RAR4.3.5 A integridade dos dispositivos de armazenamento deve ser O
periodicamente verificada.

5 Preservacao

Os documentos institucionais devem ser mantidos acessiveis e utilizaveis por todo o
tempo que se fizer necessario, com vistas a garantir sua longevidade, funcionalidade e
disponibilidade. Deverao ser asseguradas as caracteristicas dos documentos — tais como:
autenticidade, integridade e acessibilidade — pela adocdo de estratégias institucionais e
técnicas proativas de criagdo e de preservacdo, que garantam sua perenidade. Essas
estratégias sé@o estabelecidas por uma politica de preservagéo. As razdes para preservagao
de um determinado documento normalmente estdo associadas a seu valor probatério e
informativo.

Tradicionalmente, a preservagdo de documentos institucionais se concentra na
obtengdo da estabilidade do suporte da informagdo. Nos documentos nao-digitais, o
conteldo e o suporte estdo intrinsecamente ligados, assim, a manutengdo do suporte
garante a preservagdo do documento. De forma distinta, nos documentos digitais o foco da
preservacdo é a manutengao do acesso, que pode exigir mudanca de suporte e formatos,
bem como a atualizagdo do ambiente tecnoldgico. A fragilidade do suporte digital e a
obsolescéncia tecnolégica de hardware, software e formato exigem essas intervengdes
periddicas.

As estratégias de preservagdo de documentos institucionais podem ser divididas em
gerais e especificas da tecnologia digital.
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As primeiras incluem monitoramento e controle ambiental das instalagoes, restricoes
de acesso, cuidados no manuseio de equipamentos e material de acervo.

Ja as estratégias voltadas para tecnologia digital compreendem cuidados quanto a
durabilidade das midias e a atualizagdo da base tecnolégica.

O problema da durabilidade das midias pode ser contornado mediante copias
periédicas para novas midias (refreshing).

Por outro lado, cuidados com a atualizagdo da base tecnolégica exigem planejamento
e estratégias mais complexas, envolvendo mudangas de software e de hardware. O desafio
a ser enfrentado é vencer a obsolescéncia tecnolégica.

As mudangcas em software — incluindo sistemas operacionais, sistemas de
gerenciamento de banco de dados e aplicativos como editores de texto, planilhas
eletronicas, editores de imagem, entre outros — costumam ser bastante freqientes. Os
softwares podem ser simplesmente descontinuados, substituidos por outros equivalentes ou
superiores, ou ainda ter sua versdo atualizada para corregdo de bugs ou acréscimo de
novas funcionalidades. E importante notar que os fornecedores de software deixam de
prestar suporte a versées mais antigas de seus produtos.

Os formatos também sofrem alteragdes, muitas vezes em fungdo de mudangas
ocorridas nos programas aos quais estdo associados. Novos programas podem ser
compativeis com os formatos antigos, mas também podem apresentar incorregdes durante
operagdes de leitura e escrita de dados nesses formatos.

Algumas técnicas comumente utilizadas para evitar os riscos provenientes da
obsolescéncia tecnolégica sao:

= Preservacao da tecnologia — Evita a necessidade imediata de implementagao de novos
sistemas. Porém, as necessidades de manutengao e integragdo com outros sistemas podem
apresentar problemas ao longo do tempo. A preservacdo do hardware, em especial, € uma
alternativa cara, mesmo nas situagdes em que o hardware é compartilhado entre mais de
um usudrio. Além disso, essa alternativa ndo é exeqiivel a longo prazo, uma vez que o
hardware pode ser danificado de forma irreversivel, ficando completamente indisponivel.

= Emulagdo — E a simulagdo de um determinado hardware ou software por meio de
software. Permite que um computador moderno, possivelmente mais barato e de féacil
manutengao, possa executar programas antigos desenvolvidos originalmente para outra
plataforma. Para evitar possiveis perdas de informagédo e funcionalidades, deve ser
realizada com bastante rigor. A probabilidade de ocorréncia de perdas de informacdes e
funcionalidades aumenta a medida que sé&o utilizadas diversas camadas de emulagdo, como
resultado da aplicagédo dessa técnica repetidas vezes.

= Conversdo de dados — E empregada quando os formatos se tornam obsoletos. Os
dados em formatos antigos sdo convertidos para novos formatos, apoiados em hardware e
soffware mais atuais. Esse processo ndo esta isento de problemas, podendo resultar em
perdas de informagdes e funcionalidades. A conversdo de dados também pode ser utilizada
para reduzir a quantidade de formatos utilizados e, conseqglientemente, de sistemas a serem
mantidos e gerenciados, de modo a facilitar as acdes de preservacao.

= Migragcdo — A migragdo para novos sistemas é realizada no caso de obsolescéncia de
elementos — hardware, software e formatos. Envolve, inclusive, a conversdo de dados.
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Pode abranger uma grande quantidade desses elementos e, dessa forma, apresentar uma
maior complexidade para ser planejada e executada. Apesar disso, mostra-se como uma
alternativa interessante para o acompanhamento das mudangas decorrentes da evolugao
tecnolégica. A migragdo, assim como a emulagéo e a conversao de dados, apresenta riscos
quanto a integridade e a funcionalidade dos documentos institucionais digitais, por isso,
deve ser realizada de modo criterioso e sistematico.

Embora os problemas de degradagdo dos suportes e obsolescéncia tecnoldgica
possam ser contornados com conhecimento técnico e utilizagdo de técnicas de preservagéo,
sua execucdo pode ser muito dispendiosa. Por isso, as preocupagdes com preservagao
devem existir desde a concepgéo do GestdoDoc e a escolha de sua base tecnolégica. De
uma forma geral, recomenda-se a utilizagdo de suportes de alta qualidade e que tenham
uma vida Util prevista adequada para os propdsitos de preservagdo, o monitoramento
continuo dos avancgos tecnolégicos e da degradagdo do suporte, a adogado de formatos
abertos e a busca por solu¢des independentes de hardware, software e fornecedor.

As estratégias e os procedimentos de preservagdo devem ser bem definidos,
documentados e periodicamente revisados. E importante destacar que as acdes de
preservacédo sdo continuas e devem ser implementadas desde a produgdo dos documentos
até sua destinagao final.

Qualquer que seja a estratégia de preservagdo adotada, ha de se documentar os
procedimentos e as estruturas de metadados.

Nesta secdo, ndo se pretende apresentar procedimentos de preservagao
preestabelecidos ou argumentar em favor de uma técnica especifica. Os requisitos foram
organizados em aspectos fisicos, l6gicos e gerais.

E atribuicdo do Conselho Nacional de Justica a definicio e o acompanhamento da
implementacdo da politica de preservagdo de documentos institucionais do Judiciario
brasileiro.

5.1 Aspectos fisicos

REF. REQuIsITO OBRIG.

RPR5.1.1 Os suportes de armazenamento devem ser acondicionados, (@]
manipulados e utilizados em condigdes ambientais compativeis
com sua vida Util prevista e/ou pretendida, dentro das
especificagdes técnicas de seu fabricante e de entidades isentas
e com base em estatisticas de utilizagao.

RPR5.1.2  Permitir ao administrador  especificar a vida  util (0]
prevista/pretendida dos suportes.

RPR5.1.3  Permitir o controle da vida Gtil dos suportes para auxiliar no (0]
processo de rejuvenescimento.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPR5.1.4  Informar automaticamente quais sdo os suportes que se O
encontram préximos do fim de sua vida Util.

5.2 Aspectos logicos

Um GestaoDoc deve garantir escalabilidade no armazenamento, permitindo expansdo
ilimitada dos dispositivos de armazenamento.

REF. REQuIsITO OBRIG.

RPR5.2.1 Manter cépias de seguranga que devem ser guardadas em O
ambientes adequados segundo a politica de seguranga da
informagdo.0O armazenamento das cépias de seguranga deve ser
realizado em local diferente de onde se encontra a informagao
original.

As informagdes mantidas em midia terciaria devem ser
duplicadas e armazenadas em locais diferentes.

RPR5.2.2  Possuir funcionalidades para a verificagao periddica dos dados (6]
armazenados, visando detecgdo, reparagdo e informacédo de
possiveis erros.

Nesse caso, recomenda-se a utilizagdo de um checksum robusto,
que permita a constatagcdo da integridade dos dados e seja
seguro quanto a fraudes.

RPR5.2.3  Permitir ao administrador a reparagéo dos dados armazenados (0]
que apresentarem erros.

RPR5.2.4  Manter um histérico dos resultados da verificagdo periddica dos O
dados armazenados.

RPR5.2.5 Efetivar agdes de preservagdo sempre que verificada (0]
obsolescéncia tecnoldgica ou quando favorega a padronizagéao da
plataforma tecnolégica do Judiciario brasileiro.

RPR5.2.6  Suportar a transferéncia em bloco de documentos e metadados (0]
para outros sistemas.
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5.3 Aspectos gerais

REF. REQuIsITO OBRIG.

RPR5.3.1 Registrar as operagdes de preservacéo realizadas em trilhas de O
auditoria.

RPR5.3.2  Utilizar suportes de armazenamento, recursos de hardware e de D
soffware que sejam estaveis no mercado e amplamente
disponiveis e que contribbuam para a padronizagdo e
uniformizagéo da plataforma tecnolégica do Judiciario brasileiro.

RPR5.3.3  As modificagbes em um GestdoDoc e em sua base tecnolégica O
devem ser verificadas em um ambiente exclusivo para essa
finalidade, de modo a garantir que, ap6s a implantacdo das
alteragdes, os dados continuem sendo acessados sem alteracao
de contetdo.

RPR5.3.4  Utilizar normas amplamente aceitas, descritas em especificagbes D
abertas e disponiveis publicamente, no que refere a estruturas
para codificagdo, armazenamento e banco de dados.

RPR5.3.5  Evitar a utilizagdo de estruturas proprietarias, para codificagdo, D
armazenamento ou banco de dados.

RPR5.3.6 Nos caso em que se utilize estruturas proprietarias, para O
codificagdo, armazenamento ou banco de dados, elas devem
estar plenamente documentadas (incluindo o motivo para a
utilizagdo dessas estruturas proprietarias) e essa documentagao,
disponivel para o administrador.

RPR5.3.7  Gerir metadados relativos a preservagao dos documentos e seus O
respectivos componentes.

6 Seguranca

O sistema de gestdo de documentos deve prever controles de acesso e procedimentos
de seguranga que garantam a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a
autenticidade dos documentos. Dentre esses procedimentos, pode-se destacar a utilizagéao
de controles técnicos e programaticos, diferenciando tipos de documentos, perfis de
usuarios e caracteristica de acesso aos dados, manutengao de trilhas de auditoria e de
rotinas de cépias de seguranca.

Além disso, também devem ser consideradas exigéncias e procedimentos de
seguranga da infra-estrutura das instalagdes.

Problemas de seguranga nao séo resolvidos apenas com tecnologia, j& que envolvem
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caracteristicas do comportamento humano. Por isso, o GestdoDoc deve ser projetado,
desenvolvido e mantido em consonancia com uma Politica de Seguranga de Informagéo,

Controle de acesso

Um GestaoDoc deve limitar ou autorizar o acesso a documentos, por usudrio e/ou
papéis. Nessa acepgdo papéis representam conjuntos de usudrios com mesmos perfis de
atividade do ponto de vista do GestaoDoc, tendo os mesmos direitos de acesso.

O controle de acesso deve garantir, no minimo, as seguintes fungdes:
= Restrigdo de acesso aos documentos.

= Exibicdo dos documentos, criptografados ou ndo, e dos metadados
somente aos usuarios autorizados.

= Uso e intervengdo nos documentos somente pelos usuarios autorizados.

Os documentos também devem ser analisados em relagdo a confidencialidade:
ostensivos, reservados, sigilosos etc. Regras, normas e legislagao® estabelecem diferentes
razdes para o sigilo e também diferentes graus a serem atribuidos a cada documento e as
autoridades competentes para fazé-lo. (Ver Capitulo 3, Captura — Atribuicéo de restricao de
acesso)

Um sistema de gestao de processos e documentos deve garantir que apenas usuarios
autorizados tenham acesso a informagdo sigilosa. O acesso aos metadados dos
documentos sigilosos deve ser estabelecido com base nas_diretrizes para o tratamento de
processos e investigacdes sigilosas ou que tramitam em segredo de justica, no que diz
respeito a autuagao, processamento, transporte, insercao de dados no sistema eletrénico de
informagbes processuais, consulta e arquivamento, conforme estabelecido nos atos
normativos das instituigées do Judiciario.

O monitoramento e mapeamento das permissdes de acesso Sd0 um processo
continuo em todos os sistemas de gestao de documentos.

Uso e rastreamento

O uso dos documentos pelos usuarios deve ser registrado pelo sistema nos seus
respectivos metadados. A gestédo desse uso inclui:

= Identificagdo da permissdo de acesso dos usudrios, isto é, o que ele pode
acessar.

= Identificagdo dos niveis de seguranga e da categoria de sigilo dos
documentos.

= Garantia de que somente os individuos autorizados tenham acesso aos

5 Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005; Decreto n° 4.553 de 27 de dezembro de 2002 e
Decreto n? 5.301, de 9 de dezembro de 2004.
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originalmente sigilosos ou aos posteriormente classificados.

= Registro de todos os acessos, tentativas de acesso e usos dos documentos
(visualizagdo, impresséo, transmissdo e cépia para a area de transferéncia)
com identificagdo de usudrio, data, hora e, se possivel, a estacdo de
trabalho.

= Revisdo periddica das classificagbes de acesso a fim de garantir sua
atualizagao.

O rastreamento dos documentos em trilhas de auditoria € uma medida de seguranga
que tem por objetivo verificar a ocorréncia de acesso aos documentos e seu uso indevido. O
grau de controle de acesso e o detalhamento do registro na trilha de auditoria dependem da
natureza do érgéo, dos documentos produzidos e devera refletir o nivel de preocupagéo da
politica de seguranga da informagéo das instituicdes do Judiciario brasileiro.

Trilha de auditoria

A trilha de auditoria é o conjunto de informagdes registradas que permite o
rastreamento de intervengbes ou tentativas de intervengbes feitas no documento
institucional digital ou no GestdoDoc.

A trilha de auditoria deve registrar o movimento e a utilizagdo dos documentos
institucionais dentro de um GestdoDoc (captura, registro, classificagdo, indexagéo,
arquivamento, armazenamento, recuperagdo da informagdo, acesso e utilizagao,
preservagao e destinacéo), informando quem operou, a data, a hora e as a¢des tomadas. A
trilha de auditoria tem o objetivo de fornecer informagdes sobre o cumprimento das politicas
e regras da gestdo de documentos das instituicdes do Judiciario e serve para:

= |dentificar os autores de cada operagéo sofrida pelos documentos.
= Prevenir a perda de documentos.

= Monitorar todas as operagdes realizadas no GestaoDoc.

= Garantir a seguranga e a integridade do GestdoDoc.

No caso de procedimentos que tenham prazos a serem cumpridos pelas instituicdes

do Judiciario, devem-se implementar agdes de rastreamento de forma a:
= Determinar os passos a serem dados em resposta as atividades ou agdes
registradas em um documento.
= Atribuir responsabilidade por uma agédo a uma pessoa.

Copias de seguranca

O GestaoDoc deve prever controles para proporcionar a salvaguarda regular dos
documentos institucionais e dos seus metadados. Deve também poder recupera-los
rapidamente em caso de perda devido a sinistros, falhas no sistema ou de seguranga ou
degradagdo do suporte. Esses mecanismos devem seguir a politica de seguranga da
informagao das instituicdes do Judiciario.

No caso dos sistemas de gestdo de documentos n&o-digitais pode-se prever a
reprodugdo de documentos para outros suportes como medida de seguranga, como, por
exemplo, mediante processo de microfilmagem ou digitalizagao.
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No caso dos sistemas de gestéo de processos e documentos digitais, € aconselhavel
que o GestdoDoc contenha meios de monitoramento e acompanhamento da realizagdo das
cépias de seguranga (backup). Esse processo consiste na realizagéo de copias periodicas
das informagdes para restauragdo posterior das mesmas, em caso de perda devido a falhas
de software, hardware ou mesmo acidente. O processo reverso ao backup é o de
restauragao (restore), que consiste em recuperar as informacdes para o ambiente de
produgéo do GestdoDoc para um estado consistente.

Como o objetivo é restaurar o sistema em caso de falhas, as informagdes serdo
armazenadas conforme definido na politica de seguranga da informagéo das instituicdes do
Judiciario. O procedimento de cépias de seguranga ndo pode ser confundido com uma
estratégia de preservagéo de longo prazo.

Seguranca da infraestrutura

A natureza das medidas de seguran¢a da infra-estrutura de instalagcbes do acervo
digital diz respeito a requisitos operacionais e ndo é muito diferente daquela do acervo néo-
digital. Essas medidas devem considerar os seguintes aspectos:

= As salas reservadas a computadores servidores, equipamentos de rede e
ao armazenamento dos documentos digitais devem ter temperatura
ambiente e umidade relativa do ar controladas, fornecimento estavel de
energia elétrica e aterramento. Deve haver controle continuo para verificar
se essas condigdes séo atendidas.

= Equipamentos contra incéndio devem ser providos em toda &rea de
instalagéo e estar de acordo com as normas de seguranga estabelecidas.

= A substituicdo dos equipamentos contra incéndio deve seguir uma rotina de
verificag@o e ocorrer antes do final da vida Util a eles prevista.

= Instalagbes adequadas de para-raios, com procedimentos de manutengéo
periddica, seguindo a legislagao e normas técnicas ja estabelecidas.

= A area reservada a instalagdo do GestdoDoc devera ser restrita e com
controle de acesso fisico, com o objetivo de controlar o acesso as
informagoes.

= As salas de infra-estrutura de tecnologia da informagdo sédo de utilizagdo
exclusiva de pessoal autorizado e devem possuir controle eletrénico de
acesso.

Os requisitos de identificagdo, autenticagdo de usuario e trilhas de auditoria devem
integrar qualquer GestdoDoc. Politicas de seguranga da informagédo especificas poderdo
definir o rigor, maior ou menor, do tratamento dos demais requisitos. Atengéo especial deve
ser dada, nesse aspecto, as normais internacionais ISO 17799 e 27001.

No que diz respeito ao controle de acesso, esta especificagdo contempla trés tipos de

requisitos:
= Controle de acesso baseado em papéis de usuario.
= Controle de acesso por grupos.
= Classificagdo quanto ao grau de sigilo.
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Os trés tipos de controle de acesso podem ser combinados, e os requisitos de
administragdo de controle de acesso devem ser adaptados a cada um dos tipos referidos
anteriormente ou a combinagao deles, de acordo com as normas institucionais.

Quanto a utilizagdo da tecnologia de criptografia, tanto para sigilo quanto para
autenticagdo, o rigor dos requisitos esta sujeito as normas do ICP-Brasil e a politica de
seguranga da informagéo das instituicdes do Judiciario. A criptografia pode ser utilizada
como mecanismo de garantia de sigilo na transmiss&o de documentos, seja na cifragem da
conexdo estabelecendo canais seguros, seja na cifragem do documento transmitido ou
capturado. Os requisitos de assinatura digital sdo necessarios para as instituicbes que
recebem documentos digitais assinados e onde sdo necessarias verificagdes de integridade
e autenticidade. Nesses casos, 0 ndo-repudio é garantido pela MP 2.200-2, de 2001,
utilizando certificados digitais emitidos no ambito da ICP-Brasil.

Esses requisitos ndo esgotam o tema seguranga da informagéo, pois a seguranca
integral é sistémica e abrange ndo somente a tecnologia, mas também pessoas, processos,
ambiente e legislagéo.

6.1 Copias de seguranca

As copias de seguranga tém por objetivo prevenir a perda de informagdes, e garantir a
disponibilidade do sistema. Os procedimentos de backup devem ser feitos regularmente e,
pelo menos uma cépia deve ser armazenada remotamente (off-site).

Podem-se distinguir varios tipos de informagdes necessarios ao funcionamento de um
GestaoDoc. Essas informagdes compreendem os documentos digitais, metadados e
informagdes de controle associadas as camadas de software relacionadas ao GestdoDoc
(sistema operacional, gerenciador de bancos de dados, soffware aplicativo). Todas essas
informagdes devem ser incluidas nos procedimentos de cépias de seguranga.

REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE6.1.1 Cumprir a politica de seguranga da informacéo das instituicbes do O
Judiciério.

RSE6.1.2  Possibilitar o acompanhamento das agdes efetivadas de backupe D
restore.

6.2 Controle de acesso

Esta segéo trata dos requisitos de identificagdo e autenticagado de usuarios, controle de
acesso baseado em papéis de usuarios, bem como dos requisitos comuns a qualquer tipo
de controle de acesso.

Identificacao e autenticacao de usuarios

Os requisitos a seguir tratam do mapeamento da identidade do usuario e das
permissdes concedidas a ele, imediatamente ap6s sua autenticagao.
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Usuérios acessam informagdes e funcionalidades por meio da interface do programa.
A associagao entre identidade do usuario e as autorizagdes de acesso € feita durante a fase
de identificagéo e autenticagdo do usudrio por meio da interface do programa, com base nas
credenciais de autenticagao.

REF. REQuiIsITO OBRIG.

RSE6.2.1 Implementar o controle de acesso, mantendo pelo menos os O
seguintes atributos dos usuéarios, de acordo com a politica de
seguranga da informagao das instituigdes do Judiciario:

= Identificador do usuério.
= Autorizagdes de acesso.
= Credenciais de autenticagdo.

Senha, chave criptografica e biometria sdo exemplos de
credenciais de autenticagéo.

RSE6.2.2 Utilizar, para efeito de autenticagdo, um sistema de D
gerenciamento de identidade externo .

RSE6.2.3  Exigir que o usudrio esteja devidamente identificado e autenticado O
antes que este inicie qualquer operagdo no sistema.

RSE6.2.4  Garantir que os valores dos atributos de seguranga e controle de O
acesso, associados ao usudrio estejam dentro de conjuntos de
valores validos.

RSE6.2.5 Garantir que as tecnologias de credenciais de autenticagdo s6 O
possam ser modificadas pelo administrador, em conformidade
com a politica de seguranga da informagdo das instituigdbes do
Judiciério.

RSE6.2.6  Permitir avaliagao periédica dos direitos de acesso dos usuarios O
do sistema.

Aspectos gerais de controle de acesso

Os requisitos desta secdo sdo aplicaveis independentemente do modelo de controle
de acesso adotado, de acordo com a politica de seguranca da informag&o.

REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE6.2.7 Permitir o acesso a fungbes administrativas do sistema O
somente a usudrios autorizados e sob controle rigoroso do gestor.
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REF.

REQuIsITO

OBRIG.

RSE6.2.8

Fornecer uma das seguintes respostas (estabelecidas
durante a configuragdo) se o usudrio solicitar o acesso ou
pesquisa em um documento institucional, volume ou
processo/dossié especificos aos quais ndo tenha o direito de
acesso:

= Mostrar determinados dados cadastrais do documento ou
processo.

= Demonstrar a existéncia do processo/dossié ou documento
mas nao seu conteudo (exemplo: informagdes pessoais).

= Na&ao mostrar qualquer informagéo constante do documento,
nem indicar sua existéncia (exemplo: quebra de sigilo
telefonico).

RSE6.2.9

Garantir que somente o gestor seja capaz de criar, alterar,
remover ou revogar as permissdes associadas a perfis de
usudrios, grupos de usudrios ou usuarios individuais.

RSE6.2.10

Implementar imediatamente alteragcdes ou revogagdes dos
atributos de seguranca de usuérios e de documentos digitais.

RSE6.2.11

Oferecer ferramentas de aumento de produtividade ao
gestor, tais como: realizagao de operagdes sobre lotes ou grupos
de usuarios e lotes de documentos digitais, agenda de tarefas,
andlises de trilhas e geragdo de alarmes.

RSE6.2.12

Quando um GestdoDoc controlar o acesso por grupos de
usudrios, perfis de usudrios e usuarios individuais obedecer a
uma hierarquia de permissdes preestabelecida na politica de
seguranga da informagao das instituicdes do Judiciario.

Controle de acesso por papéis de usuarios

Papéis sédo fungdes ou cargos com responsabilidades e autoridades bem definidas.

Operagdes sdo tarefas executadas sobre os documentos e o0s processos/dossiés.

Atribui¢cdes de usuarios sao as associagdes entre usuarios e papéis. Um usuario pode
estar associado a um ou mais papéis e vice-versa.

Permissdes sédo garantias aprovadas para realizagdo de operagdes sobre documentos

institucionais.
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REF. REQuIsSITO OBRIG.
RSE6.2.13 Utilizar os seguintes atributos do usuério ao implementar a O
politica de controle de acesso por perfis de usuérios sobre
documentos:

= |dentificagdo do usuario.
= Perfis associados ao usuario.

RSE6.2.14 Utilizar os seguintes atributos dos documentos ao (6]
implementar a politica de controle de acesso por perfis:

= Identificagdo do documento.

= OperagOes permitidas para os varios perfis de usuarios, sobre
as unidades a que pertence o documento.

RSE6.2.15 Conceder acesso a documentos, processos/dossiés O
somente se a permissao requerida para a operacao estiver
presente em pelo menos um dos perfis associados ao usuario.

RSE6.2.16 Impedir que um usuario assuma perfis com direitos (0]
conflitantes. Em caso de conflito, prevalece o perfil mais restritivo.

RSE6.2.17 Permitir a criacdo de hierarquias de perfis e o conceito de (0]
heranga de permissdes entre eles.

6.3 Classificacao da informacao quanto ao grau de
sigilo e restricao de acesso a informacao sensivel

Os requisitos descritos nesta se¢éo referem-se ao acesso aos processos/dossiés e
documentos com base na classificagdo do grau de sigilo bem como restricdo de acesso a
informagao sensivel.

Nos processos judiciais a informagao sensivel é comumente tratada de duas formas:

= Considera-se em segredo de justi¢a a investigagé@o, o processo, os dados e
as informagdes determinadas pela autoridade judicial competente para o
feito, nos termos da legislagdo aplicavel a matéria.

= Considera-se sigilosa, quando determinada pela autoridade judicial
competente, toda a informagéo, documento, elemento ou feito que, por sua
natureza ou quando a preservagdo de direitos individuais e o interesse
publico o exigirem deva ser de conhecimento restrito e, portanto, requeira
medidas especiais para seguranga de seu conteldo. O carater sigiloso
poderd ser atribuido ao processo ou as partes. Quando atribuido ao
processo, a consulta ao sistema serd restrita a pessoas autorizadas, a
critério da autoridade judicial.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE®6.3.1 Aceitar a definigdo de graus de sigilo e de perfis de usuarios de O
acordo com as necessidades das instituigdes do Judiciario.

RSE6.3.2  Implementar a classificagdo de grau de sigilo baseando-se nos O
seguintes atributos de seguranga para documentos e para
usuarios:

= Grau de sigilo do documento.
= Credencial de seguranga do usuario.

RSE6.3.3  Recusar o acesso de usuarios a documentos que possuam um O
grau de sigilo superior a sua credencial de seguranca.

RSE6.3.4  Garantir que os documentos sem atribuigdo de grau de sigilo, O
importados a partir de fontes externas ao GestdoDoc, estejam
sujeitos as politicas de controle de acesso e de sigilo.

RSE6.3.5 Manter a marcagdo de sigilo original durante a importagdo de O
documentos marcados com graus de sigilo, a partir de fontes
externas ao GestaoDoc.

RSE6.3.6  Garantir a ndo-ambigliidade na associagdo entre as marcagbes D
de grau de sigilo e os outros atributos de seguranga (permissoes)
do documento importado.

RSE6.3.7  Garantir que nos casos em que grau de sigilo e atributos de O
seguranga incidam sobre um mesmo documento, o critério de
acesso seja o de maior restrigdo.

RSE6.3.8  Permitir que o usuario autorizado seja capaz de alterar o grau de [e]
siglo de todos os documentos institucionais de um
processo/dossié ou documento, em caso de erro, reavaliagéo,
reclassificagdo ou redugao do grau de sigilo.

RSE6.3.9  Garantir que o grau de sigilo de um documento importado esteja [e]
associado a um usuario autorizado com a credencial de
seguranga pertinente para receber o documento.

RSE6.3.10 Permitir somente ao gestor a possibilidade de alterar a (0]
configuragdo dos valores predefinidos (default) para os atributos
de seguranca e marcagdes de graus de sigilo, quando necessario
e apropriado.

RSE6.3.11  Permitir somente aos usuarios autorizados realizar as agoes: (0]
criar, alterar, conceder ou revogar credenciais de seguranca aos
usuarios.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE6.3.12 Prover mecanismos de protecdo que permitam copias de O
seguranga de documentos confidenciais, preservando a
inviolabilidade da informacéo.

Tais cépias poderdo migrar para sites remotos, fora do controle
do GestaoDoc. Por isso, os mecanismos citados deverdo langar
mao de técnicas de criptografia.

RSE6.3.13 Impedir que um documento sigiloso seja eliminado, antes de se (0]
tornar ostensivo e ser submetido ao processo de avaliagdo para
definicao de sua destinagéo final, salvo as excegdes legais.

6.4 Trilha de auditoria

A trilha de auditoria consiste num histérico de todas as intervengées, ou tentativas de
intervengdes, feitas no documento e no préprio GestdoDoc. Nesse sentido, é também um
metadado sobre os documentos digitais e informa sobre a sua autenticidade.

REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE Assegurar que as informagbes da trilha de auditoria estejam O
6.4.1 disponiveis para inspegao a fim de que uma ocorréncia especifica
possa ser identificada e que todas as respectivas informagdes
sejam claras e compreensiveis.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RSE6.4.2  Registrar na trilha de auditoria as informagbes: (6]
= Data e hora da captura de todos os documentos.
= Responsavel pela captura.

= Alteragdo do grau de sigilo de um documento ou de um
processo/dossié, registrando as modificacdes efetuadas.

= Qualquer alteragdo nos instrumentos de classificacéo,
temporalidade e destinagédo da politica de gestdo documental
do Judiciério brasileiro.

= Qualquer agéo de reavaliagdo de documentos.

= Qualquer alteragdo nos metadados associados a
processos/dossiés ou documentos.

= Data e hora de producéo, aditamento e exclusdo de
metadados.

= Usuério, data e hora de acesso ou tentativa de acesso a
documentos e ao GestaoDoc.

= Tentativas de acesso negado a qualquer documento.

= Agbes de exclusdo de qualquer documento e seus
metadados.

= Todas as agdes administrativas sobre os atributos de
seguranga (papéis, grupos, permissdes etc.).

= Todas as agdes administrativas sobre dados de usuarios
(cadastro, ativagéo, bloqueio, atualizacdo de dados e
permissdes, troca de senha etc.).

= Todos os eventos de administragdo de manutencdo das
trilhas de auditoria (alarmes, coépias, configuragdo de
parametros etc.).

RSE6.4.3 Registrar, em cada evento auditado, informagées sobre a O
identidade do usuério.

RSE6.4.4  Permitir a leitura das trilhas de auditoria apenas ao administrador O
e ao auditor.

RSE6.4.5  Possuir mecanismos para a realizagdo de buscas nos eventos O
das trilhas de auditoria.

RSE6.4.6  Impedir qualquer modificagao de contetido da trilha de auditoria. (6]

RSE6.4.7  Permitir somente aos administradores a exportagdo e a O
transferéncia das trilhas de um suporte de armazenamento para
outro, garantindo que em tais casos as informagdes ndo sejam
comprometidas.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RSE6.4.8 Gerar um alarme, para os administradores, se o tamanho da trilha O
de auditoria exceder um limite preestabelecido.

RSE6.4.9  Aplicar um conjunto de regras na monitoragdo de eventos D
auditados e, com base nessas regras indicar a possivel violagdo
da seguranga, como, por exemplo:

= Acumulagdo de um ndmero predeterminado de tentativas
consecutivas de login com erro (autenticacdo mal sucedida),
conforme especificado pela politica de seguranga das
instituicées do Judiciario.

= QOcorréncia de varios logins simultaneos do mesmo usuario
em locais (computadores) diferentes.

= Login do usuéario fora do horario autorizado, apés logoff no
periodo normal.

RSE6.4.10 Fornecer relatérios, em ordem cronolégica, sobre as acdes que O
afetam processos/dossiés e documentos.

RSE6.4.11 Garantir que somente administradores sejam capazes de O
configurar o conjunto de eventos auditaveis e seus atributos.

RSE6.4.12 Documentar em trilha de auditoria as configuragbes do O
GestaoDoc que redefinam o conjunto de eventos auditaveis.

6.5 Assinaturas digitais

A assinatura digital € um mecanismo para dar garantia de integridade e autenticidade
a arquivos eletronicos. A assinatura digital prova que a mensagem ou arquivo nédo foi
alterado, e que foi assinado pela entidade ou pessoa que possui a chave privada e o
certificado digital correspondente, utilizados na assinatura.

Descricé@o do processo de assinatura digital

Para assinar digitalmente um arquivo, aplica-se inicialmente uma fungdo matematica
ao contetido do arquivo, obtendo-se um resumo criptografico (hash) desse arquivo. A fungéo
hash garante a integridade de um documento na medida em que qualquer alteragdo no
contetido desse documento altera o resultado da fungao hash aplicada sobre o mesmo.

O hash é entdo criptografado com a chave privada do signatario.

A criptografia de chave pulblica ou assimétrica permite verificar a autoria de um
documento assinado digitalmente, uma vez que sé é possivel decifrar as informagdes,
cifradas com determinada chave privada, utilizando-se a chave publica correspondente. Os
pares de chaves sdo Unicos. A chave privada é de posse e responsabilidade exclusiva de
seu proprietario.

Os certificados digitais sdo documentos digitais que certificam a posse de um
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determinado par de chaves por um individuo ou instituigcao.

O signatario de um documento, ao calcular o hash gera uma espécie de “impressédo
digital” do conteddo do documento.

Ao criptografar o hash com sua chave privada, junta-se a sua prépria “impressdo
digital” ao ‘pacote” composto nesse momento de original mais assinatura digital (hash
criptografado).

Finalmente, o certificado digital do signatario é agregado ao pacote. Agregar o
certificado ao pacote possibilita a divulgagdo da chave publica do signatario e a imediata
verificagdo da validade do certificado e da integridade do documento. Assim, um arquivo
assinado digitalmente geralmente compde-se de:

= Original.
= Assinatura digital (hash criptografado — assinado).
= Certificado do signatario.

O receptor do “pacote”, inicialmente desempacota o certificado e utiliza as fungdes de
PKI (Public Key Infrastructure) para fazer a verificacéo da validade do certificado e da cadeia
de certificagdo. Validado o certificado, extrai-se a chave publica deste, aplicando-a a
assinatura.

So6 sera possivel decifrar a assinatura se a chave publica for correspondente a chave
privada utilizada para a assinatura. Uma vez que a operagdo criptografica se concretize
estara estabelecida a autoria da assinatura e obtém-se o hash do documento.

Em seguida, aplica-se a fungdo hash ao original e compara-se com o hash assinado.
Dessa forma, é estabelecida a integridade do documento.

Toda operagdo descrita acima é feita de forma automatica e transparente para o
usuario, pelos assinadores digitais (que também fazem a verificacdo). Esses aplicativos
emitem avisos caso ocorra falha na validagéo do documento ou certificado.

Nao-repudio e validade legal
O néo-repudio é determinado pela relagdo do titular de um certificado e a autoridade
certificadora, responsavel por garantir:
= Aidentidade do titular do certificado.
= Que o titular do certificado gerou seu préprio par de chaves.

= Que o titular se compromete pela seguranga e inviolabilidade da chave
privada.

No Brasil, com o advento da ICP-Brasil e da MP n? 2.200-2, de 2001, foi estabelecida a
validade legal de documentos assinados digitalmente, utilizando-se certificados digitais
emitidos dentro da cadeia de certificagao da ICP-Brasil.

A ICP-Brasil fiscaliza e audita o processo de emissdo digital das autoridades
certificadoras integrantes a fim de garantir a total confiabilidade do processo de certificagao.
Assim, da respaldo a determinacéo legal de integridade, autenticidade e ndo-repldio dos
arquivos assinados digitalmente.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE®6.5.1 Garantir a origem e a integridade dos documentos com assinatura O
digital.

RSE6.5.2  Utilizar o padrédo ICP-Brasil quando houver necessidade de O
emprego de assinatura digital.

RSE6.5.3  Verificar a validade da assinatura digital no momento da captura O
do documento, e caso nao esteja valida, recusar a captura.

RSE6.5.4  No processo de verificagdo da assinatura digital, registrar nos O
metadados do documento:

= Validade da assinatura verificada.
= Autoridade certificadora do certificado digital.
= Data e hora em que a verificagao ocorreu.

RSE6.5.5 Armazenar juntamente com o documento as informagdes de O
certificagéo:

= Assinatura digital.

= Certificado digital (cadeia de certificagdo) usado na
verificagdo da assinatura.

RSE6.5.6  Receber atualizagbes tecnoldégicas quanto a plataforma O
criptogréfica e padrées de assinatura digital.

RSE6.5.7  Acessar relégios e carimbador de tempo oficiais para o seu O
proprio uso.

6.6 Criptografia

Criptografia é a ciéncia do ocultamento de informagdes. Criptografar ou cifrar um
arquivo significa alterar os bits de tal modo que a informagao representada subsiste, mas de
forma ininteligivel. O processo inverso é decriptografar ou decifrar: recuperar a informagéo
original, passivel de interpretagéo e modificagao.

A criptografia objetiva controlar o acesso a informagéo e ndo aos arquivos, de modo
que o furto do arquivo ndo implica furto da informagao.

Criptografia simétrica e assimétrica

A criptografia baseia-se em chaves ou senhas, informagdes externas ao arquivo.
Quando uma mesma chave serve para criptografar ("fechar") e para decriptografar ("abrir") o
arquivo, tem-se criptografia simétrica.

Criptografia assimétrica, por sua vez, conta com um par de chaves: uma para fechar
e outra para abrir. Curioso (e importante) é que sdo chaves alternaveis: um arquivo fechado
com uma pode ser aberto com a outra chave do par e vice-versa. Porém, nao se pode
fechar e depois abrir com a mesma chave.
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Aplicabilidade

Criptografia simétrica é especialmente indicada quando um mesmo agente (usuario ou
sistema) cripta e decripta a informagdo. E muito usada em bancos de dados. A énfase é
seguranga em armazenamento e recuperagao da informagao.

Criptografia assimétrica prevé um agente emissor e um agente receptor, geralmente
em sistemas distintos. A énfase é a transmissdo segura da informagdo. E base para as
assinaturas e certificagdes digitais citadas no item anterior.

Na criptografia assimétrica, as chaves constituintes do par sdo designadas por chave
privada (resguardada pelo usudrio) e chave publica (de conhecimento publico). O
mecanismo de criptografia de chaves publicas, complementado pela infra-estrutura
administrativa da ICP-Brasil, equaciona a questao de transmitir dados, de modo seguro, por
meio inseguro (internet).

Utilizacao de criptografia num GestaoDoc

Num GestdoDoc, o armazenamento e a recuperagdo de informagdes sigilosas (ai
incluidos backups e restores) utilizara a criptografia simétrica. J4& na comunicagéo,
identificagdo de usuarios e em sessdes Web, sera utilizada a criptografia assimétrica, em
consonancia com a ICP-Brasil.

A desvinculagéo entre as aplicagdes de criptografia torna o modelo mais agil: por um
lado, a dindmica envolvida na criptografia externa fica sob responsabilidade da ICP-Brasil,
sem necessidade de duplicagcdo e atualizagdo de informagdo dentro do GestdoDoc. Em
particular, o GestdoDoc néo terd a preocupagdo com aspectos como temporalidade de
senhas publicas, listas de certificados ou a obsolescéncia tecnolégica de hardwares e
softwares.

Por outro lado, a utilizagdo de criptografia simétrica no gerenciamento interno da
informagao, além da simplicidade conceitual, possibilita mais autonomia nos processos de
controle do GestdoDoc. Por exemplo: copias de seguranga e backups passam a contar com
mecanismos de protegdo criptografica com funcionamento independente do estado
tecnolégico da criptografia do mundo externo.

Uma conexao importante entre os "dois mundos" acontece no momento da captura de
documentos. Ai compreendida a fase de autenticagdo, que valer-se-a da forga conferida
pela certificagdo digital. Uma vez, porém, assimilado ao GestaoDoc, a autenticidade passa a
ser preservada com auxilio da garantia de integridade e sigilo apoiados nos controles
internos do sistema. Inversamente, sempre que informagdes devem sair do GestaoDoc,
enderegadas a agentes remotos, entra novamente em cena a criptografia assimétrica.

O quadro a seguir resume esquematicamente o exposto:

TECNOLOGIA DE CLASSE DE FUNCIONALIDADE NO -
- PADRONIZAGAO
CRIPTOGRAFIA ACESSO GESTAoDocC
s Armazenamento e Interna ao
Simétrica Interno - ~
recuperacéo GestdoDoc
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TECNOLOGIA DE CLASSE DE FUNCIONALIDADE NO _
- PADRONIZAGCAO
CRIPTOGRAFIA ACESSO GESTAoDocC
Assimétrica Externo Sessdes Web ICP-Brasil
RSE6.6.1 Utilizar a criptografia no armazenamento e na transmissao (0]

de documentos digitais sigilosos.

RSE6.6.2 Limitar o acesso aos documentos cifrados aqueles usuarios O
portadores da chave de decifragéo.

RSE6.6.3 Registrar os seguintes metadados sobre um documento [e]
cifrado:

= Indicagéo se esta cifrado ou ndo.
= Algoritmos usados na cifragdo.

RSE6.6.4 Permitir a captura de documentos cifrados. D

RSE6.6.5 Garantir que somente o administrador seja capaz de alterar [e]
caracteristicas dos mecanismos criptograficos internos.

Em tais casos, deverdo obrigatoriamente ser registradas,
em trilha de auditoria, as seguintes informacdes:

= Descri¢do técnica da alteragéo.

= Data e hora da alteragéo.

= Identificagéo do executor da operacéao.
= Motivo da alteragao.

RSE6.6.6 Nos casos de aplicagdo do item anterior, prover (0]
mecanismos para convivéncia temporaria de dois sistemas de
criptografia distintos.

O objetivo é viabilizar a transigdo para o novo sistema sem
indisponibilizar a operagéo do GestaoDoc.

RSE6.6.7 Impedir a abertura (disclosure) de senhas, bem como a (0]
remocao de criptografia de documentos, mesmo para o
administrador.

Casos de contingéncia, no impedimento de recuperacéo de
informag&o sigilosa (por exemplo, pela morte do usuério detentor
da senha) poderao ser tratados em sistemas de custédia de
senhas, externos ao GestaoDoc.

RSE6.6.8 Possuir uma arquitetura capaz de receber atualizacées (0]
tecnolégicas quanto a plataforma criptografica.
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6.7 Marcas d'agua digitais

Marcas d’dgua servem para marcar uma imagem digital com informagéo sobre sua
proveniéncia e caracteristicas e sdo utilizadas para proteger a propriedade intelectual. As
marcas d’agua sobrepéem, no mapa de bits de uma imagem, um desenho complexo, visivel
ou invisivel, o qual s6 pode ser suprimido mediante a utilizagdo de um algoritmo ou de uma
chave protegida. Tecnologias semelhantes podem ser aplicadas a sons e a imagens em
movimento digitalizadas.

O GestaoDoc deve manter, recuperar e assimilar novas tecnologias de marcas d'agua.

REF. REaQuisITO (o}
BRIG.

RSE6.7.1 Recuperar informagao contida em marcas d'agua digitais, [e]
mediante anuéncia do usudrio autorizado.

RSE6.7.2 Armazenar documentos institucionais digitais que (0]
contenham marcas d'agua digitais, assim como informagao de
apoio relacionada a marca d'agua.

RSE6.7.3 Possuir uma arquitetura capaz de receber atualizagdes (0]
tecnolégicas quanto a plataforma de geragao e de detecgao de
marca d'agua digital.

6.8 Acompanhamento de transferéncia

Durante seu ciclo de vida, os documentos institucionais e seus respectivos metadados
podem ser transferidos de uma midia de suporte, ou de um local, para outro, a medida que
sua utilizagdo decresce e/ou se modifica. Essa transferéncia pode ser interna, (por exemplo,
um deslocamento de armazenamento on-line para off-line), como externa, podendo trazer
deslocamento para outra instituicdo (por exemplo, em casos de alteragéo de competéncia).

E necessario um recurso de acompanhamento, a fim de se registrar a mudanga de
local, tanto para facilitar o0 acesso como para cumprir requisitos regulamentares.

REF. REQuiIsITO OBRIG.

RSE6.8.1 Manter, para cada documento ou cada processo/dossié€, o (e}
histérico das movimentacdes e transferéncias de midia sofridas
por aquele documento ou processo/dossié.

RSE6.8.2 Monitorar e registrar informagdes acerca do local atualeda O
transferéncia de processos/dossiés digitais e ndo-digitais.
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REF.

REQuIsITO

OBRIG.

RSE6.8.3

Registrar metadados que incluam:
= Numero identificador dos documentos atribuido pelo sistema.

= Localizagao atual e também as localizacdes anteriores,
definidas pelo usuario.

= Data e hora de envio/transferéncia.

= Data e hora da recepg¢éo no novo local.
= Destinatério.

= Usudrio responsavel pela transferéncia.
= Método de transferéncia.

6.9

Autoprotecéao

Num ambiente digital, a autoprote¢cdo consiste na capacidade do sistema de
computacdo de verificar a integridade de programas e de dados de controle como uma
medida de protegdo inicial. As técnicas de autoprotecdo aumentam a confianga no
funcionamento correto dos programas de computador.

Esta secgdo trata dos requisitos relativos a capacidade do GestdoDoc de se
autoproteger contra quaisquer erros, falhas ou ataques ao préprio sistema.

Além dos requisitos de autoprotecdo, o GestdoDoc deverd interagir com outros
sistemas de protegao, tais como: antivirus, firewall, anti-spyware etc.

REF.

REQuIsITO

OBRIG.

RSE6.9.1

Negar a efetivagao da captura sem a verificagdo de virus ou
codigo malicioso.

RSE6.9.2

Possuir dispositivos e procedimentos que reduzam as
possibilidades de erros, falhas e descontinuidades no seu
funcionamento que causem danos ou perdas aos documentos
institucionais digitais.

RSE6.9.3

Entrar em modo de manutencéo, no qual a possibilidade de
restaurar o sistema para um estado seguro é oferecida, apés
falha ou descontinuidade do sistema, quando a recuperagéo
automatica néo for possivel.

Na restauragao ao estado seguro, um GestdoDoc deve
recuperar informagdes no maior nivel tecnicamente viavel.
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REF. REQuIsSITO OBRIG.
RSE6.9.4 Garantir que os dados de seguranga, quando replicados, O
sejam consistentes.
Permissdes de controle de acesso, chaves criptogréficas e
parametros de algoritmos criptograficos sédo exemplos de dados
de seguranca.
RSE6.9.5 Preservar um estado seguro de funcionamento, O
interrompendo completamente a interagdo com usuarios, quando
quaisquer dos seguintes erros ocorrerem:
= Falha de comunicagéao entre cliente e servidor.
= Perda de integridade das informagdes de controle de acesso.
= Impossibilidade de registro em trilha de auditoria.
RSE6.9.6 Permitir ao gestor a definicao do limite de tentativas de (0]
acesso. Quando esse valor for atingido, o acesso deve ser
blogueado.
6.10 Alteracdo, ocultacdo e exclusido de documentos

institucionais

Os documentos institucionais completos ndo podem, em regra, ser alterados e
excluidos, exceto no término do seu ciclo de vida num GestdoDoc. No entanto, os usuarios

autorizados

podem precisar retificar operagdes, para corrigir erros de usuario (por exemplo,

documentos juntados indevidamente a um processo/dossié). Para cumprir requisitos
juridicos, usuarios autorizados podem precisar ocultar informagao sensivel sem afetar o
documento correspondente.

REF.

REQuIsITO OBRIG.

RSE6.10.1

Permitir a anulagdo da operagdo em caso de erro do usuario, de O
acordo com as normas vigentes.

Essa anulagdo tem que ser registrada nos metadados.
Exemplos:

= Ap6s a distribuigdo do processo judicial, o ato ndo podera ser
anulado. A corregdo se dara pelo langamento de evento baixa
definitiva por erro de distribuicéo.

= No caso de documento juntado a processo errado, a agdo
adequada é o desentranhamento.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RSE6.10.2 Impedir a excluséo (permanente ou légica) de documentos ou O
lotes de documentos fora do processo regular de eliminagao.
O processo regular de eliminagdo é aquele previsto no programa
de gestao documental.

RSE6.10.3 Permitir aos usudrios autorizados a retificagdo dos metadados, O
com registro inclusive, na trilha de auditoria.

RSE6.10.4 Permitir a ocultagdo de dados ou partes do documento para D
visualizagdo ou consulta em casos de sigilo/segredo de justiga.

As formas de ocultagdo devem compreender:
= Omisséo de paginas de um documento.

= Adicdo de retangulos opacos para ocultar nomes ou palavras
sensiveis.

= Qutros recursos necessarios para formatos de video ou de
audio.

RSE6.10.5 Quando uma coépia truncada é produzida, registrar essa agdo nos O
metadados do documento, incluindo, pelo menos, a data, a hora,
0 motivo, e a pessoa que a produziu.

7 Tramitacao e fluxo de trabalho

Os requisitos desta sec¢do tratam apenas dos casos em que um GestdoDoc inclui
recursos de automagao de fluxo de trabalho (workflow). Abrangem fungdes para controle do
fluxo de trabalho e atribuicdo de metadados para registro da tramitagdo dos documentos,
incluindo o status do documento (minuta ou via original).

Os recursos de um GestaoDoc para controle do fluxo de trabalho podem compreender:
= Tramitagdo de um documento antes de seu registro/captura.
= Tramitagéo posterior a seu registro/captura.

As tecnologias de fluxo de trabalho gerenciam o registro de eventos e as
movimentagdes de documentos digitais ou nao-digitais sob o controle automatizado de um
programa. S&o geralmente usadas para:

= Gestdo de processos ou de tarefas, tais como registro e destinagdo de
documentos e processos/dossiés.

= Verificagdo e aprovagdo de documentos ou processos/dossiés antes do
registro.

= Encaminhamento de documentos ou processos/dossiés de forma
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controlada, de um usudrio para outro, com a identificagdo das agdes a
serem realizadas, tais como: verificar documento, marcar audiéncia, vista
ao Ministério Publico.

= Comunicagdes aos usuarios internos e externos sobre a disponibilidade de
um documento, a saber: as processuais (citacdo, intimacdo) e as
administrativas (contatos com fornecedores, autorizagao para pagamentos).

= Distribuicdo de documentos ou processos/dossiés.
= Publicagdo de documentos ou processos/dossiés.

Um participante de um fluxo de trabalho pode ser um individuo especifico, um grupo
de trabalho ou mesmo um software. Um participante é o responséavel pela realizagdo de uma
tarefa estabelecida ao longo de um fluxo de trabalho predefinido. No caso de o participante
ser um individuo, a tarefa é direcionada a determinado usuario com identificagédo especifica.
No caso de o participante ser um grupo de trabalho, a tarefa é direcionada para o grupo
(formado por varios usudrios, cada um com sua identificagdo no sistema). A tarefa tem de
ser distribuida entre os usuarios do grupo, e o documento, apds ser cumprido por um
membro do grupo, segue o fluxo previsto. Quando o participante € um software, a tarefa é
direcionada a uma fungdo de programa, que a realiza automaticamente e reencaminha o
documento ao fluxo previsto.

7.1 Controle do fluxo de trabalho

REF. REQuIsITO OBRIG.

RTF7.1.1 Fornecer os passos necessarios para o cumprimento de tramites O
preestabelecidos ou fluxos alternativos. Nesse caso, cada passo
significa o deslocamento de um documento ou processo/dossié, a
fim de serem objeto de agdes.

RTF7.1.2 Possuir capacidade, sem limitagcdes, para estabelecer o nimero O
necessario de tramites nos fluxos de trabalho.

RTF7.1.3 Disponibilizar uma fungéo para avisar a um participante do fluxo O
que um documento lhe foi enviado, especificando a agéo
necessaria.

RTF7.1.4 Permitir a utilizagdo de qualquer sistema de comunicagdo D
eletrénica para que um usudrio possa informar outros usudrios
sobre documentos que requeiram sua atengao.

RTF7.1.5 Permitir que fluxos de trabalho pré-programados sejam definidos, O
alterados e mantidos exclusivamente pelo gestor.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RTF7.1.6 Possibilitar que tarefas e agdes sejam redistribuidas, quando (0]
necessario, em um fluxo de trabalho, a um usudario ou grupo
diferente do que havia sido previsto.

Um usuério pode precisar enviar um documento a outro usuario,
em fungdo do conteldo daquele ou em razdo de eventual
afastamento do usuério responsavel.

RTF7.1.7  Registrar na trilha de auditoria todas as alteragcbes ocorridas o
nesse fluxo.

RTF7.1.8 Registrar a tramitagéo de todos os documentos a fim de que os O
usudrios possam conhecer a situagcdo de cada um deles no
processo.

RTF7.1.9 Efetuar a gestdo dos documentos em filas de espera que possam (0]

ser examinadas e controladas pelo gestor.

RTF7.1.10 Permitir que os usudrios visualizem a fila de espera do trabalho a o
eles destinado e que selecionem os itens a trabalhar.

RTF7.1.11  Fornecer fluxos condicionais de acordo com os dados de entrada D
do usuario ou os dados do sistema.

Os fluxos que remetem o documento a um dos participantes
dependem de uma condicdo determinada por um deles. Por
exemplo, um fluxo pode levar um documento a um participante ou
outro, conforme os dados de entrada do participante anterior; ou a
definigdo do fluxo pode depender de um valor calculado pelo
sistema.

RTF7.1.12  Fornecer um histérico de movimentagdo dos documentos. O
O histérico de movimentagdo corresponde a um conjunto de
metadados de datas de entrada e saida; nomes de responsaveis;
titulo do documento, providéncias, etc.

RTF7.1.13 Permitir que usuérios autorizados interrompam ou suspendam D
temporariamente um fluxo com o objetivo de executar outro
trabalho.

O fluxo sé prosseguira com a autorizagdo do usuario.

RTF7.1.14 Incluir processamento condicional, permitindo que um fluxo de O
trabalho seja suspenso para aguardar a chegada de um
documento e prossiga, como definido pelo préprio fluxo, quando o
documento é recebido.
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REF.

REaQuisITO OBRIG.

RTF7.1.15

Associar limites de tempo a tramites e/ou procedimentos (6]
individuais em cada fluxo e comunicar os itens que expiraram, de
acordo com tais limites.

RTF7.1.16

Reconhecer individuos e grupos de trabalho como participantes. (0]

RTF7.1.17

Prever a forma de distribuicdo dos documentos entre os membros O
do grupo, sempre que o participante for um grupo de trabalho.

RTF7.1.18

Permitir que a captura de documentos desencadeie o
automaticamente fluxos de trabalho.

RTF7.1.19

Fornecer meios de elaboragcdo de relatérios completos para O
permitir que gestores monitorem a tramitacdo dos documentos e o
desempenho dos participantes.

RTF7.1.20

Registrar a tramitagdo de um documento em seus metadados. Os (6]
metadados referentes a tramitagdo devem registrar, dentre outros,

data e hora de envio e de recebimento e identificagdo dos
USUuarios.

RTF7.1.21

Manter versdes dos fluxos alterados e estabelecer vinculos entre [e]
os documentos ja processados ou em processamento nos fluxos
alterados.

RTF7.1.22

Assegurar que qualquer modificagdo nos atributos dos fluxos, (0]
como extingdo ou ampliacdo do nimero de pessoas ou extingao
de autorizagao, leve em conta os documentos vinculados.

7.2

Controle de versoes e do status do documento

Um GestaoDoc tem de ser capaz de estabelecer — pelo seu recurso de fluxo de
trabalho — o status do documento: minuta ou via original. No caso dos documentos digitais,

esse status

¢é estabelecido de acordo com o fluxo do documento no GestaoDoc. Assim, por

exemplo:

= O documento é uma minuta enquanto estiver no espaco individual ou do
grupo.

= Um documento transmitido do espaco individual ou do grupo, para o espago
geral, onde ndo podera mais ser alterado, e dai para fora da institui¢do,
sera sempre recebido como um original.

= Um documento enviado do espago individual ao grupo, para fins de
comentarios, € uma minuta, que deverd ter seu nimero de versdes
devidamente controlado.

= Quando um usudrio autorizado recupera um documento do espago geral e
0 armazena em seu espago, ele cria uma nova minuta.
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REF. REQUISITO OBRIG.

RTF7.2.1 Registrar o status de transmissao do documento: minuta ou via (6]
original.

RTF7.2.2  Controlar as diversas versdes de um documento em produgéo. (0]

RTF7.2.3  Manter o identificador Gnico do documento e registrar, em (0]

metadados especificos, o controle de versdes.

8 Avaliacao e destinacao

Avaliacao, temporalidade e destinacao

A avaliagdo é uma atividade vital em um programa de gestdo de documentos, pois
permite racionalizar o acumulo dos documentos nas fases corrente e intermediaria,
facilitando a constituicdo dos arquivos permanentes.

A avaliagdo é o processo de analise dos documentos e visa estabelecer os prazos de
guarda e a destinagdo, de acordo com os valores primario e secundario que lhes sédo
atribuidos. Os prazos de guarda e as agbes de destinagdo devem estar formalizados nos
instrumentos de classificagdo, temporalidade e destinagdo do programa de gestédo
documental da instituigao.

Os prazos de guarda referem-se ao tempo necessario para o arquivamento dos
documentos nas fases corrente e intermediaria, visando atender exclusivamente as
necessidades da administragdo que os gerou, com base em estimativas de utilizagdo. Nesse
sentido, nenhum documento deve ser conservado por tempo maior que 0 necessario.

A aplicagéo dos critérios de avaliagao é feita com suporte na teoria das trés idades e
efetiva-se, primeiramente, nos arquivos correntes, a fim de se distinguirem os documentos
de valor eventual (de eliminagao sumaria) daqueles de valor probatério e/ou informativo.

Deve-se evitar a transferéncia para os arquivos intermediarios de documentos que nao
tenham sido anteriormente avaliados, pois as atividades de avaliacdo e sele¢éo nesses
arquivos sdo extremamente onerosas do ponto de vista técnico e gerencial.

A destinagédo dos documentos é efetivada apos a atividade de selegdo, que consiste
na separagdo dos documentos de valor permanente daqueles passiveis de eliminacéo,
mediante critérios e técnicas estabelecidos nos instrumentos de classificagdo, temporalidade
e destinagéo.

A complexidade e a abrangéncia de conhecimentos exigidos pelo processo de
avaliagdo, que implica o estabelecimento de critérios de valor, requerem a constituicdo de
comissdes ou grupos multidisciplinares permanentes de avaliagdo documental.

Um GestaoDoc deve identificar, sempre que possivel, a temporalidade e a destinagao
prevista para o documento no momento da captura e do registro, de acordo com os prazos e
as agdes definidas nos instrumentos de classificagdo, temporalidade e destinagdo do
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N
programa de gestdo documental. Essa informagéo deve ser registrada em um metadado
associado ao documento.

O sistema de gestdo de documentos deve também ter capacidade de identificar
aqueles que ja cumpriram sua temporalidade para que se implemente a destinagao prevista.
No caso de um GestéaoDoc, esse sistema devera ser capaz de listar os documentos que
tenham cumprido o prazo definido nos instrumentos de classificacdo, temporalidade e
destinagao.

As determinagdes sobre a destinagcdo devem ser aplicadas aos documentos de forma
sistematica no curso rotineiro das atividades do 6rgdo. Essas mesmas determinagdes ndo
poderéo ser implementadas nos processos em tramitagdo, nos documentos que estejam
com pendéncias, sob litigio ou investigagao.

O sistema de gestdo de documentos deve prever as seguintes agdes:

= Retengdo dos documentos, por um determinado periodo, no arquivo
corrente do 6rgédo que os gerou.

= Eliminagéo fisica.
= Transferéncia.
= Recolhimento a unidade de arquivo.

Um documento incluido automaticamente em um relatério de eliminagdo gerado por
um GestdoDoc, em razdo dos critérios estabelecidos, precisa ser individualmente avaliado
pela Comissdo de Avaliagao da instituigdo antes de ser efetivamente eliminado. Em razao
das suas peculiaridades, um documento pode ser considerado de valor permanente.

Um GestaoDoc deve ser capaz de permitir a preservagdo de conjuntos amostrais
representativos dos documentos eliminados segundo os critérios previamente estabelecidos.

Eliminacao
Eliminar significa destruir os documentos que, na avaliagédo, foram considerados sem
valor para a guarda permanente.

A eliminagdo deve ser precedida da elaboragdo de listagem, do edital de ciéncia de
eliminagéo e do termo de eliminagdo, de acordo com a legislagéo vigente, e deve obedecer
aos seguintes principios:

= A eliminagdo devera sempre ser autorizada pelas comissoes de avaliagéo e
pelos grupos de trabalho com base no programa de gestdo documental.

= A eliminagdo devera ser realizada de forma a impossibilitar a recuperagdo
posterior de qualquer informagéo confidencial contida nos documentos
eliminados, como, por exemplo, dados de identificagdo pessoal ou
assinatura.

= Todas as copias dos documentos eliminados, inclusive cépias de seguranca
e copias de preservacdo, independentemente do suporte, deverdo ser
destruidas.

Transferéncia
Transferéncia é a passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo
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intermediario, sob a guarda da unidade de arquivo do o6rgdo, onde aguardardo o
cumprimento dos prazos de guarda e a destinacéo final.

Recolhimento

Recolhimento é a passagem dos documentos do arquivo intermediario para o arquivo
permanente sob a guarda da unidade de arquivo do érgdo.

Em alguns casos — que devem ser especificados no Programa de Gestdo de
Documentos — como sentengas, acérddos, atos normativos etc., o recolhimento do
documento ocorre no ato da sua publicidade.

Os procedimentos de transferéncia e recolhimento de arquivos digitais para a unidade
de arquivo do 6rgao, que implicam a transposicdo desses documentos de um GestdoDoc
para outro sistema, deverdo adotar algumas providéncias no que diz respeito a:

= Compatibilidade de suporte e formato, de acordo com as normas previstas
pelo programa de gestao documental.

= Documentacdo técnica necesséria para interpretar o documento digital
(processamento e estrutura dos dados).

= Instrumento descritivo que inclua os metadados atribuidos aos documentos
digitais e informagbes que possibilitem a presuncéo de autenticidade dos
documentos recolhidos a unidade de arquivo do érgéo.

= Informagdes sobre as migragdes realizadas no 6rgao produtor.

Os requisitos desta secgéo referem-se aos procedimentos de avaliagdo e destinacédo
dos documentos gerenciados pelo GestaoDoc.

8.1 Configuracao dos instrumentos de classificacéao,

temporalidade e destinacao de documentos

Estes requisitos referem-se a criagdo e manutengao dos instrumentos de classificagéo,
temporalidade e destinagdo do programa de gestdo documental em um GestaoDoc.
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REF. REQuIsSITO OBRIG.

RADS8.1.1 Prover funcionalidades para definicdo e manutengdo de todos os O
instrumentos de classificagdo, temporalidade e destinacdo da
politica de gestdo documental.

Exemplo1:

Manter tabela de temporalidade e destinagdo de documentos com
as seguintes informagdes: identificador do 6rgdo ou entidade,
identificador da classe, prazo de guarda na fase corrente, prazo
de guarda na fase intermediaria, destinacéo final, observagdes,
evento que determina o inicio da contagem do prazo de retencéo
na fase corrente e na fase intermediaria.

Exemplo2:

Prever que a definicdo dos prazos de guarda sejam expressos
por:

- um numero inteiro de dias ou
- um numero inteiro de meses ou
- um numero inteiro de anos ou

- uma combinagéo de um numero inteiro de anos, meses e dias.

RAD8.1.2  Associar automaticamente a um documento, processo/dossié O
administrativo e judicial a classificagdo, a temporalidade e a
destinagao previstas nos instrumentos de gestao documental.

RAD8.1.3  Associar automaticamente a um processo judicial passivel de D
eliminagédo, os critérios definidos pelo programa de gestéo
documental.

RAD8.1.4  Prever atividades de destinagdo documental como: reavaliagdo, O
eliminagao, transferéncia e recolhimento para a unidade de
arquivo.

RAD8.1.5  Prever a iniciacdo automatica da contagem dos prazos de guarda O
referenciados nos instrumentos de classificagdo, temporalidade e
destinagdo do programa de gestdo documental a partir do Gltimo
arquivamento.

Acontecimentos especificos nédo-detectaveis automaticamente
pelo sistema devem ser informados ao GestdoDoc por usudrio
autorizado como, por exemplo, “documento que poderd ser
eliminado 6 anos apds andlise e do Tribunal de Contas da Uni&o”,
conforme determina os instrumentos de avaliagdo documental.

RAD8.1.6  Limitar ao gestor a definicdo e a manutengéo (alteragdo, inclusdo O
e exclusdo) dos instrumentos de classificagao, temporalidade e
destinagao da politica de gestdo documental.
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REF.

REQuIsSITO

OBRIG.

RAD8.1.7

Permitir que um gestor altere o prazo, destinagéo ou classificagao
prevista em algum item dos instrumentos de classificagéo,
temporalidade e destinagdo da politica de gestdo documental e
garantir que a alteracéo tenha efeito em todos os documentos ou
processos/dossiés associados aquele item.

As alteragdes nos instrumentos de classificagao, temporalidade e
destinagdo de documentos das instituigbes do Judiciario s6
poderdo ser feitas apds a aprovagdo dessas alteragdes pelos
6rgaos responsaveis pela aprovagao desses instrumentos.

RADS8.1.8

Manter o histérico das alteragdes realizadas nos instrumentos de
classificagao, temporalidade e destinagdo de documentos.

RADS8.1.9

Importar e exportar total ou parcialmente um instrumento de
classificacédo, temporalidade e destinacdo de documentos.

RADS8.1.10

Prover funcionalidades para a elaboragdo de relatérios que
apbiem a gestdo dos instrumentos de classificagdo,
temporalidade e destinagdo de documentos. incluindo a
capacidade de:

= Gerar relatério completo do instrumento de classificagao,
temporalidade e destinagao de documentos.

= Gerar relatério parcial do instrumento de classificagéo,
temporalidade e destinagdo de documentos a partir de um
ponto determinado na hierarquia do plano de classificagéo.

= Gerar relatério dos documentos ou processos/dossiés aos
quais esta atribuido um determinado prazo de guarda.

= Identificar as inconsisténcias existentes entre os
instrumentos de classificagc@o, temporalidade e destinagdo de
documentos e o plano de classificagao.

8.2 Aplicacao dos instrumentos de classificacao,

Estes

ditas.

temporalidade e destinacao de documentos

requisitos referem-se a aplicagdo dos instrumentos de classificagao,
temporalidade e destinacédo de documentos: procedimentos de controle e verificagdo dos
prazos e da destinagéo prevista, antes de se proceder as agdes de destinagdo propriamente

REF.

REQuIsITO

OBRIG.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RADS8.2.1 Prover funcionalidades para informar o usuario autorizado sobre O
os documentos ou processos/dossiés que ja cumpriram ou estao
para cumprir o prazo de guarda previsto.

RAD8.2.2  Pedir confirmagdo antes de realizar os procedimentos de O
destinagao (emissao de relatdrios, editais, etc.), conforme normas
de gestao documental estabelecidas.

RAD8.2.3  Restringir as funcionalidades de destinagdo a usuarios O
autorizados da unidade de arquivo.

RAD8.2.4 Quando um usudrio autorizado reclassifica documentos ou O
processos/dossiés de uma classe ou assunto para outro, adotar
automaticamente a temporalidade e a destinagdo vigentes na
nova classe ou assunto.

RAD8.2.5 Os documentos previamente definidos pelo Programa de Gestdo O
Documental como de guarda permanente (sentengas, inteiro teor
de acérdao, etc.) deverdo ter sua guarda garantida.

RAD8.2.6  Quando um documento digital — n&o previamente definido pelo O
Programa de Gestdo Documental como de guarda permanente —
estiver associado a mais de um dossié ou processo, e tiver prazos
de guarda diferentes associados a ele, esse prazo devera ser o
mais abrangente.

Quando um documento digital estiver associado a mais de um
dossié ou processo, o GestaoDoc devera criar um registro para
cada referéncia desse documento. Cada registro estara vinculado
ao mesmo objeto digital.

O objeto digital ndo podera ser eliminado sem antes ter ocorrido a
verificacdo da temporalidade de todas as referéncias associadas
a ele. O objeto digital s6 podera ser eliminado quando os prazos
de guarda de todas as referéncias tiverem sido cumpridos. Antes
disso, s6 se pode fazer a eliminagdo de cada registro
individualmente.

8.3 Exportacao de documentos

Um GestaoDoc deve ter capacidade de exportar documentos, processos/dossiés para
apoiar a acdo de transferéncia de documentos, ou ainda para realizar uma migragdo ou
enviar uma cépia para outro local ou sistema.

E absolutamente necessario que as agdes sejam executadas de maneira controlada,
havendo registro nos metadados e na trilha de auditoria e verificagdo dos documentos
relacionados.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RADS8.3.1 Exportar documentos e processos/dossiés digitais e seus O
metadados para outro sistema, dentro ou fora do érgao.

RAD8.3.2  Exportar um documento e processo/dossié ou grupo de o}
documentos e processos/dossiés numa seqliéncia de operagoes,
de modo que:

= O conteldo, o contexto e a estrutura dos seus documentos
nao se degradem.

= Todos os componentes de um documento digital sejam
exportados como uma unidade.

= Todos os metadados do documento sejam relacionados a
ele, de forma que os vinculos sejam mantidos no novo
sistema.

= Todas as ligagdbes entre documentos, volumes e
processos/dossiés sejam mantidas.

RAD8.3.3  Exportar processos/dossiés: (6]
= Em seu formato nativo ou no formato para o qual foi
migrado.
= De acordo com os formatos definidos em padrées de
interoperabilidade adotados pelo Judiciario brasileiro.

RAD8.3.4  Exportar todos os tipos de documentos que estiver apto a D
capturar.
RAD8.3.5  Produzir um relatério detalhado sobre qualquer falha que ocorra O

durante uma exportagdo. O relatério tem de identificar os
documentos e processos/dossiés que tenham originado erros de
processamento ou cuja exportagdo ndo tenha sido bem sucedida.

RAD8.3.6  Conservar todos os documentos e processos/dossiés digitais que (6]
tiverem sido exportados, pelo menos até que tenham sido
importados no sistema destinatario com éxito.

RAD8.3.7  Manter metadados relativos a documentos e processos/dossiés o}
exportados.
RAD8.3.8  Possibilitar a ordenagdo dos documentos e processos/dossiés D

digitais a serem exportados de acordo com elementos de
metadados selecionados pelo usuario.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RAD8.3.9  Exigir do usuéario autorizado, ao exportar documentos e O
processos/dossiés hibridos, a confirmagdo de que a parte néo-
digital dos mesmos documentos e processos/dossiés tenha sido
recebida adequadamente antes de confirmar a exportacdo da
parte sob forma digital.

RADS8.3.10 Permitir que documentos sejam exportados mais de uma vez. (0]
Exemplo: O magistrado determina a remessa de processo
eletrénico para o Superior Tribunal de Justiga (STJ) e também
para o Supremo Tribunal Federal (STF).

8.4 Eliminacao

A eliminagdo de documentos institucionais deve ser realizada de acordo com o
previsto nos instrumentos de classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos,
apo6s a avaliagdo dos documentos e de acordo com a regulamentagdo do programa de
gestdo documental.

Os procedimentos para eliminagdo de documentos institucionais em um GestdoDoc
tém de ser executados de forma controlada, fazendo-se registro nos metadados e trilha de
auditoria.

REF. REQuIsITO OBRIG.

RAD8.4.1  Restringir a fungdo de eliminagdo de documentos ou O
processos/dossiés a usudrios autorizados.

RAD8.4.2  Solicitar confirmagao da eliminagdo a um usuario autorizado antes O
que qualquer agcéao seja tomada com relacdo ao documento e
processo/dossié.

RADS8.4.3 = Avisar o usudrio autorizado quando um documento ou O
processo/dossié passivel de eliminagdo encontrar-se
relacionado a outro documento ou processo/dossié.

RAD8.4.4  Permitir a eliminagdo de documentos ou processos/dossiés de O
forma irreversivel, a fim de que ndo possam ser restaurados por
meio da utilizagdo normal do GestaoDoc.

RAD8.4.5 Quando um documento tiver vérias referéncias armazenadas no O
sistema, garantir que todas essas referéncias sejam verificadas
antes de eliminar o objeto digital.

Ver RAD8.2.6
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REF. REQuIsSITO OBRIG.

RAD8.4.6  Produzir um relatério detalhando qualquer falha que ocorra (0]
durante uma eliminagdo. O relatério devera identificar os
documentos cuja eliminagao ndo tenha sido bem sucedida.

RAD8.4.7 Quando eliminar documentos ou processos/dossiés (0]
hibridos, exigir do usudrio autorizado a confirmagao de que a
parte ndo-digital dos mesmos tenha sido eliminada também antes
de confirmar a eliminagdo da parte sob forma digital.

RAD8.4.8 Gerar relatério com os documentos e processos/dossiés: o}
= Passiveis de eliminacao (edital).
= Selecionados para guarda permanente pela aplicagdo do

plano amostral.

= Definitivamente eliminados (termo de eliminagao).

RAD8.4.9 Manter metadados relativos a documentos e o}
processos/dossiés eliminados.

8.5 Avaliacdo e destinacao de documentos

institucionais nao-digitais e hibridos

Os documentos institucionais nao-digitais e os hibridos gerenciados pelo GestdoDoc
devem ter os procedimentos de avaliagdo e destinagéo controlados pelo GestdoDoc, assim
como os documentos digitais.

REF.

REQuIsSITO OBRIG.

RAD8.5.1

Aplicar os mesmos instrumentos de classificagdo, temporalidade O
e destinagdo de documentos para os documentos nao-digitais,
digitais ou hibridos.

RAD8.5.2

Alertar ao usuario autorizado sobre a existéncia e localizagdo de O
uma parte ndo-digital associada a um documento hibrido que
esteja destinado a ser exportado, transferido ou eliminado.

RAD8.5.3

Permitir a exportagdo de metadados de documentos e O
processos/dossiés nao-digitais.

RAD8.5.4

Permitir ao usuéario autorizado selecionar outra destinagéo final O
aos processos/dossiés e documentos diferente daquela
originalmente existente da tabela de temporalidade, somente
quando a nova destinagéo for a guarda permanente.

Estes casos sdo vdlidos para realizagdo de amostragem
antecedente a eliminag&o e alienagao.
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9 Pesquisa, localizacao e
apresentacao de documentos

Um sistema de gestdo de documentos deve prever fungdes de recuperagéo e acesso
aos documentos institucionais e as informacdes neles contidas, de forma a satisfazer a
conducdo das atividades e os requisitos relativos a transparéncia do 6rgao. A recuperagdo
inclui a pesquisa, a localizagéo e a apresentacéao dos documentos.

Em um GestéaoDoc a apresentagdo dos documentos consiste em exibi-los por meio de
um ou mais dispositivos de apresentagao, tais como monitor de video, impressora, caixa de
som, etc. No ambito do sistema de gestdo de documentos, a pesquisa é feita a partir de
bases de dados e produtos decorrentes. J4 em um GestaoDoc a pesquisa € flexibilizada por
parametros predefinidos, selecionados dentre as informagdes coletadas no momento do
registro do documento e dentre os metadados a ele associados.

Todos os recursos de pesquisa, localizagédo e apresentagdo de documentos tém de ser
submetidos aos controles de acesso e seguranga descritos na segdo especifica.

9.1 Recuperacao de informacao

REF. REQuisITO OBRIG.

RPL9.1.1 Fornecer facilidades para pesquisa, localizagdo e apresentagao (0]
dos documentos.

RPL9.1.2 Fornecer interface de pesquisa, localizagdo e apresentagéo D
opcionais via um ambiente Web.

RPL9.1.3 Prever a navegagdo gréafica do plano de classificagdo, a D
navegagao direta de uma classe ou assunto, para os documentos
institucionais criados nessa classe ou assunto, e a selecéo,
recuperagdo e apresentagdo direta dos documentos institucionais
e de seus contetdos por meio desse mecanismo.

RPL9.1.4  Restringir a recuperacdo de informagdes de documentos e (0]
processos/dossiés sigilosos e em segredo de justica aos usuarios
que possuam credencial de seguranca adequada.

9.2 Pesquisa e localizacao

A pesquisa é o processo de identificagdo de documentos institucionais por meio de
parametros definidos pelo usuario com o objetivo de confirmar, localizar e recuperar esses
documentos, bem como seus respectivos metadados.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPL9.2.1 Fornecer uma série de fungbes que atuem sobre os metadados O
relacionados com os diversos niveis de agregagdo (documento,
unidade de arquivamento e classe) e sobre os conteidos dos
documentos institucionais, por meio de parametros definidos pelo
usuario, com o objetivo de localizar e acessar os documentos
e/ou metadados, quer individualmente quer reunidos em grupo.

RPL9.2.2 Permitir a pesquisa regional de forma integrada, apresentando O
todos os documentos e processos/dossiés, sejam eles digitais,
hibridos ou nao-digitais, que satisfagam aos parametros da
pesquisa.

RPL9.2.3 Permitir a pesquisa nacional de forma integrada, apresentando D
todos os documentos e processos/dossiés, sejam eles digitais,
hibridos ou nao-digitais, que satisfagam aos parametros da
pesquisa.

RPL9.2.4  Permitir que todos os metadados de gestdo de um documento ou O
processo/dossié sejam pesquisados.

O usuério deve ser informado quando a pesquisa nao obtiver
resultado.

RPL9.2.5  Permitir que os contelidos sob a forma de texto dos documentos D
sejam pesquisados.
O usuério deve ser informado quando a pesquisa nao obtiver
resultado.

RPL9.2.6  Permitir que um documento ou processo/dossié seja recuperado o}
por meio de todas as formas de identificagdo implementadas,
incluindo no minimo:

= |dentificador

= Titulo ou descrigdo abreviada

= Datas

= Unidade de origem/destino

= Signatério/redator/parte/advogado/magistrado/interessado

= Classificagdo de acordo com os instrumentos de
classificacao

RPL9.2.7 Fornecer uma interface que possibilite a pesquisa combinada de D
metadados e de conteldo do documento por meio dos
operadores logicos: “E”, “OU” e “NAQ”.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPL9.2.8 Permitir que os termos utilizados na pesquisa sejam qualificados, D
especificando-se um metadado ou o conteldo do documento
como fonte de busca.

RPL9.2.9 Permitir a utilizagao de caracteres coringa e busca fonética para a D
pesquisa de metadados.

RPL9.2.10 Permitir que os usudrios possam refinar as pesquisas ja D
realizadas.
RPL9.2.11  Quando o o6rgao utilizar tesauros ou vocabulario controlado, D

realizar pesquisa dos documentos e processos/dossiés por meio
da navegagao destes instrumentos.

RPL9.2.12  Permitir a pesquisa previamente parametrizada, de acordo com o (0]
perfil ou necessidade do usudrio.

RPL9.2.13 Permitir a pesquisa e recuperacdo de uma unidade de e}
arquivamento e exibir a lista de todos os documentos que o
compdem.

9.3 Apresentacao: texto, imagem, som e video

Um GestaoDoc pode conter documentos institucionais com formatos e estruturas os
mais diversos e deve ter capacidade para apresenta-los ao usudrio sem adultera-los,
utilizando-se adequadamente de suportes tecnoldgicos para texto, imagem, som e video.

O sistema devera informar os programas (soffware) adicionais necessarios e a
configuragao adequada, como, por exemplo, plug-in, configuragdo de navegador.

REF. REQuiIsITO OBRIG.

RPL9.3.1 Apresentar o resultado da pesquisa como uma lista de O
documentos e processos/dossiés digitais, ndo-digitais ou hibridos
que cumpram os parametros daquela.

RPL9.3.2  Apéds apresentar o resultado da pesquisa, além de informar a O
quantidade de itens recuperados, deve-se permitir ao usuario as
seguintes opgdes:

= Acessar os documentos e processos/dossiés resultantes
da pesquisa.

= Redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova
consulta.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RPL9.3.3 Permitir que os documentos e processos/dossiés apresentados D
em uma lista de resultados sejam selecionados e, em seguida,
abertos.

RPL9.3.4 Permitir ao gestor a configuracdo de pesquisas, possibilitando as D
seguintes parametrizacoes:

= Determinagdo do nimero maximo de itens recuperaveis
em uma pesquisa.

= Definicao dos metadados que devem ser exibidos nas
listas de resultados de pesquisa.

RPL9.3.5  Permitir a configuracdo do formato da lista de resultados de D
pesquisa pelo usuario incluindo as funcionalidades:

= Selegao da ordem em que os resultados de pesquisa sdo
apresentados.

= Determinagdo do numero de resultados de pesquisa
exibidos na tela de cada vez.

= Armazenamento dos resultados de uma pesquisa.

RPL9.3.6 Fornecer recursos que permitam a um usuario “navegar” para o D
nivel imediatamente superior ou inferior, como, por exemplo:

= De um documento para a unidade de arquivamento em
que esta incluido.
= De uma unidade de arquivamento para os documentos
nela incluidos.
= De uma unidade de arquivamento para a classe
respectiva.

= De uma classe para as unidades de arquivamento a ela
relacionadas.

RPL9.3.7  Apresentar o contedo de todos os tipos de documentos O
institucionais digitais capturados, preservando as caracteristicas e
os formatos.

RPL9.3.8 Reproduzir os documentos capturados, preservando o formato O
produzido pelas aplicagdes geradoras.

RPL9.3.9 Permitir que todos os documentos de um processo/dossié sejam O
impressos ou armazenados em uma Unica operagdo, ha
seqliéncia determinada pelo usuario.
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REF.

REaQuisITO OBRIG.

RPL9.3.10

Apresentar os documentos institucionais em formatos O
padronizados para publicagédo digital e interoperabilidade, além do
formato nativo.

No que se refere a interoperabilidade com outros sistemas, ver
Capitulo 12, Interoperabilidade.

RPL9.3.11

Realizar pesquisa e exibicdo de documentos e processos/dossiés O
simultaneamente para diversos usudrios.

RPL9.3.13

Permitir ao gestor o estabelecimento de permissées para O
armazenamento e reprodugao de documentos,
processos/dossiés.

10

10.1

Funcoes administrativas

Monitoracao do sistema

REF.

REQuIsITO OBRIG.

RFA10.1.1

Permitir que o gestor, de maneira controlada e sem esforgo o}
excessivo, recupere, identifique, visualize e reconfigure os
parametros do sistema e os atributos dos perfis dos usuarios.

RFA10.1.2

Fornecer ao gestor relatérios flexiveis para o gerenciamento dos O
volumes e itens e sua utilizagao, que apresentem no minimo:

= Quantidade de processos/dossiés, volumes e itens a partir
de parametros ou atributos definidos (tempo, classe, unidade
administrativa etc.).

= Estatisticas de operagdes relativas a processos/dossiés,
volumes e itens.

= Relatérios de operagdes por usuario.

RFA10.1.3

Prover documentagéo cobrindo aspectos de administracdo do (0]
sistema. A documentagao deve incluir todas as informagdes
necessarias para o correto gerenciamento do sistema.
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Manutencao e evolugéao
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REF.

REQuIsITO

OBRIG.

RFA10.2.1

Possuir documentagao de implementagéao.

0]

RFA10.2.2

Ser aderente a normatizagdo do CNJ nos aspectos de processo
de desenvolvimento de software.

O

RFA10.2.3

Possuir um ambiente de homologacéo para avaliacdo de novas
versOes de software, que permita testes:

= Funcionais
= De preservagao da integridade do acervo digital

(0]

11 Usabilidade

O projeto de um sistema de software com boa usabilidade® exige preocupagéo com a
facilidade de utilizagdo. A objetividade de apresentacéo de informagdes pelo sistema deve
possibilitar a realizagdo segura e eficiente das tarefas, ao mesmo tempo em que oferece
interacdo agradavel com o usudrio.

Boa parte do sucesso de um sistema depende de sua aceitagdo. Um sistema
desenvolvido objetivando facilidade de utilizagdo tem mais chance de satisfazer os usuarios.
Além disso, exigira menores custos de manutengao, treinamento e suporte.

REF. REQuisITO OBRIG.

RUS11.1.1  Possuir documentagdo completa, clara, inteligivel e organizada (0]
para utilizagao do software.

RUS11.1.2  Possuir sistema de ajuda on-line. (0]

RUS11.1.3  Vincular o sistema de ajuda on-line a fungao ou tarefa executada D

(sensivel ao contexto).

Exemplo: Quando se executa uma operacéo de edigdo, uma vez
acionada a ajuda, ela deve remeter para o tépico de ajuda da
edicao.

© O conceito de usabilidade ¢ tratado pela norma ISO/IEC 9126:1991 Information technology — Software product evaluation:

quality characteristics and guidelines for their use.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RUS11.1.4  Permitir ao gestor a personalizagao de conteudo de ajuda on-line D
por adi¢ao de texto ou edicdo do texto existente.
Exemplo: O responsavel pela gestéo do contetido da ajuda pode
adicionar esclarecimentos ou alterar o contetido das descri¢des,
de modo a facilitar o entendimento das fungdes.

RUS11.1.5 Toda mensagem de erro produzida deve ser clara e significativa, (0]
de modo a permitir ao usuario corrigir ou cancelar a operagao.

RUS11.1.6 A interface deve seguir padrdes preestabelecidos e consolidados (0]
como boas praticas de projeto gréafico, validados cientificamente.

Normas ou regras de interface podem ser relativas a utilizagao de
padrao de identidade visual (ligado a “marca” da instituicdo ou
alguma legislacao especifica do Judiciario brasileiro), bem como a
utilizagao de guias de estilo para implementagao e verificagdo da
padronizagao da interface, desde que nao interfira nos principios
bésicos da ergonomia cognitiva.

RUS11.1.7  Utilizagao de um conjunto simples e consistente de regras de D
interface, privilegiando a facilidade de aprendizado de operagéo
pelos seus usuarios.

A utilizagdo de um conjunto de regras consistentes com o
ambiente operacional em que o GestaoDoc sera executado
permite que ele apresente menus, comandos e outras facilidades
consistentes em toda aplicagéo.

Essas regras de interface, quando compativeis com outras
aplicagbes principais ja instaladas, levam a padronizagédo da
terminologia utilizada para fungdes, rétulos e agdes consistentes
em toda a aplicagéo.

RUS11.1.8  Alinterface de visualizagao dos documentos institucionais deve D
fornecer o recurso de arrastar e soltar, se apropriado no ambiente
operacional do GestaoDoc.

RUS11.1.9  Permitir que a estrutura de classes, assuntos e processos/dossiés D
seja visualizada em diferentes formas de apresentagao.

RUS11.1.10 Personalizar a interface grafica, quanto aos seguintes aspectos: D
= Conteldos de menus.
= Formatos de telas.
= Utilizagdo de teclas de fungéo.

= Alteragdo de cores, fontes e tamanhos de fontes em telas
e janelas dentro de parametros ergonémicos.

= Avisos sonoros, incluindo tom e volume.
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REF. REQuIsITO OBRIG.

RUS11.1.11 Utilizar barras de ferramentas, permitindo ao usuario a D
possibilidade de configuragéao e de habilitar/desabilitar esse tipo
de recurso. Porém, de forma a néo infringir a recomendacéo de
utilizagdo de um conjunto simples e consistente de regras de
interface.

RUS11.1.12 Permitir a utilizagdo de janelas, sua movimentagéo, D
redimensionamento e gravagao das modificacdes da aparéncia,
possibilitando a personalizagéo por perfil de usuario dentro de
parametros ergonémicos.

RUS11.1.13 Permitir a gravagao de opcdes default para entrada de dados de D
configuragao:
= Valores iguais aos de um item anterior.
= Valores que possam ser selecionados de uma lista
configuravel.
= Valores derivados do contexto, como data, referéncia do
processo/dossié, identificador do usuério.
= Valores predefinidos por um administrador (para campos
de metadados como, por exemplo, 0 nome da organizacdo
que esta utilizando o sistema).

RUS11.1.14 A interface tem de possibilitar a utilizagdo as pessoas portadoras 0}
de necessidades especiais, de modo a atender o Decreto 5.296,
de 2004.

RUS11.1.15 A interagéo deve permitir a interface com leitores de telas para (0]

portadores de deficiéncias visuais.

RUS11.1.16 A utilizagdo ndo tem de tornar obrigatério o uso de aparelho (0]
selecionador especifico (mouse, por exemplo).

RUS11.1.17 Permitir a realizacéo de transagdes ou tarefas mais D
freqlientemente executadas com um pequeno nimero de
iteracdes (cliques de mouse, por exemplo) e sem mudangas
excessivas de contexto.

RUS11.1.18 Integragdo com o sistema de comunicagéo eletronica da D
organizagao, de forma a permitir a geragdo de mensagens com
possibilidade de manipular documentos digitais, sem necessidade
de sair do GestdoDoc.

RUS11.1.19 No caso de integragao com o sistema de comunicagéo eletrénica, D
deve ser possivel fazer referéncias a documentos institucionais
sem necessidade de envio de cépias adicionais.
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REF. REQuIsSITO OBRIG.

RUS11.1.20 Possuir integragéo com o sistema padréao de edigao de D
documentos.

RUS11.1.21  Permitir a definigao e utilizagao de referéncias cruzadas entre D

documentos institucionais digitais correlacionados, possibilitando
uma facil navegagao entre eles, inclusive com uso de hyperlinks.

RUS11.1.22 Restringir o acesso as funcionalidades administrativas (0]
impossibilitando sua visualizagdo ao usuério.
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12 Interoperabilidade

A adogdo de regras e padrées de comunicagdo ja consolidados permite a consulta
entre sistemas heterogéneos, sem que o usudrio perceba as operagdes envolvidas,
convergindo para uma relagdo sinérgica entre as partes.

Esta secé@o estabelece requisitos minimos para que um GestdoDoc possa interoperar
com outros sistemas de informacéo, inclusive sistemas legados, respeitando normas de
seguranga de acordo com padrdes abertos de interoperabilidade.

Por interoperabilidade, entende-se: “Intercambio coerente de informagdes e servigos
entre sistemas. A interoperabilidade deve possibilitar a substituicdo de qualquer componente
ou produto usado nos pontos de interligacdo por outro de especificagdo similar, sem
comprometimento das funcionalidades do sistema™. Isto se faz mediante a utilizagdo de
regras e padroes de comunicacéo.

O GestaoDoc devera adotar o padrdo de interoperabilidade regulamentado pelo CNJ.

REF.

REaQuisITO

OBRIG.

RIN12.1.1

Interoperar com outros sistemas, permitindo pelo menos consulta,
recuperagao, importagdo e exportagdo de documentos e seus
metadados.

As operagdes de interoperabilidade devem respeitar a legislagao
vigente e a politica de seguranga da informagao das instituices
do Judiciario.

0]

RIN12.1.2

Interoperar com outros sistemas por intermédio de padrdes
abertos de interoperabilidade que deverdo ser regulamentados
pelo CNJ.

RIN12.1.3

Aplicar os requisitos de seguranga descritos neste documento
para execucao das operacdes de interoperabilidade.

Isso é fundamental para que as operagdes, feitas em ambiente
com interoperabilidade, ndo afetem a integridade dos documentos
e impossibilitem acessos nédo autorizados.

7 <https://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-ping-padroes-de-interoperabilidade>. Acesso em: 20 jul 2007.
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13 Disponibilidade

Requisitos de disponibilidade descrevem as exigéncias minimas sobre prontiddo de
atendimento de um sistema.

Os requisitos de disponibilidade devem ser especificados pelo administrador do
GestaoDoc de acordo com o nivel de servico a ser fornecido. Por exemplo, os periodos
previstos de atendimento (“8x5” indica 8 horas por dia util, “24x7” indica atendimento
continuo), bem como o tempo maximo toleravel em interrupcdes previstas. O grau de
disponibilidade a ser estabelecido deve levar em conta fatores como as regras de negécio
da organizagdo, a necessidade de realizagdo de backup, manutengdes planejadas, entre
outros.

REF. REQuIsSITO OBRIG.

RDI13.1.1  Garantir disponibilidade de operagao durante o periodo definido O
pela instituicao, ressalvadas as falhas causadas por problemas de
infra-estrutura.
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14 Desempenho e escalabilidade

Os requisitos de desempenho enfocam a eficiéncia no atendimento as requisicoes de
usuarios, de acordo com suas expectativas quanto aos tempos de resposta. O tempo de
resposta tanto é influenciado por requisitos de qualidade do software quanto por fatores
externos, como, por exemplo, infra-estrutura de rede, volume de trafego de dados e
dimensionamento dos servidores e das estacdes de trabalho. O desempenho é medido
avaliando-se a velocidade de processamento, o tempo de resposta e o consumo de
recursos.

A escalabilidade de um componente ou de um software relaciona-se a capacidade do
sistema manter o mesmo desempenho — tempo de resposta — quando ha um aumento no
ndmero de usudrios e/ou de requisigdes simultaneas.

Sobre desempenho e escalabilidade, investimentos em hardware devem refletir no
aumento de desempenho do sistema. Quando se acrescentam mais maquinas, 0s
investimentos em hardware caracterizam a escalabilidade horizontal. Quando se aumenta o
poder de processamento das maquinas existentes, a escalabilidade é vertical. Melhor
escalabilidade possibilita distribuir e configurar a execugdo da aplicagdo para satisfazer
varios volumes de transagao. Um sistema é dito escalavel quando o investimento necessario
a melhoria do desempenho é proporcional ao resultado obtido.

A organizagdo deve manter indicadores do valor da sua infra-estrutura de informagéao
olhando para a relagao entre o capital investido e os niveis de performance obtidos.

Para um GestaoDoc, entende-se escalabilidade como a capacidade do sistema
responder a um aumento de usuarios e volume de documentos processados, mantendo-se
o desempenho das respostas do sistema.

REF. REQuISITO OBRIG.

RDE14.1.1 Manter estatisticas dos tempos de atendimento, discriminados por D
tipo de operagéo.

RDE14.1.2 Ser expansivel até comportar um nimero maximo O
preestabelecido de usuarios simultaneos, provendo continuidade
efetiva de servigos.

RDE14.1.3 Manter registros de atualizagdo de versédo de infra-estrutura e do O
préprio sistema.

RDE14.1.4 Permitir adaptacéo a instituicdes de estruturas similares, mas de D
diferentes tamanhos.
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REF. REQuiIsITO OBRIG.

RDE14.1.5 Fornecer evidéncias do grau de escalabilidade ao longo do D
tempo, mantendo avaliagbes quantitativas de:

= NOmero maximo de sites remotos suportados com
desempenho adequado.

= Tamanho méximo do repositério.

= NUmero maximo de usudrios simultdneos que possam ser
atendidos com desempenho adequado.

= Sobrecarga administrativa, expectativa de crescimento do
numero de usuarios.

= Expectativa de crescimento das bases de dados.
= Expectativa de crescimento do nimero de estagdes.

15 Glossario

Administrador Responséavel por manter o ambiente operacional
do sistema.
Anexacao Ato de reunir documentos organizados em

volumes proprios a um determinado processo. Os
documentos que formam os anexos tramitam junto
ao processo, mas ndo sdo autuados como um
processo.

Anexo Documentos organizados em volume proprio, que
acompanham um processo, mas nao sao autuados
COMO UM Processo.

Documentos que acompanham e estdo vinculados
a um documento principal ou mensagem,
independentemente do suporte em que se

apresentam.

Apensagao Reunido de dois ou mais processos,
permanecendo cada processo com seu respectivo
ndmero.

Nos processos judiciais, a apensagao ocorre por
determinagao legal ou judicial em processos que
estejam em movimento, suspensos ou baixados.
Nos processos administrativos, a apensagao
ocorre  por determinagdo da  autoridade
competente.
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Avaliagao de documentos

Autuagao

Captura

Checksum

Ciclo de vida dos documentos

Classe

Cadigo de classificagdo

Conversao

Desapensagao

Desentranhamento

Desmembramento

Documento institucional

MoReg-Jus
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Processo de andlise de documentos, que
estabelece os prazos de guarda e a destinacéo, de
acordo com os valores que lhes séo atribuidos.

Formar autos. Reunir em forma de processo (a
peticdo e documentos apresentados em juizo),
designando  numero, identificando  partes,
procuradores, assunto, classe processual e outras
informagdes relevantes.

Incorporagao de documento ao sistema.

Valor calculado a partir dos dados, para
comprovagéao de integridade.

As sucessivas etapas pelas quais os documentos
passam: producdo, tramitacéo, uso, avaliagao,
arquivamento e destinagao (guarda permanente ou
eliminacéo).

Primeira divisdo de um plano de classificagdo ou
de um cédigo de classificagéo.

Conjunto de simbolos, normalmente letras e/ou
ndmeros, derivado de um plano de classificagao.

Técnica de migragdo que pode se configurar de
diversas formas, tais como: 1. conversdo de
dados: mudanca de um formato para outro. 2.
conversao de sistema computacional: mudanga do
modelo de computador e de seus periféricos.

Separagao de processos que estavam apensados.

Nos processos judiciais, via de regra, é o efeito de
uma decisdo judicial que determina a separagéo
de processos que estavam reunidos. No caso dos
processos administrativos, a desapensagdo ocorre
por determinagéo da autoridade competente.

Ato de retirar pegas juntadas em processo judicial
ou administrativo.

Ato de dividir um processo em dois ou mais
processos.

Ocorre, nos processos judiciais, por decisédo
judicial e nos administrativos por determinagao da
autoridade competente.

Documento produzido e/ou recebido por um érgao
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(arquivistico) do Poder Judiciario, no decorrer das suas
atividades, qualquer que seja o suporte, e dotado
de organicidade.

Documento institucional digital Documento codificado em  digitos binarios,
acessivel por meio de sistema computacional.

Dossié Conjunto de documentos relacionados entre si por
acao, evento, pessoa, lugar, projeto, que constitui
uma unidade.

Emulacéo Utilizagdo de recursos computacionais que fazem

uma tecnologia funcionar com as caracteristicas
de outra, aceitando as mesmas entradas e
produzindo as mesmas saidas.

Ergonomia cognitiva Processos mentais, tais como percepgdo,
memoéria, raciocinio e resposta motora conforme
afetem as interagbes entre seres humanos e
outros elementos de um sistema. Os topicos
relevantes incluem o estudo da carga mental de
trabalho, tomada de decisdo, desempenho
especializado, interagdo homem computador,
stress e treinamento conforme esses se
relacionem a projetos envolvendo seres humanos
e sistemas.

Fluxo de trabalho Automatizacdo de uma atividade, no todo ou em
parte, durante a qual documentos, informagao ou
tarefas transitam de um participante para outro
com vistas a serem submetidos a agdes, de
acordo com um conjunto de normas processuais.

Gestao de documentos Conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
que engloba a produgéao, a tramitagéo, a utilizagéo,
a avaliagao e o arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente. (Lei n°
8.159, de 1991, art. 39)

Gestor Responséavel pelo gerenciamento das regras de
negécio do sistema. Cabe ao gestor, entre outras
atividades, a criagdo de usuarios e atribuicdo de
privilégios.

Meméria primaria De funcionamento essencial, é necesséria a
qualquer sistema computacional. E nela que o
software e os dados sdo armazenados durante a
execucdo. Representantes tipicas dessa classe
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sdo as memodrias Random Access Memory (RAM).
S&o memodrias extremamente rapidas, de contetdo
dindmico e volatil, permanecendo registrado
apenas durante a execugao do software.

Memoéria secundaria Apresenta volume maior de armazenamento que a
primaria; entretanto € mais lenta e nao-volatil. Sdo
exemplos os discos rigidos magnéticos (hard disk
— HD), que podem ser usados isolados ou
combinados em disk arrays. Diversas tecnologias
permitem, através do uso de disk arrays, obter-se
maior desempenho e confiabilidade do que com os
discos isoladamente.

Memoéria terciaria Compreende fitas magnéticas, discos Opticos e
outros. Usos tipicos incluem armazenamento do
acervo digital e coépias de seguranga. Outra
nomenclatura corrente para essa classe de
meméria € "midias de armazenamento". A
memodria tercidria tem caracteristica ndo-volatil na
preservagao de dados. Seu prego unitario é téao
pequeno que requisitos de confiabilidade devem
prevalecer: em caso de desastre, o prejuizo da
perda de dados é superior ao prego das midias
que fisicamente os contém.

Metadado Informagédo que descreve e contextualiza o dado.

Dado estruturado que descreve e permite
encontrar, gerenciar, compreender e/ou preservar
documentos arquivisticos ao longo do tempo.

Minuta Versdo preliminar de documento sujeita a
aprovagao.
Plano de classificacéo Esquema de distribuicho de documentos em

classes, de acordo com métodos de arquivamento
especificos, elaborado a partir do estudo das
estruturas e fungdes de uma instituicdo e da
andlise do arquivo por ela produzido. Expressao
geralmente adotada em arquivos correntes.

Processo Conjunto de documentos oficialmente reunidos no
decurso de uma acdo administrativa ou judicial,
que constitui uma unidade.

Rejuvenescimento Técnica de migragdo que consiste em copiar os
dados de um suporte para outro sem mudar sua
codificagdo, para evitar perdas de dados
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provocadas por deterioracdo do suporte.
Recolhimento Entrada de documentos em arquivos permanentes.
Teoria das trés idades Base do conceito de gestdo de documentos, essa
teoria os classifica em trés fases:
= Corrente — Documentos que estdo em

curso (tramitando ou arquivados), mas objeto
de consultas freqlientes. Sao conservados nos
locais onde foram produzidos sob a
responsabilidade do 6rgéao produtor.

= Intermediaria — Documentos que ndo séo
mais de uso corrente, mas que por
conservarem ainda algum interesse
administrativo, aguardam no arquivo
intermediario o cumprimento do prazo
estabelecido nos instrumentos de
classificacéo, temporalidade e destinagéo, para
serem eliminados ou recolhidos ao arquivo
permanente.

= Permanente — Documentos que devem
ser definitivamente preservados em fungéo de
seu valor histérico, probatério ou informativo.

Tramitagéo Curso do documento desde sua produgdo ou
recepgdo até o cumprimento de sua fungdo
administrativa e judicial. Também chamado
“movimentagéo ou tramite”.

Transferéncia Passagem de documentos do arquivo corrente
para o arquivo intermediario.

Unidade de arquivamento Documento tomado por base para fins de
classificagao, arranjo, armazenamento e notagao.
Uma unidade de arquivamento pode ser um
dossié, um processo ou ainda uma pasta em que
estao reunidos documentos sob o mesmo coédigo
de classificagcdo, como por exemplo, as folhas de
ponto de um determinado ano, relatérios de
atividades relativos a um determinado periodo ou
atas de reuni&o.

Usuério = Gestao de documentos

Responséaveis, em todos os niveis, pela produgao
e uso dos documentos institucionais em suas
atividades rotineiras, conforme estabelecido pelo
programa de gestdo. Aquele que é identificavel,
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habilitado a interagir com o sistema.
= GestaoDoc

Aquele que é cadastrado no sistema.

Aquele que interage com o sistema.

Usuario autorizado Aquele que possui niveis de acesso diferenciados
atribuidos pelo gestor.

Valor primario Atribuido aos documentos considerando sua
utilidade administrativa imediata, que séo, de fato,
as razdes pelas quais esses documentos foram
criados.

Valor secundario Refere-se ao valor atribuido aos documentos em
fungdo do interesse que possam ter para a
entidade produtora e outros usuarios, tendo em
vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles
para os quais foram originalmente produzidos.

Versao Estado de um documento em determinada fase de
sua elaboragao.

Via original Primeiro documento completo e efetivo.

16 Modelos de referéncia, legislacao,
regulamentacoes, normas e
referéncias bibliograficas

16.1 Modelos de requisitos para sistemas
informatizados de gestao arquivistica de
documentos

= CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS — Camara Técnica De
Documentos Eletronicos (Brasil). Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de gestdo Arquivistica de Documentos. 2006. Versédo 1.
Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/eargbrasilv1.
pdf>. Acesso em: 18 set 2007.

= INSTITUTO DOS ARQUIVOS NACIONAIS/TORRE DO TOMBO, E
INSTITUTO DE INFORMATICA (Portugal). Modelo de Requisitos para a
Gestdo de Arquivos Electronicos. In: Recomendacbes para a gestdo de
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documentos de arquivo electrénicos. Lisboa: O Instituto, 2002. v. 2.
Disponivel em:  <http:/www.iantt.pt/downloads/SIADE_Caderno1.pdf>.
Acesso em: 8 set 2007.

= SERCO CONSULTING. Model Requirements for the management of
electronic  records.  2008. Verséao 1.02. Disponivel em:
<http://www.moreq2.eu/downloads.htm>. Acesso em: 8 abr 2008.

= THE NATIONAL ARCHIVES OF ENGLAND, WALES AND THE UNITED
KINGDOM. Requirements for electronic records management systems: 1:
Functional requirements — 2002 revision: final revision. Kew:The Archives,
2002. Disponivel em:
<http://www.nationalarchives.gov.uk/documents/requirementsfinal.pdf>.
Acesso em: 8 set 2007.

16.2 Legislacao federal

Um GestaoDoc deve cumprir a legislagdo e regulamentagdes vigentes, em especial as
relacionadas a seguir:

= Lei n? 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispbe sobre a
informatizagdo do processo judicial.

= Lei n? 11.280, de 16 de fevereiro de 2006, que altera os arts. 112, 114,
154, 219, 253, 305, 322, 338, 489 e 555 da Lei n?5.869, de 11 de janeiro de
1973 — Cddigo de Processo Civil, relativos a incompeténcia relativa, meios
eletronicos, prescricdo, distribuicdo por dependéncia, excecdo de
incompeténcia, revelia, carta precatéria e rogatéria, agdo resciséria e vista
dos autos; e revoga o art. 194 da Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002 —
Cédigo Civil.

= Lei n? 11.111, de 5 de maio de 2005, que regulamenta a parte final do
disposto no inc. XXXIII do caput do art. 5 da Constituicdo Federal e da
outras providéncias. (sobre acesso aos documentos publicos de interesse
particular ou de interesse coletivo e a questédo do sigilo)

= Decreto n? 5.301, de 9 de dezembro de 2004, que Regulamenta o
disposto na Medida Proviséria n® 228, de 9 de dezembro de 2004, que
dispde sobre a ressalva prevista na parte final do disposto no inc. XXXIII do
art. 52 da Constituicao, e da outras providéncias.

= Decreto n? 5.296, de 2 de dezembro de 2004, que regulamenta as Leis ns
10.048, de 8 de novembro de 2000, que d& prioridade de atendimento as
pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promogao da
acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade
reduzida, e da outras providéncias.

= Decreto n? 4.553, de 27 de dezembro de 2002, que dispde sobre a
salvaguarda de dados, informagdes, documentos e materiais sigilosos de
interesse da seguranga da sociedade e do Estado, no ambito da
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Administrag@o Publica Federal, e da outras providéncias.

= MP n?2.200-2, de 24 de agosto de 2001, q ue institui a Infra-Estrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional
de Tecnologia da Informagéo em autarquia, e da outras providéncias.

= Lei n28.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados, em seu art. 20, define a competéncia e o
dever inerente aos 6rgdos do Poder Judiciario Federal de proceder a gestdo
de documentos produzidos em razao do exercicio de suas fungoes.

16.3 Resolucoes do Conselho Nacional de Arquivos —
Conarq

= Resolucdao n? 14, de 24 de outubro de 2001, que aprova a versdo
revisada e ampliada da Resolugdo do Conarq n° 4, de 28 de margo de
1996, que dispde sobre o Codigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo para a Administragao Puablica: Atividades-Meio, a ser adotado como
modelo para os arquivos correntes dos 6rgaos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a
destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Meio da Administragéo Publica.

= Resolugado n? 20, de 16 de julho de 2004, que dispde sobre a insergao
dos documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de
documentos dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos.

= Resolugao n2 24, de 3 de agosto de 2006, que estabelece diretrizes para
a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para
instituicdes arquivisticas publicas.

= Resolucao n? 25, de 27 de abril de 2007, que dispde sobre a adogédo do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestédo Arquivistica
de Documentos — e-ARQ Brasil pelos 6rgaos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

= Resolucao n? 27, de 17 de fevereiro de 2009, que dispde sobre a adogdo
da Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE pelos 6rgaos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, institui o
Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos e
estabelece a obrigatoriedade da adogdo do Codigo de Entidades
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos - CODEARQ.

16.4 Normas

= ISO 9660:1988 — Information processing — Volume and file structure of
CD-ROM for information interchange.
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= ISO 14721:2003 — Space data and information transfer systems — Open
archival information system (OAIS) — Reference model.

= ISO 15408 — Common Criteria 2.X.

= |SO/IEC 9126:1991 Information technology — Software product evaluation:
quality characteristics and guidelines for their use.

= |SO/IEC 17799:2005 — Information technology — Security techniques —
Code of practice for information security management.

= |SO/IEC 27001:2005 — Information technology — Security techniques —
Information security management systems — Requirements.

= AS ISO 15489.1 — Australian Standard Records Management. Part 1:
General, 2002.

= AS ISO 15489-2 — Australian Standard Records Management. Part 2:
Guidelines, 2002.
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Apéndice 1 - Metadados

Este apéndice apresenta os elementos de metadados de seguranga, auditoria e
preservagdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de
Processos e Documentos do Judiciario brasileiro (MoReg-Jus) por serem comuns a
qualquer sistema, independente da funcionalidade. Os metadados de contelido serdo
desenvolvidos de acordo com a especificidade de cada sistema.

Segundo o MoReg-Jus, metadado é o dado estruturado que descreve e permite
encontrar, gerenciar, compreender e/ou preservar documentos institucionais ao longo do
tempo. Um elemento de metadado, por sua vez, pode ser visto como uma variavel utilizada
para guardar um valor de metadado. Por exemplo, um elemento de metadado denominado
Data empregado para guardar o valor “08/2008”.

Neste apéndice, os elementos de metadados séo apresentados em uma tabela similar
a Tabela 1.

Codigo de
identificagao

Nome

Definigao

Aplica-se a

Obrigatoriedade

Ocorréncias

Responsavel

Heranga

Condigbes de uso

Comentario

Requisitos

Referéncias

Tabela 1 Tabela de elementos de metadados
As informagdes que identificam um elemento de metadado — cédigo de identificagéo e
nome — encontram-se em destaque na tabela.

O codigo de identificagéo inicia com a letra M, seguido de duas letras relacionadas ao
assunto a que se refere o elemento de metadado e uma seqliéncia numérica de trés digitos
(x.y.z). Desta forma:

= MSGx.y.z — identifica elementos de metadados de seguranca
= MADx.y.z — identifica elementos de metadados de auditoria
= MPRXx.y.z —identifica elementos de metadados de preservagao
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O nome é composto por um ou mais termos relevantes para o elemento de metadado.
Se mais de um termo ¢ utilizado, eles sdo separados por underscore “_”, por exemplo:

Metadados

= Idioma
= Captura_data

Cada tabela prové informagdes sobre um Unico elemento de metadado. As
informagdes apresentadas podem variar de elemento para elemento, incluindo:

Cadigo de identificagao — identificador alfanumérico Unico do elemento.
Nome — designagéo Unica do elemento.

Definigao — uma breve descri¢do do elemento.

Aplica-se a — a que se aplica o elemento:

= Classificagéo, processo/dossié/volume, anexo e/ou documento. Esta opgéo,
quando utilizada, deve ser agrupada a Obrigatoriedade, Ocorréncias e
Responsavel, conforme Tabela 2. Os anexos também compreendem os
apensos baixados. Apensos em andamento sdo tratados como processos.

= Documento ou componente.
= Componente.
Obrigatoriedade — se um valor para o elemento é obrigatério ou opcional.

Ocorréncias — se mais de um valor é permitido para o elemento. O termo “uma” indica
que apenas um valor é permitido. O termo “varias” indica que um ou mais valores sdo
permitidos. Ambos permitem que os valores ndo sejam atribuidos ao elemento, se a
obrigatoriedade estiver definida como opcional.

Responsavel — responsavel pela criagdo do valor do elemento: sistema, gestor ou
usuario.

Heranca — indica a heranca dos valores de metadados. Apresentada apenas nas
situacdes em que a heranga pode ser relevante.

Condicoes de uso — condi¢des e regras que controlam o uso e valor(es) do elemento.
Comentario — informagdes adicionais sobre o elemento.

Requisitos — requisitos formais do MoReg-Jus relacionados ao elemento. Em alguns
casos, a lista de requisitos pode ndo ser completa.

Referéncias — referéncias externas utilizadas como base para especificagdo do
elemento.
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Codigo de
identificagao

Nome

Definigao

Aplica-se a Classificagao Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume

Obrigatoriedade

Ocorréncias

Responsavel

Heranga

Condigdes de
uso

Comentario

Requisitos

Referéncias

Tabela 2 Tabela de elementos de metadados aplicada a
classificagdo, processo/dossié/volume, anexo e/ou documento

MoReg-Jus 107

434



Q\U =4 15anos 11 i COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

r- CORESE =D
m "ﬁ;t'. Metadados

1.1 Elementos de metadados de seguranca

Caodigo de MSG1.1.1
identificagao

Nome Assinatura_digital_data

Definigdo Data e hora da verificagédo da assinatura digital de um
documento.

Aplica-se a Classific Process Anexo Documen
acao o/ dossié/ to

volume

Obrigatoriedade Néo se Obrigat Nao se Obrigatori
aplica 6rio aplica o

Ocorréncias Uma Uma

Responsavel Sistema Sistema

Heranga Nao

Condigdes de uso Obrigatério no caso de processo/dossié/volume e

documento assinado digitalmente.
N&o pode ser modificado.

Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.5.1; RSE6.5.3; RSE6.5.4
Referéncias MoReq2: M114
1ISO: 17799-12.3.2-b
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Codigo de MSG1.1.2
identificacao

Nome Assinatura_digital_validacao

Definigao Registro de que a assinatura digital foi verificada com
sucesso.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acéo so / dossié / o

volume

Obrigatoriedade Né&o se Obrigat Né&o se Obrigatori
aplica 6rio aplica o

Ocorréncias Uma Uma

Responsavel Sistem Sistema

a

Heranca Nao

Condigdes de uso Obrigatério no caso de processo/dossié/volume e
documento assinado digitalmente.

Nao pode ser modificado.

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.5.1; RSE6.5.3; RSE6.5.4

Referéncias MoReg2: M113
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Metadados
Codigo de MSG1.1.3
identificagéo
Nome Certificado_digital
Definigao O certificado digital do signatario.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Né&o se Obrigatori
aplica orio aplica o}
Ocorréncias Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso Obrigatério no caso de processo/dossié/volume e
documento assinado digitalmente.
N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.5.2, RSE6.5.5
Referéncias MoReg2: M110
1ISO: 17799-12.3.2-b
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Caodigo de MSG1.1.4
identificagao

Nome Assinatura_digital_assinatura

Definigao Copia da assinatura digital recebida com o documento.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Néo se Opcion Néo se Obrigatori
aplica al aplica o]

Ocorréncias Uma Varias

Responsavel Sistem Sistema

a

Heranga Nao

Condigdes de uso Opcional no caso de processo/dossié/volume, exceto
quando a regra de negoécio exigir a assinatura digital.

Obrigatério no caso de documento assinado digitalmente.
N&o pode ser modificado.

Comentario -

Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.5.5

Referéncias MoReg2: M076
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Caodigo de MSG1.1.5
identificagao
Nome Assinatura_digital_validador
Definigao Identificagédo da pessoa que atestou a verificagdo da
assinatura digital.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acéo so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Né&o se Obrigatori
aplica 6rio aplica o}
Ocorréncias Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema
a
Heranca Nao
Condigdes de uso Obrigatério no caso de processo/dossié/volume e

documento assinado digitalmente.
N&o pode ser modificado.

Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.5.4
Referéncias MoReq2: M147
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Caodigo de MSG1.1.6
identificagao
Nome Criptografia_recebida
Definigao Indica se o documento foi recebido em formato
criptografado.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acéo so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Néo se Opcion Né&o se Obrigatori
aplica al aplica o}
Ocorréncias Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor ou
ou sistema sistema
Heranca Nao
Condigdes de uso Opcional no caso de processo/dossié/volume, exceto
quando a regra de negdécio exigir a criptografia.
Obrigatério no caso de documento criptografado.
Nao pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.6.1; RSE6.6.3; RSE6.6.4
Referéncias MoReg2: M143
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Caodigo de MSG1.1.7
identificagao

Nome Criptografia_recebida_algoritmo

Definigao Identificagéo do algoritmo usado em documento recebido
em formato criptografado.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acéo so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Néo se Néo se Né&o se Obrigatori
aplica aplica aplica o}

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranga Nao

Condigdes de uso

Sé deverdo ser aceitos os métodos criptogréaficos
autorizados para uso no sistema.

Comentario Deve ser registrado o tipo de algoritmo e nivel de
criptografia utilizado.
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.6.1; RSE6.6.3; RSE6.6.4
Referéncias MoReg2: M116
MoReg-Jus 114
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Metadados
Caodigo de MSG1.1.8
identificagao
Nome Criptografia_armazenada
Definigao Identifica se o documento foi armazenado em formato
criptografado.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acéo so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Néo se Néo se Né&o se Obrigatori
aplica aplica aplica
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.6.1; RSE6.6.3; RSE6.6.4
Referéncias 1ISO: 17799-12.3.1-b
MoReg-Jus 115

442



Q\U =4 15anos 11 1 COMPILAGAO RESOLUCOES CNJ

r- CORESE =D
m "ﬁ;t'. Metadados

Caodigo de MSG1.1.9
identificagao

Nome Criptografia_armazenada_algoritmo

Definigao Nome do algoritmo usado em documento armazenado em
formato criptografado.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acéo so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Néo se Néo se Né&o se Obrigatori
aplica aplica aplica o}

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranga Nao

Condigdes de uso Obrigatério no caso de documento armazenado em

formato criptografado.
Nao pode ser modificado.

Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.6.1; RSE6.6.3; RSE6.6.4; RSE6.6.5
Referéncias 1ISO: 17799-12.3.1-b

MoReg-Jus 116
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Metadados

Caodigo de MSG1.1.10
identificagao
Nome Ocultamento_razédo
Definigao Descrigdo da razao de ocultamento de informagdes.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Nao se Né&o se Nao se Obrigat6ri
aplica aplica aplica o]
Ocorréncias Uma
Responsavel Gestor
Heranca Nao

Condigdes de uso

Obrigatério no caso de documento contendo previsao de
ocultamento.

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.10.5

Referéncias MoReg2: M080

Coédigo de MSG1.1.11
identificagao

Nome Ocultamento_data

Definigao Data e hora da definicdo de ocultagdo no documento.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Nao se Né&o se Nao se Obrigat6ri
aplica aplica aplica o]

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranga Nao

Condigdes de uso

Obrigatério no caso de documento contendo previsao de
ocultamento.

Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.10.5
Referéncias MoReqg2: M081
MoReg-Jus 117
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Metadados

Caodigo de MSG1.1.12
identificagao
Nome Ocultamento_identificagdo
Definigao Identificagdo do documento com os ocultamentos.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Nao se Né&o se Nao se Obrigat6ri
aplica aplica aplica o]
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranca Nao

Condigdes de uso

Obrigatério no caso de documento com previsdo de
ocultamento.

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.10.5

Referéncias MoReg2: M060

Caodigo de MSG1.1.13

identificagao

Nome Ocultamento_criador

Definigao Identificagédo da pessoa que criou o ocultamento.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Nao se Né&o se Nao se Obrigat6ri
aplica aplica aplica o]

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranga Nao

Condigdes de uso

Obrigatério no caso de documento com previsdo de
ocultamento.

Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.10.5
Referéncias MoReq2: M079
MoRea-Jus 118
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Caodigo de MSG1.1.14
identificagao

Nome Ocultamento_referéncia_ao_original

Definigao Identificagdo do documento matriz (sem ocultamentos).

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Nao se Né&o se Nao se Obrigat6ri
aplica aplica aplica o]

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranca Nao

Condigdes de uso A identificagao do documento matriz tem que ser
automaticamente modificada nos casos de relocagédo dentro do
esquema de classificagéo.

Comentario O ocultamento de um documento deve acarretar a
correspondente reclassificagdo de sigilo do documento original.

Requisitos MoReg-Jus: - RSE6.10.5

Referéncias MoReg2: M083

MoRea-Jus 119
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Caodigo de MSG1.1.15
identificagao

Nome Perfil_leitura

Definigao Identificagéo do perfil de usuario para leitura do
documento.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acéo so / dossié / to

volume

Obrigatoriedade Néo se Néo se Né&o se Obrigatori
aplica aplica aplica o}

Ocorréncias Varias

Responsavel Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.2.13

Referéncias -

Caodigo de MSG1.1.16

identificagao

Nome Perfil_alteragdo_corpo

Definigao Identificagéo do perfil de usuario para alteragao de
documento ou processo/dossié/volume.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acao o/ dossié/ o]

volume

Obrigatoriedade Néo se Obrigat Né&o se Obrigatori
aplica 6rio aplica ¢}

Ocorréncias Vérias Vérias

Responsavel Gestor Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.2.13

Referéncias -

AL 4nn
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Caodigo de MSG1.1.17
identificagao

Nome Perfil_alteracdo_metadado

Definigao Identificagéo do perfil de usuario para alteragao de
metadado de documento ou processo/dossié/volume.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acéo o/ dossié / o

volume

Obrigatoriedade Obrigat6 Obrigat Né&o se Obrigatori
rio orio aplica o

Ocorréncias Varias Varias Varias

Responsavel Gestor Gestor Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.2.13

Referéncias -

Caodigo de MSG1.1.18

identificagao

Nome Perfil_alteragcdo_classificagdo

Definigao Identificagéo do perfil de usuario para alteragao de
classificacao.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acao o/ dossié/ o]

volume

Obrigatoriedade Obrigaté Obrigat Né&o se Obrigatori
rio orio aplica o

Ocorréncias Vérias Vérias Vérias

Responsavel Gestor Gestor Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.2.13

Referéncias -

AL
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Caodigo de MSG1.1.19
identificagao

Nome Perfil_eliminagao

Definigao Identificagéo do perfil de usuario para eliminagao.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acao o/ dossié/ o

volume

Obrigatoriedade Nao se Obrigat Obrigat Obrigatoéri
aplica 6rio orio o]

Ocorréncias Vérias Varias Varias

Responsavel Gestor Gestor Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.2.13

Referéncias -

Codigo de MSG1.1.20

identificacéo

Nome Sigilo_recebido

Definigao Identificag&o do sigilo original em documento recebido.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acao o /dossié/ o

volume

Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigatori
aplica 6rio 6rio o

Ocorréncias Uma Uma Uma

Responsavel Gestor Gestor Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.3.5, RSE6.3.12

Referéncias -

MoRea-Jus 122
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Caodigo de MSG1.1.21
identificagao

Nome Sigilo_armazenado

Definigao Identificagéo do sigilo em documento armazenado.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acao o/ dossié/ o

volume

Obrigatoriedade Nao se Obrigat Obrigat Obrigatoéri
aplica 6rio orio o]

Ocorréncias Uma Uma Uma

Responsavel Gestor Gestor Gestor

Heranga Sim

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.3.2; RSE6.3.5; RSE6.6.1

Referéncias -

Codigo de MSG1.1.22

identificacéo

Nome Marca_d'agua_presente

Definicao Indica se o documento contém marca d'agua.

Aplica-se a Classific Process Anexo Document
acao o /dossié/ o

volume

Obrigatoriedade Néo se Néo se Né&o se Opcional
aplica aplica aplica

Ocorréncias Uma

Responsavel Gestor

Heranga Nao

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.7.2

Referéncias -

MoRea-Jus 123
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Caodigo de MSG1.1.23
identificagao

Nome Marca_d'agua_descrigdo

Definigao Descrigdo técnica das caracteristicas da marca d'agua.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o

volume

Obrigatoriedade Nao se Né&o se Néo se Opcional
aplica aplica aplica

Ocorréncias Uma

Responsavel Gestor

Heranca Nao

Condigdes de uso -

Comentario S6 sdo aceitaveis as marcas d'agua reconhecidas pelo
Judiciario.

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.7.2

Referéncias -

MoReg-Jus 124
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Elementos de metadados de auditoria

Cadigo de MAD1.2.1
identificagao
Nome Protegéao_contra_eliminagao_aplicador
Definicao Identificagao do responsavel pela aplicagao da protegdo
contra eliminagéo.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Nao se Obriga Obrigat Obrigatori
aplica tério orio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Sim

Condigdes de uso

Comentario

Requisitos

MoReg-Jus: RSE6.4.2, RSE6.10.2, RPC2.1.8, RPC2.3.8

Referéncias

MoReq2: M035

MoReg-Jus

125
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Cédigo de MAD1.2.2
identificagao
Nome Protecao_contra_eliminagao_desativador
Definigao Identificagdo do responsavel pela desativagao da
protecdo contra eliminagao.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Né&o se Obriga Obrigat Obrigatori
aplica tério 6rio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Nao

Condigbes de uso -

Comentério -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.4.2, RPC2.3.3
Referéncias MoReqg2: M134
Cadigo de MAD1.2.3
identificacdo
Nome Protegéao_contra_eliminagao_data_de_aplicacdo
Definicao Data e hora da aplicacdo da protecédo contra eliminagao.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Né&o se Obriga Obrigat Obrigatori
aplica tério 6rio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a

Herangca Nao
Condigbes de uso -
Comentério -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.4.2, RSE6.10.2, RPC2.1.8, RPC2.3.8
Referéncias MoReg2: M034

MoReg-Jus 126
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Cédigo de MAD1.2.4
identificagao
Nome Protecao_contra_eliminagao_data_de_desativacao
Definigao Data e hora da desativagdo da protegdo contra
eliminacéo.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Né&o se Obrigat Obrigat Obrigatori
aplica 6rio 6rio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Nao

Condigbes de uso -

Comentério -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.4.2, RPC2.3.3

Referéncias MoReq2: M102

Cadigo de MAD1.2.5

identificacdo

Nome Protecéao_contra_eliminagao_razéo_da_aplicagao

Definicao Razao da aplicacédo da protecado contra eliminagao.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o

volume

Obrigatoriedade Né&o se Obrigat Obrigat Obrigatori
aplica 6rio 6rio o

Ocorréncias Uma Uma Uma

Responsavel Gestor Gestor Gestor

Heranca Nao

Condigdes de uso -

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.4.2, RSE6.10.2, RPC2.1.8, RPC2.3.5,
RPC2.3.8

Referéncias MoReg2: M135

MoReg-Jus 127
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Cédigo de MAD1.2.6
identificagao
Nome Protegao_contra_descarte_razao_da_desativacao
Definigao Razao da desativacédo da protegdo contra descarte.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Nao se Obrigat Obrigat Obrigatoéri
aplica orio orio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor Gestor
Heranca Nao
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.4.2, RPC2.3.3
Referéncias MoReg2: M136
Codigo de MAD1.2.7
identificagcdo
Nome Sigilo_atribuido_data
Definicao Data e hora de atribuicao do sigilo.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Né&o se Obrigat Obrigat Obrigatori
aplica 6rio 6rio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Néo
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos -
Referéncias -
MoReg-Jus 128
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Coédigo de MAD1.2.8
identificagao
Nome Sigilo_atribuido_responsavel
Definigao Identificagao do responsavel pela atribuigao de sigilo.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigatori
aplica orio orio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Sim
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.3.8, RSE6.3.10
Referéncias -

Codigo de MAD1.2.9
identificagao
Nome Sigilo_revogado_data
Definigao Data e hora de revogagao do sigilo.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o]
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigat6ri
aplica orio orio ¢}
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranca Nao
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos -
Referéncias -
MoReg-Jus 129
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Codigo de MAD1.2.10
identificagao
Nome Sigilo_revogado_responsavel
Definigao Identificagdo do responsavel pela revogacao de sigilo.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigatoéri
aplica orio orio o]
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranga Nao
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.3.8, RSE6.3.10
Referéncias -
Cédigo de MAD1.2.11
identificagao
Nome Ocultamento_atribuido_data
Definigao Data e hora de atribui¢gdo do ocultamento.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Nao se Obrigat Obrigat Obrigatoéri
aplica orio orio o]
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Nao
Condigdes de uso Obrigatério no caso de documento contento previsdo de
ocultamento.
Comentério -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.10.5
Referéncias MoReg2: M025

AL 4nn
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Coédigo de MAD1.2.12
identificagao
Nome Ocultamento_atribuido_responsavel
Definigao Identificagdo do responsavel pelo ocultamento.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigatori
aplica orio orio o
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranca Sim
Condigdes de uso Obrigatério no caso de documento contento previsdo de
ocultamento.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.10.3, RSE6.10.5
Referéncias MoReqg2: M079

AL ana
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Codigo de MAD1.2.13
identificagao
Nome Ocultamento_revogado_data
Definigao Data e hora de revogagéo do ocultamento.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o]
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigat6ri
aplica orio orio ¢}
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso Obrigatério no caso de documento contento previsdo de
ocultamento.
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.10.5
Referéncias MoReqg2: M025
MoReg-Jus 132
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Codigo de MAD1.2.14
identificagao

Nome Ocultamento_revogado_responsavel
Definigao Identificagdo do responsavel pelo ocultamento.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Document
acao so / dossié / o
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigatoéri
aplica orio orio o]
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistem Sistema
a a
Heranga Nao
Condigdes de uso Obrigatério no caso de documento contento previsdo de
ocultamento.
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.10.3, RSE6.10.5
Referéncias -
Cadigo de MAD1.2.15
identificacdo
Nome Destinagéo_data_agendada
Definigao Data e hora do agendamento para a destinacao do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Né&o se Obrigatori
aplica 6rio aplica o
Ocorréncias Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor ou
ou sistema sistema
Heranga Néo
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.1.2
Referéncias MoReg2: M138
MoReg-Jus 133
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Codigo de MAD1.2.16
identificacao
Nome Destinagao_avaliagao
Definigao Avaliagao da destinagdo do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Néao se Obrigat Néo se Obrigatori
aplica orio aplica o}
Ocorréncias Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor ou
ou sistema sistema
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.1.2
Referéncias MoReqg2: M053

AL
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Codigo de MAD1.2.17
identificacao
Nome Eliminagdo_responsavel
Definigao Identificagao do responsavel pela eliminagédo do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Documen
acao so / dossié / to
volume
Obrigatoriedade Nao se Obrigat Obrigat Obrigatér
aplica orio orio io
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso Eliminagdo antecipada ou autbnoma de um anexo quando
determinada pela lei.
Nao pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.4.2, RSE6.4.3
Referéncias MoReqg2: M161

AL anr
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Codigo de MAD1.2.18
identificacao
Nome Movimentagao_responsavel
Definigao Identificagédo do responsavel pela movimentagdo ou
transferéncia do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
acao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigatd
aplica 6rio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranca Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.8.3
Referéncias MoReqg2: M097
MoReg-Jus 136
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Codigo de MAD1.2.19
identificacao
Nome Eliminagao_registro
Definigao Registro de que o item foi eliminado.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
agao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Néao se Obrigat Obrigat Obrigat6
aplica orio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
O valor pode ser Sim ou Néo.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.4.9
Referéncias MoReqg2: M155
MoReg-Jus 137
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Codigo de MAD1.2.20
identificacao

Nome Transferéncia_registro
Definigao Registro de que o item foi transferido.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
agao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Néao se Obrigat Obrigat Obrigat6
aplica orio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
O valor pode ser Sim ou N&o.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.3.7
Referéncias MoReqg2: M155
Cédigo de MAD1.2.21
identificacdo
Nome Reclassificagdo_razao
Definigao Razao da reclassificagao do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
agao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Obrigaté Opcion Opciona Opcional
rio al |
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Gestor Usuario Usuario Usuario
ou sistema ou sistema ou sistema
Heranca Nao

Condigdes de uso -

Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.4.2, RAD8.2.4, RPC2.3.3, RPC2.3.4
Referéncias MoReqg2: M140

MoReg-Jus 138
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Metadados
Codigo de MAD1.2.22
identificacao
Nome Eliminagao_data
Definigao Registro da data da eliminagao do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
agao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Néao se Obrigat Obrigat Obrigat6
aplica 6rio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.4.2
Referéncias MoReqg2: M141
Caodigo de MAD1.2.23
identificagao
Nome Transferéncia_data
Definigao Registro da data da transferéncia do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
agao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigat Obrigat Obrigat6
aplica orio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.1.5, RSE6.8.1
Referéncias MoReg2: M133
MoReg-Jus 139
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Caodigo de MAD1.2.24
identificagao
Nome Reclassificacdo_data
Definigao Data da ultima reclassificagdo do item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
agao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Obrigaté Obrigat Obrigat Obrigat6
rio 6rio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Sistema Sistem Sistema Sistema
a
Heranga Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.4.2, RAD8.1.8
Referéncias MoReqg2: M156
Caodigo de MAD1.2.25
identificagao
Nome Transferéncia_para
Definigao Identificagédo do destino para o qual o item foi transferido.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
acao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade N&o se Obrigat Obrigat Obrigat6
aplica 6rio orio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor Gestor
Heranga Néo
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RPL9.1.1, RSE6.8.1
Referéncias MoReg2: M194
MoReg-Jus 140
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Caodigo de MAD1.2.26
identificagao
Nome Critério_de_guarda
Definigao Identificagéo do critério de guarda atribuido ao item.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
acao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Obrigatd Obrigat Obrigatd Obrigato
rio o6rio rio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor Gestor Gestor
ou sistema ou sistema ou sistema
Heranga Nao

Condigdes de uso

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RAD8.1.3, RAD8.2.5

Referéncias MoReg2: M087

Codigo de MAD1.2.27

identificagao

Nome Backup_data

Definigao Registro da data e hora em que o item recebeu a mais
recente agao de backup interno.

Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
acao so / dossié / nto

volume

Obrigatoriedade Obrigatd Obrigat Obrigatd Obrigatd
rio orio rio rio

Ocorréncias Uma Uma Uma Uma

Responsavel Sistema Sistem Sistema Sistema

a

Heranga Nao

Condigdes de uso N&o pode ser modificado.

Comentario -

Requisitos MoReg-Jus: RSE6.1.2

Referéncias -

MoReg-Jus 141
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Caodigo de MAD1.2.28
identificagao
Nome Restore_data
Definigcao Registro da data e hora em que o item foi restaurado de
backups internos.
Aplica-se a Classific Proces Anexo Docume
acao so / dossié / nto
volume
Obrigatoriedade Obrigatd Obrigat Obrigatd Obrigatd
rio orio rio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Sistema Sistem Sistema Sistema
a
Heranca Nao
Condigdes de uso N&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RSE6.1.2
Referéncias -
Codigo de MAD1.2.29
identificacéo
Nome Sigilo_reclassificagao
Definicao Registro da reclassificagao do grau de sigilo.
Aplica-se a Classific Process Anexo Docume
acao o/ dossié/ nto
volume
Obrigatoriedade Obrigatd Obrigat Obrigatd Obrigatd
rio orio rio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor Gestor Gestor
Heranga Nao
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RSE6.3.1, RSE6.3.2
Referéncias -
MoReg-Jus 142
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Caodigo de MAD1.2.30
identificagao
Nome Eliminagao_motivo
Definigao Registro do motivo da eliminagao.
Aplica-se a Classific Process Anexo Docume
acao o/ dossié/ nto
volume
Obrigatoriedade N&o se Obrigat Obrigatd Obrigatd
aplica orio rio rio
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Gestor Gestor Gestor
Heranga Sim
Condigdes de uso -
Comentario -
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.4.9
Referéncias -
MoReg-Jus 143
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Metadados
1.3 Elementos de metadados de preservacao
Cadigo de MPR1.3.1
identificagao
Nome Entidade_identificacao
Definigao Identificagdo da entidade.
Aplica-se a Classificaca Processo Anexo Document
o / dossié / o
volume
Obrigatoriedad Obrigatério Obrigatori Obrigatori Obrigatori
e o o o
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Sistema Sistema Sistema Sistema
Heranga Nao
Condigdes de -
uso
Comentario Entidade refere-se a qualquer classificagédo, processo/dossié/
volume, anexo ou documento.
Requisitos MoReqg-Jus: RCA3.1.9, RCA3.1.10, RCA3.1.11, RCA3.1.16,
RPR5.3.7
Referéncias MoReg2: M020

MoReg-Jus

144
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Codigo de MPR1.3.2
identificagao
Nome Idioma
Definigao Idioma em que o conteldo do documento esta escrito.
Aplica-se a Classificagao Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Néo se Néo se Né&o se Opcional
aplica aplica aplica
Ocorréncias Vérias
Responsavel Usuario ou
sistema
Heranga Nao
Condigdes de -
uso
Comentario Esta informagéo pode ser necessaria para acesso ao
documento (fontes especificas, por exemplo).
Requisitos -
Referéncias MoReqg2: M145
Codigo de MPR1.3.3
identificagao
Nome Captura_data
Definigao Data e hora em que o documento foi capturado.
Aplica-se a Classificagdo Processo / Anexo Documento
dossié / volume
Obrigatoriedade Néo se Obrigatério Néo Obrigatério
aplica se aplica
Ocorréncias Uma Uma
Responsavel Sistema Sistema
Heranca Nao
Condigdes de Nao pode ser modificado.
uso
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RCA3.1.16
Referéncias MoReg2: M071
MoReg-Jus 145
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Codigo de MPR1.3.4
identificagao
Nome Status_permanente
Definigao Indica se uma entidade precisa ser conservada
permanentemente.
Aplica-se a Classificaga Processo Anexo Document
o / dossié / o
volume
Obrigatoriedad Obrigatério Obrigatori Obrigatori Obrigatori
o ¢} o
Ocorréncias Uma Uma Uma Uma
Responsavel Usuario ou Usuario Usuario Usuério
sistema ou sistema ou sistema ou sistema
Heranca Nao
Condigdes de O valor deve ser Sim ou N&o.
uso
Comentario Aplica-se associado a tabela de temporalidade ou aos critérios
de guarda de processos/dossié e documentos.
Requisitos MoReg-Jus: RAD8.1.3, RAD8.2.5
Referéncias MoReg2: M031
MoRea-Jus 146
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Codigo de MPR1.3.5
identificagao
Nome Status_essencial
Definigao Indica se um documento é essencial.
Aplica-se a Classificagao Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Né&o se Néo se Nao se Obrigatério
aplica aplica aplica
Ocorréncias Uma
Responsavel Usuério
Heranca Nao
Condigdes de O valor Simindica que a entidade é essencial.
uso O valor Nao indica que a entidade néo é essencial.
Comentario -
Requisitos -
Referéncias MoReg2: M005, Res. CJF n. 23/2008.
Caodigo de MPR1.3.6
identificagao
Nome Status_fisico
Definicao Indica se a entidade ¢é fisica (ndo digital).
Aplica-se a Classificaca Processo Anexo Document
o} / dossié / o}
volume
Obrigatoriedad Né&o se Obrigatori Obrigatori Obrigatori
e aplica o o] o]
Ocorréncias Uma Uma Uma
Responsavel Usuério Usuario Usuério
Heranca Nao
Condigdes de O valor Simindica que a entidade é fisica.
uso O valor Nao indica que a entidade néo é fisica.
Comentario -
Requisitos -
Referéncias MoReqg2: M084
MoRea-Jus 147
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Codigo de MPR1.3.7
identificagao
Nome Formato_fisico
Definigao O formato de uma entidade fisica.
Aplica-se a Classificaga Process Anexo Document
o o/ dossié / o
volume
Obrigatoriedad Nao se Opcional Opciona Opcional
e aplica |
Ocorréncias Vérias Vaérias Varias
Responsavel Usuario Usuario Usuario
Heranca Nao
Condigdes de Deve ser usado somente para entidades fisicas (entidades em
uso que o valor do elemento de metadado Status_fisico é Sim).
Comentario Pode ser usado para descrever qualquer caracteristica fisica.
Recomenda-se o uso de vocabulario controlado para atribuigdo
de valor a este elemento.
Requisitos -
Referéncias MoReg2: M092
MoReg-Jus 148
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Codigo de MPR1.3.8
identificagao
Nome Referéncia_documento_convertido
Definigao Referéncia a identificagdo de um documento convertido
associado ao documento originario.
Aplica-se a Classificagdo Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Néo se Né&o se Né&o se Opcional
aplica aplica aplica
Ocorréncias Varias
Responsavel Sistema
Heranga Nao

uso

Condigdes de

Obrigatério onde existe uma conversédo de documento.
Deve incluir os identificadores encadeados das entidades

superiores no ramo apropriado da hierarquia.

Pode ser modificado somente se houver alteragao nos

identificadores encadeados.

Comentario Por questao de preservagao, quando houver conversao de
formato, é preciso manter o original para casos de perda de
informagao.

Requisitos -

Referéncias MoReqg2: M148

MoReg-Jus 149
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Codigo de MPR1.3.9
identificagao
Nome Documento_convertido_identificagdo
Definigao Identificagdo Unica de um documento convertido.
Aplica-se a Classificagao Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Né&o se Néo se Nao se Obrigatério
aplica aplica aplica
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranca Nao
Condigdes de Obrigatério para documentos convertidos.
uso N&o pode ser modificado.
Comentario Aplicado ao documento convertido, ndo ao documento
originario.
Requisitos -
Referéncias MoReqg2: M125
MoReg-Jus 150
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Codigo de MPR1.3.10
identificagao
Nome Conversao_data
Definigao Data e hora em que o documento foi convertido.
Aplica-se a Classificagao Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Né&o se Néo se Nao se Obrigatério
aplica aplica aplica
Ocorréncias Vérias
Responsavel Sistema
Heranca Nao
Condigdes de Usado quando pelo menos um componente do documento é
uso convertido.
Nao pode ser modificado.
Comentario Aplicado ao documento convertido, ndo ao documento
originario.

Requisitos -
Referéncias MoReg2: M127

MoReg-Jus 151
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Codigo de MPR1.3.11
identificagao
Nome Referéncia_documento_originario
Definigao Referéncia a identificacdo do documento que foi objeto da
conversao.
Aplica-se a Classificagdo Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Néo se Né&o se Né&o se Obrigatério
aplica aplica aplica
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranga Nao

Condigdes de

Obrigatério para documentos convertidos.

Deve incluir os identificadores encadeados das entidades
superiores no ramo apropriado da hierarquia.

Pode ser modificado somente se houver alteragao nos
identificadores encadeados.

Comentario

Requisitos

Referéncias

MoReq2: M149

MoReg-Jus

152
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Codigo de MPR1.3.12
identificagao
Nome Conversao_motivo
Definigao Motivo da conversao do documento.
Aplica-se a Classificagao Processo Anexo Documento
/ dossié /
volume
Obrigatoriedade Né&o se Néo se Nao se Obrigatério
aplica aplica aplica
Ocorréncias Vérias
Responsavel Usuério
Heranca Nao
Condigdes de Obrigatério para documentos convertidos.
uso N&o pode ser modificado.
Comentario Aplicado ao documento convertido, ndo ao documento
originario.
Requisitos -
Referéncias MoReqg2: M126
Caédigo de MPR1.3.13
identificacdo
Nome Componente_identificagéo
Definigao Identificagdo de um componente de documento.
Aplica-se a Componente
Obrigatoriedade Obrigatério
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranca Nao
Condigdes de uso Né&o pode ser modificado.
Comentario -
Requisitos MoReqg-Jus: RCA3.4.4, RPR5.3.7
Referéncias MoReqg2: M064
MoReg-Jus 153
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Codigo de MPR1.3.14
identificagao
Nome Referéncia_componente_convertido
Definigao Referéncia a identificagdo de um componente convertido
associado ao componente originario.
Aplica-se a Componente
Obrigatoriedade Obrigatério
Ocorréncias Varias
Responsavel Sistema
Heranca Nao

Condigdes de uso

Obrigatério onde existe uma converséo de componente.

Deve incluir os identificadores encadeados das entidades
superiores no ramo apropriado da hierarquia.

Pode ser modificado somente se houver alteragéo nos
identificadores encadeados.

Comentéario -
Requisitos -
Referéncias MoReg2: M150
Cadigo de MPR1.3.15
identificagao
Nome Componente_convertido_identificagao
Definigao Identificagao Unica de um componente convertido.
Aplica-se a Componente
Obrigatoriedade Obrigatério
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranca Nao

Condigdes de uso

Obrigatério para componentes convertidos.
N&o pode ser modificado.

Comentario Aplicado ao componente convertido, ndo ao componente
originério.
Requisitos -
Referéncias MoReg2: M130
MoReg-Jus 154
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Codigo de MPR1.3.16
identificagao
Nome Conversao_componente_data
Definigao Data e hora em que o componente foi convertido.
Aplica-se a Componente
Obrigatoriedade Obrigatério
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranga Néo

Condigdes de uso

Obrigatério para componentes convertidos.
Nao pode ser modificado.

Comentario Aplicado ao componente convertido, ndo ao componente
originario.

Requisitos -

Referéncias MoReqg2: M132

Caodigo de MPR1.3.17

identificagao

Nome Referéncia_componente_originario

Definigao Referéncia a identificagdo do componente que foi objeto da
conversao.

Aplica-se a Componente

Obrigatoriedade Obrigatério

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranga Nao

Condigbes de uso

Obrigatério para componentes convertidos.

Deve incluir os identificadores encadeados das entidades
superiores no ramo apropriado da hierarquia.

Pode ser modificado somente se houver alteragao nos
identificadores encadeados.

Comentario

Requisitos

Referéncias

MoReg2: M151

MoReg-Jus

155
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Codigo de MPR1.3.18
identificagao
Nome Conversdo_componente_motivo
Definigao Motivo da conversao do componente.
Aplica-se a Componente
Obrigatoriedade Obrigatério
Ocorréncias Varias
Responsavel Usuério
Heranga Néo

Condigdes de uso

N&o pode ser modificado.

Comentario Aplicado ao componente convertido, ndo ao componente
original.

Requisitos -

Referéncias MoReg2: M131

Cadigo de MPR1.3.19

identificacdo

Nome Formato_arquivo_digital

Definigao Formato do arquivo em que o componente ou documento
esta codificado.

Aplica-se a Documento ou componente

Obrigatoriedade Obrigatério

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranga Nao

Condigbes de uso

Nao pode ser modificado.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabuldrio controlado para
atribuicao de valor a este elemento.
Requisitos MoReg-Jus: RCA3.4.1, RCA3.4.5
Referéncias MoReq2: M128; Premis: formatName
MoRea-Jus 156
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Codigo de MPR1.3.20
identificagao

Nome Versao_formato_arquivo

Definigao Verséo do formato do arquivo em que o componente ou o
documento esta codificado.

Aplica-se a Documento ou componente

Obrigatoriedade Obrigatério

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranca Nao

Condicdes de uso Né&o pode ser modificado.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabulario controlado para
atribuigao de valor a este elemento.

Requisitos -

Referéncias MoReqg2: M129, Premis: formatVersion

Codigo de MPR1.3.21

identificagao

Nome Formato_arquivo_original

Definigao Formato do arquivo em que o componente ou o
documento estava codificado no momento do recebimento.

Aplica-se a Documento ou componente

Obrigatoriedade Obrigatério

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranca Nao

Condigdes de uso N&o pode ser modificado.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabulario controlado para
atribuicao de valor a este elemento.

Requisitos -

Referéncias MoReqg2: M133

MoRea-Jus 157
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Codigo de MPR1.3.22
identificagao
Nome Versao_formato_arquivo_original
Definigao Verséo do formato do arquivo em que o componente ou
documento estava codificado no momento do recebimento.
Aplica-se a Documento ou componente
Obrigatoriedade Obrigatério
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranca Nao

Condigdes de uso

Nao pode ser modificado.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabulario controlado para
atribuigdo de valor a este elemento.

Requisitos -

Referéncias MoReg2: M142

Codigo de MPR1.3.23

identificagao

Nome Algoritmo_checksum

Definigao Algoritmo utilizado para gerar o checksum para o
componente ou o documento.

Aplica-se a Documento ou componente

Obrigatoriedade Obrigatério

Ocorréncias Uma

Responsavel Sistema

Heranca Nao

Condigdes de uso

Obrigatério para componente ou documento que possui
checksum.

Pode ser modificado. Nesse caso, o checksum do
componente ou documento precisa ser recalculado e
armazenado no elemento Checksum.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabulario controlado para
atribuicéo de valor a este elemento.
Requisitos MoReg-Jus: RPR5.2.2
Referéncias Premis: messageDigestAlgorithm
MoRea-Jus 158
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Codigo de MPR1.3.24
identificagao
Nome Checksum
Definigao Checksum do componente ou documento, gerado com o
algoritmo especificado em Algoritmo_checksum.
Aplica-se a Documento ou componente
Obrigatoriedade Opcional
Ocorréncias Uma
Responsavel Sistema
Heranca Nao

Condigdes de uso

Modificado automaticamente se o componente for alterado
de maneira autorizada. Caso contrario, ndo pode ser
modificado.

Comentario Recomenda-se o uso do checksum para documentos
essenciais e de guarda permanente.

Requisitos MoReg-Jus: RPR5.2.2

Referéncias Premis: messageDigest

Codigo de MPR1.3.25

identificagao

Nome Dependéncia_software

Definigao Software necessario para apresentar ou usar um
documento ou um componente.

Aplica-se a Documento ou componente

Obrigatoriedade Opcional

Ocorréncias Varias

Responsavel Usuario

Heranca Nao

Condigdes de uso

Né&o pode ser modificado.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabuldrio controlado para
atribuigao de valor a este elemento.
Requisitos -
Referéncias Premis: software
MoRea-Jus 159
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Codigo de MPR1.3.26
identificagao

Nome Dependéncia_hardware

Definigao Hardware necessario para o software referenciado em
Dependéncia_software ou para o usuério desse software.

Aplica-se a Documento ou componente

Obrigatoriedade Opcional

Ocorréncias Varias

Responsavel Usuério

Heranca Nao

Condigdes de uso Né&o pode ser modificado.

Comentario Recomenda-se o uso de vocabulario controlado para
atribuigdo de valor a este elemento.

Requisitos MPR5.1.1

Referéncias Premis: hardware

MoReg-Jus 160
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